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INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO - JUNTA DIRECTIVA

ACUERDO N2 002
(26 de abril de 2024)

“Por el cual se aprueba la modificacion del presupuesto de gastos del Instituto Distrital de Turismo para la vigencia
fiscal 2024”

LA JUNTA DIRECTIVA DEL INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

En uso de sus facultades legales y en especial las que le confiere el literal b del articulo 4 del
Acuerdo No. 275 del 27 de febrero de 2007 y el literal b del articulo 15 de los Estatutos del
Instituto Distrital de Turismo, y

CONSIDERANDO:

Que el Instituto Distrital de Turismo es un establecimiento publico del orden distrital, con
personeria juridica, autonomia administrativa y financiera, y patrimonio propio, adscrito a la
Secretaria Distrital de Desarrollo Econdémico.

Que de conformidad con el literal b del Articulo 4 del Acuerdo Distrital 275 de 2007 y literal b del
articulo 15 de los Estatutos del Instituto Distrital de Turismo, es funcion de su Junta Directiva
“Aprobar los planes, programas, proyectos y presupuesto del Instituto, asi como las
modificaciones que se hagan a los mismos, de acuerdo con las disposiciones distritales vigentes
sobre el temay que sean de su competencia de acuerdo con su reglamento”.

Que el numeral 3.2.1.5 de la Resoluciéon SDH-000191 del 22 de septiembre de 2017 de la
Secretaria Distrital de Hacienda, mediante la cual se expide el Manual Operativo Presupuestal,
establece que el Gobierno Distrital tiene la facultad para efectuar por decreto una disminucion de
las partidas presupuestales aprobadas por el Concejo de Bogota.

Que el articulo 11 del Decreto 192 de 2021 por medio del cual se reglamenta el Estatuto Orgéanico
del Presupuesto, respecto a las modificaciones de las apropiaciones, dispone que: “Cuando fuere
necesario aumentar o reducir la cuantia de las apropiaciones, ademads de lo establecido en el
Estatuto Orgadnico de Presupuesto Distrital, los establecimientos publicos deberan entregar a la
Secretaria Distrital de Hacienda el Acuerdo de las Juntas o Consejos Directivos con el concepto
previo favorable de la adicién o reduccion presupuestal solicitada.”.

Que la Secretaria de Hacienda Distrital, mediante la Circular No. DDP-000005 del 12 de abril de
2024, fundamentada en el Acuerdo No. 5 de 1998 del Concejo de Bogota D.C., dispuso una
reduccion Presupuestal por valor de QUINIENTOS CATORCE MILLONES NOVECIENTOS
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DESARROLLO ECONOMICE
st Distital e Turaone

ACUERDO No. 002~ ve 26 ABR 2024

“Por el cual se aprueba la modificacion del presupuesto de gastos del Instituto Distrital de
Turismo para la vigencia fiscal 2024”

OCHO MIL QUINIENTOS TREINTA Y CUATRO PESOS M/CTE ($514.908.534) en el
presupuesto de gastos del Instituto Distrital de Turismo para la vigencia 2024.

Que el Instituto Distrital de Turismo realizé el analisis de las proyecciones de gastos de
funcionamiento — gastos de personal de la vigencia 2024, y determiné que se pueden reducir los
siguientes rubros presupuestales para dar cumplimiento a la Circular No. DDP-000005 del 12 de
abril de 2024:

RUBRO DESCRIPCION DEL UNIDAD FONDO VALOR
RUBRO
0211010200301 | Aportes de cesantias a fondos | 0221-01 | 1-100-FO01VA- | 274.908.534
publicos Recursos distrito
0211010200302 | Aportes de cesantias a fondos | 0221-01 | 1-100-FO01VA- | 240.000.000
privados Recursos distrito
Total 514.908.534

Que el Instituto Distrital de Turismo, expidi6 el Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)
No. 293 del 16 de abril de 2024 por valor de QUINIENTOS CATORCE MILLONES
NOVECIENTOS OCHO MIL QUINIENTOS TREINTA Y CUATRO PESOS M/CTE
($514.908.534), para respaldar la reduccion presupuestal dispuesta en la Circular No. DDP-
000005 del 12 de abril de 2024.

Que, en mérito de lo expuesto,
ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO. Aprobar la modificacion del presupuesto de gastos del Instituto
Distrital de Turismo para la vigencia fiscal 2024, segun lo dispuesto en la Circular No. DDP-
000005 del 12 de abril de 2024, consistente en una reduccion presupuestal por valor de
QUINIENTOS CATORCE MILLONES NOVECIENTOS OCHO MIL QUINIENTOS
TREINTA Y CUATRO PESOS M/CTE ($514.908.534).
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C
DES 3

acuErDONo. (0 02 --pe 26 ABR 2024

“Por el cual se aprueba la modificacion del presupuesto de gastos del Instituto Distrital de
Turismo para la vigencia fiscal 2024”

ARTICULO SEGUNDO. El presente Acuerdo rige a partir de la fecha de su expedicion.

Dada en Bogota D.C.,

Decreto Distrital 138 del 23 de abril de 2024
Presidenta Junta Directiva

\

PATRICIA LANAS ROMERO
Directora General Encargada Instituto Distrital de Turismo
Decreto Distrital 129 del 16 de abril de 2024
Secretaria Técnica Junta Directiva

Nombres y apellidos Cargo, Dependencia Firma
completos

Proyectado Dumar Emesto Carvajal Profesional Especializado de Presupuesto, SCG IDT Q

por: Carrillo

Revisado por: Patricia Lafias Romero Subdirectora de Gestion Corporativa del Instituto Distrital de /f E“t‘ Jf?

Turismo -IDT- £

Aprobado por: Juan Camilo Ortiz Zabala Jefe Oficina Juridica, del Instituto Distrital de Turismo -IDT- /g

Aprobado Tatiana Lopez Rojas Asesora de Despacho del Instituto Distrital de Turismo -IDT ‘K’

para firma:
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales. Asi
mismo, la informacion contenida en él, es precisa, correcta, veraz y completa.
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ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA, D.C. - SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL

RESOLUCION N2 315
(21 de junio de 2024)

“Por la cual se efectua un encargo por derecho preferencial”

EL SECRETARIO JURIDICO DISTRITAL

En ejercicio de sus atribuciones legales y en especial
las conferidas por el literal a) del numeral 2 del articulo 5 de la Ley 909 de 2004, el
articulo 2.2.5.1.2 del Decreto Nacional 1083 de 2015, modificado por el articulo 1 del
Decreto Nacional 648 de 2017, el numeral 2 del articulo 1 del Decreto Distrital 101 de
2004, y

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con el articulo 2.2.5.1.2 del Decreto Nacional 1083 de 2015,
modificado por el articulo 1 del Decreto Nacional 648 de 2017, en armonia con el literal a)
del numeral 2 del articulo 5 de la Ley 909 de 2004, las secretarias de despacho son
empleos de direccién, conduccién y orientacion institucionales, que tienen la facultad de
nombrar al personal de su entidad u organismo en el orden territorial.

Que el articulo 1 del Decreto Distrital 101 de 2004 asign6 a las secretarias de despacho
la facultad de decidir los asuntos relacionados con la administracién de personal de los
servidores del respectivo organismo, tales como, entre otros, realizar encargos, prérrogas
de nombramientos provisionales vy retiros.

Que el articulo 25 de la Ley 909 de 2004 en concordancia con el articulo 2.2.5.4.7 del
Decreto 1083 de 2015, definen la figura de encargo como: “Los empleados podrén ser
encargados para asumir parcial o totalmente las funciones de empleos diferentes de
aquellos para los cuales han sido nombrados, por ausencia temporal o definitiva del
titular, desvinculdndose o no de las propias de su cargo, en los términos sefialados en el
siguiente capitulo.”

Que el articulo 24 de la Ley 909 de 2004 modificado por el articulo 1° de la Ley 1960 de
2019, establece que:

"ARTICULO 24. Encargo. Mientras se surte el proceso de seleccion para
proveer empleos de carrera administrativa, los empleados de carrera tendran
derecho a ser encargados en estos si acreditan los requisitos para su
gjercicio, poseen las aptitudes y habilidades para su desempefio, no han sido
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o
“% SECRETARIA
BOGOT, JURIDICA

DISTRITAL

Continuacion de la Resolucion N°. 5 I ‘li DE 2 “ 24

“Por la cual se efectia un encargo por derecho preferencial”

sancionados disciplinariamente en el dltimo afio y su dltima evaluacién del
desemperio es sobresaliente.

Que el articulo 2.2.5.3.3 del Decreto Nacional 1083 de 2015 modificado por el articulo 1
del Decreto Nacional 648 de 2017, establece que,

"ARTICULO 2.2.5.3.3 Provisién de las vacancias temporales.

Las vacantes temporales en empleos de carrera, podran ser provistas
mediante nombramiento provisional, cuando no fuere posible proveerlas
mediante encargo con empleados de carrera”.

Que mediante la Resolucion No. 153 del 14 de marzo de 2024, se encargo6 a la servidora
publica OLGA LUCIA MARTINEZ PALACIQOS, identificada con la cédula de ciudadania
No. 52.463.485, en el cargo Profesional Universitario, Cédigo 219, Grado 18 de la
Direccién Distrital de Inspeccién, Vigilancia y Control de la Secretaria Juridica Distrital,
con efectividad desde el 15 de marzo de 2024, como consta en el Acta de Posesion No.
034 de la misma fecha.

Que, en virtud del encargo efectuado, frente al empleo Profesional Universitario, Codigo
219, Grado 15 de la Direccién Distrital de Inspeccion, Vigilancia y Control, se gener6 una
vacancia temporal, por lo que se hace necesario proveer el cargo en mencién para
garantizar la prestacién del servicio y la oportuna atenciéon desde la Direccion Distrital de
Inspeccidn, Vigilancia y Control de la Secretaria Juridica Distrital.

Que la Secretaria Juridica Distrital realizd convocatoria para proveer mediante encargo el
cargo de Profesional Universitario, Cédigo 219, Grado 15, de la Direccién Distrital de
Inspeccidn, Vigilancia y Control de la Secretaria Juridica Distrital, la cual fue publicada en
el Boletin Interno de la entidad el 16 de abril de 2024, termino duramente el cual se
recibieron cinco (5) postulaciones.

Que con base en la informacion extraida de la historia laboral de los servidores de la
Secretaria Juridica Distrital y del Sistema de Informacién Distrital del Empleo y la
Administracion Publica (SIDEAP), se verificd que los postulados fueran titulares de
empleos de carrera administrativa, que contaran con los requisitos exigidos para el
empleo a proveer contemplados en la Resolucién No. 020 de 2019, la calificacion
definitiva de la ultima evaluacién del desempefio reportada en la plataforma EDL-APP,
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SECRETARIA

JURIDICA
BOGOT,\ DISTRITAL

Continuacioén de la Resolucién N?. 3 1 5 DE 2 ‘) 2 4

if‘t‘" » &, »
“Por la cual se efectia un encargo por derecho preferencial

esto es la correspondiente al 1 de febrero de 2023 y el 31 de enero de 2024 y/o
evaluacién definitiva en periodo de prueba, cuando aplique, las aptitudes y habilidades
relacionadas con las competencias funcionales y comportamentales de la evaluacion de
desempefio laboral, asi como la ausencia de sanciones disciplinarias conforme al
certificado en linea expedido por la Procuraduria General de la Nacién y la Personeria de
Bogota D.C.

Que del mencionado estudio se concluyé que la servidora publica con derechos de
carrera administrativa de la planta de empleos de la Secretaria Juridica Distrital, DALIDA
VILLANUEVA SANCHEZ, identificada con la cédula de ciudadania No. 52.151.785, titular
del cargo Profesional Universitario, Cédigo 219, Grado 01 de la Direcciéon Distrital de
Inspeccion, Vigilancia y Control de la Secretaria Juridica Distrital, tiene el derecho
preferencial y cumple con los requisitos de formacién académica y experiencia
establecidos en la Resolucién No. 020 de 2019."Por la cual se establece el Manual
Especifico de Funciones y de Competencias Laborales para los empleos de la planta de
personal de la Secretaria Juridica Distrital”

Que, conforme a lo anterior, se procedera a efectuar un encargo a la servidora publica
DALIDA VILLANUEVA SANCHEZ, identificada con la cédula de ciudadania No,
52.151.785, del cargo Profesional Universitario, Cédigo 219, Grado 15, de la Direccién
Distrital de Inspeccion, Vigilancia y Control de la Secretaria Juridica Distrital mientras dure
la vacancia temporal del cargo.

Que, en mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

Articulo 1°. - Encargar a partir de la fecha a la servidora publica DALIDA VILLANUEVA
SANCHEZ, identificada con la cédula de ciudadania No. 52.151.785, del cargo
Profesional Universitario, Cédigo 219, Grado 15, de la Direccion Distrital de Inspeccién,
Vigilancia y Control de la Secretaria Juridica Distrital, mientras dure la vacancia temporal
del cargo.

Paragrafo. — De conformidad con los articulos 2.2.5.1.6 y 2.2.5.1.7 del Decreto Nacional
1083 de 2015 modificados por el articulo 1 del Decreto Nacional 648 de 2017, la
servidora publica DALIDA VILLANUEVA SANCHEZ, tendra diez (10) dias contados a
partir de la comunicacion de la presente resoluciéon, para manifestar si acepta el
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“’% SECRETARIA
BOGOT JURIDICA

DISTRITAL

Continuacién de la Resolucion N°. 3 l “ DE 2 “ 24

“Por la cual se efectia un encargo por derecho preferencial’

nombramiento y diez (10) dias para tomar posesion del cargo, los cuales se contaran a
partir de la aceptacion.

Articulo 2°- Comunicar a la servidora publica DALIDA VILLANUEVA SANCHEZ, a la
Direccién Distrital de Inspeccion, Vigilancia y Control y a la Direccion de Gestion
Corporativa las dos de la Secretaria Juridica Distrital el contenido de la presente
resolucion, para que se efectlen los tramites respectivos.

Articulo 3°- La presente resolucion rige a partir de la fecha de expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogotd D.C.,alos 4 4 iy 202

CRETARIO JURIDICO DISTRITAL

Proyecté: David Hernando Vargas Morales, Profesional Especializado, Direccion de Gestion Corporativ: =
Revisé: Maria Fernanda Quijano Vasquez, Asesora del Despacho de la Secretaria Juridica Distrital.
Aprobé: Hernando Andrés de la Rosa Chamorro, Director de Gestion Corporativa.
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INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

RESOLUCION N2 137
(17 de abril de 2024)

“Por la cual se efectua modificacion del presupuesto de Ingresos, Rentas y Gastos del Instituto Distrital de
Turismo para la vigencia 2024~

EL DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

En uso de sus facultades legales y en especial las conferidas en el literal b) del articulo 5 del
Acuerdo 275 de 2007 del Concejo de Bogota D.C., el articulo 10 del Decreto Distrital 192

de 2021, el literal b) del articulo 18 del Acuerdo 001 de 2007, el articulo 1 del Acuerdo 006
de 2016 y los numerales 1 y 3 del articulo 6° del Acuerdo 7 de 2022 de la Junta Directiva, y

CONSIDERANDO:

Que, el Instituto Distrital de Turismo es un establecimiento publico del orden Distrital, con
personeria juridica, autonomia administrativa y financiera, y patrimonio propio, adscrito a la
Secretaria Distrital de Desarrollo Econémico.

Que el articulo 10 del Decreto Distrital No. 192 de 2021 dispone que “Las modificaciones al
anexo del Decreto de Liquidacion de los organos y entidades que hacen parte del
presupuesto anual, incluidos los organismos de control, y los Fondos de Desarrollo Local
que no modifiquen en cada seccion presupuestal el monto agregado de sus apropiaciones de
funcionamiento, servicio de la deuda e inversion aprobados por el Concejo de Bogota D.C.
vy las Juntas Administradoras Locales, se haran mediante resolucion expedida por el
representante de la entidad respectiva o por decreto del Alcalde Local. En el caso de los
establecimientos publicos del Distrito estas modificaciones al anexo del Decreto de
liquidacion se haran por resolucion o acuerdo de las Juntas o Consejos Directivos”.

Que, de conformidad con el literal b del Articulo 4 del Acuerdo Distrital 275 de 2007, es
funcién de la Junta Directiva del Instituto Distrital de Turismo “Aprobar los planes,
programas, proyectos y presupuesto del Instituto, asi como las modificaciones que se hagan
a los mismos, de acuerdo con las disposiciones distritales vigentes sobre el tema y que sean
de su competencia de acuerdo con su reglamento”.

Que, mediante Acuerdo 006 de fecha 01 de Septiembre de 2016, la Junta Directiva del
Instituto Distrital de Turismo autoriza al Director General para efectuar, a través de acto
administrativo, los traslados presupuestales que se requieran para el presupuesto de
funcionamiento, cuando éstos correspondan a valores inferiores o iguales a 202 SM.M.L.V,
es decir que para la vigencia 2024, la autorizacion es hasta DOSCIENTOS SESENTA Y
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

RESOLUCION No. 137 DE 17 de abril de 2024

“Por la cual se efectia modificacion del presupuesto de Ingresos, Rentas y Gastos del
Instituto Distrital de Turismo para la vigencia 2024 "

DOS MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M. CTE. ($262.600.000), sin necesidad de
adelantar el tramite de aprobacion ante la Junta Directiva, previo cumplimiento de los
requisitos dispuestos por la Secretaria Distrital de Hacienda.

Que, el Instituto Distrital de Turismo requiere trasladar VEINTITRES MILLONES
SEISCIENTOS NOVENTA Y TRES MIL SEISCIENTOS DIECISIETE PESOS M. CTE.
($23.693.617) al rubro “0211010300102 Indemnizacion por vacaciones”, para cubrir el
pago de las liquidaciones de prestaciones sociales de exfuncionarios de planta del IDT

Que, el Instituto Distrital de Turismo determind que se puede contracreditar TRECE
MILLONES SEISCIENTOS NOVENTA Y TRES MIL SEISCIENTOS DIECISIETE
PESOS M. CTE. ($13.693.617) del “O211010300103 bonificacion especial de recreacion”,
sin afectar el pago de los gastos de personal de la vigencia 2024

Que, el Instituto Distrital de Turismo determind que se puede contracreditar DIEZ
MILLONES DE PESOS M. CTE. ($10.000.000) del “02110103005 reconocimiento por
permanencia en el sector publico”, sin afectar el pago de los gastos de personal de la vigencia
2024

Que, de conformidad con el numeral 3 del Articulo 14 del Acuerdo 07 de 2022 expedido por
la Junta Directiva del Instituto, se determiné la necesidad de efectuar una modificacion al
presupuesto de Funcionamiento, consistente en un traslado presupuestal por valor de
VEINTITRES MILLONES SEISCIENTOS NOVENTA Y TRES MIL SEISCIENTOS
DIECISIETE PESOS M. CTE. ($23.693.617) al rubro “O211010300102 Indemnizacion
por vacaciones”

Que, el paragrafo del Articulo 10 del Decreto Distrital 192 de 2021 exceptia del concepto
previo y favorable de la Secretaria Distrital de Hacienda cuando se efectiien modificaciones
en gastos de funcionamiento al interior de los siguientes rubros:

“Paragrafo. Se exceptuan del concepto previo y favorable de la Secretaria Distrital de
Hacienda - Direccion Distrital de Presupuesto, las modificaciones en Gastos de
Funcionamiento de los traslados presupuestales al interior de cada uno de los rubros que
componen Factores constitutivos de salario, Contribuciones inherentes a la nomina,
Remuneraciones no constitutivas de factor salarial siempre que correspondan at mismo tipo
de vinculacion, Honorarios, Activos Fijos, Materiales y suministros, Adquisicion de
servicios, FONPET, Obligaciones por Pagar (Adquisicion de Bienes, Adquisicion de
Servicios y Otros Gastos Generales)”.
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

RESOLUCION No. 137 DE 17 de abril de 2024

“Por la cual se efectia modificacion del presupuesto de Ingresos, Rentas y Gastos del
Instituto Distrital de Turismo para la vigencia 2024 "

Que, la presente modificacion presupuestal se realiza por valor de VEINTITRES
MILLONES SEISCIENTOS NOVENTA Y TRES MIL SEISCIENTOS DIECISIETE
PESOS M. CTE. ($23.693.617), para cubrir el pago de las liquidaciones de prestaciones
sociales de exfuncionarios de planta del IDT; por lo que no requiere concepto previo y
favorable de la Secretaria Distrital de Hacienda, en atencion al citado paragrafo del articulo
10 del Decreto Distrital 192 de 2021.

Que, en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

Articulo 1. TRASLADQO: Efectuar el siguiente traslado presupuestal de Gastos de
Funcionamiento en el presupuesto del Instituto Distrital de Turismo, por la suma de
VEINTITRES MILLONES SEISCIENTOS NOVENTA Y TRES MIL SEISCIENTOS
DIECISIETE PESOS M. CTE. ($23.693.617), entre los rubros presupuestales dispuestos en
el catalogo de cuentas.

0221-01 INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

CODIGO NOMBRE VALOR
0211010300103 BONIFICACION ESPECIAL DE RECREACION 13.693.617
02110103005 RECONOCIMIENTO POR PERMANENCIA EN

EL SECTOR PUBLICO 10.000.000
TOTAL CONTRACREDITOS 23.693.617

0221-01 INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

CREDITOS
CcODIGO NOMBRE VALOR
0211010300102 INDEMNIZACION POR VACACIONES 23.693.617
TOTAL CREDITOS 23.693.617
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

RESOLUCION No. 137

“Por la cual se efectia modificacion del presupuesto de Ingresos, Rentas y Gastos del
Instituto Distrital de Turismo para la vigencia 2024 "

DE 17 de abril de 2024

Articulo 2. REMISION: Remitase copias de la presente Resolucion a la Secretaria de
Hacienda Distrital y demas oficinas competentes.

Articulo 3. VIGENCIA: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota D. C., a los diecisiete (17) dias del mes de abril de 2024.

An/!0 Sabts vy “lio ¢
ANDRES SANTAMARIA GARRIDO
Director General

Nombres completos y apellidos

Cargo, Dependencia

Firma

) Dumar Ernesto Carvajal Carrillo
Proyectado por:

Profesional Especializado de
Presupuesto SGC

German Alberto Montoya

Proyectado por: Castafio

Profesional Especializado de
nomina, SGC

Aprobado por: Patricia Lafias Romero

Subdirectora  de  Gestion
Corporativa

“
b
Toexld

Tatiana Lopez Rojas

Revisado por:

Asesora de Direccion

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y
disposiciones legales. Asi mismo, la informacion contenida en él, es precisa, correcta, veraz y completa, y por lo tanto, lo

presentamos para firma del Director General del Instituto Distrital de Turismo.
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RESOLUCION N2 150
(3 de mayo de 2024)

“Por la cual se efectua modificacion del presupuesto de Ingresos, Rentas y Gastos del Instituto Distrital de
Turismo para la vigencia 2024~

EL DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

En uso de sus facultades legales y en especial las conferidas en el literal b) del articulo 5 del
Acuerdo 275 de 2007 del Concejo de Bogota D.C., el articulo 10 del Decreto Distrital 192

de 2021, el literal b) del articulo 18 del Acuerdo 001 de 2007, el articulo 1 del Acuerdo 006
de 2016 y los numerales 1 y 3 del articulo 6° del Acuerdo 7 de 2022 de la Junta Directiva, y

CONSIDERANDO:

Que, el Instituto Distrital de Turismo es un establecimiento ptblico del orden Distrital, con
personeria juridica, autonomia administrativa y financiera, y patrimonio propio, adscrito a la
Secretaria Distrital de Desarrollo Econémico.

Que el articulo 10 del Decreto Distrital No. 192 de 2021 dispone que “Las modificaciones al
anexo del Decreto de Liquidacion de los organos y entidades que hacen parte del
presupuesto anual, incluidos los organismos de control, y los Fondos de Desarrollo Local
que no modifiquen en cada seccion presupuestal el monto agregado de sus apropiaciones de
funcionamiento, servicio de la deuda e inversion aprobados por el Concejo de Bogota D.C.
v las Juntas Administradoras Locales, se hardn mediante resolucion expedida por el
representante de la entidad respectiva o por decreto del Alcalde Local. En el caso de los
establecimientos publicos del Distrito estas modificaciones al anexo del Decreto de
liquidacion se haran por resolucion o acuerdo de las Juntas o Consejos Directivos”.

Que, de conformidad con el literal b del Articulo 4 del Acuerdo Distrital 275 de 2007, es
funcion de la Junta Directiva del Instituto Distrital de Turismo “Aprobar los planes,
programas, proyectos y presupuesto del Instituto, asi como las modificaciones que se hagan
a los mismos, de acuerdo con las disposiciones distritales vigentes sobre el tema y que sean

i3]

de su competencia de acuerdo con su reglamento”.

Que, mediante Acuerdo 006 de fecha 01 de Septiembre de 2016, la Junta Directiva del
Instituto Distrital de Turismo autoriza al Director General para efectuar, a través de acto
administrativo, los traslados presupuestales que se requieran para el presupuesto de
funcionamiento, cuando éstos correspondan a valores inferiores o iguales a 202 S M.M.L.V,
es decir que para la vigencia 2024, la autorizacion es hasta DOSCIENTOS SESENTA Y
DOS MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($262.600.000), sin necesidad de
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

RESOLUCIONNo. 150  pE 3 de mayo de 2024

“Por la cual se efectia modificacion del presupuesto de Ingresos, Rentas y Gastos del
Instituto Distrital de Turismo para la vigencia 2024 "

adelantar el tramite de aprobacion ante la Junta Directiva, previo cumplimiento de los
requisitos dispuestos por la Secretaria Distrital de Hacienda.

Que, el Instituto Distrital de Turismo requiere trasladar TRES MILLONES DE PESOS
M/CTE. ($3.000.000) al rubro “02120201003083811105 Sillas metalicas fijas para
oficina”, para la adquisicion de sillas para la sala de juntas del IDT.

Que, el Instituto Distrital de Turismo requiere trasladar DOS MILLONES DE PESOS
M/CTE. ($2.000.000) al rubro “02120201003083812102 Mesas metdlicas para oficina”,
para la adquisicion de mesas plegables para la sala de juntas del IDT.

Que, el Instituto Distrital de Turismo determind que se pueden contracreditar los siguientes
rubros presupuestal que cuentan con disponibilidad, sin afectar el cumplimiento de los
compromisos de cada uno de ellos:

CODIGO NOMBRE VALOR
02120201003023212901 | Papel bond 3.000.000
02120201003063611101 | Llantas de caucho para automoéviles 2.000.000

TOTAL CONTRACREDITOS 5.000.000

Que, de conformidad con el numeral 3 del Articulo 14 del Acuerdo 07 de 2022 expedido por
la Junta Directiva del Instituto, se determiné la necesidad de efectuar una modificacion al
presupuesto de gastos de funcionamiento, consistente en un traslado presupuestal por valor
de CINCO MILLONES DE PESOS M. CTE. ($5.000.000) para la adquisicion de silla fijas
y mesas plegables para la sala de juntas del IDT.

Que, el paragrafo del Articulo 10 del Decreto Distrital 192 de 2021 exceptta del concepto
previo y favorable de la Secretaria Distrital de Hacienda cuando se efectiien modificaciones
en gastos de funcionamiento al interior de los siguientes rubros:

“Paragrafo. Se exceptuan del concepto previo y favorable de la Secretaria Distrital de
Hacienda - Direccion Distrital de Presupuesto, las modificaciones en Gastos de
Funcionamiento de los traslados presupuestales al interior de cada uno de los rubros que
componen Factores constitutivos de salario, Contribuciones inherentes a la nomina,
Remuneraciones no constitutivas de factor salarial siempre que correspondan at mismo tipo
de vinculacion, Honorarios, Activos Fijos, Materiales y suministros, Adquisicion de
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

RESOLUCIONNo. 150 DE 3 de mayo de 2024

“Por la cual se efectia modificacion del presupuesto de Ingresos, Rentas y Gastos del
Instituto Distrital de Turismo para la vigencia 2024 "

servicios, FONPET, Obligaciones por Pagar (Adquisicion de Bienes, Adquisicion de
Servicios y Otros Gastos Generales)” .

Que, la presente modificacion presupuestal se realiza por valor de CINCO MILLONES DE
PESOS M. CTE. ($5.000.000) para la adquisicion de silla fijas y mesas plegables para la sala
de juntas del IDT; por lo que no requiere concepto previo y favorable de la Secretaria Distrital
de Hacienda, en atencion al citado paragrafo del articulo 10 del Decreto Distrital 192 de 2021.

Que, en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

Articulo 1. TRASLADO: Efectuar el siguiente traslado presupuestal de Gastos de
Funcionamiento en el presupuesto del Instituto Distrital de Turismo, por la suma de CINCO
MILLONES DE PESOS M. CTE. ($5.000.000) entre los rubros presupuestales dispuestos en
el catalogo de cuentas.

0221-01 INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

CODIGO NOMBRE VALOR
02120201003023212901 | Papel bond 3.000.000
02120201003063611101 | Llantas de caucho para automoéviles 2.000.000

TOTAL CONTRACREDITOS 5.000.000

0221-01 INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

CREDITOS
CODIGO NOMBRE VALOR
02120201003083811105 | Sillas metalicas fijas para oficina 3.000.000
02120201003083812102 | Mesas metalicas para oficina 2.000.000
TOTAL CREDITOS 5.000.000

Articulo 2. REMISION: Remitase copias de la presente Resolucion a la Secretaria de
Hacienda Distrital y demas oficinas competentes.
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

RESOLUCION No. 150

DE 3 de mayo de 2024

“Por la cual se efectia modificacion del presupuesto de Ingresos, Rentas y Gastos del

Instituto Distrital de Turismo para la vigencia 2024 "
Articulo 3. VIGENCIA: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota D. C., a los tres (3) dias del mes de mayo de 2024.

An !0 Sante vhelio o

ANDRES SANTAMARIA GARRIDO
Director General

Nombres completos y apellidos Cargo, Dependencia Firma
Provectado por- Dumar Ernesto Carvajal Carrillo | Profesional Especializado de g
Y por: Presupuesto SGC
Catalina Beatriz Galindo Charris | Profesional Especializado de )
. Catalina B. Jabinddo CL

Proyectado por: Bienes y Servicios, SGC 7

Patricia Lanas Romero Subdirectora  de  Gestion
Aprobado por: . M

Corporativa

Revisado por: Tatiana Lopez Rojas Asesora de Direccion ,@

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y
disposiciones legales. Asi mismo, la informacion contenida en él, es precisa, correcta, veraz y completa, y por lo tanto, lo

presentamos para firma del Director General del Instituto Distrital de Turismo.
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RESOLUCION N2 152
(3 de mayo de 2024)

“Por la cual se efectua modificacion del presupuesto de Ingresos, Rentas y Gastos del Instituto Distrital de
Turismo para la vigencia 2024~

EL DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

En uso de sus facultades legales y en especial las conferidas en el literal b) del articulo 5 del
Acuerdo 275 de 2007 del Concejo de Bogota D.C., el articulo 10 del Decreto Distrital 192 de 2021,
el literal b) del articulo 18 del Acuerdo 001 de 2007, el articulo 1 del Acuerdo 006 de 2016 y los
numerales 1y 3 del articulo 6° del Acuerdo 7 de 2022 de la Junta Directiva, y

CONSIDERANDO:

Que, el Instituto Distrital de Turismo es un establecimiento publico del orden Distrital, con personeria
Juridica, autonomia administrativa y financiera, y patrimonio propio, adscrito a la Secretaria Distrital
de Desarrollo Econdmico.

Que el articulo 10 del Decreto Distrital No. 192 de 2021 dispone que “Las modificaciones al anexo
del Decreto de Liquidacion de los drganos y entidades que hacen parte del presupuesto anual,
incluidos los organismos de control, y los Fondos de Desarrollo Local que no modifiquen en cada
seccion presupuestal el monto agregado de sus apropiaciones de funcionamiento, servicio de la
deuda e inversion aprobados por el Concejo de Bogotd D.C. y las Juntas Administradoras Locales,
se hardn mediante resolucion expedida por el representante de la entidad respectiva o por decreto
del Alcalde Local. En el caso de los establecimientos publicos del Distrito estas modificaciones al
anexo del Decreto de liquidacion se hardn por resolucion o acuerdo de las Juntas o Consejos
Directivos™.

Que, de conformidad con el literal b del Articulo 4 del Acuerdo Distrital 275 de 2007, es funcion de
la Junta Directiva del Instituto Distrital de Turismo “Aprobar los planes, programas, proyectos y
presupuesto del Instituto, asi como las modificaciones que se hagan a los mismos, de acuerdo con
las disposiciones distritales vigentes sobre el tema y que sean de su competencia de acuerdo con su
reglamento”.

Que, mediante Acuerdo 006 de fecha 01 de Septiembre de 2016, la Junta Directiva del Instituto
Distrital de Turismo autoriza al Director General para efectuar, a través de acto administrativo, los
traslados presupuestales que se requieran para el presupuesto de funcionamiento, cuando éstos
correspondan a valores inferiores o iguales a 202 S.M.M.L.V, es decir que para la vigencia 2024, la
autorizacion es hasta DOSCIENTOS SESENTA Y DOS MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS
M/CTE. ($262.600.000), sin necesidad de adelantar el tramite de aprobacion ante la Junta Directiva,
previo cumplimiento de los requisitos dispuestos por la Secretaria Distrital de Hacienda.

Que, el estudio de mercado para la adquisicion del seguro contra incendio, terremoto o sustraccion y
responsabilidad civil, de un DRON de propiedad del IDT, da como resultado la necesidad de contar
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
GESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

RESOLUCIONNo. 152 - pe 03 MAY 2024

“Por la cual se efectiia modificacion del presupuesto de Ingresos, Rentas y Gastos del
Instituto Distrital de Turismo para la vigencia 2024~

con un presupuesto de  DIECIOCHO MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL
PESOS M/CTE. ($18.689.000)

Que, el IDT dispone en el Plan Anual de Adquisiciones de SEIS MILLONES DE PESOS M/CTE.
(6.000.000) para la compra del mencionado seguro, distribuidos asi: dos millones de pesos m/cte.
($2.000.000) en el rubro “021202020070103057135 Servicios de seguros contra incendio, terremoto
o sustraccion” 'y cuatro millones de pesos m/cte. ($4.000.000) en el rubro
“0212020200701030571355 Servicios de seguros generales de responsabilidad civil .

Que, teniendo en cuenta el resultado del estudio de mercado para la compra del seguro de un DRON,
por DIECIOCHO MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL PESOS M/CTE. ($18.689.000)
y el valor disponible en el presupuesto por SEIS MILLONES DE PESOS M/CTE. (6.000.000), se
requiere tramitar el siguiente traslado presupuestal por valor de DOCE MILLONES SEISCIENTOS
OCHENTA Y NUEVE MIL PESOS M. CTE. ($12.689.000):

a) Trasladar CIENTO VEINTICINCO MIL PESOS M/CTE. ($125.000) al rubro
“021202020070103057135 Servicios de seguros contra incendio, terremoto o sustraccion”,
para contratar el seguro de un dron de propiedad del IDT.

b) Trasladar DOCE MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL PESOS M/CTE.
($12.564.000) al rubro “0212020200701030571355 Servicios de seguros generales de
responsabilidad civil ”, para contratar el seguro de un dron de propiedad del IDT.

Que, el Instituto Distrital de Turismo determiné que se pueden contracreditar los siguientes rubros
presupuestal que cuentan con disponibilidad, sin afectar el cumplimiento de los compromisos de cada
uno de ellos:

CODIGO NOMBRE VALOR
021202020080282199 | Otros servicios juridicos n.c.p. 1.200.000
021202020080585250 | Servicios de proteccion (guardas de seguridad) 5.954.926
02120202008078714102 | Servicio de mantenimiento y reparacion de vehiculo 3.045.074
02120202010 Viaticos de los funcionarios en comision 2.489.000

TOTAL CONTRACREDITOS 12.689.000

Que, de conformidad con el numeral 3 del Articulo 14 del Acuerdo 07 de 2022 expedido por la Junta
Directiva del Instituto, se determind la necesidad de efectuar una modificacion al presupuesto de
gastos de funcionamiento, consistente en un traslado presupuestal por valor de DOCE MILLONES
SEISCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL PESOS M. CTE. ($12.689.000) para contratar el seguro
de un DRON de propiedad del IDT, en sus dos amparos: Servicios de seguros contra incendio,

terremoto o sustraccion y Servicios de seguros generales de responsabilidad civil.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

DESARROLLO ECONOMCO
Instituto Oistrital de Turismc

RESOLUCIONNo. 1 592 - pp(3 MAY 2024

“Por la cual se efectia modificacion del presupuesto de Ingresos, Rentas y Gastos del
Instituto Distrital de Turismo para la vigencia 2024~

Que, el paragrafo del Articulo 10 del Decreto Distrital 192 de 2021 exceptia del concepto previo y
favorable de la Secretaria Distrital de Hacienda cuando se efectien modificaciones en gastos de
funcionamiento al interior de los siguientes rubros:

“Pardgrafo. Se exceptiian del concepto previo y favorable de la Secretaria Distrital de Hacienda -
Direccion Distrital de Presupuesto, las modificaciones en Gastos de Funcionamiento de los traslados
presupuestales al interior de cada uno de los rubros que componen Factores constitutivos de salario,
Contribuciones inherentes a la némina, Remuneraciones no constitutivas de factor salarial siempre
que correspondan at mismo tipo de vinculacion, Honorarios, Activos Fijos, Materiales y suministros,
Adquisicion de servicios, FONPET, Obligaciones por Pagar (Adquisicion de Bienes, Adquisicién de
Servicios y Otros Gastos Generales)”.

Que, la presente modificacion presupuestal se realiza por valor de DOCE MILLONES
SEISCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL PESOS M/CTE. ($12.689.000) para contratar los
seguros de un DRON de propiedad del IDT; por lo que no requiere concepto previo y favorable de la
Secretaria Distrital de Hacienda, en atencion al citado paragrafo del articulo 10 del Decreto Distrital
192 de 2021.

Que, en mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

Articulo 1. TRASLADO: Efectuar el siguiente traslado presupuestal de Gastos de Funcionamiento
en el presupuesto del Instituto Distrital de Turismo, por la suma de DOCE MILLONES
SEISCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL PESOS M/CTE. ($12.689.000) entre los rubros
presupuestales dispuestos en el catdlogo de cuentas.

0221-01 INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO
CODIGO NOMBRE VALOR
021202020080282199 Otros servicios juridicos n.c.p. 1.200.000
021202020080585250 Servicios de proteccion (guardas de seguridad) 5.954.926
02120202008078714102 | Servicio de mantenimiento y reparacion de vehiculo 3.045.074
02120202010 Vidticos de los funcionarios en comision 2.489.000
TOTAL-CONTRACREDITOS 12.689.000

0221-01 INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

CREDITOS

CODIGO NOMBRE VALOR
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
; ECONOMICO

Instituto Distrital de Tunsr

RESOLUCIONNo. 1 57 - pe (3 MAY 2024

“Por la cual se efectiia modificacion del presupuesto de Ingresos, Rentas y Gastos del
Instituto Distrital de Turismo para la vigencia 2024~

Servicios de seguros contra incendio, terremoto o
0212020200701030571354 sustraccion 125.000
Servicios de seguros generales de responsabilidad
0212020200701030571355 civil 12.564.000
TOTAL-CREDITOS 12.689.000

Articulo 2. REMISION: Remitase copias de la presente Resolucion a la Secretaria de Hacienda
Distrital y demds oficinas competentes.

Articulo 3. VIGENCIA: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota D. C., a los 0 3 MAY 20?4

Aocli) I ARl [/~

ANDRES SANTAMARIA GARRIDO
Director General

Nombres completos y apellidos Cargo, Dependencia Firma
i Dumar Ernesto Carvajal Carrillo | Profesional Especializado de ==
Proyectado por: Presupuesto SGC ’
Proyectado por: Catalina Beatriz Galindo Charris l;n:ofesmnal Espemahzado de Chadinto
ienes y Servicios, SGC
Patricia Lafias Romero Subdirectora  de  Gestién y
Aprobado por: p . {o\Y%]
orporativa
. : 500z Roi A Direccio -
Revisado por: Tatiana Lopez Rojas sesora de Direccion W
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y
disposiciones legales. Asi mismo, la informacién contenida en €I, es precisa, correcta, veraz y completa, y por lo tanto, lo
presentamos para firma del Director General del Instituto Distrital de Turismo.
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RESOLUCION N2 166
(17 de mayo de 2024)

“Por la cual se ordena la anulacion parcial de la reserva presupuestal a favor de la Corporacion Cultural Museo
del Vidrio de Bogoté identificada con el NIT No.900363276- 8”.

EL DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

En uso de sus facultades legales y en especial las que le confiere el literal b del articulo 5 del
Acuerdo No. 275 de 2007 del Concejo de Bogots, el literal b del articulo 18 del Acuerdo 001
de 2007, el articulo 1 del Acuerdo 006 de 2016, los numerales 1,3y 5 del articulo 6 del
Acuerdo 007 de 2022 de la Junta Directiva, y

CONSIDERANDO:

Que en la sesion tres (3) del Comité Ejecutivo del Fondo de Desarrollo Turistico de Bogota —
FONDETUR, realizada el dia 15 de mayo de 2023, se aprobaron las condiciones y términos de
participacion en la convocatoria No. 16 “Eventos por Bogotd” mediante el Acuerdo No. 2 de 2023.

Que el Director del Instituto Distrital de Turismo, mediante Resolucién No. 200 del 19 de mayo de
2023, ordend la apertura de la convocatoria No. 16 “Eventos por Bogotd”, cuyas condiciones,
cronograma y términos de participacion, el Instituto Distrital de Turismo publico a través de su

pagina web: http://www.idt.gov.co/fondetur.

Que, efectuada la evaluacion integral de las propuestas habilitadas, el Comité de Evaluacion
recomendé al Comité Ejecutivo del Fondo de Desarrollo Turistico de Bogotd — FONDETUR,

seleccionar como beneficiarios un total de siete (7) proyectos.

Que mediante el Acuerdo No. 3 del 25 de agosto de 2023, el Comité Ejecutivo del Fondo de
Desarrollo Turistico de Bogot4 - FONDETUR acogi6 la recomendacion efectuada por el Comité de
Evaluacion y dispuso la entrega de los estimulos a las propuestas ganadoras de la convocatoria No.

16 “Eventos por Bogotd”.

Que el Director General del Instituto Distrital de Turismo, mediante Resolucion No. 325 del 12 de
septiembre de 2023, dio cumplimiento a lo ordenado por el Fondo de Desarrollo Turistico de Bogota
— FONDETUR en el Acuerdo No. 3 del 25 de agosto de 2023, y otorgd el estimulo dispuesto en la
Convocatoria No. 16 “Eventos por Bogotd” a los beneficiarios seleccionados, por valor de
CUARENTA MILLONES DE PESOS M/CTE ($40.000.000), entre ellos la propuesta “Museo del
Vidrio” de la Corporacion Cultural Museo del Vidrio de Bogoté, a quien se le asigno el cddigo

C0016-00002 en la plataforma de FONDETUR.
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.
DESARROLLO ECONOMILO
Insttuto Oistrtal de Tunsme

REsoLucion N, | 66 pg 17 MAY 2024

“Por la cual se ordena la anulacion parcial de la reserva
presupuestal a favor de la Corporacién Cultural Museo del
Vidrio de Bogotd identificada con el NIT No.900363276- 8"

Que, la Subdireccion de Gestién Corporativa de IDT expidi6 el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 24 del 8 de septiembre de 2023, por valor de DOSCIENTOS OCHENTA
MILLONES DE PESOS M/CTE ($280.000.000), en virtud de establecido en la Resolucién No.
325 del 12 de septiembre de 2023.

Convocatoria N° 16 “Eventos por Bogoti”
Certificado de disponibilidad presupuestal | 24

; Generar estimulos para la ejecucion de la
Objeto >
convocatoria Eventos por Bogota
Valor $280.000.000
Rubro 023011601260000007908

Administracion del Fondo de Desarrollo

Descripeién del Rubro Turistico de Bogota - FONDETUR BOGOTA
Concepto del Gasto 85540 - Servicios de operadores turisticos
Fondo 1-100-F001_VA-Recursos distrito

Fecha 8 de septiembre de 2023

Que, posteriormente la Subdireccion de Gestion Corporativa de IDT expidié el Certificado de
Registro Presupuestal No. 76 del 28 de septiembre 2023, por valor de CUARENTA MILLONES
DE PESOS M/CTE ($40.000.000) a favor de la CORPORACION CULTURAL MUSEO DEL
VIDRIO DE BOGOTA, dando cumplimiento a lo establecido por el Articulo Segundo de la
Resolucién No. 325 del 12 de septiembre de 2023, que dispone:

“ARTICULO SEGUNDO: TRAMITE Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL-.
Para dar cumplimiento a lo anterior, la Subdireccién Corporativa del Instituto Distrital
de Turismo deberd realizar las gestiones necesarias para el desembolso de los recursos
objeto de los estimulos en conjunto con la Oficina Asesora de Planeacién, como
responsable del proyecto, con el respaldo de los CDP, que se enuncian a continuacién:”

Que a la beneficiaria, Corporacion Cultural Museo del Vidrio de Bogota, se le realizé un primer
pago correspondiente al 75% del total del estimulo, por valor d¢ TREINTA MILLONES DE
PESOS M/CTE ($30.000.000), quedando pendiente el restante 25% del total de estimulo, por
valor de DIEZ MILLONES DE PESOS M/CTE ($10.000.000), previa entrega del informe final
de ejecucion del 100% del proyecto, de conformidad con lo establecido en las condiciones de
participacion de la Convocatoria No. 16 “Eventos por Bogotd”.
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOWICO
ISt Owstmal de Tumsme

RESOLUCIONNo. | 6 8- pE 17 MAY 2074

“Por la cual se ordena la anulacion parcial de la reserva
presupuestal a favor de la Corporacién Cultural Museo de{'
Vidrio de Bogotd identificada con el NIT No.900363276- 8

Que, en virtud de lo anterior la beneficiaria Corporacién Cultural Museo del Vidrio de'BOEOV'l
soportd la ejecucién de los recursos por valor de $39.216.300, tal y como se evidencia en la
plataforma de FONDETUR.

Que, en consecuencia, del segundo desembolso equivalente al 25% del incentivo otorgado, por
valor de DIEZ MILLONES DE PESOS M/CTE ($10.000.000), solo se debe desembolsar a la
beneficiaria el valor de NUEVE MILLONES DOSCIENTOS DIECISEIS MIL TRESCIENTOS
PESOS M/CTE ($9.216.300), quedando por liberar el valor de SETECIENTOS OCHENTA Y
TRES MIL SETECIENTOS PESOS M/CTE ($783.700).

Que, el numeral 3.2. Ejecucion Pasiva - compromisos de la Resolucién 191 de 2017 - Manual
Operativo de Presupuesto del Distrito, dispone que "EI CRP se anula total o parcialmente a
solicitud escrita y expresa por parte del ordenador del gasto o en quien éste delegue, cuando se
presenten las siguientes situaciones: a) Por liquidacion de contratos. b) Por la declaratoria de
caducidad o cualquier otra causal legal que determine el no requerimiento de nuevos pagos con
cargo a dicho compromiso".

Que, de acuerdo con lo expuesto en la parte motiva de la presente resolucion, el Instituto Distrital
de Turismo, atendiendo lo expresado por la Corporacién Cultural Museo del Vidrio de Bogota
mediante comunicado del 12 de marzo de 2024, en lo que atafie a la ejecucion del estimulo
otorgado por un menor valor, tal y como se evidencia en la plataforma de FONDETUR, procede
a anular parcialmente la reserva presupuestal realizada a favor de la beneficiaria, la cual esta
amparada por el Certificado de Registro Presupuestal — CRP No. 76 del 28 de septiembre 2023.

Que, en virtud de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO 1. ANULACION Ordenar la anulacién parcial de la reserva presupuestal a favor
de la Corporacion Cultural Museo del Vidrio de Bogoté identificada con el NIT No. 900.363.276-
8, amparada con el Certificado de Registro Presupuestal - CRP No. 76 del 28 de septiembre 2023,
por valor de SETECIENTOS OCHENTA Y TRES MIL SETECIENTOS PESOS M/CTE
($783.700).

ARTICULO 2. TRAMITES. Ordenar a la Subdireccion de Gestion Corporativa el
diligenciamiento y suscripcién del Acta de Cancelacion y/o anulacion parcial de la Reserva
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Insttuto Oistrital de Tumame

RESOLUCION No. 166- pe | 7 MAY 2024

“Por la cual se ordena la anulacién parcial de la reserva
presupuestal a favor de la Corporacién Cultural Museo del
Vidrio de Bogotd identificada con el NIT No.900363276- 8"

Presupuestal a favor de la Corporacion Cultural Museo del Vidrio de Bogota, identiﬁcada con el
NIT No. 900.363.276- 8, y realizar los respectivos registros en los sistemas de informacion
presupuestal y la comunicacion a la Secretarfa de Hacienda Distrital.

ARTICULO 3. Ordenar a la Subdireccion de Gestion Corporativa la liberacion de los valores
no ejecutados a favor del Instituto Distrital de Turismo.

ARTICULO 4. VIGENCIA. La presente Resolucion rige a partir de su publicacion

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

ANV 179 Khyo ~

ANDRES SANTAMARIA GARRIDO

Director General
N completos y apellidos Cargo, Dependencia Firma

Luz Stella Huertas Hernandez Abogada Contratista, . .

Proyectado por: Subdireccion de CERAf A
Planeacién- FONDETUR
. . Ginna Paola Rodriguez Clavijo Asesora FONDETUR, Cim®

Revisado por: Direccion General 5

Juan Camilo Ortiz Zabala Jefe Oficina Juridica
Revisado por: Tatiana Lopez Rojas Asesora Juridica Despacho

Sandra Patricia Pefiuela Arias Subdirectora de Planeacion | - {7 ied
Aprobado para firma por: L
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones
legales. Asi mismo, la informacion contenida en €1, es precisa, correcta, veraz y completa, y por lo tanto, lo presentamos para firma del
Presidente y Secretario Técnico de la Junta Directiva del Instituto Distrital de Turismo,
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RESOLUCION N2 167
(17 de mayo de 2024)

“Por la cual se da cumplimiento a lo ordenado en el Acuerdo No. 3 del 30 de abril de 2024 por el Comité Ejecutivo
del Fondo de Desarrollo Turistico de Bogota — FONDETUR y dispone adelantar los trémites para la entrega de
los estimulos establecidos en las convocatorias: N° 19 “Bogota brillante: Un destino para el mundo” Mercadeo y

Promocion Turistica; N° 20 “Explora y ConVive: Turismo comunitario en la capital” y N° 21“Bogota Inspira Turismo:

Innovando destinos, creando experiencias, y se dictan otras disposiciones”.

EL DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

En uso de sus facultades legales y en especial las que le confiere el literal b) del articulo 5
del Acuerdo No. 275 de 2007, el articulo 122 del Acuerdo 761 de 2020 y el articulo 10 del
Decreto Distrital No. 268 de 2020, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 209 de la Constitucién Politica de Colombia establece que la funcion
administrativa se encuentra al servicio del interés general y se desarrolla con base en los
principios de igualdad, moralidad, eficiencia, economia, celeridad, imparcialidad y
publicidad.

Que la Constitucién Politica de Colombia en su articulo 52 reconoce el aprovechamiento del
tiempo libre y la recreacion como parte de la educacién, constituyendo un todo en materia de
gasto publico social, al considerarse el turismo como un derecho social y econémico, en los
términos del numeral 8 del articulo 2 de la Ley 300 de 1996.

Que el articulo 1 de la Ley 300 de 1996, sefiala que el turismo es una industria que cumple
una funcion social, esencial para el desarrollo del pais y sus entidades territoriales.

Que, a su vez, el articulo 2 de la Ley 300 de 1996, incorpora la descentralizacion como uno
de los principios rectores de la actividad turistica, y se refiere al principio como aquel “en
virtud del cual la actividad turistica es responsabilidad de los diferentes niveles del Estado
en sus dreas de compelencia”.

Que el articulo 2 del Acuerdo Distrital 275 de 2007 “Por el cual se crea el Instituto Distrital de
Turismo. " sefiald como funciones del Instituto, entre otras, las siguientes: “(...) a. Fomentar la
industria del turismo en Bogotd, Distrito Capital, convirtiendo la ciudad en destino turistico
sostenible. (...) c. Elaborar y ejecutar planes, programas y estrategias en materia turistica. (...)
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOT. X
DESARROULLO [ CONOMICO
Tl o D wiokal the Tormmn

RESOLUCIONNo. 1 6 7- pg 17 MAY 2024

“Por la cual se da cumplimiento a lo ordenado en el Acuerdo No. 3 del 30 de abril de 2024
por el Comité Ejecutivo del Fondo de Desarrollo Turistico de Bogotd — FONDETUR y
dispone adelantar los tramites para la entrega de los estimulos establecidos en las
convocatorias: N° 19 “Bogota brillante: Un destino para el mundo”— Mercadeo y
Promocién Turistica; N° 20 “Exploray ConVive: Turismo comunitario en la capital” y
N° 21" Bogotd Inspira Turismo. Innovando destinos, creando experiencias, y se dictan
otras disposiciones”.

d. Impulsar el desarrollo empresarial turistico en coordinacién con las instituciones de apoyo
empresarial distritales, departamentales y nacionales. (...) f. Promover y coordinar con las
diferentes entidades territoriales, la elaboracion de planes, programas y, en general, todo lo
atinente a las politicas del sector turistico, de acuerdo con las directrices de la Secretaria
Distrital de Desarrollo Econémico. (...) i. Coordinar con entidades oficiales o privadas que
tengan en su haber funciones que se relacionen y/o afecten la actividad turistica, el
planeamiento, articulacion y establecimiento de alianzas estratégicas para la ejecucion de sus
planes y programas.”.

Que mediante el articulo 122 del Acuerdo Distrital 761 de 2020, se creé el Fondo de Desarrollo
Turistico de Bogota — FONDETUR.

Que mediante Decreto Distrital 268 de 2020, "Por el cual se reglamenta el funcionamiento del
Fondo de Desarrollo Turistico de Bogotd— FONDETUR " se establecieron las condiciones para
la operacion del Fondo.

Que el citado Decreto en su articulo 5 sefiala que a través del Fondo de Desarrollo Turistico de
Bogota - FONDETUR, se realizaran acciones encaminadas a "Financiar, cofinanciar y
asesorar el desarrollo de iniciativas privadas provenientes de grupos comunitarios y del tejido
productivo del sector turistico, que favorezcan la creacion de empleo, la igualdad de
oportunidades y el desarrollo humano en el territorio; (...) Desarrollar convocatorias priblicas
para la seleccion de proyectos turisticos que puedan ser ejecutados con recursos del Fondo y
que den cumplimiento al Plan Distrital de Desarrollo y a los lineamientos de desarrollo
turistico de la ciudad y la region; (...) Apoyar el desarrollo de modelos de sofisticacion del
sector turismo en la ciudad; (..) Promover actuaciones para el bienestar del turismo en
situaciones de emergencia y apoyar la implementacion de cambios en el sector asociados a la
transformacion digital, el turismo inteligente, la responsabilidad social empresarial, la
innovacion social, el liderazgo, la gobernanza del sector, el cambio climdtico, el turismo
regenerativo, el turismo comunitario, el empleo digno, el cumplimiento de los ODS y la
relacion de turismo y paz, entre otros aspectos.".
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLD ECONOMICO
Towiitre Dol da Turmen

RESOLUCIONNo. | 67- pe 17 MAY 204

“Por la cual se da cumplimiento a lo ordenado en el Acuerdo No. 3 del 30 de abril de 2024
por el Comité Ejecutivo del Fondo de Desarrollo Turistico de Bogotd — FONDETUR y
dispone adelantar los tramites para la enirega de los estimulos establecidos en las
convocatorias: N° 19 “Bogotd brillante: Un destino para el mundo "~ Mercadeo y
Promocién Turistica; N° 20 “Explora y ConVive: Turismo comunitario en la capital” y
N° 21*Bogotd Inspira Turismo: Innovando destinos, creando experiencias, y se dictan
otras disposiciones”.

Que los literales d) y ¢) del articulo 9 del Decreto Distrital 268 de 2020 establecen como
funciones del Comité Ejecutivo del Fondo de Desarrollo Turistico de Bogotd — FONDETUR
las de “aprobar la priorizacién y ejecucion de recursos del FONDETUR, de acuerdo con los
instrumentos de planeacion correspondientes” y “aprobar las condiciones y los términos para
cada una de las convocatorias del FONDETUR, incluyendo las condiciones de condonacion
cuando a ello haya lugar”.

Que el Paragrafo del articulo 7 y el articulo 12 del Decreto Distrital 268 de 2020, establecieron
que para efectos de la evaluacion de los programas y proyectos presentados a consideracion del
FONDETUR, se creard un Comité de Evaluacion, el cual realizara las recomendaciones
correspondientes para su aprobacion.

Que el Comité de Evaluacion del Fondo de Desarrollo Turistico de Bogotd - FONDETUR fue
creado mediante Resolucion 146 de 21 de julio de 2021, modificada mediante las Resoluciones
157 del 20 de abril y 267 del 17 de julio de 2023, proferidas por la Direccién General del
Instituto Distrital de Turismo.

Que, de acuerdo a las mencionadas Resoluciones, en la actualidad el Comité de Evaluacion del
Fondo de Desarrollo Turistico de Bogota - FONDETUR, se encuentra integrado asi: Un
designado por la Direccion General del IDT, el Subdirector de Mercadeo, el Subdirector de
Desarrollo y Competitividad, y el Subdirector de Inteligencia y Gestién de Tecnologias de la
Informacion.

Que el Comité Ejecutivo, como maximo 6rgano de direccion del Fondo de Desarrollo Turistico
de Bogotd — FONDETUR, de conformidad con el articulo 8 del Decreto Distrital 268 de 2020,
en sesion ordinaria No. 1 del 6 de febrero de 2024, mediante Acuerdo No. 1 de la misma fecha,
y en gjercicio de sus funciones, aprob6 el Plan de Accién e Inversion para la vigencia 2024 del
FONDETUR.
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RESOLUCIONNo. | 6 7~ pg 17 MAY 2024

“Por la cual se da cumplimiento a lo ordenado en el Acuerdo No. 3 del 30 de abril de 2024
por el Comité Ejecutivo del Fondo de Desarrollo Turistico de Bogotd — FONDETUR y
dispone adelantar los tramites para la entrega de los estimulos establecidos en las
convocatorias: N° 19 “Bogotd brillante: Un destino para el mundo "~ Mercadeo y
Promocién Turistica; N° 20 “Explora y ConVive: Turismo comunitario en la capital " y
N°® 21" Bogota Inspira Turismo: Innovando destinos, creando experiencias, y se dictan
otras disposiciones”.

Que igualmente, en sesién No. 2 del 13 de marzo de 2024, mediante Acuerdo No. 2 de la misma
fecha, se aprobaron las condiciones y términos para que el Instituto Distrital de Turismo a través
de Fondetur adelante las convocatorias: “N° 19 “Bogotd brillante: Un destino para el mundo -
Mercadeo y Promocion Turistica; N° 20 “Explora y ConVive: Turismo comunitario en la
capital” y N° 21 “Bogotd Inspira Turismo: Innovando destinos, creando experiencias”.

Que, el Acuerdo No. 2 de 2024 se describe el proceso de las convocatorias: N° /9 “Bogota
brillante: Un destino para el mundo”— Mercadeo y Promocion Turistica; N° 20 “Explora y
ConVive: Turismo comunitario en la capital” y N° 21"Bogotd Inspira Turismo”, para la
evaluacién y seleccion de las propuestas.

Que, a la fecha de cierre de las convocatorias: N° /9 “Bogota brillante: Un destino para el
mundo ’— Mercadeo y Promocion Turistica; N° 20 “Explora y ConVive: Turismo comunitario
en la capital” y N° 21 "Bogota Inspira Turismo: Innovando destinos, creando experiencias”,
se postularon cuatrocientas catorce (414) propuestas, tal como consta en el acta de cierre No. 5
de fecha 18 de abril de 2024, de las cuales doscientos setenta y ocho (278) finalizaron su
inscripcion y pasaron a la etapa de validacion administrativa, segun acta No. 5 del 18 de abril
de 2024.

Que, realizado el proceso de validacion administrativa de las propuestas presentadas en el
marco de las convocatorias: N° 19 “Bogotd brillante: Un destino para el mundo - Mercadeo
y Promocion Turistica; N° 20 "Explora y ConVive: Turismo comunitario en la capital” y N°
21" Bogota Inspira Turismo. Innovando destinos, creando experiencias”, ciento sesenta (160)
propuestas pasaron a la etapa de Evaluacion, asi:

RESULTADOS DE LA VALIDACION ADMINISTRATIVA DE PROPUESTAS

Propuestas Presentadas
Propuestas Rechazadas
Propuestas Aprobadas para la etapa de Evaluacion
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RESOLUCIONNo. 1 6 7- pE 17 MAY 2024

"Por la cual se da cumplimiento a lo ordenado en el Acuerdo No. 3 del 30 de abril de 2024
por el Comité Ejecutivo del Fondo de Desarrollo Turistico de Bogotd — FONDETUR y
dispone adelantar los trdmites para la entrega de los estimulos establecidos en las
convocatorias: N° 19 “Bogotd brillante: Un destino para el mundo"— Mercadeo y
Promocion Turistica; N° 20 “Exploray ConVive: Turismo comunitario en la capital” y
N° 21“Bogotd Inspira Turismo: Innovando destinos, creando experiencias, y se dictan
otras disposiciones".

Que, de acuerdo con la verificacién realizada por el Comité Evaluador, el siguiente es el
resumen de evaluacion de las convocatorias: N° 19 “Bogotd brillante: Un destino para el
mundo "~ Mercadeo y Promocién Turistica: N° 20 “Explora y ConVive: Turismo
comunitario en la capital” y N° 21 “Bogotd Inspira Turismo: Innovando destinos, creando
experiencias "', fueron seleccionadas 110 propuestas:

RESULTADOS DE LA EVALUACION

Propuestas no aprobadas en Comité de Evaluacién 50
Propuestas seleccionadas como beneficiarios 110
finales de estimulos

Que, culminado el proceso de evaluacion de las propuestas presentadas en el marco de las
convocatorias: N° 19 “Bogota brillante: Un destino para el mundo "— Mercadeo y Promocion
Turistica; N° 20 “Exploray ConVive: Turismo comunitario en la capital” y N° 21" Bogota
Inspira Turismo: Innovando destinos, creando experiencias”, el Comité de Evaluacion
emitié concepto técnico y recomendé al Comité Ejecutivo del Fondo de Desarrollo Turistico
de Bogota — FONDETUR, la seleccion de las propuestas ganadoras dentro de las
convocatorias en mencion, mediante el Acta No. 6 del 22, 23 y 24 de abril de 2024.

Que, mediante Acuerdo No. 3 del 30 de abril de 2024, el Comité Ejecutivo del Fondo de
Desarrollo Turistico de Bogota - FONDETUR acogié la recomendacion efectuada por el
Comité de Evaluacion y dispuso la entrega de los estimulos a las propuestas ganadoras de las
convocatorias: N° 19 “Bogotd brillante: Un destino para el mundo "— Mercadeo y Promocién
Turistica; N° 20 “Explora y ConVive: Turismo comunitario en la capital” y N° 21 “Bogota
Inspira Turismo: Innovando destinos, creando experiencias”.

Que el Acuerdo No. 3 del 30 de abril de 2024 del Comité Ejecutivo del Fondo de Desarrollo
Turistico de Bogota - FONDETUR fue publicado el 30 de abril de 2024 en la pagina del
Instituto Distrital de Turismo-FONDETUR: www.idt.gov.co/es/normativa-fondetur, y
notificado mediante correo electrénico a cada uno de los participantes de la convocatoria, el

Carrera 10 No 28 - 49
Edificio Centro Internacional Tore A - Piso 23

Codigo Postal 110311
Conlll;:Ia‘::lul:('(l:(())l)2I707l 1 ext. 1000 BOGOT,\

www idl gov.co
GD-F10-v23

REGISTRO DISTRITAL - BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) - ANO 58 NUMERO 8048 - PP. 1-31 < 2024 - JUNIO « 25



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

DESARROLLO FEONOMICH
Inwistte Distotl de Tumeen

ssonvcion . -1 67~ e 17 MAY 2004

“Por la cual se da cumplimiento a lo ordenado en el Acuerdo No. 3 del 30 de abril de 2024

por el Comité Ejecutivo del Fondo de Desarrollo Turistico de Bogotd — F ONDETUR y

dispone adelantar los trdmites para la entrega de los estimulos establecidos en las
convocatorias: N° 19 “Bogota brillante: Un destino para el mundo "~ Mercadeo y

Promocién Turistica; N° 20 “Explora y ConVive: Turismo comunitario en la capital” y

N° 21“Bogotd Inspira Turismo: Innovando destinos, creando experiencias, y se dictan

otras disposiciones”.

30 de abril de 2024, el cual se encuentra en firme, tal y como se evidencia en el respectivo

expediente.

Que para dar cumplimiento a lo ordenado en los literales d, f'y h del articulo 10 del Decreto
Distrital 268 de 2020, dentro del compromiso y reconocimiento del estimulo a los
beneficiarios designados, el Instituto Distrital de Turismo - IDT cuenta con los Certificados

de Disponibilidad Presupuestal -

CDP que se enuncian a continuacion:

Convocatoria N° 19

“Bogoti brillante: Un destino para el mundo” — Mercadeo y Promocion Turistica

Certificado de Disponibilidad
Presupuestal - CDP

18

GENERAR ESTIMULOS PARA LA EJECUCION DE

Objeto LA CONVOCATORIA MARKETING
Valor $256.000.000
Riibro 023011601260000007908

Descripcion del Rubro

Administracién del Fondo de Desarrollo Turistico de
Bogota - FONDETUR BOGOTA

Concepto del Gasto

0232020200885540 Servicios de operadores turisticos

Fondo

1-100-F001_VA-Recursos distrito

Fecha

6 de mayo de 2024

Convocatoria N° 20

“Explora y ConVive: Turismo comunitario en la capital”

Certificado de Disponibilidad
Presupuestal - CDP

17

Objeto

GENERAR ESTIMULOS PARA LA EJECUCION DE
LA CONVOCATORIA TEMAS COMUNITARIOS
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“Por la cual se da cumplimiento a lo ordenado en el Acuerdo No. 3 del 30 de abril de 2024
por el Comité Ejecutivo del Fondo de Desarrollo Turistico de Bogotd — FONDETUR y
dispone adelantar los tramites para la entrega de los estimulos establecidos en las
convocatorias: N° 19 “Bogotd brillante: Un destino para el mundo "~ Mercadeo y
Promocion Turistica; N° 20 “Explora y ConVive: Turismo comunitario en la capital” y
N° 21" Bogota Inspira Turismo: Innovando destinos, creando experiencias, y se dictan
otras disposiciones”.

Valor $ 300.000.000
Rubro 023011601260000007908

Administracion del Fondo de Desarrollo Turistico de
Bogota - FONDETUR BOGOTA

Descripcion del Rubro

Concepto del Gasto 0232020200885540_Servicios de operadores turisticos
Fondo 1-100-F001_V A-Recursos distrito
Fecha 6 de mayo de 2024

Convocatoria N° 21
“Bogota Inspira Turismo: Innovando destinos, creando experiencias”

Certificado de Disponibilidad 30

Presupuestal - CDP

Obi GENERAR ESTIMULOS PARA LA EJECUCION DE

Jeto LA CONVOCATORIA INNOVACION

Valor $ 334.000.000

Rubro 023011601260000007908

Descrincién del Rub Administracién del Fondo de Desarrollo Turistico de
AR Bogot4 - FONDETUR BOGOTA

Concepto del Gasto 0232020200885540_Servicios de operadores turisticos

Fondo 1-100-F001_V A-Recursos distrito

Fecha 6 de mayo de 2024

Convocatoria N° 21
“Bogota Inspira Turismo: Innovando destinos, creando experiencias”
Certificado de Disponibilidad 19
Presupuestal - CDP
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“Por la cual se da cumplimiento a lo ordenado en el Acuerdo No. 3 del 30 de abril de 2024
por el Comité Ejecutivo del Fondo de Desarrollo Turistico de Bogotd — FONDETUR y
dispone adelantar los tramites para la entrega de los estimulos establecidos en las
convocatorias: N° 19 “Bogota brillante: Un destino para el mundo - Mercadeo y
Promocion Turistica; N° 20 “Explora y ConVive: Turismo comunitario en la capital” y
N° 21*Bogotd Inspira Turismo: Innovando destinos, creando experiencias, y se dictan

otras disposiciones".

Objeto GENERAR ESTIMULOS PARA LA EJECUCION DE
LA CONVOCATORIA INNOVACION

Valor $ 50.000.000

Rubro 023011601260000007908

Descripcién dél Rubro Admix}istracién del Fondo de Desarrollo Turistico de
Bogota - FONDETUR BOGOTA

Concepto del Gasto 0232020200885540_Servicios de operadores turisticos

Fondo 1-100-F001_VA-Recursos distrito

Fecha 6 de mayo de 2024

Que, de conformidad con lo sefialado por el articulo 5 del Acuerdo Distrital 275 de 2007, la
Direccion General del Instituto Distrital de Turismo debe expedir los actos administrativos
necesarios para el buen funcionamiento del Instituto

Que el articulo 10 del Decreto Distrital 268 de 2020 dispuso que la Direccién General, entre
otras acciones, debe ejecutar las directrices impartidas por el Comité Ejecutivo Fondo de
Desarrollo Turistico de Bogota - FONDETUR.

Que, en mérito de lo expuesto,
RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: RECONOCIMIENTO. Dar cumplimiento a lo ordenado por el
Comité Ejecutivo del Fondo de Desarrollo Turistico de Bogota - FONDETUR, mediante
Acuerdo No. 03 del 30 de abril de 2024 y, de conformidad con lo anterior, OTORGAR los
estimulos dispuestos en las convocatorias: N° 19 “Bogota brillante: Un destino para el
mundo”— Mercadeo y Promocion Turistica; N° 20 “Explora y ConVive: Turismo
comunitario en la capital” y N° 21" Bogota Inspira Turismo. Innovando destinos, creando
experiencias”, como se sefiala a continuacién:
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“Por la cual se da cumplimiento a lo ordenado en el Acuerdo No. 3 del 30 de abril de 2024
por el Comité Ejecutivo del Fondo de Desarrollo Turistico de Bogotd — FONDETUR y
dispone adelantar los tramites para la entrega de los estimulos establecidos en las
convocatorias: N° 19 “Bogotd brillante: Un destino para el mundo " Mercadeo y
Promocién Turistica; N° 20 “Explora y ConVive: Turismo comunitario en la capital” y
N° 21"Bogota Inspira Turismo: Innovando destinos, creando experiencias, y se dictan
otras disposiciones”.

RESOLUCIONNo. 1 6 7 -

Convocatoria N° 19
“Bogota brillante: Un destino para el mundo”— Mercadeo y Promocién Turistica

Promedio

Caodig
odigo Puntaje

Razon Social Nombre Comercial Estimulo

BIG MAMA COLOMBIA |BIG MAMA
C0019-00002 SAS COLOMBIA 82,25 $ 8.000.000
FROG BOLIRANA (FROG BOLIRANA
C0019-00005 CLUB SAS CLUB 70,50 $ 8.000.000
MAYRA ALEJANDRA
C0019-00012 AVILA BOHORQUEZ // | ALA VENTURA // 75,75 $ 8.000.000
ALA VENTURA
JOHN ALEXANDER
C0019-00017 CHAVES MANACU 71,50 $ 8.000.000
C0019-00018 BOGEXPLORE SAS BOGEXPLORE 76,75 $ 8.000.000
LIVING COLOMBIA
C0019-00020 AGENCIA DE VIAJES [LIVING COLOMBOA 74,50 $ 8.000.000
OPERADORA SAS
ECOXPLORERS ECOXPLORERS
C0019-00023 COLOMBIA SAS COLOMBIA 79,25 $ 8.000.000
GERMAN ENRIQUE
C0019-00024 CALDERON JIMENEZ DE LOCAL 67,75 $8.000.000
ANDREA JULIETH
C0019-00025 MIRANDA OLARTE - |CASA MOOD 70,25 $8.000.000
CASA MOOD
JORGE ELIECER
SOLORZANO TAQUERIA
10| C0019-00026 MORALES - TAQUERIA | VICENTE 69,25 $ 8.000.000
VICENTE
BOGOTA CITY CRAWL [BOGOTA PUB
11C0019-00027 SAS CRAWL 73,25 $ 8.000.000
SOCIAL
13| cwisgony  [SICIAL  TRAVELERS | TRAVELERS 78,75 $ 8.000.000
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RESOLUCIONNo. 1 6 7- pg 17 MAY 204

“Por la cual se da cumplimiento a lo ordenado en el Acuerdo No. 3 del 30 de abril de 2024
por el Comité Ejecutivo del Fondo de Desarrollo Turistico de Bogotd— FONDETUR y
dispone adelantar los trdmites para la entrega de los estimulos establecidos en las
convocatorias: N° 19 “Bogotd brillante: Un destino para el mundo "~ Mercadeo y
Promocion Turistica; N° 20 “Explora y ConVive: Turismo comunitario en la capital” y
N°® 21" Bogotd Inspira Turismo: Innovando destinos, creando experiencias, y se dictan
otras disposiciones”.

Razdn Social Nombre Comercial Promedio Pur Estimulo

MONTE ADENTRO
13 | C0019-00030 fgl',’gz'asma wﬁﬁs";” CYCLING 7225 $ 8.000.000
3 ADVENTURES
14C0019-00032 | ZEBRAFISGONASAS  [220R  FISGONA 73,25 $ 8.000.000
PALO ALTO TURISMO |PALO ALTO
15(C0019-00033 |Y ENTRETENIMIENTO | TURISMO y 76,00 $ 8.000.000
SAS ENTRETENIMIENTO
ASOCIACION
TORISTCA bE|COTELGO i
16| C0019-00034 CAPITULO BOGOTA 7275 $ 8.000.000
COLOMBIA COTELCO | SAPEULO BOUOT
CAPITULO  BOGOTA
CUNDINAMARCA
ATELIER S2DI0
FOTOGRAFIA PARCHE CACHACO
17|C0019-00036 | iR N v |FohRe 70,75 $ 8.000.000
TURISMO SAS BIC
FUNDACION
18|C0019-00037 |NATURALEZA Y ’;:TT:&AOLSI%A Y 70,75 $ 8.000.000
PATRIMONIO :
: FUNDACION
19| C0019-00038 :ALX"C'Z\'}SS?Z?ST'VAL FESTIVAL 78.75 $ 8.000.000
MACARENAZO
20| C0019-00040 | LOGISTBOX L&L SAS | LOGISTBOX 69,00 $8.000.000
NICOLASA _ GLORIA
ELSY BURGOS |LA COCINA DE
AT TEE T e L e f o M 72,00 $ 8.000.000
DE NICOLASA
VYVE VIAJA Y VYVE
22|cooi9-0002 | YYVE VAIA | VYVE 67.50 $ 8.000.000
RUBY ADALGISA
SEPULVEDA CORZO - |VIAJES  MUNDO
23| C0019-00044 |1 oL i s 80,25 $ 8.000.000
COLOMBIA
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RESOLUCIONNo. 1 6 7-  pe 17 MAY 2024

“Por la cual se da cumplimiento a lo ordenado en el Acuerdo No. 3 del 30 de abril de 2024
por el Comité Ejecutivo del Fondo de Desarrollo Turistico de Bogotd — FONDETUR y
dispone adelantar los trdmites para la entrega de los estimulos establecidos en las
convocatorias: N° 19 “Bogotd brillante: Un destino para el mundo - Mercadeo y
Promocion Turistica; N° 20 " Explora y ConVive: Turismo comunitario en la capital” y
N° 21“Bogotd Inspira Turismo: Innovando destinos, creando experiencias, y se dictan
otras disposiciones”.

Razon Social : Nombre Comercial Promedio Pur Estimulo
INVERSIONES
y 8.000.000
24| C0019-00049 | NVERSONES VIAJES NEWPORT 77,00 $
RAICES
PROFUNDAS
25 | C0019-00054 B'SL;&‘XAS ANg’}fERZCELA TURISMO 70,50 $ 8.000.000
ECOLOGICO Y
CULTURAL
JIMMY _ LEONARDO
CABALLERO NATURAL  TRIBE
p|conisomss | SRR s R 68,25 $ 8.000.000
TRIBE COLOMBIA
GERMAN _ ARNULFO |GERMAN ANTONIO
27|C0019-00058 | ANTONIO - INSTINTO |INSTINTO 72,00 $ 8.000.000
EXTREMO EXTREMO
MAKE YOUR PLAN |MAKE YOUR PLAN
28 CO019-00060 |20 OVBIA SAS e 72,00 $ 8.000.000
MICHAEL _ ESTEBAN
29|C0019-00062 |ROJAS BERNAL - EgSgSTA COLOKS 74,75 $ 8.000.000
NATURAL
FUNDACION
30| C0019-00065 | oot ECOTRIBAL 75,25 $ 8.000.000
31| C0019-00067 SDgAM VENTURES | 1y EAM JOURNEYS 71,00 $ 8.000.000
32| €0019-00072 g:gkgs ALFONSO | o 5c0OTER TOURS 71,25 $ 8.000.000

Convocatoria N° 20
“Explora y ConVive: Turismo comunitario en la capital”

g R : : ;i Promedio :
Codigo Razon Social Nombre Comercial Puntaje Estimulo
g

JOHN FROILAN

BARRETO GUZMAN -
FUNDACION TRAVELS BUITAKI $ 10.000.000

ALIANZA BUITAKI

C0020-00001
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“Por la cual se da cumplimiento a lo ordenado en el Acuerdo No. 3 del 30 de abril de 2024
por el Comité Ejecutivo del Fondo de Desarrollo Turistico de Bogotd — FONDETUR y
dispone adelantar los trdmites para la enirega de los estimulos establecidos en las
convocatorias: N° 19 “Bogota brillante: Un destino para el mundo - Mercadeo y
Promocion Turistica; N° 20 “Explora y ConVive: Turismo comunitario en la capital” y
N° 21" Bogota Inspira Turismo. Innovando destinos, creando experiencias, y se dictan
otras disposiciones”.

Cédigo

Razon Social

Nombre Comercial

Promedio

Puntaje

Estimulo

GONZALO SANCHEZ
CASTANEDA - | RESERVA NATURAL
RESERVA NATURAL | DE LA SOCIEDAD
2 | Co020-
2000002 | hE™" A SOCIEDAD | CIVIL LA CASITA 7800 $10:000.060
CIVIL LA CASITA | FELIZSAS
FELIZ SAS
ASOPROAM
;‘ggg{fgg&s DE | ASOPROAM  RUTA
3 | C0020-00003 AGROTURISTICA 82225 $ 10.000.000
AGROPECUARIOS | ASRYTHR
AMBIENTALES
RURALES
ASOCIACION PARQUE
4 | C0020-00004 | MIRACHUELO MIRACHUELO 69,50 $ 10.000.000
ECOAMBIENTAL ECOAMBIENTAL
ESTER __ ANDREA
OCHOA GOMEZ - | AMIGOS DEL
5 | C0020-00006 | AMIGOS DEL | TURISTA  TOURS 74,75 $ 10.000.000
TURISTA  TOURS | EXPERIENCE
EXPERIENCE
CORPORACION
6 | C0020-00008 | TRABAJO, DIGNIDAD éﬁs Angim e LA 71,00 $ 10.000.000
Y SOLIDARIDAD
7 | €0020-00009 SXQNM MERAKI | 2 ANJA MERAKI 65,75 $ 10.000.000
EDGAR __ ALONSO , ,
PARRA TALERO - | JARDIN BOTANICO
8 | C0020-00012 | ,\eniN  BOTANICO | REAL DE COLOMBIA 633 $ 10.000.000
REAL DE COLOMBIA
OFERTAS IBEROTUR | OFERTAS IBEROTUR
9 | CO020-00013 | Qs sas o 65,00 $ 10.000.000
JINELLA CHAPARRO
10| C0020-00016 | SANCHEZ - AGENCIA | ECOBIOTOURS 67.50 $ 10.000.000
DE OPERACIONES Y
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“Por la cual se da cumplimiento a lo ordenado en el Acuerdo No. 3 del 30 de abril de 2024
por el Comité Ejecutivo del Fondo de Desarrollo Turistico de Bogotd — FONDETUR y
dispone adelantar los tramites para la entrega de los estimulos establecidos en las
convocatorias: N° 19 “Bogotd brillante: Un destino para el mundo "~ Mercadeo y
Promocion Turistica; N° 20 “Explora y ConVive: Turismo comunitario en la capital” y
N° 21*"Bogotd Inspira Turismo: Innovando destinos, creando experiencias, y se dictan
otras disposiciones”.

Cédigo

Razon Social

CONSULTORIA
ECOBIOTOURS "TE
DESCONECTA DE LA
RUTINA"

Nombre Comercial

Promedio

Puntaje

Estimulo

11

C0020-00018

LUZ STELLA REINA
ALONSO - VIAJES
LUNA Y FUEGO
TOURS

VIAJES LUNA Y
FUEGO TOURS

69,75

$10.000.000

C0020-00019

FUNDACION  UNA
MIRADA AL FUTURO
EN IGUALDAD DE
GENERO
"FUNGENERO"

FUNGENERO

65,75

$10.000.000

C0020-00027

CORPORACION
AMBIENTAL SIE

CORPORACION
AMBIENTAL SIE

68,50

$10.000.000

C0020-00028

MARIA SOFIA LOPEZ
RAMIREZ - TISSUS
TURISMO

TISSUS TURISMO

74,00

$10.000.000

C0020-00029

NENFER ELENA
ROJAS MONROY -
KAIZEN GREEN
COLOMBIA

KAIZEN GREEN

COLOMBIA

70,50

$10.000.000

C0020-00030

ADRENALINA
TRAVEL
EXPERIENCES SAS

ADRENALINA
TRAVEL

72,50

$10.000.000

€0020-00032

ASOCIACION DE
TURISMO RURAL
COMUNITARIO  DE
BOGOTA-ASOTUR CB

ASOTUR CB

70,75

$ 10.000.000

C0020-00034

APATA COLOMBIA
SAS

APATA COLOMBIA

74,50

$ 10.000.000

€0020-00035

FUNDACION  ARTE
MULATA.

FUNDACION  ARTE
MULATA

68,75

$10.000.000

C€0020-00036

INCORPORA SAS BIC

D&O TOURISM

617,75

§$ 10.000.000
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b, 2
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

DESARROLLO FCONOMICO
it Ao Distotl de Yoo

[ AV AT
RESOLUCIONNo. 1 6 7= pg/1 7 M2y 701

“Por la cual se da cumplimiento a lo ordenado en el Acuerdo No. 3 del 30 de abril de 2024
por el Comité Ejecutivo del Fondo de Desarrollo Turistico de Bogotd — FONDETUR y
dispone adelantar los tramites para la entrega de los estimulos establecidos en las
convocatorias: N° 19 “Bogotd brillante: Un destino para el mundo "~ Mercadeo y
Promocién Turistica; N° 20 “Explora y ConVive: Turismo comunitario en la capital” y
N° 21" Bogotd Inspira Turismo: Innovando destinos, creando experiencias, y se dictan
otras disposiciones”.

Promedio

Cdédigo Razon Social Nombre Comercial Puritale Estimulo
aie

MUTAR SERVICIOS
AMBIENTALES Y

21 | C0020-00037 ECOTURISTICOS MUTAR 75,25 $ 10.000.000
S.A.S
DIANA CAROLINA | CASA INDIGENA DE

22 | C0020-00039 ORTEGA REINOSO L b 75,25 $ 10.000.000
FUNDACION

23 | C0020-00040 ACUARIO FUNDACUARIO 68,00 $10.000.000
CAMILO ARMANDO
BUITRAGO

24 | C0020-00042 GUAQUETA _ | ECOHILLS 69,00 $ 10.000.000
ECOHILLS
INTEGRACION

25| C0020-00047 | COMUNITARIA ASINCO 68,50 $ 10.000.000
ASINCO
CONSENTIDOS POR | CONSENTIDOS POR

26 | €0020-00054 | ATURALEZA SAS NATURALEZA 74,00 $10.000.000
YESICA RIVERA
JARAMILLO - LA | LA PERSEVERANCIA

27 [ €0020-00055 | HrecEVERANCIA TURISMO ROLO 67,75 $ 10.000.000
TURISMO ROLO

28 | C0020-00056 Js% GROUP TRAVEL | ¢ AMZAN TOURS co 72,75 $ 10.000.000
BELISARIO
VILLALBA
MARTINEZ - | AGROPARQUE LOS

29 | €0020-00057 | L' NDACION SOCHES 70,75 $ 10.000.000
AGROPARQUE LOS
SOCHES

30 | C0020-00058 g‘f’g’ JAJES.COM TUSVIAJES.COM 68,50 $ 10.000.000
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ALCALD{A MAYOR

DE BOGOTA D.C.
O SARROLLO | CONOMICD
vt f0 Do e Toreen

167- pE!17 MAY 2094

“Por la cual se da cumplimiento a lo ordenado en el Acuerdo No. 3 del 30 de abril de 2024
por el Comité Ejecutivo del Fondo de Desarrollo Turistico de Bogotd — FONDETUR y
dispone adelantar los tramites para la entrega de los estimulos establecidos en las
convocatorias: N° 19 “Bogota brillante: Un destino para el mundo"— Mercadeo y
Promocion Turistica; N° 20 “Explora y ConVive: Turismo comunitario en la capital” y
N° 21"Bogota Inspira Turismo: Innovando destinos, creando experiencias, y se dictan
otras disposiciones”.

RESOLUCION No.

Convocatoria N° 21
“Bogota Inspira Turismo: Innovando destinos, creando experiencias”

Promedio

Codigo Razon Social Nombre Comercial Estimulo

Puntaje
NOHEMY LIZETH | NOHEMY LIZETH
1 [C0021-00001 SALAZAR OSPINA SALAZAR OSPINA 71,00 $ 8.000.000
MARIA ALEXANDRA
CADENA FERNANDEZ
2 [C0021-00005 ) EU MEPEGO.- EU MEPEGO 69,50 $ 8.000.000
BOUTIQUE
EDWARD JULIAN
GONZALEZ SILVA -
3 [C0021-00006 TROPICO TOURS TROPICO TOURS 72,50 $ 8.000.000
COLOMBIA
LUIS ARIEL URREGO [LUIS ARIEL URREGO
4 |C0021-00016 GAITAN GAITAN 68,00 $ 8.000.000
ALVARO ALEJANDRO [ ALVARO ALEJANDRO
3 | C0021-00017 | ¢ 5 pRiGUEZ SUAREZ | RODRIGUEZ SUAREZ | 96:25 § 8.000.000
6 |C0021-00022 | STRCID VAN NAVAS | Gyia serGIONAVAS | 77,75 $ 8.000.000
DIEGO FERNANDO
7 1C0021-00023 VELA MAECHA DIEGO VELA 65,25 $ 8.000.000
RAUL JAVIER | RAUL JAVIER
8 |C0021-00024 | HERNANDEZ HERNANDEZ 69,50 $ 8.000.000
SALGADO SALGADO
ESCUELA DE | ESCUELA DE
9 |C0021-00025 |CULTURA CULTURA 79,25 $ 8.000.000
CAMPESINA CAMPESINA
ELIZABETH ROMERO |ELIZABETH ROMERO
10 | C0021-00029 FORERO FORERO 67,00 $ 8.000.000
JUAN CARLOS | CAMINANTES Y
11 |C0021-00030 HIGUERA ARMONIA 72,50 $ 8.000.000
12 |C0021-00031 [POLA Y TEJO SAS TEJO LA EMBAJADA 69,25 $ 8.000.000
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ALCALD{A MAYOR
DE BOGOTAD.C.
DESARRO.LO ECONOMICO
i de D sl e Tommme

RESOLUCIONNo. 1 6 7- pE 17 NMAY 2072

“Por la cual se da cumplimiento a lo ordenado en el Acuerdo No. 3 del 30 de abril de 2024
por el Comité Ejecutivo del Fondo de Desarrollo Turistico de Bogotd — FONDETUR y
dispone adelantar los trdmites para la entrega de los estimulos establecidos en las
convocatorias: N° 19 “Bogota brillante: Un destino para el mundo "— Mercadeo y
Promocion Turistica; N° 20 "Explora y ConVive: Turismo comunitario en la capital " y
N°® 21" Bogota Inspira Turismo: Innovando destinos, creando experiencias, y se dictan
otras disposiciones”.

Promedio

Codigo Razén Social Nombre Comercial 2 Estimulo
Puntaje
FUNDACION
LABORATORIO
13 | C0021-00034 | AR RATORI, e a. [LABNI 66,25 $ 8.000.000
LABNI
JUAN CARLOS i
CONTRERAS MEDINA |GUIA PROFESIONAL
14 (C0021-00036 | A e | DE TUR St 67,50 $ 8.000.000
DE TURISMO
15 | C0021-00038 | ABOS TOUR SAS ABOS TOUR SAS 72,50 $ 8.000.000
16 {C0021-00041 | =RBERT  BLANCO| HERBERT  BLANCO | g9 9 $ 8.000.000
TINGUA HIDDEN | TINGUA HIDDEN
17 | C0021-00042 | (OLA ¢ it 72,75 $ 8.000.000
MAURICIO ORLANDO | MAURICIO ORLANDO
18 | C0021-00043 | MAURCIO O e 70,25 $ 8.000.000
19 | C0021-00050 | £ AN HOSTEL | goraNico HOSTEL 69,75 $ 8.000.000
LYNDA MARIA PEREZ | LYNDA MARIA
20 | C0021-00051 |LYRPAMA L 67,25 $ 8.000.000
CLAUDIA PATRICIA
21 [C0021-00052 [JIMENEZ PINILLA -| HOSTAL ULUCAHO 66,50 $ 8.000.000
ULUCAHO
MAGDA CONSUELO |[MAGDA CONSUELO
22 [C0021-00053 | RODRIGUEZ RODRIGUEZ 67,25 $ 8.000.000
SALAMANCA SALAMANCA
ANGELA __ LISBETH
23 |C0021-00056 |BARBOSA ROJAS - | ANGELA - LISBETH | cg o $8.000.000
GUIA DE TURISMO
FUNDACION
24 | C0021-00057 | VIAJEROS GoN | feets O g $ 8.000.000
ESTILO
Carrera 10 No 28 - 49
Edificio Centro Imemacional Torre A - Piso 23 §
Codigo Postal 110311
Conmutador (601) 217071 ext. 1000 BOGOT[\

GD-F10-V23

REGISTRO DISTRITAL - BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) - ANO 58 NUMERO 8048 - PP. 1-42 + 2024 « JUNIO - 25



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

DCSARROLLD [ LONOMICD
It Ac Dbl e Tumeen

RESOLUCIONNo. 16 7- pe 17 MAY 2024

“Por la cual se da cumplimiento a lo ordenado en el Acuerdo No. 3 del 30 de abril de 2024
por el Comité Ejecutivo del Fondo de Desarrollo Turistico de Bogotda — FONDETUR y
dispone adelantar los tramites para la entrega de los estimulos establecidos en las
convocatorias: N° 19 “Bogotd brillante: Un destino para el mundo " Mercadeo y
Promocion Turistica; N° 20 “Exploray ConVive: Turismo comunitario en la capital” y
N° 21*“Bogota Inspira Turismo: Innovando destinos, creando experiencias, y se dictan
otras disposiciones”.

Codigo

Razon Social

Nombre Comercial

Promedio

Puntaje

Estimulo

BOGOT/\

EDGAR HERNANDO|EDGAR HERNANDO
25 | €0021-00058 PORTELA GAMBOA | PORTELA GAMBOA 68,75 $ 8.000.000
TERRITORIO (T:gtlg&gﬂo
26 | C0021-00062 | COLOMBIA VIAJES Y | o ‘Scpopme v 71,50 $ 8.000.000
TURISMO SAS
TURISMO
GRUPO EMPRESARIAL
27 | C0021-00066 |4 ppy sAS GRUPO HAPPY 73,75 $ 8.000.000
SOCIEDAD HOTELERA
28 [C0021-00075 SAN PABLO SAS HOTEL SAN PABLO 72,25 $ 8.000.000
DORALBA MARISOL|
29 [C0021-00077 | RODRIGUEZ SUAREZ - | GUIA DE TURISMO 66,25 $ 8.000.000
GUIA DE TURISMO
30 |C0021-00080 ﬁ’;jggsz"’*““ MOYA | cAHOCAHO 71,75 $ 8.000.000
BRITNEY
BRITNEY VALENTINA | VALENTINA
31 |C0021-00086 | 151 TEROS TAPIERO | GUALTEROS 70,75 $ 8.000.000
TAPIERO
FUNDACION SOCIAL | FUNDACION SOCIAL
32 | €0021-00091 |, cro ZAFIR 67,50 $ 8.000.000
LEIDY JOANNA | LEIDY JOANNA
33 | €C0021-00094 |~ b 14 FORERO GARCIA FORERO 71,25 $ 8.000.000
DAVID ALBERTO | DAVID ALBERTO
34 | C0021-00097 |~y \1e1 0 CALVO CAMELO CALVO 69,50 $ 8.000.000
JEFFER  CARRILLO[JEFFER  CARRILLO
35 | €0021-00099 | 7oc ano TOSCANO 68,25 $ 8.000.000
36 |C0021-00100 | CONAIRE SAS CONAIRE SAS 69,75 $ 8.000.000
FABIOLA  CHACON|FABIOLA CHACON
37 [C0021-00101 TOVAR TOVAR 65,25 $ 8.000.000
ANDREA LUCIA | ANDREA LUCIA
38 | C0021-00104 | oo NANDEZ MATIZ | HERNANDEZ MATIZ 66,50 $5900.000
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¥

ALCALDI(A MAYOR

DE BOGOTAD.C.
DESARROLLO ECONOMLD
w10 Dt e Turmmn

RESOLUCIONNo. 1 67 pg!7 MAY 2024

“Por la cual se da cumplimiento a lo ordenado en el Acuerdo No. 3 del 30 de abril de 2024
por el Comité Ejecutivo del Fondo de Desarrollo Turistico de Bogotd — FONDETUR y
dispone adelantar los tramites para la entrega de los estimulos establecidos en las
convocatorias: N° 19 “Bogota brillante: Un destino para el mundo " Mercadeo y
Promocion Turistica; N° 20 “Explora y ConVive: Turismo comunitario en la capital” y
N° 21" Bogotd Inspira Turismo: Innovando destinos, creando experiencias, y se dictan

otras disposiciones”.
Codigo Razén Social Nombre Comercial l’rt)nle(!lo Estimulo
Puntaje
LEIDY LORENA
39 |C0021-00105 | DELGADO GOMEZ -|GUIA DE TURISMO 70,75 $ 8.000.000
GUIA DE TURISMO
RUTH DIANA SIERRA |RUTH DIANA SIERRA
40 | C0021-00106 RODRIGUEZ RODRIGUEZ 65,25 $ 8.000.000
41 |C0021-00112 ‘S)LSSTR”O CHAPINERO | 1yarr1m0 CH 70,75 $ 8.000.000
42 | C0021-00113 |ORIGENBIKE SAS ORIGENBIKE 72,75 $ 8.000.000
FONDO CULTURAL |FONDO CULTURAL
43 [ C0021-00114 CAFETERO | CAFETERO 74,50 $ 8.000.000
TRANVIA DE BOGOTA | TRANVIA DE
44 |C0021-00115 | &S it 75,00 $ 8.000.000
45 | C0021-00116 gi’S‘VEL ANDTRIP| o 10K BCO TRAVEL 7425 $ 8.000.000
JOSE LUIS BORBON
GUEVARA - GUIA DE|[JOSE LUIS BORBON
46 [C0021-00122 TURISMO GUEVARA 69,50 $ 8.000.000
PROFESIONAL,
LUZ ANQELA A
SUSATAMA PATINO -|LUZ NGELA
47 [ C0021-00124 PROMOCI()N SUSATAMA PATINO 76,50 $ 8.000.000
TURISTICA
48 1 C0021-00128 | TEGUA TRAVEL SAS | TEGUA TRAVEL 67,00 $ 8.000.000

ARTICULO SEGUNDO: TRAMITE Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL. Para
dar cumplimiento a lo anterior, la Subdireccion Corporativa del Instituto Distrital de Turismo
debera realizar las gestiones necesarias para el desembolso de los recursos objeto de los
estimulos, en conjunto con la Subdireccion de Planeacién, como responsable del proyecto,
con el respaldo de los siguientes Certificados de Disponibilidad Presupuestal - CDP:
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RESOLUCION No.

“Por la cual se da cumplimiento a lo ordenado en el Acuerdo No. 3 del 30 de abril de 2024

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
DFSARROULD FLONOWICD
Inwitte D414 ta Tomm e

167 pE 17 MAY Jooud

por el Comité Ejecutivo del Fondo de Desarrollo Turistico de Bogotd — FONDETUR y
dispone adelantar los tramites para la entrega de los estimulos establecidos en las
convocatorias: N° 19 “Bogotd brillante: Un destino para el mundo "~ Mercadeo y

Promocion Turistica; N° 20 “Explora y ConVive: Turismo comunitario en la capital” y

N° 21 “Bagotd Inspira Turismo: Innovando destinos, creando experiencias, y se dictan

otras disposiciones”.

Convocatoria N° 19

“Bogota brillante: Un destino para el mundo” — Mercadeo y Promocién Turistica

Certificado de Disponibilidad

Presupuestal - CDP 15

Objeto GENERAR ESTIMULOS PARA LA EJECUCION DE
LA CONVOCATORIA MARKETING

Valor $ 256.000.000

Rubro 023011601260000007908

Descripcién del Rubro Administracién del Fondo de Desarrollo Turistico de
Bogot4 - FONDETUR BOGOTA

Concepto del Gasto 0232020200885540 Servicios de operadores turisticos

Fondo 1-100-F001_VA-Recursos distrito

Fecha 6 de mayo de 2024

Convocatoria N° 20

“Explora y ConVive: Turismo comunitario en la capital”

Certificado de Disponibilidad
Presupuestal - CDP

17

GENERAR ESTIMULOS PARA LA EJECUCION DE

Objeto LA CONVOCATORIA TEMAS COMUNITARIOS
Vilot $300.000.000
Rubro 023011601260000007908

Descripcion del Rubro

Administracién del Fondo de Desarrollo Turistico de
Bogotd - FONDETUR BOGOTA

Concepto del Gasto

0232020200885540_Servicios de operadores turisticos

Fondo

1-100-F001_VA-Recursos distrito

Fecha

6 de mayo de 2024
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RESOLUCION No.

“Por la cual se da cumplimiento a lo ordenado en el Acuerdo No. 3 del 30 de abril de 2024

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.
DESARROLLD ECONOMICO

167- pel7 MAY 2024

por el Comité Ejecutivo del Fondo de Desarrollo Turistico de Bogotd — FONDETUR y
dispone adelantar los trdmites para la entrega de los estimulos establecidos en las
convocatorias: N° 19 “Bogotd brillante: Un destino para el mundo "~ Mercadeo y

Promocion Turistica; N° 20 “Exploray ConVive: Turismo comunitario en la capital” y

N° 21" Bogotd Inspira Turismo. Innovando destinos, creando experiencias, y se dictan

otras disposiciones”.

Convocatoria N° 21

“Bogoti Inspira Turismo: Innovando destinos, creando experiencias”

Certificado de Disponibilidad
Presupuestal - CDP

30

GENERAR ESTIMULOS PARA LA EJECUCION DE

i LA CONVOCATORIA INNOVACION
Valor $ 334.000.000
Rubro 023011601260000007908

Descripcion del Rubro

Administracion del Fondo de Desarrollo Turistico de

| Bogotda - FONDETUR BOGOTA

Concepto del Gasto 0232020200885540_Servicios de operadores turisticos
Fondo 1-100-FO01_V A-Recursos distrito
Fecha 6 de mayo de 2024

Convocatoria N° 21

“Bogot4 Inspira Turismo: Innovando destinos, creando experiencias”

Certificado de Disponibilidad
Presupuestal - CDP

19

GENERAR ESTIMULOS PARA LA EJECUCION DE

Objeto LA CONVOCATORIA INNOVACION
Valor $ 50.000.000
Riibro 023011601260000007908

Descripcion del Rubro

Administracién del Fondo de Desarrollo Turistico de
Bogotd - FONDETUR BOGOTA

Concepto del Gasto

0232020200885540 Servicios de operadores turisticos

Fondo

1-100-F001_VA-Recursos distrito

Fecha

6 de mayo de 2024
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.
DESARROLLD ECONOMICO
Inettc Dstial do Turwmo

RESOLUCIONNo. 16 7- DE17 MAY 20

“Por la cual se da cumplimiento a lo ordenado en el Acuerdo No. 3 del 30 de abril de 2024
por el Comité Ejecutivo del Fondo de Desarrollo Turistico de Bogotd — FONDETUR y
dispone adelantar los trdmites para la entrega de los estimulos establecidos en las
convocatorias: N° 19 “Bogotd brillante: Un destino para el mundo "~ Mercadeo y
Promocion Turistica; N° 20 “Explora y ConVive: Turismo comunitario en la capital” y
N° 21 “Bogotd Inspira Turismo: Innovando destinos, creando experiencias, y se dictan

otras disposiciones”.

ARTICULO TERCERO: DESEMBOLSO. Para la entrega de los estimulos econémicos
de que trata el Articulo Primero, la entidad realizard dos desembolsos, asi:

El primer desembolso, equivalente al setenta y cinco por ciento (75%) del valor total
otorgado a cada una de las propuestas, previa aceptacion del estimulo por parte del
beneficiario, mediante escrito allegado a FONDETUR dentro de los diez (10) dias
calendario siguientes a la notificacién del presente acto, y la verificacion de la pdliza
de cumplimiento de disposiciones legales; y

El segundo desembolso, correspondiente al veinticinco por ciento (25%) del valor
total otorgado a cada una de las propuestas, se efectuard una vez se imparta la
aprobacion del informe final de la implementacion del cien por ciento (100%) del
proyecto, de conformidad con lo establecido el numeral 11 de las condiciones de
participacion de las convocatorias: N° 19 “Bogotd brillante: Un destino para el
mundo "~ Mercadeo y Promocion Turistica; N° 20 “Explora y ConVive: Turismo
comunitario en la capital” y N° 21 “Bogotd Inspira Turismo: Innovando destinos,
creando experiencias”.

PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que la documentacién requerida para el
desembolso no sea aportada en fechas establecidas en las condiciones de participacion,
FONDETUR no realizard el desembolso al beneficiario y adelantard los trdmites
administrativos a los que haya lugar.,

PARAGRAFO SEGUNDO: Los desembolsos del estimulo se realizaran atendiendo el Plan
Anual de Caja (PAC) y los mismos no generan intereses.

PA'R.AGRAFO TERCERO: Los beneficiarios de los estimulos deberan cumplir con las
actividades establecidas en el cronograma, para que el giro de los recursos por parte del
Instituto Distrital de Turismo - IDT se realice en la presente vigencia fiscal.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

DESARROLLD FCONOMICO
el 40 Dol e 1o

srsotucionse. 1 67= oel7 MAY 2024

“Por la cual se da cumplimiento a lo ordenado en el Acuerdo No. 3 del 30 de abril de 2024
por el Comité Ejecutivo del Fondo de Desarrollo Turistico de Bogotd - FONDETUR y
dispone adelantar los trdmites para la entrega de los estimulos establecidos en las
convocatorias: N° 19 “Bogotad brillante: Un destino para el mundo "~ Mercadeo y
Promocion Turistica; N° 20 *Explora y ConVive: Turismo comunitario en la capital™ y
N° 21“Bogotd Inspira Turismo. Innovando destinos, creando experiencias, y se dictan
otras disposiciones”.

ARTICULO CUARTO: GARANTIA. Los beneficiarios deberén constituir un Poliza de
cumplimiento de disposiciones legales en favor del Distrito Capital - Instituto Distrital de
Turismo (NIT 900.140.515-6) con una compafiia de seguros legalmente establecida en
Colombia, que ampare el riesgo por el cien por ciento (100%) del valor total del estimulo
asignado, con una vigencia igual a la fecha limite de ejecucion de la propuesta y seis (6)
meses mas.

PARAGRAFO: La verificacion de la suficiencia de la garantia se realizara mediante la
plataforma con los usuarios designados por FONDETUR, la cual se incorporard a la
constancia referida en el articulo segundo de la presente resolucion. Durante la ejecucion de
la propuesta los beneficiarios mantendrdn vigente el amparo; en caso de cualquier
modificacion, la pdliza debe ser ajustada.

ARTICULO QUINTO: SEGUIMIENTO. El seguimiento al desembolso y la ejecucion de
los estimulos se adelantara por parte de la Subdireccion de Planeacién del Instituto Distrital
de Turismo, siguien;iﬁ los pardmetros establecidos en las condiciones generales y especificas
de participacion de4as convocatorias: N° 19 “Bogotd brillante: Un destino para el mundo -
Mercadeo y Promocion Turistica; N° 20 “Explora y ConVive: Turismo comunitario en la
capital” y N° 21 “Bogotd Inspira Turismo: Innovando destinos, creando experiencias”.

ARTICULO SEXTO: NOTIFICACION. Notificar el presente acto administrativo en los
términos de los articulos 56, 67 y siguientes del Codigo de Procedimiento Administrativo y
de lo Contencioso Administrativo a los beneficiarios sefialados en el articulo primero de la
presente resolucion, haciéndoles saber que contra ella no procede recurso alguno, por ser un
acto de ejecucion, de acuerdo con lo previsto en el articulo 75 del mencionado codigo.

ARTiCULO SEPTIMO: PUBLICACION. Publicar la presente Resolucién en la pagina
web del Instituto Distrital de Turismo - FONDETUR, y en el Registro Distrital.
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ALCALD(A MAYOR
DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO FCONOMICD
It A0 D wlr il e Tommowy

RESOLUCIONNo. 1 6 7- pE 17 MAY 2074

“Por la cual se da cumplimiento a lo ordenado en el Acuerdo No. 3 del 30 de abril de 2024
por el Comité Ejecutivo del Fondo de Desarrollo Turistico de Bogotd — FONDETUR y
dispone adelantar los trdmites para la entrega de los estimulos establecidos en las
convocatorias: N° 19 “Bogotd brillante: Un destino para el mundo "— Mercadeo y
Promocion Turistica; N° 20 "Explora y ConVive: Turismo comunitario en la capital” y
N° 21" Bogota Inspira Turismo: Innovando destinos, creando experiencias, y se dictan
otras disposiciones”.

ARTICULO OCTAVO: VIGENCIA. La presente Resolucién rige a partir de su
publicacion.

NOTIFiQUESE, PUBLIQUESEY CUMPLASE.

AN 9 e

ANDRES SANTAMARIA GARRIDO
Director General

Nombres completos y apellidos Cargo, Dependencia Firma
Luz Stella Huertas Hernandez Abogada Contratista, 5 )
Subdireccién de Planeacién it sinet ag s
- Fondetur
Proyectado por: Contratista, Subdireccion de
Loreydy Viviana Daza Caballero Planeacion - FONDETUR v
Contratista, Subdireccion de
Milena Vanegas Lopez Planeacion - FONDETUR /q
: . Ginna Paola Rodriguez Clavijo Asesora FONDETUR, | G&=g_
Revisado por. Direccion General L.
Juan Camilo Ortiz Zabala Jefe Oficina Juridica /g/
Reyiesdo pos: Tatiana Lopez Rojas Asesora Juridica Despacho ﬁ—
Sandra Patricia Pefiuela Arias Subdirectora de Planeacion | 4%
Aprobado para firma por:
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones
legales. Asi mismo, la informacion contenida en €], es precisa, correcta, veraz y completa, y por lo tanto, lo presentamos para firma del
Presidente y Secretario Técnico de la Junta Directiva del Instituto Distrital de Turismo.
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RESOLUCION Ne 171
(21 de mayo de 2024)

“Por la cual se efectua modificacion del presupuesto de Ingresos, Rentas y Gastos del Instituto Distrital de
Turismo para la vigencia 2024~

EL DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

En uso de sus facultades legales y en especial las conferidas en el literal b) del articulo 5 del
Acuerdo 275 de 2007 del Concejo de Bogota D.C., el articulo 10 del Decreto Distrital 192 de 2021,
el literal b) del articulo 18 del Acuerdo 001 de 2007, el articulo 1 del Acuerdo 006 de 2016y los
numerales 1 y 3 del articulo 6° del Acuerdo 7 de 2022 de la Junta Directiva, y

CONSIDERANDO:

Que, el Instituto Distrital de Turismo es un establecimiento publico del orden Distrital, con personeria
juridica, autonomia administrativa y financiera, y patrimonio propio, adscrito a la Secretaria Distrital
de Desarrollo Economico.

Que el articulo 10 del Decreto Distrital No. 192 de 2021 dispone que “Las modificaciones al anexo
del Decreto de Liquidacion de los organos y entidades que hacen parte del presupuesto anual,
incluidos los organismos de control, y los Fondos de Desarrollo Local que no modifiquen en cada
seccion presupuestal el monto agregado de sus apropiaciones de funcionamiento, servicio de la
deuda e inversion aprobados por el Concejo de Bogota D.C. y las Juntas Administradoras Locales,
se haran mediante resolucion expedida por el representante de la entidad respectiva o por decreto
del Alcalde Local. En el caso de los establecimientos publicos del Distrito estas modificaciones al
anexo del Decreto de liquidacion se hardan por resolucion o acuerdo de las Juntas o Consejos
Directivos”.

Que, de conformidad con el literal b del Articulo 4 del Acuerdo Distrital 275 de 2007, es funcion de
la Junta Directiva del Instituto Distrital de Turismo “Aprobar los planes, programas, proyectos y
presupuesto del Instituto, asi como las modificaciones que se hagan a los mismos, de acuerdo con
las disposiciones distritales vigentes sobre el tema y que sean de su competencia de acuerdo con su
reglamento”.

Que, mediante Acuerdo 006 de fecha 01 de Septiembre de 2016, la Junta Directiva del Instituto
Distrital de Turismo autoriza al Director General para efectuar, a través de acto administrativo, los
traslados presupuestales que se requieran para el presupuesto de funcionamiento, cuando éstos
correspondan a valores inferiores o iguales a 202 S.M.M.L.V, es decir que para la vigencia 2024, la
autorizacion es hasta DOSCIENTOS SESENTA Y DOS MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS
M/CTE. ($262.600.000),, sin necesidad de adelantar el tramite de aprobacion ante la Junta Directiva,
previo cumplimiento de los requisitos dispuestos por la Secretaria Distrital de Hacienda.

Que, de conformidad con el literal b del Articulo 4 del Acuerdo Distrital 275 de 2007, es funcion de

la Junta Directiva del Instituto Distrital de Turismo “Aprobar los planes, programas, proyectos y
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turisma

RESOLUCIONNo. 171 DE 21 de mayo de 2024

“Por la cual se efectia modificacion del presupuesto de Ingresos, Rentas y Gastos del
Instituto Distrital de Turismo para la vigencia 2024"

presupuesto del Instituto, asi como las modificaciones que se hagan a los mismos, de acuerdo con
las disposiciones distritales vigentes sobre el tema y que sean de su competencia de acuerdo con su
reglamento”.

Que, mediante Acuerdo 006 de fecha 01 de Septiembre de 2016, la Junta Directiva del Instituto
Distrital de Turismo autoriza al Director General para efectuar, a través de acto administrativo, los
traslados presupuestales que se requieran para el presupuesto de funcionamiento, cuando éstos
correspondan a valores inferiores o iguales a 202 S.M.M.L.V, es decir que para la vigencia 2024, la
autorizacion es hasta DOSCIENTOS SESENTA Y DOS MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS
M/CTE. ($262.600.000), sin necesidad de adelantar el tramite de aprobacion ante la Junta Directiva,
previo cumplimiento de los requisitos dispuestos por la Secretaria Distrital de Hacienda.

Que, el paragrafo del articulo 36 de la Ley 909 de 2009 de carrera administrativa, dispone que “Con
el proposito de elevar los niveles de eficiencia, satisfaccion y desarrollo de los empleados en el
desemperio de su labor y de contribuir al cumplimiento efectivo de los resultados institucionales, las
entidades deberan implementar programas de bienestar e incentivos, de acuerdo con las normas
vigentes y las que desarrollen la presente Ley”.

Que, se hace necesario dar cumplimiento a lo establecido en el Decreto 1567 del 5 de agosto
de 1998 “Por el cual se crea el Sistema Nacional de Capacitacion y el Sistema de Estimulos
para los empleados del Estado”, en lo referente al desarrollo de un Programa de Bienestar
Social que propenda por crear, mantener y mejorar las condiciones que favorezcan el
desarrollo integral del empleado, el mejoramiento de su nivel de vida y el de su familia; asi
mismo, este Programa de Bienestar debe permitir elevar los niveles de satisfaccion, eficacia,
eficiencia, efectividad e identificacion del empleado con el servicio de la Entidad.

Que, de conformidad con este marco legal, el Instituto Distrital de Turismo expidié la
Resolucion 091 del 08 de marzo de 2024, por la cual se adoptd el Plan Institucional de
Bienestar para la vigencia 2024, el cual contempla realizar actividades dirigidas a los
servidores publicos del Instituto y sus familias, como instrumento de participacion y
crecimiento institucional.
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

RESOLUCIONNo. 171 DE 21 de mayo de 2024

“Por la cual se efectia modificacion del presupuesto de Ingresos, Rentas y Gastos del
Instituto Distrital de Turismo para la vigencia 2024"

Que, el estudio de mercado para la realizacion de las actividades de bienestar de los funcionarios de
planta del IDT programadas en el plan de bienestar e incentivos de la vigencia 2.024, da como
resultado la necesidad de contar con un presupuesto de OCHENTA Y OCHO MILLONES
OCHOCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE PESOS
M/CTE. ($88.835.999), asi:

ENFOQUE ACTIVIDAD VALOR
Institucional Cierre de Gestion Anual 18.266.227
Dia de la familia Actividad Extramural 11.772.000
Dia de los nifios Bono navidad a través de Caja 8.171.360
Deportivo Torneo de bolos 11.479.476
Ambiental Caminata en el area rural de la ciudad 15.223.096
Habilidades blandas | Cocinando estrategias — Taller del chef 16.384.000
Familiar Cine con el IDT 7.539.840
TOTAL 88.835.999

Que, el IDT dispone en el Plan Anual de Adquisiciones de SETENTA MILLONES DE PESOS
M/CTE. (70.000.000) para las actividades de bienestar, en el rubro “021202020090696990 Otros
servicios de diversion y entretenimiento n.c.p.”

Que, teniendo en cuenta el resultado del estudio de mercado para las actividades de bienestar, por
OCHENTA 'Y OCHO MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS NOVENTA
Y NUEVE PESOS M/CTE. ($88.835.999) y el valor disponible en el presupuesto por SETENTA
MILLONES DE PESOS M/CTE. (70.000.000), se requiere tramitar el siguiente traslado presupuestal
por valor de DIECIOCHO MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS
NOVENTA Y NUEVE PESOS M. CTE. ($18.835.999).

Que, el Instituto Distrital de Turismo determind que se pueden contracreditar el rubro presupuestal
“021202020080585330 Servicios de limpieza general” que cuentan con disponibilidad, sin afectar
el cumplimiento de los compromisos de la vigencia 2024.

Que, mediante comunicacion No. 2022EE17180701 del 20 de mayo 2024, la Directora Distrital de
Presupuesto de la Secretaria Distrital de Hacienda emitié concepto favorable para efectuar una
modificacion al presupuesto de Funcionamiento, consistente en un traslado presupuestal por valor de
DIECIOCHO MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS
NOVENTA Y NUEVE PESOS M. CTE. ($18.835.999).

Que, en mérito de lo expuesto,
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RESOLUCION No.

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO

Instituto Distrital de Turismo

171

DE 21 de mayo de 2024

“Por la cual se efectia modificacion del presupuesto de Ingresos, Rentas y Gastos del
Instituto Distrital de Turismo para la vigencia 2024~

RESUELVE:

Articulo 1. TRASLADO: Efectuar el siguiente traslado presupuestal de Gastos de Funcionamiento en el
presupuesto del Instituto Distrital de Turismo, por la suma de DIECIOCHO MILLONES OCHOCIENTOS
TREINTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE PESOS M. CTE. ($18.835.999).

0221-01-INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO - IDT
CONTRACREDITOS
cODIGO DENOMINACION VALOR EN PESOS ($) MCT

0z GASTOS 18.835.999
021 Funcionamiento 18.835.999
0212 Adquisicion de bienes y servicios 18.835.999
021202 Adgquisiciones diferentes de activos 18.835.999
02120201 Materiales y suministros 18.835.999
02120201003 Sr)]ggaﬁﬁ?ae?t ggn;)p(gﬂables (excepto productos metalicos, 18.835.990
0212020100302 ;L:nsi:gr.g;)u\pa, papel y productos de papel; impresos y articulos 6.000.000
02120201003023215307 |Cajas de carton litografiadas 6.000.000
0212020100303 Eg?%ﬁgéo; gggg&gﬁglgiﬁggﬁ: productos de refinacion de 12.8365.999
02120201003033331101 |Gasolina motor corriente 12.835.999

TOTAL CONTRACREDITOS 18.835.999

0221-01-INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO - IDT
CREDITOS
coODIGO DENOMINACION VALOR EN PESOS ($) MCT

02 GASTOS 18.835.999
021 Funcionamiento 18.835.999
0212 Adquisicion de bienes y servicios 18.835.999
021202 Adquisiciones diferentes de activos 18.835.999
02120202 Adquisicion de servicios 18.835.999
02120202009 Servicios para la comunidad, sociales y personales 18.835.999
0212020200908 Servicios recreativos, culturales y deportivos 18.835.999
021202020090696990 Otros servicios de diversion y entretenimiento n.c.p. 18.835.999

TOTAL CREDITOS 18.835.900

Carrera 10 No 28 — 49

Edificio Centro Internacional Torre A — Piso 23

Codigo Postal 110311

Conmutador: (601) 2170711 ext. 1000

www.idt.gov.co

GD-F10-V23

BOGOT/\

REGISTRO DISTRITAL - BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) - ANO 58 NUMERO 8048 - PP. 1-53 < 2024 - JUNIO « 25



ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turisma

RESOLUCIONNo. 171 DE 21 de mayo de 2024

“Por la cual se efectia modificacion del presupuesto de Ingresos, Rentas y Gastos del
Instituto Distrital de Turismo para la vigencia 2024"

Articulo 2. REMISION: Remitase copias de la presente Resolucién a la Secretaria de Hacienda

Distrital y demas oficinas competentes.

Articulo 3. VIGENCIA: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.
PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota D. C., a los veintitn (21) dias del mes de mayo de 2024.

A,,g/d Subté nelio o«

ANDRES SANTAMARIA GARRIDO
Director General

Nombres completos y apellidos Cargo, Dependencia Firma

Proyectado por: Dumar Ernesto Carvajal Carrillo Profe_siongl Especializado Presupuesto, g
Subdireccion de GC

Revisado por: Patricia Lafias Romero Subdirectora de Gestion Corporativa M
Aprobado para firma por: Tatiana Lopez Rojas Asesor Despacho ;@
(Subdirector(a) / Asesor(a)
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones
legales. Asi mismo, la informacion contenida en €I, es precisa, correcta, veraz y completa, y por lo tanto, lo presentamos para firma
del Director del Instituto Distrital de Turismo.
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RESOLUCION N2 173
(21 de mayo de 2024)

“Por la cual se efectua modificacion del presupuesto de Ingresos, Rentas y Gastos del Instituto Distrital de
Turismo para la vigencia 2024~

EL DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

En uso de sus facultades legales y en especial las conferidas en el literal b) del articulo 5 del
Acuerdo 275 de 2007 del Concejo de Bogota D.C., el articulo 10 del Decreto Distrital 192 de 2021,
el literal b) del articulo 18 del Acuerdo 001 de 2007, el articulo 1 del Acuerdo 006 de 2016y los
numerales 1 y 3 del articulo 6° del Acuerdo 7 de 2022 de la Junta Directiva, y

CONSIDERANDO:

Que, el Instituto Distrital de Turismo es un establecimiento ptiblico del orden Distrital, con personeria
juridica, autonomia administrativa y financiera, y patrimonio propio, adscrito a la Secretaria Distrital
de Desarrollo Econémico.

Que el articulo 10 del Decreto Distrital No. 192 de 2021 dispone que “Las modificaciones al anexo
del Decreto de Liquidacion de los organos y entidades que hacen parte del presupuesto anual,
incluidos los organismos de control, y los Fondos de Desarrollo Local que no modifiquen en cada
seccion presupuestal el monto agregado de sus apropiaciones de funcionamiento, servicio de la
deuda e inversion aprobados por el Concejo de Bogota D.C. y las Juntas Administradoras Locales,
se haran mediante resolucion expedida por el representante de la entidad respectiva o por decreto
del Alcalde Local. En el caso de los establecimientos publicos del Distrito estas modificaciones al
anexo del Decreto de liquidacion se haran por resolucion o acuerdo de las Juntas o Consejos
Directivos”.

Que, de conformidad con el literal b del Articulo 4 del Acuerdo Distrital 275 de 2007, es funcion de
la Junta Directiva del Instituto Distrital de Turismo “Aprobar los planes, programas, proyectos y
presupuesto del Instituto, asi como las modificaciones que se hagan a los mismos, de acuerdo con
las disposiciones distritales vigentes sobre el tema y que sean de su competencia de acuerdo con su
reglamento”.

Que, mediante Acuerdo 006 de fecha 01 de Septiembre de 2016, la Junta Directiva del Instituto
Distrital de Turismo autoriza al Director General para efectuar, a través de acto administrativo, los
traslados presupuestales que se requieran para el presupuesto de funcionamiento, cuando éstos
correspondan a valores inferiores o iguales a 202 S.M.M.L.V, es decir que para la vigencia 2024, la
autorizacion es hasta DOSCIENTOS SESENTA Y DOS MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS
M/CTE. ($262.600.000),, sin necesidad de adelantar el tramite de aprobacion ante la Junta Directiva,
previo cumplimiento de los requisitos dispuestos por la Secretaria Distrital de Hacienda.
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turisma

RESOLUCIONNo. 173 DE 21 de mayo de 2024

“Por la cual se efectia modificacion del presupuesto de Ingresos, Rentas y Gastos del
Instituto Distrital de Turismo para la vigencia 2024~

Que, de conformidad con el numeral 3 del Articulo 14 del Acuerdo 07 de 2022 expedido por la Junta
Directiva del Instituto, se determiné la necesidad de efectuar una modificacion al presupuesto de
Funcionamiento, consistente en un traslado presupuestal por valor de TRECE MILLONES
TRESCIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL CIENTO VEINTISEIS PESOS MCTE ($13.396.126),
fundamentado en la necesidad de cubrir el pago de la indemnizacion por vacaciones de los ex
funcionarios(as) PAOLA ANDREA SANCHEZ PRIETO identificada con C.C. No. 52.377.953
Subdirector Técnico Codigo 068 Grado 01 - Subdireccion de Inteligencia y Gestion de Tecnologias
de la Informacion, JULIANA MEJIA HENAO identificada con C.C. No. 24.331.724 Subdirector
Técnico Codigo 068 Grado 01 - Subdireccion de Mercadeo y JUAN PABLO TRUJILLO ACEVEDO
identificado con C.C. No. 1.018.506.336 Técnico Administrativo Coédigo 367 Grado 01 - Oficina
Asesora de Comunicaciones, ex funcionarios de planta del Instituto Distrital de Turismo - IDT.,
adicionalmente una vez realizada la proyeccion de los pagos a efectuar el mes de diciembre de 2024,
se identificaron los rubros que presentan déficit y requieren una mayor apropiacion.

Que, mediante comunicacion No. 2022EE17210701 del 21 de mayo 2024, la Directora Distrital de
Presupuesto de la Secretaria Distrital de Hacienda emitié concepto favorable para efectuar una
modificacion al presupuesto de Funcionamiento, consistente en un traslado presupuestal por valor de
TRECE MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL CIENTO VEINTISEIS PESOS
MCTE ($13.396.126).

Que, en mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

Articulo 1. TRASLADO: Efectuar el siguiente traslado presupuestal de Gastos de Funcionamiento
en el presupuesto del Instituto Distrital de Turismo, por la suma de TRECE MILLONES
TRESCIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL CIENTO VEINTISEIS PESOS MCTE ($13.396.126).

0221-01-INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO - IDT
CONTRACREDITOS
cODIGO DENOMINACION VALOR EN PESOS ($) MCT
02 GASTOS 13.396.126
021 Funcionamiento 13.396.126
0211 Gastos de personal 13.396.126
021101 Planta de personal permanente 13.396.126
02110101 Factores constitutivos de salario 13.396.126
02110101001 Factores salariales comunes 13.396.126
0211010100108 Prestaciones sociales 13.396.126
021101010010802 Prima de vacaciones 13.396.126
TOTAL CONTRACREDITOS 13.396.126
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turisma

RESOLUCIONNo. 173

DE 21 de mayo de 2024

“Por la cual se efectia modificacion del presupuesto de Ingresos, Rentas y Gastos del
Instituto Distrital de Turismo para la vigencia 2024~

0221-01-INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO - IDT
CREDITOS
cODIGO DENOMINACION VALOR EN PESOS ($) MCT

02 GASTOS 13.396.126
o021 Funcionamiento 13.396.126
0211 Gastos de personal 13.396.126
02110 Planta de personal permanente 13.396.126
02110103 Remuneraciones no constitutivas de factor salarial 13.396.126
02110103001 Prestaciones sociales 13.396.126
0211010300102 Indemnizacion por vacaciones 13.396.126

TOTAL CREDITOS 13.396.126

Articulo 2. REMISION: Remitase copias de la presente Resoluciéon a la Secretaria de Hacienda

Distrital y demas oficinas competentes.

Articulo 3. VIGENCIA: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota D. C., a los veintiun (21) dias del mes de mayo de 2024.

An !0 Sents vhelio ¢

ANDRES SANTAMARIA GARRIDO
Director General

Nombres completos y
apellidos

Cargo, Dependencia

Firma

Dumar Ernesto Carvajal

Proyectado por: Carrillo

Profesional Especializado
Presupuesto, Subdireccion de GC

<

Revisado por: Patricia Lafias Romero

Subdirectora de Gestién Corporativa

ekl

Aprobado para firma por: Tatiana Lopez Rojas
(Subdirector(a) / Asesor(a)

Asesor Despacho

W

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y
disposiciones legales. Asi mismo, la informacion contenida en él, es precisa, correcta, veraz y completa, y por lo tanto,
lo presentamos para firma del Director del Instituto Distrital de Turismo.
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RESOLUCION N2 180
(23 de mayo de 2024)

“Por la cual se hace un reconocimiento y se ordena su pago”

El DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

En ejercicio de sus facultades legales y en especial las que le confiere el literal b) del
articulo 5° del Acuerdo No. 275 de 2007 del Concejo de Bogota, asi como el literal b) del
articulo 18 del Acuerdo 01 de la Junta Directiva del 12 de marzo de 2007, y numeral 5 del

articulo 5 del Acuerdo 074 de 2022 de la misma autoridad, y

CONSIDERANDO:

Que la ONU Turismo antes denominada Organizacion Mundial del Turismo — OMT, es el
organismo de las Naciones Unidas encargado de promover el turismo de forma responsable,
sostenible y accesible para todos. El cual se encuentra integrado por 160 Estados miembros,
6 Miembros asociados y mas de 500 Miembros Afiliados, que representan al sector privado,
instituciones de enseflanza, asociaciones turisticas y autoridades locales del turismo,
contribuyendo al crecimiento econdémico, al desarrollo incluyente y a la sostenibilidad
ambiental, ofreciendo liderazgo y apoyo al sector y politicas turisticas a partir de la
generacion de conocimiento de los mercados, promoviendo las politicas e instrumentos de
turismo competitivo y sostenible, y trabajando con el fin de hacer del turismo una herramienta
eficaz para el desarrollo.

Que actualmente el Instituto Distrital del Turismo — IDT es miembro activo de la ONU
Turismo lo cual le permite estar conectado globalmente a la red de organizaciones no
gubernamentales del turismo mundial para compartir conocimiento, innovacion y buenas
practicas.

Que hacer parte de la ONU Turismo garantiza al Instituto Distrital del Turismo acceder al
conocimiento y experiencia de los miembros afiliados a la organizacion para orientar las
politicas y la mejora de sus productos y/o servicios relacionados con el turismo sostenible.

Que el Instituto Distrital de Turismo, con el objeto de continuar siendo miembro de la ONU
Turismo, debe efectuar el pago por concepto de la cuota anual para la vigencia 2024, el cual
se destina para cubrir las actividades administrativas y las del programa general del trabajo,
de conformidad a lo dispuesto en el articulo 25 de los Estatutos de la Organizacion Mundial
del Turismo y las reglas de financiacion.
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turisma

RESOLUCION No. 180 DE 23 de mayo de 2024

" Por la cual se hace un reconocimiento y se ordena su pago ~

Que la Direccion General del Instituto Distrital de Turismo requiere adelantar los tramites
administrativos y financieros necesarios para efectuar el pago de la cuota anual, para la
vigencia 2024, al fondo general de la ONU Turismo, en calidad de miembro afiliado y de
conformidad con la factura No. 20716/ADM/2024 expedida por la misma organizacion el 02
de enero 2024.

Que por lo anterior, procede el Instituto Distrital de Turismo a ordenar el pago de DOS MIL
SETECIENTOS EUROS (€2.700), por concepto de contribucion de la cuota anual al fondo
general de la ONU Turismo en calidad de miembros afiliados, para el ejercicio financiero del
afio 2024, suma que serd convertida a pesos colombianos (COP), cuyo valor serd el
correspondiente a la tasa representativa del mercado del dia en que el Instituto realice el giro
efectivo de los recursos, a través de la Subdireccion de Gestion Corporativa.

Que le valor generado por este concepto se encuentra respaldado bajo el certificado de
disponibilidad presupuestal CDP No. 211 del 11 de marzo de 2024, con cargo a los recursos
del proyecto de inversion No. 7915- Optimizacion de la produccion de informacion
estadistica oportuna y relevante para la toma de decisiones del sector turismo en Bogota.

Que, en mérito de lo expuesto:
RESUELVE:

Articulo 1. RECONOCER Y ORDENAR el pago a favor de ONU Turismo, identificada
con NIT 1748043001001, por concepto de cuota anual al fondo general de la ONU Turismo,
en calidad de miembro afiliado para el ejercicio financiero del afio 2024, por valor de DOS
MIL SETECIENTOS EUROS (€ 2.700), suma que sera convertida a pesos colombianos
(COP) y cuyo valor sera el correspondiente a la tasa representativa del mercado del dia en
que el Instituto realice el giro efectivo de los recursos a través de la Subdireccion de Gestion
Corporativa

Articulo 2. ORDENAR a Ia subdireccion de Gestion Corporativa la expedicion del
Certificado de Registro Presupuestal conforme con lo estipulado en el articulo primero del
presente acto administrativo; asi mismo, adelantar los tramites necesarios para efectuar la
transferencia internacional para el pago de la factura No. 20716/ADM/2024 de la ONU
Turismo.
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turisma

RESOLUCIONNo. 180  DE 23 de mayo de 2024

" Por la cual se hace un reconocimiento y se ordena su pago ~

Articulo 3. La presente resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
Dada en Bogota D. C., a los veintitrés (23) dias de mayo de 2024.

Al Sants vyelia ¢

ANDRES SANTAMARIA GARRIDO
Director General

Nombres completos y apellidos Cargo, Dependencia Firma
Paola Andrea Triana Sabogal Contratista, ~ Subdireccion
de Inteligencia y Gestion de
Tecnologias de la
informacion.

Ivonne Adriana Martinez Zapata Subdirectora de Inteligencia
Revisado por: y Gestion de Tecnologias de
la informacion.

Aprobado para firma por: Tatiana Lopez Rojas Asesora de despacho

Proyectado por:

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones
legales. Asi mismo, la informacion contenida en él, es precisa, correcta, veraz y completa, y por lo tanto, lo presentamos para firma
del Director General del Instituto Distrital de Turismo.
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RESOLUCION N2 181
(23 de mayo de 2024)

“Por la cual se derogan expresamente las Resoluciones No. 040 del 21 de febrero de 2020 y No. 313 del 7 de
diciembre de 2022, se actualiza y Reglamenta el Comité de Contratacion del Instituto Distrital de Turismo”

EL DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

En uso de sus facultades legales y en especial las que le confiere el Acuerdo No. 275 de 2007
del Concejo de Bogota D.C., los Acuerdos 001 de 2007 y 007 de 2022 de la Junta Directiva
del Instituto Distrital de Turismo y la Resolucion No. 264 de 2022, v,

CONSIDERANDO:

Que el Instituto Distrital de Turismo - IDT, fue creado mediante el Acuerdo No. 275 de 2007,
como un establecimiento publico del orden distrital, adscrito a la Secretaria de Desarrollo
Econdmico, cuyo objeto es: “la ejecucion de las politicas y planes y programas para la
promocion del turismo y el posicionamiento del Distrito Capital como destino turistico
sostenible.”.

Que el articulo 209 de la Constitucion Politica establece que la funcidon administrativa esté al
servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de
igualdad, moralidad, eficacia, imparcialidad, entre otros.

Que el articulo 23 de la Ley 80 de 1993, establece que: “Las actuaciones de quienes
intervengan en la contratacion estatal se desarrollaran con arreglo a los principios de
transparencia, economia y responsabilidad y de conformidad con los postulados que rigen
la funcion administrativa.”.

Que el numeral 9 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, dispone que “en los procesos de
contratacion intervendran el jefe y las unidades asesoras y ejecutoras de la entidad que se
senialen en las correspondientes normas sobre su organizacion y funcionamiento.”.
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLG ECONOMICO
Instituto Destrital de Turismo

RESOLUCION No. 181 DE 23 de mayo de 2024

“Por la cual se derogan expresamente las Resoluciones No. 040 del 21 de febrero de 2020
v No. 313 del 7 de diciembre de 2022, se actualiza y Reglamenta el Comité de
Contratacion del Instituto Distrital de Turismo”

Que, el Manual de Contratacion del Instituto Distrital de Turismo — IDT establece que el
Comité de Contratacion “ha sido conformado como una instancia de consulta, orientacion,
recomendacion y decision para el Ordenador del Gasto, que atiende los asuntos
relacionados con la contratacion de la Entidad conforme a sus funciones, procurando, la
aplicacion de disposiciones en la materia, con unidad de criterio y de forma eficaz, para

’

garantizar el cumplimiento de las metas formuladas.”.

Que las entidades estatales deben procurar el logro de los objetivos del sistema de compras
y contratacion publica definidos por Colombia Compra Eficiente.

Que teniendo en cuenta las modificaciones realizadas a la Ley 80 de 1993 por la Ley 1150
de 2007 y sus decretos reglamentarios, sobre las modalidades de seleccion, publicidad y
seleccion objetiva, y en cumplimiento y desarrollo de los principios de transparencia,
economia y de responsabilidad que rigen la contratacion estatal, es autonomia de cada entidad
estatal reglamentar y precisar lo pertinente frente al Comité de Contratacion.

Que en desarrollo de los principios constitucionales de economia y eficacia, y en aras de
generar una politica de autocontrol y gestion al interior de la entidad, es viable conformar y
reglamentar el comité de contrataciéon como una instancia de planeacion, estudio y revision
de las necesidades de contratacion, modalidades de seleccion, documentos y estudios previos,
proyectos de pliegos, designacion de los evaluadores para los procesos de seleccion, asi como
los tramites de modificacion, prorroga, suspension e incluso tramites administrativos
sancionatorios, que soporten las decisiones a que haya lugar en la ejecucion contractual de la
entidad para la gestion de sus competencias, funciones y programas.

Que el comité de contratacion constituye un escenario interdisciplinario para revisar y
analizar los aspectos de orden juridico, econdomico, financiero, técnico y de riesgo asociados
con la contratacion que deba adelantar el Instituto Distrital de Turismo — IDT, y en todo caso,
la finalidad del comité de contratacion es la de asesorar y recomendar al ordenador del gasto
en los aspectos legales y presupuestales de sus procesos contractuales.
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.

DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Cistrital fsmo

RESOLUCION No. 181 DE 23 de mayo de 2024

“Por la cual se derogan expresamente las Resoluciones No. 040 del 21 de febrero de 2020
v No. 313 del 7 de diciembre de 2022, se actualiza y Reglamenta el Comité de
Contratacion del Instituto Distrital de Turismo”

Que, en concordancia con lo anterior, en la medida en que se deben atender los principios
que orientan la contratacion publica y sus fines relacionados con la continua y eficiente
prestacion de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los
administrados, se considera necesario y conveniente actualizar y reglamentar el Comité de
Contratacion de la entidad, como una instancia asesora y consultiva de las necesidades de
contratacion y modalidades de seleccion que deba adelantar el Instituto Distrital de Turismo
- IDT a efectos de ejecutar el Plan Anual de Adquisiciones.

Que, en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. — CREACION Y NATURALEZA. Crear el Comité de
Contratacion del Instituto Distrital de Turismo - IDT, cuya naturaleza es la de un o6rgano
interno de caracter permanente, que tendra como objetivo servir de instancia de consulta,
orientacion, recomendacion y definicion de los lineamientos que regiran las actividad
precontractual, contractual y post contractual de la Entidad, en aspectos de orden juridico,
econdmico, financiero, técnico y de riesgos asociados a la contratacion que deba adelantar
para el cumplimiento de sus funciones.

ARTICULO SEGUNDO. - INTEGRACION. El Comité de Contratacion, estara integrado
por los siguientes miembros, con voz y voto:

1. El(la) Director(a) General del Instituto Distrital de Turismo o su delegado, quien lo
presidira.

El(1a) Subdirector(a) de Gestion Corporativa.

El(la) Subdirector(a) de Planeacion.

El(la) Subdirector(a) de Mercadeo.

El(1a) Subdirector(a) a de Desarrollo y Competitividad.

nhk v
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

RESOLUCION No. 181 DE 23 de mayo de 2024

“Por la cual se derogan expresamente las Resoluciones No. 040 del 21 de febrero de 2020
v No. 313 del 7 de diciembre de 2022, se actualiza y Reglamenta el Comité de
Contratacion del Instituto Distrital de Turismo”

6. El El(la) Subdirector(a) de Inteligencia y Gestion de Tecnologias de las
Informacion.
7. El(la) Jefe de la Oficina Juridica, quien ejercera la Secretaria Técnica del Comité.

PARAGRAFO: Los miembros del Comité de Contratacion no podran delegar su condicion
para la asistencia a las sesiones, salvo los expresamente autorizados para delegar, de acuerdo
a lo previsto en el presente articulo.

ARTICULO TERCERO. - INVITADOS PERMANENTES Y OCASIONALES.
Asistira en condicion de invitado permanente el(la) Asesor(a) de Control Interno. Asistiran
en condicion de invitados ocasionales, con voz, pero sin voto, los profesionales y/o
contratistas del area respectiva que haya solicitado la contratacion del bien o servicio, o
aquellos que por la naturaleza de los asuntos a tratar deban asistir, segiin lo determine el area
responsable, especialmente, los supervisores e interventores, si a ello hubiere lugar.

PARAGRAFO: El Comité podra solicitar la emision de conceptos y opiniones a los asesores
externos de la Entidad, en lo relativo a los procesos contractuales sometidos a su
consideracion. Los asesores externos podréan ser invitados a las sesiones del Comité.

ARTICULO CUARTO. - FUNCIONES DEL COMITE DE CONTRATACION. Son
funciones del Comité de Contratacion, las siguientes:

1. Formular las politicas, criterios y estrategias que deben regir la actividad contractual
de la Entidad en cada una de sus instancias, dentro del marco establecido por el
ordenamiento juridico vigente y el Manual de Contratacion.

2. Revisar y recomendar para aprobacion los procesos de contratacion previstos en el
Manual de Contratacion de la Entidad, cuando los valores superen el equivalente al
monto de la menor cuantia establecida en la respectiva vigencia para la Entidad, con
excepcion de la contratacion directa cuya causal sea de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion.

3. Impartir y adoptar lineamientos, criterios y estrategias a seguir en las distintas etapas
de los procesos contractuales que se adelanten.
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Destrits 0

RESOLUCIONNo. 181  DE 23 de mayo de 2024

“Por la cual se derogan expresamente las Resoluciones No. 040 del 21 de febrero de 2020

v No. 313 del 7 de diciembre de 2022, se actualiza y Reglamenta el Comité de
Contratacion del Instituto Distrital de Turismo”

Recomendar, hacer observaciones y orientar al ordenador del gasto, cuando éste lo
requiera, en la toma de decisiones en materia precontractual, contractual y post
contractual.

Revisar y aprobar el Plan Anual de Adquisiciones y aquellas modificaciones que por
la naturaleza del contrato a celebrar deban ser sometidas al Comité, segtn lo previsto
en el numeral 2 del presente articulo, siempre y cuando impliquen cambios en la
cuantia, traslados presupuestales entre proyectos de inversion y/o cambios en el
objeto contractual.

Analizar y aprobar las solicitudes y justificaciones de adiciones y prorrogas,
aclaraciones y/o modificaciones en general de contratos y/o convenios cuyo tramite
inicial haya sido conocido por el Comité, segiin lo previsto en el numeral 3 del
presente articulo, previo concepto del supervisor, en los casos en que el monto de la
adicion del contrato supere el valor de la menor cuantia establecida en la respectiva
vigencia para la Entidad.

Recomendar la designacion de los miembros que conformaran el equipo
estructurador, asi como el comité evaluador y la supervision para cada uno de los
procesos de contratacion que, segun lo previsto en el numeral 3 del presente articulo,
sean sometidos al Comité.

Aprobar las modificaciones a los pliegos de condiciones definitivos de los procesos
de contratacion sometidos al Comité, siempre que las mismas versen sobre adicion,
reformas o suspension de requisitos habilitantes o modificaciones de puntajes o
formulas de ponderacion. Las modificaciones que se efectiien en aras de aclarar o
corregir el pliego por haberse cometido un error involuntario, o aquellas que versen
sobre el cronograma del proceso podran expedirse sin necesidad de ser estudiadas por
el Comité de Contratacion.

Las demas que por la complejidad del tema requieran revision y asesoria del Comité
de Contratacion y que sean sugeridas por el Presidente del mismo.

PARAGRAFO PRIMERO. Las indicaciones, orientaciones u observaciones que formule
el Comité de Contratacion tendran el caracter de recomendaciones o sugerencias al
Ordenador del Gasto y, por ende, no afectan o limitan su competencia de ordenar y dirigir
los procesos de contratacion, seleccionar la oferta mas favorable, decidir la declaratoria de
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Destrits 0

RESOLUCION No. 181 DE 23 de mayo de 2024

“Por la cual se derogan expresamente las Resoluciones No. 040 del 21 de febrero de 2020
v No. 313 del 7 de diciembre de 2022, se actualiza y Reglamenta el Comité de
Contratacion del Instituto Distrital de Turismo”

desierta o para revisar, modificar o aprobar los proyectos del pliego, estudios o documentos
previos.

PARAGRAFO SEGUNDO. Salvo requerimiento expreso del presidente, no seran
sometidos a consideracion del Comité de Contratacion las solicitudes de contratacion que
correspondan a:

1. Procesos cuya modalidad de seleccion no supere la menor cuantia de la Entidad para
la respectiva vigencia.

2. Contratacion directa cuya causal sea la de prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion.

3. Prorrogas o modificaciones sin cuantia.

4. Suscripcion de contratos y/o convenios interadministrativos que no superen la menor
cuantia de la Entidad para la respectiva vigencia.

5. Suscripcion de convenios de cooperacion internacional que no superen la menor
cuantia de la Entidad para la respectiva vigencia.

6. Los contratos para realizar trabajos artisticos.

7. Contratos de actividad cientifica acordes al objeto social de la Entidad.

ARTICULO QUINTO.- SESIONES Y FUNCIONAMIENTO. El Comité¢ de
Contratacion se reunira de forma ordinaria, una vez al mes, o de manera extraordinaria,
cuando las necesidades del servicio lo requieran, o cuando lo estime conveniente su
presidente, previa convocatoria que con tal proposito se formule, en los términos sefialados
en este reglamento. El Comité se podra reunir, tanto ordinaria como extraordinariamente, a
través de medios virtuales, siempre que se garantice la comunicacion simultanea o sucesiva.

Para todas y cada una de las sesiones se debera un orden del dia, que sera conformado con
los asuntos que deba revisar y aprobar el Comité y aquellos que hayan sido puestos a su
consideracion.

El dia de la sesion se hard lectura del orden del dia por parte del secretario(a) técnico del
Comité, y los casos sometidos a consideracion del Comité seran expuestos por el interesado
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

RESOLUCION No. 181 DE 23 de mayo de 2024

“Por la cual se derogan expresamente las Resoluciones No. 040 del 21 de febrero de 2020
v No. 313 del 7 de diciembre de 2022, se actualiza y Reglamenta el Comité de
Contratacion del Instituto Distrital de Turismo”

o responsable del mismo absolviendo las dudas e inquietudes que se le formulen. Al término
de su intervencion los miembros del Comité deliberaran sobre el asunto y adoptaran las
determinaciones que se estimen oportunas y procedentes.

ARTICULO SEXTO.- QUORUM. El Comité sesionara validamente con la presencia de la
mitad més uno de sus miembros con derecho a voto, y adoptara decisiones validas con la
mitad més uno de los votos favorables de los miembros con derecho a voto presentes. En
caso de empate, el presidente del Comité tendra voto calificado.

ARTICULO SEPTIMO.- CONVOCATORIA. El(la) Secretario(a) Técnico(a) convocara
a los miembros del Comité de Contratacion, de forma ordinaria, con minimo un (1) dia habil
de antelacion. La convocatoria se efectuara via correo electronico y debera contener la ficha
técnica, hora, lugar de la reunion y el respectivo orden del dia.

PARAGRAFO PRIMERO. Cuando se requiera el Secretario(a) Técnico(a) convocara de
manera extraordinaria a través de correo electronico a los miembros del Comité, sefialando
la ficha técnica, hora, lugar de la reunion y el respectivo orden del dia.

PARAGRAFO SEGUNDO. Si por alguna circunstancia fuere necesario suspender la
sesion del Comité, la misma debera continuarse dentro de los dos (2) dias habiles siguientes,
sin mas citacion que la que se efectué dentro de la sesion.

ARTICULO OCTAVO.- ACTAS. De las sesiones del Comité la secretaria técnica dejara
constancia en acta la cual contendra las recomendaciones o determinaciones adoptadas por
el Comité. Las actas se numeraran consecutivamente con indicacion del dia, mes y afio de la
respectiva reunion.

El acta hara constar lo acontecido durante el desarrollo de la sesion y sera suscrita por el
presidente y el secretario técnico del Comité. El secretario técnico podra efectuar
certificaciones de extractos de actas.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

RESOLUCION No. 181 DE 23 de mayo de 2024

“Por la cual se derogan expresamente las Resoluciones No. 040 del 21 de febrero de 2020
v No. 313 del 7 de diciembre de 2022, se actualiza y Reglamenta el Comité de
Contratacion del Instituto Distrital de Turismo”

Las actas estaran a disposicion de cada uno de los miembros, asi como de los servidores
publicos e interesados, y reposaran en los archivos de la secretaria técnica, junto con los
documentos soporte de aquella. Una vez suscritas por el Presidente y Secretario Técnico, €ste
ultimo enviara una copia de aquellas a los miembros del Comité.

ARTICULO NOVENO.- FUNCIONES DEL PRESIDENTE DEL COMITE. Son
funciones del presidente del Comité de Contratacion las siguientes:

1. Presidir las sesiones que realice al Comité.

2. Solicitar a quien ejerza la Secretaria Técnica del Comité, se realice invitacion a
servidores/as publicos y contratistas del Instituto distintos a los miembros e invitados
permanentes o a servidores/as de otras entidades cuando a su juicio sea indispensable
para la toma de decisiones.

3. Suscribir las actas en las que consten las decisiones adoptadas por el Comité de
Contratacion, una vez la Secretaria Técnica haya aprobado su contenido.

4. Dirimir los empates que se puedan presentar en la adopcion de decisiones de
conformidad con lo dispuesto en el articulo sexto de la presente resolucion.

ARTICULO DECIMO.- SECRETARIA DEL COMITE DE CONTRATACION. La
Secretaria Técnica del Comité de Contratacion serd ejercida por el(la) Jefe de la Oficina
Juridica, y tendra las siguiente funciones:

1. Convocar a las sesiones del Comité.
Elaborar el orden del dia de cada sesion.

3. Elaborar las actas de cada sesion del Comité para ser suscritas por la Secretaria
Técnica y el Presidente.

4. Coordinar y verificar que los responsables de los procesos de contratacion presenten
los informes y documentos requeridos para el estudio de los casos.

5. Consolidar la ficha técnica con la descripcion clara del proceso el cual se somete a
revision de los miembros del Comité.

6. Verificar el cumplimiento de las decisiones adoptadas y hacer seguimiento a las tareas
derivadas de las sesiones del Comité.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

RESOLUCION No. 181 DE 23 de mayo de 2024

“Por la cual se derogan expresamente las Resoluciones No. 040 del 21 de febrero de 2020
v No. 313 del 7 de diciembre de 2022, se actualiza y Reglamenta el Comité de
Contratacion del Instituto Distrital de Turismo”

7. Cumplir con las demas funciones que le sean asignadas por parte del Comité.

ARTICULO DECIMO PRIMERO. FICHA TECNICA.- El responsable del 4rea que
requiera el bien o servicio a contratar, debera enviar con antelacion a la Secretaria Técnica
un documento que contenga el resumen de los aspectos técnicos, financieros y juridicos
relevantes del proceso de contratacién que se someteran a consideracion del Comité, con sus
respectivos soportes.

La ficha técnica debera contener, cuando menos, los siguientes elementos:

Descripcion y justificacion de la necesidad.

Alcance o especificaciones.

Anélisis econdmico y financiero.

Analisis de riesgos.

Recomendacion de la modalidad de seleccion.

Recomendacion de la conveniencia juridica justificada y motivada de los casos a

estudiar en la sesion.

Requisitos habilitantes y criterios de evaluacion de las propuestas.

Tipo de contrato a celebrar, objeto, valor y plazo.

Rubro presupuestal que ampara el proceso de contratacion y proyecto asociado.

0. Comité evaluador de las propuestas y supervision del contrato.

1. La recomendacion de la conveniencia técnica justificada y motivada del Director,
Subdirector o Jefe del area solicitante.

A

il e

PARAGRAFO: La ficha técnica completa se debera remitir junto a la convocatoria a la
sesion del Comité de Contratacion.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO.- IMPEDIMENTOS Y RECUSACIONES. Los
miembros del Comité de Contratacion estaran sujetos a las causales de impedimento y
recusacion previstas en el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
L cO

RESOLUCION No. 181 DE 23 de mayo de 2024

“Por la cual se derogan expresamente las Resoluciones No. 040 del 21 de febrero de 2020
v No. 313 del 7 de diciembre de 2022, se actualiza y Reglamenta el Comité de
Contratacion del Instituto Distrital de Turismo”

Cuando un miembro advierta la posibilidad de estar incurso en alguna de las causales de
impedimento, debera informarlo oportunamente al Presidente del Comité, quien debera
decidir sobre el mismo. Si no lo hiciere, podra ser recusado por el interesado, quien debera
aportar las pruebas que considere necesarias para que se adopte una decision sobre el
particular.

En caso de que el impedimento o recusacion recaiga sobre el Presidente del Comité, la
decision serd adoptada mediante el voto mayoritario de los miembros restantes del Comité.

ARTICULO DECIMO TERCERO.- VIGENCIAS Y DEROGATORIAS. La presente
Resolucion rige a partir de la fecha de su y publicacion y deroga expresamente las
Resoluciones No. 040 del 21 de febrero de 2020 y No. 313 del 7 de diciembre de 2022 y
demas disposiciones que le sean contrarias.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Ane!U Sants voelio ¢

ANDRES SANTAMARIA GARRIDO
Director General
Instituto Distrital de Turismo

Nombres completos y apellidos Cargo, Dependencia Firma

Elaboro: Juan Camilo Ortiz Zabala Jefe Oficina Juridica y

Contratista de Despacho Direccion

Reviso: ¢ |
Adriana Puente Plaza enera /

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones
legales. Asi mismo, la informacion contenida en €l, es precisa, correcta, veraz y completa, y por lo tanto, lo presentamos para firma
del Director General del Instituto Distrital de Turismo.

Carrera 10 No 28 — 49
Edificio Centro Internacional Torre A — Piso 23

Codigo Postal 110311
Conmutador: (601) 2170711 ext. 1000 BOGOT,\

www.idt.gov.co

GD-F10-V23

REGISTRO DISTRITAL - BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) - ANO 58 NUMERO 8048 - PP. 1-70 + 2024 « JUNIO « 25



RESOLUCION N2 187
(28 de mayo de 2024)

“Por la cual se ordena la anulacion de una reserva presupuestal”

EL DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

En uso de sus facultades legales y en especial las que le confiere el literal b del articulo 5
del Acuerdo No. 275 de 2007 del Concejo de Bogota, el literal b del articulo 18 del
Acuerdos 001 de 2007, el articulo 1 del Acuerdo 006 de 2016 y los numerales 1 y 3 del
articulo 6° del Acuerdo 7 de 2022 de la Junta Directiva, y

CONSIDERANDO:

Que, el Instituto Distrital de Turismo generd apropiacion presupuestal, de acuerdo con el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) No. 276 de fecha 17 de marzo de 2023,
con cargo al rubro presupuestal de gastos de inversion “023011601260000007706
Implementacion de estrategias de mercadeo y promocion para el sector turistico de la ciudad
de Bogota”, por valor de UN MILLON DE PESOS MONEDA CORRIENTE ($1.000.000),
con el objeto de cancelar el “PAGO ARL CONTRATISTA CONDUCTOR MERCADEQO
PARA LA VIGENCIA 2023.”

Que, el Instituto Distrital de Turismo expidio el Certificado de Registro Presupuestal No. 376
del 24 de julio de 2023, afectando el rubro presupuestal de gastos de inversion
“023011601260000007706 Implementacion de estrategias de mercadeo y promocion para
el sector turistico de la ciudad de Bogota”, por valor de UN MILLON DE PESOS MONEDA
CORRIENTE ($1.000.000), para el pago de cotizacion al sistema general de riesgos laborales
de contratistas de la subdireccion de mercadeo.

Que, durante la vigencia 2023 el IDT realizo los siguientes pagos con cargo al Certificado de
Registro Presupuestal No. 376 del 24 de julio de 2023.

FECHA ORDEN DE PAGO VALOR
25 julio 2.023 913 $50.500
20 septiembre 2.023 1330 $34.800
07 noviembre 2.023 1612 $48.800
25 octubre 2.023 1584 $15.200
25 octubre 2.023 1585 $50.500
25 octubre 2.023 1583 $35.400
TOTAL $235.200
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turisma

RESOLUCION No. 187 DE 28-MAYO-2024

“Por la cual se ordena la anulacion de una reserva presupuestal”
Que, conforme al articulo 61 del Decreto Distrital 714 de 1996 — Estatuto Orgénico del
Presupuesto Distrital, “al cierre de la vigencia fiscal cada organismo y entidad constituird
las reservas presupuestales con los compromisos que al 31 de diciembre no se hayan
cumplido, siempre y cuando esten legalmente contraidos y desarrollen el objeto de la
apropiacion” 'y “las reservas presupuestales solo podran utilizarse para cancelar los
compromisos que le dieron origen”

Que, conforme al Acta de constitucion de reservas presupuestales del cierre de la vigencia
2023 del IDT, se constituy6 una reserva presupuestal del CRP 376 del 24 de julio de 2023,
por valor de SETECIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL OCHOCIENTOS PESOS
MONEDA CORRIENTE ($764.800)

Que, el Instituto Distrital de Turismo, a la fecha, no tiene compromisos por pagar por
concepto a pago de cotizacion al sistema general de riesgos laborales de contratistas de la
subdireccion de mercadeo.

Que, a la fecha, no existe ningtin requerimiento de pago del CRP 376 del 24 de julio de 2023.

Que, de acuerdo con el numeral 3.6 de la Resolucion de la Secretaria Distrital de Hacienda
No 191 del 22 de septiembre de 2017, por medio de la cual se adopta y consolida el Manual
Operativo de Presupuesto del Distrito, concerniente a reservas presupuestales, sefiala que “si
durante el ario en que se deban pagar las reservas presupuestales desaparece el compromiso
legalmente constituido, entonces procede la anulacion total o parcial de dichas reservas,
para lo cual debera levantarse el Acta de Cancelacion y/o Anulacion de Reservas
Presupuestales — Formato 11-F.11 y enviar copia de la misma a la Direccion Distrital de
Presupuesto.”

Que, conforme a lo anterior, es necesario ordenar la anulacidén del saldo de la reserva
presupuestal por valor de SETECIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL OCHOCIENTOS
PESOS MONEDA CORRIENTE ($764.800), para el pago de cotizacion al sistema general
de riesgos laborales de contratistas de la subdireccion de mercadeo, atendiendo que no se
requiere el giro de recursos por este concepto.

Que, en mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

Articulo 1. ANULACION. Ordenar la anulacion del saldo de la Reserva Presupuestal por
valor de SETECIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL OCHOCIENTOS PESOS MONEDA
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turisma

RESOLUCION No. 187 DE 28-MAY0-2024

“Por la cual se ordena la anulacion de una reserva presupuestal”
CORRIENTE ($764.800), para el pago de cotizacion al sistema general de riesgos laborales
de contratistas de la subdireccion de mercadeo, amparada con el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal (CDP) No. 276 de fecha de fecha 17 de marzo de 2023 y el
Certificado de Registro Presupuestal (CRP) No. 376 del 24 de julio de 2023.

Articulo 2. TRAMITES. Ordenar a la Subdireccion de Gestion Corporativa el
diligenciamiento y suscripcion del Acta de Cancelacion y/o anulacion de la Reserva
Presupuestal “Formato 11-F.11” del Certificado de Registro Presupuestal (CRP) No. 376
del 24 de julio de 2023., para el pago cotizacion al sistema general de riesgos laborales de
contratistas de la subdireccion de mercadeo, y realizar los respectivos registros en los
sistemas de informacion presupuestal y la comunicacion a la Secretaria de Hacienda Distrital.

Articulo 3. VIGENCIA. La presente resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.
PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota D. C., alos 28 DE MAYO DE 2024

Anw !l Sants el ¢

ANDRES SANTAMARIA GARRIDO
Director General

Nombres cqmpletos y Cargo, Dependencia :F1rma
apellidos |

Proyectado por: Johnny Ramiro Osma Profgsiongl /Contratista, / /{ij U@rﬂ'

Gualdron Subdireccion de Mercadeo JOIFY) i
Revisado por: Andrés  Fernando  Gomez Profe_siongl /Contratista v

’ Guerrero Subdireccion Mercadeo

Aprobado por: Yinna  Alexandra  Mufioz | Subdirectora de Mercadeo ' ‘%}’I{

Barbosa ™
Revisado por: Tatiana Lopez Rojas Asesora de Despacho ,@
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las
normas y disposiciones legales. Asi mismo, la informacion contenida en ¢él, es precisa, correcta, veraz y
completa, y por lo tanto, lo presentamos para firma del Director General del Instituto Distrital de Turismo.
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SECRETARIA DE PLANEACION

RESOLUCION N° 0701
( 25 de abril de 2024 )

“Por la cual se adopta el Manual Integrado de Contratacion de la Secretaria Distrital de Planeacion y se dictan
otras disposiciones.”

EL SECRETARIO DISTRITAL DE PLANEACION

En uso de sus facultades legales y en especial a las conferidas por la Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007, Decreto Ley 1421 de 1993, Decreto Distrital 854 de 2001, Decreto Distrital
016 de 2013 y demas normas concordantes, vy,

CONSIDERANDO

Que el articulo 209 de la Constitucion Politica establece que “La funcidén administrativa esta al
servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad,
moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante Ia
descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de funciones. (...)".

Que el articulo 269 del citado estatuto constitucional establece la obligatoriedad por parte de la
autoridad correspondiente en cada entidad publica de disefar y aplicar, segun la naturaleza de
sus funciones, métodos y procedimientos de control interno.

Que el articulo 3 de la Ley 80 de 1993 dispone que “Los servidores publicos tendran en
consideracion que al celebrar contratos y con la ejecucion de los mismos, las entidades buscan
el cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacién de los servicios publicos
y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados que colaboran con ellas en la
consecucion de dichos fines. (...)".

Que el articulo 147 del Decreto Ley 1421 de 1993 consagra que “En los presupuestos anuales
del Distrito, sus localidades y entidades descentralizadas, se entienden incorporadas y otorgadas
las autorizaciones de las autoridades distritales necesarias para la celebracioén de los contratos
que requiera la ejecucioén de dichos presupuestos.”

EVITE ENGANOS: Todo tramite ante esta entidad es gratuito, excepto los costos de reproduccién de documentos. Verifique
Su respuesta en la pagina www.sdp.gov.co link "Estado Tramite". Denuncie en la linea 195 opcién 1 cualquier irregularidad.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
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www.sdp.gov.co
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Este documento es una version impresa del original que fue generado digitalmente.
Es valido legalmente al amparo del articulo 12 del Decreto 2150 de 1995 y del articulo 7° de la Ley 527 de 1999.
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Que el articulo 60 del Decreto 854 de 2001, consagra que las Secretarias de despacho, como
entidades ejecutoras que conforman el Presupuesto Anual del Distrito Capital, tienen la
capacidad de contratar y comprometer a nombre de la persona juridica de la que hacen parte y
ordenar el gasto en desarrollo de las apropiaciones incorporadas en su presupuesto.

Que el articulo 87 del Decreto 714 de 1996, establece que “Los Organos y Entidades que
conforman el Presupuesto Anual del Distrito Capital, tendran la capacidad de contratar y
comprometer a nombre de la persona juridica de la que hacen parte y ordenar el gasto en
desarrollo de las apropiaciones incorporadas en su presupuesto, lo que constituye la autonomia
presupuestal a que se refieren la Constitucion Politica y la Ley. Estas facultades estaran en
cabeza del Jefe de cada Entidad quien podra delegarlas en funcionarios del nivel directivo y seran
gjercidas teniendo en cuenta las normas consagradas en el Estatuto General de Contratacion de
la Administracién Puablica y en las disposiciones legales vigentes.”

Que los literales n) y o) del articulo 5 del Decreto 432 de 2022 sefialan que son funciones del
Despacho de la Secretaria Distrital de Planeacion, las siguientes:

“n) Expedir los actos administrativos que se requieran para el cumplimiento de las funciones y el
desarrollo de los procesos establecidos para la entidad.”

“o) Suscribir los contratos que se requieran para el gjercicio de las funciones de la Secretaria.”

Que el literal b) del articulo 4 de la Ley 87 de 1993 establece que es responsabilidad de los
directivos de toda entidad publica, implementar procedimientos para la ejecucion de sus
procesos, como uno de los elementos basicos del Sistema de Control Interno.

Que en dicho contexto las entidades publicas deben adoptar los procesos y procedimientos
contractuales que se adecuen a las mencionadas disposiciones, definiendo competencias y
responsabilidades por desconcentracion de funciones.

Que el articulo 2.2.1.2.5.3. del Decreto 1082 de 2015 dispone que “Las Entidades Estatales
deben contar con un manual de contratacion el cual debe cumplir con los lineamientos que para
el efecto sefiale Colombia Compra Eficiente”.

Que el Manual de Contratacion de la Secretaria Distrital de Planeacién vigente, fue adoptado
mediante Resolucién No. 3041 del 30 de diciembre de 2019.

Que se hace necesario actualizar el Manual de Contratacion de la entidad, con el fin de adaptarlo
a las previsiones establecidas en la normatividad vigente, en aras de que los procesos
contractuales que adelante la SDP, con independencia de la modalidad de seleccién mediante la
cual se adelante, se ajusten a los principios de la funcién publica, asi como a los principios de la
funcién administrativa y a los que rigen la contrataciéon estatal, buscando, en dultimas, el
cumplimiento de los fines estatales.

EVITE ENGANOS: Todo tramite ante esta entidad es gratuito, excepto los costos de reproduccion de documentos. Verifique
su respuesta en la pagina www.sdp.qgov.co link "Estado Tramite". Denuncie en la linea 195 opcion 1 cualquier irregularidad.
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En mérito de lo expuesto,

RESUELVE

Articulo 1. Adoptar el Manual Integrado de Contratacion de la Secretaria Distrital de Planeacion,
el cual incluye las normas internas aplicables en todos los procesos de seleccion que adelante la
entidad a través de las modalidades que defina la normatividad vigente sobre el tema.

Articulo 2. Ordenar a la Direccion de Contratacion de la entidad que actualice los procedimientos
y/o anexos a que haya lugar, con ocasion de la expedicion del presente acto administrativo y
adelante todas las actividades y/o funciones a su cargo.

Articulo 3. Ordenar a la Direccion de Contratacion de la entidad que remita copia magnética del
Manual Integrado de Contratacion al Secretario de despacho, a los(as) Subsecretarios(as), a
los(as) Directores(as), a los(as) Subdirectores(as) y Jefes(as) de Oficinas de la SDP, para su
conocimiento y fines pertinentes.

Articulo 4. Ordenar la publicacion del Manual Integrado de Contratacion que se adopta por el
presente acto administrativo en el Sistema de Informacion de Procesos Automaticos — SIPA-SIG
designada para la publicidad de los documentos adoptados el Sistema de Gestién - SG y en la
pagina web de la SDP.

Articulo 5. La presente resolucion rige a partir del 1 de junio de 2024 y deroga expresamente la
resolucion 3041 del 30 de diciembre de 2019 a partir de dicha fecha, y las demas disposiciones
que le sean contrarias.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota D.C, a los 25 dias del mes de abril de 2024.
_p
/7/[ l/‘\_,

Miguel Andres Silva Moyano
Despacho Secretaria

Aprobaron:  Concepcién Castafieda Jiménez — Asesora Despacho

Rocio Gémez Rodriguez— Subsecretaria de Gestion Institucional
Reviso: Edna Catalina Moreno Garzon— Directora de Contratacién
Proyecto: Direccion de Contratacion - Carmen E. Feo R.

EVITE ENGANOS: Todo tramite ante esta entidad es gratuito, excepto los costos de reproduccion de documentos. Verifique
su respuesta en la pagina www.sdp.qgov.co link "Estado Tramite". Denuncie en la linea 195 opcion 1 cualquier irregularidad.

Cra. 30 N° 25 -90

pisos 5, 8,13 / SuperCade piso 2 =y
(©)
Archivo Central de la SDP icontec . .
Cra 21 N?69B-80 ext. 9014-9018 — 3
IS0 i
PBX: 335 8000 ALCALDIA MAYOR
www.sdp.gov.co DE BOGOTAD.C.

Codigo Postal: 1113111
Este documento es una versién impresa del original que fue generado digitalmente.
Es vélido leaalmente al amparo del articulo 12 del Decreto 2150 de 1995 v del articulo 7° de la Lev 527 de 1999.
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Manual de Contratacion — SDP 2024

CAPITULO|
GENERALIDADES

1.1. NATURALEZA JURIDICA DE LA SDP Y SU
UBICACION EN LA ESTRUCTURA DEL
ESTADO.

La Secretaria Distrital de Planeacién — SDP, es
una entidad del sector central de la
Administracion del Distrito Capital, con
autonomia administrativa y financiera que tiene
por objeto orientar y liderar la formulacion y
seguimiento de las politicas y la planeacion
territorial, economica, social y ambiental del
Distrito Capital, conjuntamente con los demas
sectores.

1.2. OBJETIVO DEL
CONTRATACION.

El objetivo del presente manual es servir de
herramienta que establezca y oriente la forma
como opera la gestion contractual de la entidad,
garantizando el cumplimiento de los principios y
objetivos del Estatuto General de Contratacion de
la Administracién Publica para el cumplimiento de
los fines y objetivos de esta.

MANUAL DE

Los procedimientos y formatos del proceso de
contratacion de bienes y servicios se encuentran
incorporados en el Sistema de Gestién de la
entidad — SG, los cuales indican las actividades a
seguir en el proceso de contratacion para las
modalidades de seleccion establecidas por la
normatividad vigente que rige la materia, los
cuales deben ser tenidos en cuenta por las partes
intervinientes; con el fin de dar cumplimiento a la
mision, vision, funciones, metas y objetivos
institucionales de la SDP.

1.3. MARCO LEGAL Y REGIMEN DE
CONTRATACION DE LA SDP.

La Secretaria Distrital de Planeacion es una
entidad que se rige por el Estatuto General de
Contratacion de la Administracion Publica, por
todas las leyes que lo modifican y complementan
y por sus decretos reglamentarios.

Teniendo en cuenta lo anterior, en los procesos
de contratacidon que adelante la SDP se deberan
tomar en consideracién, entre otros, los
siguientes aspectos:

1.3.1. NORMATIVIDAD APLICABLE A LOS
CONTRATOS ESTATALES.

Los contratos que celebre la SDP se regiran por
las  disposiciones comerciales y civiles
pertinentes, salvo en las materias particularmente
reguladas en el Estatuto General de Contratacion
de la Administracion Publica, en las demas
normas que lo adicionen, modifiquen o sustituyan
y en los decretos reglamentarios.

1.3.1.1. LEY APLICABLE A LOS CONTRATOS
ESTATALES INTERNACIONALES.

La celebracion, como la ejecucion de los
contratos que se hagan en Colombia, se
sometera a la ley colombiana.

Cuando los contratos se celebren en el exterior
podran regirse por las reglas del pais en donde
se hayan suscrito, siempre y cuando su ejecucion
no deba cumplirse en Colombia.

Cuando los contratos se celebren en Colombia,
pero deban ejecutarse o cumplirse en el
extranjero, podran someterse a la ley extranjera.
Salvo las excepciones contempladas en la ley.

1.3.1.2. COOPERACION INTERNACIONAL.

Concepto. Conjunto de acciones de caracter
internacional orientadas al intercambio de
experiencias y recursos entre paises, para
alcanzar metas comunes de desarrollo, basadas
en criterios de solidaridad, equidad, eficacia,
interés mutuo y sostenibilidad.

1.3.1.3. Sistema General de Regalias.

Los procesos de contratacion que sean
financiados con recursos provenientes del
Sistema General de Regalias se sujetaran a lo
dispuesto en la Ley 2056 de 2020, los decretos
reglamentarios y demas normas que la adicionen,
modifiquen o sustituyan y al Estatuto General de
Contratacion de la Administracion Publica y por
todas las leyes que lo adicionen, modifiquen o
sustituyan y en los decretos reglamentarios.

1.4. PRINCIPIOS.

Las actuaciones de los(as) servidores(as)
publicos(as) y contratistas intervinientes en el
proceso de contratacion de bienes y servicios de
la SDP, en virtud del interés general y del bien
comun daran cumplimiento a lo preceptuado en
el articulo 209 de la Constitucion Politica de
Colombia, que indica que Ila funcién
administrativa debe estar al servicio de los
intereses generales y desarrollarse con
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fundamento en los principios de igualdad,
moralidad, eficacia, economia, celeridad,
imparcialidad y publicidad, asi como el de la
seleccion objetiva, con el objeto de garantizar la
transparencia e idoneidad en la escogencia de
los Contratistas.

1.5. FINES DE LA CONTRATACION.

M Los(as) servidores(as) publicos(as) y
contratistas tendran en consideracion que al
celebrar contratos y con la ejecucion de los
mismos, se busca el cumplimiento de los
fines estatales, la continua y eficiente
prestacion de los servicios publicos y la
efectividad de los derechos e intereses de los
administrados que colaboran en la
consecucion de dichos fines.

M La administracion publica realiza la
contratacion para alcanzar el cumplimiento
de sus objetivos, razon por la cual los
procedimientos de seleccion de contratistas
deben encontrarse sustentados en los
proyectos, planes y programas que adelanta
la SDP.

M La finalidad de los procesos de seleccion de
contratistas es elegir el ofrecimiento mas
favorable, a través de un procedimiento
eficiente, transparente, objetivo y agil.

M Los particulares, por su parte, tendran en
cuenta al celebrar y ejecutar contratos con las
entidades estatales que colaboran con ellas
en el logro de sus fines y que cumplen una
funcion social que, como tal, implica
obligaciones.

1.6. SISTEMA DE GESTION - SG.

Para el desarrollo de todas las etapas del proceso
de contratacion de bienes y servicios se
observaran los instructivos, procedimientos y
formatos establecidos en el Sistema de Gestion -
SG de la SDP.

1.7. CODIGO DE BUEN GOBIERNO.

La actividad contractual deberd aplicarse
atendiendo lo dispuesto en el cddigo de buen
gobierno de la SDP, asi como los principios y
valores establecidos en el Cdédigo de Buen
Gobierno SPD, Cadigo de Integridad SDP y en el
Ideario Etico del Distrito Capital.
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CAPITULO I

COMPETENCIA PARA
CONTRATAR

De acuerdo con los articulos 11 de la Ley 80 de
1993, 60 del Decreto Distrital 854 de 2001 y el
Decreto 345 de 2013 el(a) Secretario(a) de
Despacho celebrara contratos, modificaciones y
liquidaciones en nombre y representacion de la
SDP, sin importar su cuantia o modalidad de
seleccion.

2.1. ORDENACION DEL GASTO

De acuerdo con el articulo 87 del Decreto 714 de
1996, las Entidades que conforman el
Presupuesto Anual del Distrito Capital, tienen la
capacidad de contratar y comprometer a nombre
de la persona juridica de que hacen parte y
ordenar el gasto en desarrollo de las
apropiaciones incorporadas en su presupuesto,
facultad que esta en cabeza del representante
legal, quien podra delegarla en funcionarios del
nivel directivo. La funcion sera ejercida teniendo
en cuenta las normas consagradas en el Estatuto
General de Contratacion de la Administracion
Publica y en las disposiciones legales vigentes.

2.2. DELEGACION

De acuerdo con la Ley 489 de 1998 y la Ley 80
de 1993 el(a) Secretario(a) de Despacho podra
delegar total o parcialmente la competencia para
la realizar la seleccion del contratista, la
celebracion de contratos, y demas actos
contractuales del proceso de contratacion de
bienes y servicios de la SDP, sin consideracion a
la naturaleza o cuantia de los mismos, en los
servidores publicos que desempefien cargos del
nivel directivo o en sus equivalentes.

Se exceptuan de delegacion la contratacion, en
todas sus etapas, financiada con recursos
provenientes del Sistema General de Regalias.

2.2.2. PARA APROBAR LAS GARANTIAS QUE
AMPARAN EL CONTRATO SUSCRITO POR
LA SDP Y SUS MODIFICACIONES.

Delegar en el(a) titular de la Direccion de
Contratacion de la SDP, la aprobaciéon de las
garantias y las modificaciones a las mismas, que
amparen los contratos suscritos por la SDP sin

importar su cuantia, siempre y cuando se ajusten
a lo requerido. Esta aprobacién debera hacerse
en los términos y condiciones establecidos en la
normatividad vigente sobre la materia.

2.2.3. Para aprobar el cambio de un miembro
de un equipo de trabajo en el contrato suscrito
por la SDP.

Delegar en el(a) Supervisor(a) del
contrato/convenio designado por la SDP, la
aprobacion del cambio de algun miembro de un
equipo de trabajo que tiene a cargo la ejecucion
del objeto contractual, sobre el cual ejerce dicha
labor; esto, sin importar su cuantia, siempre y
cuando se ajuste a lo requerido por la SDP en el
contrato y en los documentos que antecedieron a
la suscripcion del mismo. Esta aprobacion debera
hacerse dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la solicitud hecha por el contratista o
consultor y la misma deberd ser informada a
través de comunicacion radicada en la Direccion
de Contrataciéon dentro de los tres (3) dias
siguientes a la aprobacion, adjuntando el formato
de solicitud de modificacién contractual, junto con
los soportes respectivos.

Queda entendido que el nuevo integrante del
equipo de trabajo debera tener el nivel de
formacion académica (estudios, pregrado y
postgrado) establecido en los estudios previos y
la experiencia igual o superior a la acreditada por
el integrante a reemplazar.
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CAPITULO Il

DE LA PLANEACION Y
PROGRAMACION

3.1. PLANEACION DE LA CONTRATACION.

Durante esta etapa, la dependencia solicitante
identificara la necesidad que se pretende
satisfacer y ademas solicitara su inclusion en el
Plan Anual de Adquisiciones — PAA o documento
que haga sus veces, el cual debe estar acorde
con los objetivos y metas de la SDP y con el Plan
de Desarrollo Distrital - PDD.

3.2. DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES O
DOCUMENTO QUE HAGA SUS VECES.

El Plan Anual de Adquisiciones o documento que
haga sus veces es la herramienta que permite a
la SDP, identificar, registrar, programar y divulgar
sus necesidades de bienes, obras y servicios, y
disefar estrategias que permiten incrementar la
eficiencia del proceso de contratacion, en él se
incluira toda aquella adquisicion que deba
contratar la SDP durante cada vigencia fiscal,
atendiendo a las partidas presupuestales
correspondientes. Para su elaboracion se tendra
en cuenta lo establecido en lo normatividad
vigente.

Cada gerente de proyecto de inversién o
responsable de rubro de funcionamiento debera
garantizar la programacioén y ejecucion del Plan
Anual de Adquisiciones o documento que haga
Sus veces.

Por lo anterior, corresponde a cada dependencia
realizar la programacién de la contratacion
requerida para la ejecucion de los proyectos de
inversion y/o los rubros de funcionamiento de la
entidad y solo se podra dar inicio a un proceso de
contratacion cuando éste se encuentre
incorporado en el Plan Anual de Adquisiciones o
documento que haga sus veces.

3.2.1. Elaboracion.

Cada gerente de proyecto de inversién o
responsable de rubro de funcionamiento,
designado por el(a) Secretario(a) de Despacho,
una vez sea asignado el presupuesto de la
vigencia respectiva, debera:

¥ Definir las necesidades en bienes, productos
0 servicios necesarios para la ejecucion de
los fines y objetivos institucionales que le
competen, acorde con los recursos
presupuestales y a su respectivo plan de
accion, teniendo en cuenta el anteproyecto
de presupuesto que la entidad presenté para
la correspondiente vigencia y el Plan
Operativo Anual — POA.

¥l Realizar el cargue de las necesidades y
procesos a contratar y demas datos
requeridos para la elaboracién del Plan Anual
de Adquisiciones o documento que haga sus
veces a través de Médulo SISCO del Sistema
Si Capital o su equivalente.

3.2.2. Revision.

Cada gerente de proyecto de inversién o
responsable de rubro de funcionamiento debera
presentar ante la Subsecretaria de Gestion
Institucional o quien haga sus veces, la
sustentacion de las necesidades a satisfacer
incluidas en el Plan Anual de Adquisiciones o
documento que haga sus veces que se
adelantaran el ano siguiente, reunion que sera
convocada por la Subsecretaria de Gestion
Institucional o quien haga sus veces mas tardar
en el mes de noviembre de cada afio. A la reunion
de revision asistirdn como minimo:

i Director(a) de Contratacién, quien revisara
que las necesidades contractuales
propuestas estén acordes con las
modalidades de seleccion.

i Director(a) de Planeacién Institucional,
quien revisara: (i) que las necesidades estan
acordes con los lineamientos y metas del
proyecto; (ii) que tengan relacion con el PMR
(Productos, Metas y Resultados) y los
conceptos del gasto de la entidad, y (iii) que
la sumatoria de los mismos no sobrepase el
valor asignado al respectivo proyecto
inversion.

M Director(a) Financiero(a), quien revisara: (i)
que las necesidades propuestas estén
acordes con el rubro presupuestal de
funcionamiento; (ii) que tengan relaciéon con
los conceptos del gasto de la entidad, vy (iii)
que la sumatoria de los mismos no sobrepase
el valor asignado al respectivo rubro
presupuestal de funcionamiento.

¥l Director(a) de Talento Humano, quien
revisara que los objetos propuestos para la
prestacion de servicios profesionales y de
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apoyo a la gestién, no se enmarcan dentro de
las prohibiciones dadas por la jurisprudencia.

3.2.3. Aprobacién y Adopcion.

El Plan Anual de Adquisiciones propuesto o
documento que haga sus veces, sera aprobado y
adoptado en ultima instancia por el Comité de
Contratacion de lo cual se dejara constancia en la
respectiva acta del comité.

NOTA: El Plan Anual de Adquisiciones o
documento que haga sus veces, sera adoptado,
a mas tardar el dia 25 de enero de la vigencia
fiscal correspondiente.

3.2.4. Divulgacion.

Una vez adoptado el PAA, la Direccidon
Contratacion, informara del mismo a las
diferentes dependencias de la entidad, a través
de los medios electronicos dispuestos para el
efecto (correo institucional entre otros).

3.2.5. Publicacion del Plan.

El Plan de Anual de Adquisiciones o documento
que haga sus veces, sera publicado por la
Direccion de Contratacion en el SECOP o en el
medio electrénico que corresponda, asi como en
la pagina web de la SDP.

3.2.6. Actualizacion y/o modificacion del Plan.

Para actualizar y/o modificar el Plan Anual de
Adquisiciones adoptado o documento que haga
sus veces, cada gerente de proyecto o
responsable de rubro de funcionamiento debera
tramitar la solicitud de modificacion ante el
Comité de Contrataciéon, a través del formato
dispuesto en el Sistema de Gestién de la entidad
para tal fin, de conformidad con el procedimiento
interno establecido y la normatividad vigente
sobre la materia.

La Entidad actualizar4 el Plan Anual de
Adquisiciones cuando: (i) deba modificarse el
objeto y/o plazo y/o valor y/o modalidad de
seleccion u origen de los recursos de alguna
linea; (ii) deban incluirse nuevas obras, bienes
y/o servicios; (iii) deban excluirse obras, bienes
y/o servicios; o (iv) se requiera modificar el
presupuesto anual de adquisiciones.

Estas actualizaciones y/o modificaciones seran
publicadas en el SECOP o medio electronico
correspondiente y en la pagina web de la SDP.

3.2.7. Ejecucion del Plan.

Cada gerente de proyecto de inversién y/o
responsable de rubro de funcionamiento sera
responsable que el titular de la dependencia
solicitante del proceso contractual ejecute la
contratacion que le fue aprobada en el Plan Anual
de Adquisiciones o documento que haga sus
veces, dando cumplimiento a los plazos
establecidos en el mismo.

No obstante, lo anterior, la Entidad no esta
obligada a adelantar los procesos de adquisicion
que en se encuentren en el Plan Anual de
Adquisiciones o documento que haga sus veces.

3.2.8. Seguimiento del Plan.

La Subsecretaria de Gestion Institucional o quien
haga sus veces, realizara el seguimiento a la
ejecucion del Plan Anual de Adquisiciones o
documento que haga sus veces.
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CAPITULO IV

MODALIDADES DE
SELECCION

4 1. Licitaciéon Publica.

Procedimiento mediante el cual se formula
publicamente una convocatoria para que, en
igualdad de oportunidades, los interesados
presenten sus ofertas y se seleccione entre ellas
la mas favorable. Opera como regla general de
contratacion.

4.1.1. Presentacion de la oferta de manera
dinamica mediante subasta inversa en los
procesos de licitacion publica.

La entidad podra utilizar el mecanismo de la
subasta inversa para conformar dinamicamente
las ofertas en los procesos de Licitacion Publica.
De conformidad con dispuesto en la normatividad
vigente y en el pliego de condiciones se
estableceran las variables técnicas y econdmicas
sobre las cuales los proponentes podran realizar
la puja.

4.2. Seleccion Abreviada.

Modalidad de seleccion prevista para aquellos
casos en que, por las caracteristicas del objeto a
contratar, las circunstancias de la contrataciéon o
la cuantia o destinacion del bien, obra o servicio,
puedan adelantarse procesos simplificados para
garantizar la eficiencia de la gestiéon contractual.

4.2.1. Seleccion Abreviada — Menor Cuantia.

Modalidad de seleccion prevista para la
adquisicién de bienes, obras o servicios en razon
a las cuantias y rangos establecidos en el
Estatuto General de Contratacion y que por su
objeto no corresponde a otra modalidad de
seleccioén o por la declaratoria de desierta de los
procesos de licitacion publica.

4.2.2.3. Seleccion Abreviada — Proceso de
licitacion publica declarado desierto.

La SDP debe expedir el acto de apertura del
proceso de contratacion dentro de los cuatro (4)

1 Circular externa Unica-version 3-Agencia Nacional de
Contratacion Publica- Colombia Compra Eficiente.

meses siguientes a la declaratoria de desierta.
bajo la modalidad de seleccion abreviada de
menor cuantia, para lo cual debe prescindir de: a)
recibir manifestaciones de interés, y b) realizar el
sorteo de oferentes.

4.2.2. Seleccion Abreviada — Subasta Inversa.

Modalidad de seleccion prevista para la
adquisicion de bienes 'y servicios de
caracteristica técnicas uniformes y no uniformes'’
de comun utilizacion.

Son bienes y servicios de caracteristica técnicas
uniformes y de comun aquellos que cuentan con
especificaciones técnicas y patrones de
desemperio y calidad iguales o similares, que en
consecuencia pueden ser agrupados como
bienes y servicios homogéneos para su
adquisicién por parte de las entidades.

4.2.2.1. Seleccion Abreviada - Instrumentos de
Agregacion de Demanda y Acuerdos Marco de
Precios.

Los instrumentos de agregacion de demanda son
mecanismos que permiten a las entidades
estatales sumar necesidades y actuar en forma
coordinada en el mercado para obtener entre
otros, eficiencia en el gasto, un mejor provecho
de los recursos publicos y procesos de
contratacion  administrativamente  eficientes,
agiles y transparentes.

Los instrumentos son disefiados, celebrados y
administrados por la Agencia Nacional de
Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente
y puestos en operacion través de la Tienda Virtual
del Estado Colombiano donde se encuentran a
disposicion de las entidades compradoras.

La Tienda Virtual del Estado Colombiano es una
plataforma que hace parte del Sistema
Electrénico de Contratacion Publica, por medio
de la cual son ejecutados los instrumentos de
Agregacion de Demanda y las Ordenes de
compra derivados de estos.

Las ordenes de compra derivadas de los
instrumentos de agregacion de demanda tienen
la connotacion de ser contratos estatales y se
rigen por las disposiciones legales de estos, asi
como lo establecido en cada uno de los contratos
de los instrumentos.

Los Acuerdos Marco de Precios son un tipo de
instrumento de agregacion de demanda donde
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Colombia Compra Eficiente convoca al publico en
general a través de una licitacién publica con el
objetivo de seleccionar a uno o varios
proveedores quienes ofrecen un catalogo de
bienes, obras o servicios. Posteriormente, las
Entidades Estatales adquieren los bienes, obras
0 servicios objeto de los Acuerdos Marco de
Precios en una operacion en la que solamente
participan los proveedores seleccionados en la
licitacidn publica.

La seleccion de los Proveedores para un
Instrumento de Agregaciéon de Demanda, se
realiza a través de un proceso de seleccion de
contratacion directa como una invitacién publica
para que los interesados puedan vincularse en la
conformacion del catalogo mediante el cual las
Entidades Estatales puedan adquirir bienes o
contratar servicios de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacién, empleado los
criterios establecidos para cada instrumento en
particular, u de acuerdo con las necesidades de
la Entidad Compradora.

La utilizacién de los Instrumentos de Agregacion
de demanda no exime la obligacion que le asiste
a las Entidades Estatales de realizar la etapa de
planeacion.

4.3. Concurso de Méritos.

Modalidad de seleccion prevista para la
contratacion de servicios de consultoria referidos
a los estudios necesarios para la ejecucion de
proyectos de inversion, estudios de diagnéstico,
prefactibilidad o factibilidad para programas o
proyectos especificos, asi como para las
asesorias técnicas de coordinacion, control y
supervision. También procede para la
contratacion de servicios que tengan por objeto la
interventoria, asesoria, gerencia de obra o de
proyectos, direccién, programacion y la ejecucion
de disefios, planos, anteproyectos y proyectos.

Asi mismo, para la realizacion de proyectos de
arquitectura. Son modalidades del concurso de
méritos: (i) el concurso de méritos abierto o sin
precalificacion, (ii) el concurso de méritos cerrado
o con precalificacion y (iii) el concurso de méritos
para la seleccion de consultores de disefio,
planos, anteproyectos y proyectos
arquitectonicos.

4.4. Contratacion Directa.

Modalidad de seleccion que no exige el desarrollo
de convocatoria publica y que soélo procede de
forma taxativa por las causales previstas en la
ley. En todo caso, mediante acto administrativo,

cuando se requiera, se justificara la contratacion
que se pretenda realizar en aplicacion de la
causal que lo faculta.

Algunas de las causales de esta modalidad son:

4.41. Contratacion Directa —Por no existir
pluralidad de oferentes.

Procedera cuando solo exista una persona que
pueda proveer el bien o servicio por ser el titular
de los derechos de propiedad industrial o de los
derechos de autor, o por ser su proveedor
exclusivo en el territorio nacional.

4.4.2. Contratacion Directa - Contratos
Interadministrativos.

Las entidades sefialadas en el articulo 2 de la Ley
80 de 1993 celebraran directamente contratos
entre ellas, siempre que las obligaciones de las
mimas tengan relacion directa con el objeto social
de la entidad ejecutora.

Se exceptuan los contratos de obra, suministro,
prestacibn de servicios de evaluacién de
conformidad respecto de las normas o
reglamentos técnicos, encargos fiduciarios y
fiducia publica cuando las instituciones de
educacion superior publicas o las Sociedades de
Economia Mixta con participacién mayoritaria del
Estado, o las personas juridicas sin animo de
lucro conformadas por la asociacion de entidades
publicas, o las federaciones de entidades
territoriales sean las ejecutoras. La ejecucion de
dichos contratos estara sometida al Estatuto
General de Contratacion, salvo que la entidad
ejecutora desarrolle su actividad en competencia
con el sector privado o cuando la ejecucion del
contrato interadministrativo tenga relacion directa
con el desarrollo de su actividad.

4.4.3. Contratacion Directa - Convenios
Interadministrativos.

De conformidad al articulo 95 de la Ley 489 de
1998, las entidades publicas podran asociarse
con el fin de cooperar en el cumplimiento de
funciones administrativas o de prestar
conjuntamente servicios que se hallen a su cargo,
mediante la  celebracion de convenios
interadministrativos o la conformacion de
personas juridicas sin animo de lucro.

4.4.4. Para el desarrollo de actividades
cientificas y tecnologicas.

En la contratacion directa para el desarrollo de
actividades cientificas y tecnoldgicas, se tendra
en cuenta la definicion que de tales se tiene en el

ADOPTADO MEDIANTE RESOLUCION O701 DEL 25 DE ABRIL DE 2024 11

REGISTRO DISTRITAL - BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) - ANO 58 NUMERO 8048 - PP. 1-88 - 2024 « JUNIO - 25



Manual de Contratacion — SDP 2024

Decreto Ley 591 de 1991 y las demas normas
que lo modifiquen, sustituyan, adicionen o
deroguen.

4.4.5. Contratacion Directa — Prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la
gestion o para la ejecucion de trabajos
artisticos que so6lo pueden encomendarse a
determinadas personas naturales.

Los servicios profesionales y de apoyo a la
gestion corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se
derivan del cumplimiento de las funciones de la
Entidad Estatal, asi como los relacionados con
actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

Para la prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestiéon, la SDP podra contratar
directamente con la persona natural o juridica
que esté en capacidad de ejecutar el objeto del
contrato y que haya demostrado la idoneidad y
experiencia directamente relacionada con el area
de que se trate, sin que sea necesario obtener
previamente varias ofertas, de lo cual el
ordenador del gasto debera dejar constancia
escrita.

En esta causal no se requiere acto administrativo
de justificacion de la contratacion directa.

4.4.6. Contratacion Directa — Arrendamiento o
adquisicion de inmuebles.

Cuando la entidad necesite adquirir o ser
arrendataria un bien inmueble.

4.4.7. Contratacion con
Internacionales.

Organismos

En el caso de cooperacion internacional, la SDP
podra someterse a los reglamentos y
procedimientos de contratacion de los
organismos de cooperacion, ayuda o asistencia
internacional; en todos los casos la solicitud de
contratacion debera adelantarse a través de la
Direccion de Contratacion de la SDP.

Las particularidades de este tema se encuentran
sefialadas en el Anexo “De la Cooperacion
Internacional’

La SDP no podra celebrar contratos o convenios
para la administracion o gerencia de los recursos
que le asigna el presupuesto publico, con
organismos de cooperacion, asistencia o ayuda
internacional, por expresa prohibicién legal.

4.5. Minima Cuantia.

Modalidad de seleccion prevista para la
adquisiciéon de bienes o servicios cuyo valor sea
igual o inferior al 10% de la menor cuantia de la
SDP independientemente de su objeto.

4.51. Minima Cuantia - Adquisicion en
grandes superficies.

La adquisicién en grandes superficies es una
herramienta de agregaciéon de demanda que
permite a las entidades hacer adquisiciones de
minima cuantia en “gran almacén” y de la cual se
deriva la colocacion de una orden de compra.

4.6. La contratacién con Entidad Privada Sin
Animo de Lucro —ESAL (Decreto 092 de 2017).

La contratacion con entidades privadas sin animo
de lucro y de reconocida idoneidad de que trata
el articulo 355 de la Constitucion Politica
reglamentada por el Decreto 092 de 2017 es una
contratacion especial que procede
exclusivamente en los casos previstos en tales
normas.

4.6.1. Para impulsar programas y actividades
de interés publico acordes con los
respectivos planes de desarrollo.

Debe existir correspondencia directa entre los
programas Yy actividades de interés publico
previstos en el Plan Nacional o seccional de
Desarrollo relacionados con la promocién de
derechos de los menos favorecidos o con
manifestaciones artisticas, culturales, deportivas
y de promocién de la diversidad étnica.

4.6.2. La contratacion con Entidades Sin
Animo de Lucro - ESAL (en virtud del articulo
96 de la Ley 489 de 1998).

El articulo 96 de la Ley 489 de 1998, autoriza a
las Entidades Estatales a celebrar negocios
juridicos con entidades sin animo de lucro para
cumplir sus funciones.

La misma Ley define estos negocios juridicos
como convenios de asociacion y establece que
deben celebrarse de conformidad con el articulo
355 de la Constitucion Politica.
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CAPITULO V

DEL PROCESO
CONTRACTUAL

PROCEDIMIENTO CONTRACTUAL

El proceso de contratacion obedece a un
encadenamiento de procedimientos, todos con
una importancia marcada en el mismo, pasando
por sus diferentes etapas, desde la identificacion
de la necesidad hasta el vencimiento de las
garantias de calidad, estabilidad y
mantenimiento, o las condiciones de disposicion
final o recuperacién ambiental de las obras o
bienes o el vencimiento del plazo, lo que ocurra
mas tarde.

SECCION |
ETAPA PRECONTRACTUAL

La etapa precontractual es la que antecede
cualquier contratacion, determinada por el
principio de planeacion de la contratacion estatal.

El presente capitulo desarrollara el mismo, como
presupuesto fundamental de la contrataciéon
publica, de tal manera que la etapa previa y de
estudios previos, se conviertan en la
materializacion de dicho principio.

5.1. ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS.

Los estudios y documentos previos son soporte
para la elaboracién del anexo general de
especificaciones (proyecto y definitivo) y/o el
contrato, los cuales deberan estar a disposicion
del publico durante todo el desarrollo del proceso.

Estos estudios y documentos previos deben ser
elaborados en el formato dispuesto en Sistema
de Gestidon de la SDP para tal fin y deben ser
suscritos por la dependencia solicitante de la
contratacion y el gerente del proyecto de
inversion o el responsable del rubro de
funcionamiento, quienes ademas deberan reunir
todos los estudios, disefios, proyectos,

antecedentes, documentos, autorizaciones vy
demas soportes requeridos.

La responsabilidad de los estudios y documentos
previos recae sobre el(a) titular de la
dependencia que los elabora.

De conformidad con lo establecido en Ia
normatividad que rige los procesos contractuales,
salvo para la modalidad de minima cuantia, los
estudios y documentos previos deben contener
como minimo la siguiente informacion:

5.1.1. La descripcion de la necesidad que la
Entidad Estatal pretende satisfacer con el
Proceso de Contratacion.

Hace referencia a las causas, carencias,
utiidades o provechos que determinan a la
entidad a contratar el bien, obra o servicio, asi
como las razones que sustentan la contratacion
de este, el cual, a su vez debe corresponder a la
satisfaccion del interés general observando los
postulados que rigen la funcién administrativa.

De igual manera el bien, obra o servicio a
contratar debe encontrarse previsto en el Plan
Anual de Adquisiciones o el documento que haga
sus veces Yy tener relacion con el proyecto de
inversion o rubro presupuestal del cual se derivan
SUS recursos.

Dentro de la descripcion de la necesidad, debe
precisarse de manera puntual el por qué se
requiere la contratacion del bien, obra o servicio,
indicando el soporte técnico y/o normativo a que
haya lugar.

51.2. El objeto a contratar, con sus
especificaciones, las autorizaciones,
permisos y licencias requeridos para su
ejecucion, y cuando el contrato incluye
disefio y construccion, los documentos
técnicos para el desarrollo del proyecto.

5.1.2.1. Objeto.

Es la descripcion general de los bienes, obras o
servicios que requiere la entidad. Debe tratarse
de un objeto licito, fisica y juridicamente posible.

M Debe coincidir con el registrado en el Plan
Anual de Adquisiciones o el documento que
haga sus veces.

i No debe incluir actividades conexas.

M No debe incluir las
contractuales.

obligaciones

2 Debe iniciar con un verbo en infinitivo.
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5.1.2.2. Especificaciones.

Corresponde a los requerimientos técnicos, tales
como: descripcion técnica detallada, cantidades,
caracteristicas, unidad de medida, entre otras,
que debe cumplir el bien, obra o servicio que se
pretende contratar.

Dentro de las especificaciones técnicas, la
dependencia solicitante de la contratacién y el
gerente del proyecto de inversion y/o responsable
rubro de funcionamiento debera indicar si aplica
lo siguiente:

5.1.2.2.1. Servicios conexos.

Entendidos como aquellos que se derivan del
cumplimiento del objeto del contrato, como
capacitaciones, mantenimientos preventivos y/o
correctivos, soportes técnicos, entrega de
manuales, etc.

Cuando el cumplimiento del objeto del contrato
implique la satisfaccion de estas actividades o
servicios conexos, podra preverse en el pliego de
condiciones o su equivalente, que el contrato se
liquidara una vez se cumpla con la obligacion o
actividad principal, dejandose la salvedad entre
las partes sobre las actividades u obligaciones
pendientes a cargo del(a) contratista.

El(a) supervisor(a) o interventor(a) del contrato
sera quien verifique que estas actividades u
obligaciones pendientes se cumplan a cabalidad.

5.1.2.2.2. Documentos o constancias técnicas
para acreditar la capacidad del oferente.

Tales como certificaciones de cumplimiento de
normas técnicas, certificaciones de experiencia,
declaraciones, catalogos, muestras, etc.

5.1.2.2.3 Autorizaciones, permisos y licencias
requeridos.

En el evento que el bien, obra o servicio a
contratar requiera de autorizaciones, licencias o
permisos, la dependencia solicitante debera
tramitarlos de manera previa a la radicacién del
formato de solicitud contractual correspondiente
y dejar constancia de dicho tramite en los
estudios y documentos previos.

Sin embargo, en los casos a que haya lugar, en
el contrato también podra establecerse una etapa
para la adquisicion de autorizaciones, licencias o
permisos, para lo cual debe preverse plazos
razonables y estimar las afectaciones financieras
que pueden implicar esos plazos.

5.1.2.2.4 Documentos técnicos.

Cuando el bien, obra o servicio a contratar incluya
disefio y construccién, en los estudios y
documentos previos se debera hacer mencion a
los planos, disefos arquitectonicos y de
ingenieria civil, entre otros.

NOTA 1: Todos los procesos de contratacion que
involucren algun tipo de componente tecnolégico
(adquisicion de hardware y/o software,
contratacion de consultorias y/o prestacion de
servicios para la construcciéon y/o ajustes de
programas Yy/o aplicativos y/o sistemas de
informacién con componente informatico y/o
mantenimiento preventivo y correctivo, entre
otros) deberan ser revisados y aprobados por la
Direccion de Tecnologias de la Informacion y las
Telecomunicaciones de la SDP, quien es la
responsable del control y seguimiento de los
proyectos que involucran el componente
informatico y tecnolégico.

NOTA 2: Todos los procesos de contratacion que
requiera adelantar la SDP para la compra de
suministros, insumos o bienes muebles (que
requieran ingreso al almacén), deberan ser
coordinados con la Direccion Administrativa.

NOTA 3: En los casos de adquisiciéon de bienes
con recursos de proyectos de inversion, el
gerente del proyecto debera mediante escrito
justificar la adquisicion y distribucion de bienes a
adquirir con cargo al proyecto de inversién, en
donde se identifique claramente el cumplimiento
a la meta(s) a la(s) que aporta, esta informacion
debera ser entregada a la dependencia que
adelantara el proceso de contratacion, como
insumo de los estudios y documentos previos.

5.1.2.2.5. Forma de pago del valor del
contrato.

De acuerdo con la naturaleza de la contratacion y
los lineamientos presupuestales de la entidad, la
forma de pago definida debera mantener las
condiciones econdmicas existentes al momento
de la suscripcion del contrato, facilitar su
ejecucion al contratista y optimizar los costos.

Por regla general, la forma de pago se
determinara segun los resultados del estudio del
sector, del mercado y financiero.

Los pagos se estableceran contra servicio
prestado, bien o producto entregado y recibido a
satisfaccion  por el(a) supervisor(a) o
interventor(a) del contrato.
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Excepcionalmente en los estudios previos
deberan evidenciarse las razones técnicas, del
por qué procede el pago de anticipos o pagos
anticipados.

En los estudios previos se debera justificar:

e El monto del anticipo, que no podra exceder
del 50% del valor total del contrato.

e EI porcentaje de amortizacién, que se
efectuara preferiblemente en los primeros
pagos del contrato.

e La constitucion de la garantia que debe
otorgar el contratista con el fin de amparar el
buen manejo y correcta ejecucion del
anticipo.

La amortizacién es el porcentaje que descuenta
la entidad publica al(a) contratista del valor que
reciba en cada pago, con el fin de compensar el
valor entregado por ésta en calidad de anticipo.

Para cada pago pactado debera establecerse el
porcentaje o valor y los requisitos para tramitar el
mismo.

Para la periodicidad o modalidad de los pagos
debera tenerse en cuenta el Programa Anual
Mensualizado de Caja (PAC).

5.1.2.2.6. Plazo de ejecucion del contrato.

Estimacion del término en el que el(a) contratista
o0 consultor dara cumplimiento al objeto y
obligaciones pactadas. Debe ser razonable y
posible de cumplir en su estimacion, es decir,
este plazo debe comprender tanto los tiempos
requeridos para el cumplimiento de las
obligaciones del contrato o en el caso de entrega
de productos, en contratos de consultoria, debera
incluirse los plazos para la revision por parte
del(a) supervisor(a) o interventor(a), y el de la
realizacion de los ajustes a que haya lugar por
parte del(a) consultor(a).

El plazo que se determine para la ejecucion del
contrato debe ir en concordancia con su
naturaleza (de ejecucion instantanea o de tracto
sucesivo) y con la forma de pago; igualmente
debe verificarse frente a las limitaciones que
establecen las normas presupuestales.

NOTA 1: En todos los procesos de contratacion
que involucre desarrollo de software, la
dependencia solicitante debera prever dentro del
plazo de ejecucion, el tiempo que se considere
necesario para el recibo, adelantar pruebas
funcionales, ajustes requeridos, paso a

produccion y recibo a satisfaccion por parte de la
entidad.

5.1.2.2.7. Obligaciones del(a) contratista.

Deben establecerse las obligaciones a
desarrollar de acuerdo al objeto a contratar.

5.1.2.2.8. Obligaciones de la SDP.

Deberan precisarse las obligaciones de la entidad
necesarias para el desarrollo del objeto del
contrato.

5.1.2.2.9. Requisitos de Idoneidad del
Proponente.

Los requisitos habilitantes hacen referencia a los
requerimientos minimos con los que deben
cumplir los proponentes para poder participar en
el proceso de seleccion y miden la aptitud del
proponente para participar en el proceso de
seleccion y eventualmente asumir la ejecucion
del contrato, por lo que estan referidos a su
capacidad juridica, financiera, organizacional y
experiencia y, en tal medida, el proponente es
quien debe presentar los documentos necesarios
para acreditarlos.

5.1.2.2.9.1. Experiencia.

La experiencia debe ser entendida como el
conocimiento del proponente derivado de su
participacion previa en actividades iguales o
similares a las previstas en el objeto del contrato
con contratantes publicos, privados, nacionales o
extranjeros.

La experiencia puede ser adquirida directamente
de manera singularizada o en asocio con otras
personas, como es el caso de los proponentes
plurales, cuya experiencia no deja de ser
personal, sino que, por tratarse de esquemas
asociativos, se evalla de forma proporcional a la
participacion de los miembros en los respectivos
consorcios y/o uniones temporales.

La experiencia requerida en un Proceso de
Contratacion debe ser adecuada y proporcional a
la naturaleza del contrato, su valor, complejidad y
riesgo. La experiencia es adecuada cuando es
afin al tipo de actividades incluidas dentro del
objeto del contrato a celebrar.

5.1.2.2.10. Clasificacion de Bienes y Servicios.

Sistema de codificacién de las Naciones Unidas
para estandarizar productos y servicios, conocido
por las siglas UNSPSC.
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5.1.2.2.11. Lugar de prestacion del servicio.

Debe determinarse la ciudad donde se
desarrollaran las actividades necesarias para la
ejecucion del contrato.

5.1.3. Identificacion del contrato a celebrar.

El objeto y sus obligaciones especificas
determinaran la tipologia, actividad que estara a
cargo de la Direccion de Contratacion, conforme
a la normatividad vigente.

5.1.4. La modalidad de seleccion del
contratista y su justificacion, incluyendo los
fundamentos juridicos.

Corresponde a las razones o argumentos legales
que justifican la adopcion de determinada
modalidad de seleccién y de los elementos que
componen el estudio previo.

5.1.5. El valor estimado del contrato y la
justificacion del mismo.

Como resultado del analisis del sector, del
estudio de mercado y financiero se debe soportar
el valor estimado del contrato a suscribir,
teniendo en cuenta entre otros costos, los
siguientes: tabla de honorarios (contratos de
prestacion de servicios profesionales y de apoyo
a la gestion), variaciones de tasas de cambio,
impuestos, contribuciones y pagos parafiscales,
seguros y garantias, costos de transporte e
instalacion, utilidad, administracion e imprevistos
y demas costos directos o indirectos necesarios
para la ejecucion del contrato.

Corresponde a la dependencia solicitante, de
acuerdo con los estudios realizados, determinar
el monto del presupuesto oficial. Cuando el valor
del contrato esté determinado por precios
unitarios, la SDP debera incluir la forma como los
calculd y soportar sus calculos de presupuestos
en la estimacion de aquellos.

5.1.6. Los criterios para seleccionar la oferta
mas favorable.

Corresponde a las variables, condiciones o
aspectos que seran objeto de calificacion y que
en ultimas determinaran la escogencia del
proponente; deben estar soportados en factores
técnicos y economicos objetivos a efectos de
obtener la propuesta mas favorable para la
entidad, de acuerdo con las diferentes
modalidades de contratacion, la normatividad
vigente y teniendo en cuenta las diferentes
alternativas de aplicaciéon para cada una.

Para su determinacién se debera tener en cuenta
lo siguiente:

i1 Definir claramente la forma como se obtienen
los puntos en cada criterio, como se obtienen
los maximos y los minimos y/o como se
acumulan y su asignacion.

5.1.6.1. Factores de Seleccion de acu'erdo con
las MODALIDADES DE SELECCION DEL
CONTRATISTA:

Licitacién Publica.
i La ponderacién de los elementos de Calidad

(técnico) y precio (economico) soportados en
puntajes o férmulas.

M La ponderacion de los elementos de calidad
(técnico) 'y precio (econdmico) que
representen la menor relacion de costo-
beneficio para la SDP.

M Los Incentivos legales para los procesos de
contratacion.

Concurso de Méritos.

M Se hard uso de factores de calificacion
destinados a valorar los aspectos técnicos de
la oferta o proyecto. Se podran utilizar
criterios de experiencia especifica del
oferente y del equipo de trabajo, en el campo
de que se trate. En ningun caso se podra
incluir el precio, como factor de escogencia
para la seleccién de consultores.

M Los Incentivos legales para los procesos de
contratacion.

Seleccién Abreviada — Menor Cuantia.

M La ponderacion de los elementos de calidad
(cuando aplique) (técnico) 'y precio
(econémico) soportados en puntajes o
férmulas.

M La ponderacion de los elementos de calidad
(cuando aplique) (técnico) y precio
(econémico) que representen la menor
relacion de costo-beneficio para la SDP.

M Los Incentivos legales para los procesos de
contratacion.

Seleccion Abreviada — Subasta Inversa.

i El menor precio ofrecido.

M En caso de unico proponente habilitado,
cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha
técnica, la SDP puede adjudicarle el contrato
si el valor de la oferta es igual o inferior al
valor estimado para el proceso de seleccion,
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caso en el cual no hay lugar a la subasta
inversa.

Minima Cuantia.
M Aquella con el menor valor.
Contratacién Directa.

i No se necesita la presentacion de varias
ofertas, sin embargo, debe tenerse un
analisis previo del precio del contrato.

M Debera seguir las directrices del numeral 5.2.
del presente documento.

M Se suscribe el contrato con la persona natural
o juridica que este en capacidad de ejecutar
el contrato, de acuerdo con las causales
consagradas en la ley para esta modalidad
de seleccion.

5.1.7. El andlisis de riesgo y la forma de
mitigarlo.

La dependencia solicitante debera evaluar el
riesgo que el proceso de contratacion presenta
para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de
acuerdo con la reglamentacion aplicable.

Se entienden como riesgos involucrados en la
contratacion, todas aquellas circunstancias
previsibles, que se presentan durante el
desarrollo y ejecucion del contrato, y que pueden
alterar el equilibrio financiero del mismo.

El riesgo sera previsible en la medida que el
mismo sea identificable y cuantificable en
condiciones normales. La tipificacion, estimacion
y asignacion, del riesgo previsible corresponde al
analisis sobre los riesgos inherentes a la
naturaleza y al objeto del mismo, destacando la
forma de prevenirlos y/o mitigarlos e indicando la
parte que debe asumirlos. Entre los factores a
considerar se incluyen: los riesgos que afectan el
equilibrio  contractual directamente, riesgos
colaterales al contrato, los riesgos del proceso,
barreras de capacidad: economicas,
operacionales, reputacionales y administrativas
que pueda presentar el contratista.

La Estimacion corresponde a la valoracion del
riesgo sopesando la probabilidad (frecuencia
historica, lapso de ocurrencia, opinion de
expertos) vs. la consecuencia (apreciable en
términos econdmicos).

El riesgo asociado a la contratacion debe ser
valorado desde dos instancias:

M Riesgo Inherente. Nivel de riesgo propio de la
actividad, sin tener en cuenta el efecto de los
controles.

M Riesgo residual. Es el resultante después de
aplicar los controles.

5.1.8. Las garantias que la Entidad Estatal
contempla exigir en el Proceso de
Contratacion.

Corresponde al estudio que debe realizar la
dependencia solicitante de la contratacion y el
gerente del proyecto de inversion y/o responsable
del rubro de funcionamiento, teniendo en cuenta
la naturaleza y objeto del bien, obra o servicio a
contratar, sobre la exigencia o no de garantias
que tiendan a cubrir los eventuales riesgos
previsibles que surjan con ocasion del proceso de
seleccion y durante la ejecucion del contrato.

Por regla general, los contratos suscritos por la
Secretaria Distrital de Planeacién se ampararan
mediante una poliza de seguros; sin embargo,
podran otorgarse los demas mecanismos de
cobertura del riesgo establecidos en la
normatividad vigente.

NOTA 1: Para todos los procesos de contratacion
adelantados a través de convocatoria publica, se
debera exigir la constitucion de “Garantia de
Seriedad de la Oferta”, con el fin de amparar los
ofrecimientos hechos dentro de la propuesta.

5.1.9. La indicacion de si el Proceso de
Contrataciéon esta cobijado por un Acuerdo
Comercial.

La dependencia solicitante de la contratacién y el
gerente del proyecto de inversion y/o responsable
del rubro de funcionamiento debera revisar,
analizar e indicar si el bien, obra o servicio a
contratar esta cobijado por Acuerdo Comercial
suscrito por el estado colombiano.

En caso de que aplique un tratado comercial
debera identificarse cuales son las
consecuencias para el tramite del procedimiento
de seleccion.

5.1.10. Documentos Complementarios de los
Estudios Previos segun las MODALIDADES
DE SELECCION DE CONTRATISTA.

Los elementos minimos antes previstos se
complementaran con los exigidos de manera
puntual en las diversas modalidades de seleccién
y en los formatos de solicitud adoptados por la
SDP en el Sistema de Gestion.
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5.1.10.1. DOCUMENTOS COMUNES A TODAS
LAS MODALIDADES DE SELECCION.

M Certificado de Disponibilidad Presupuestal
(CDP), expedido por la Direccién Financiera.

i Anexo Técnico del bien o servicio a contratar.
i Anexo Econémico

5.1.10.2 DOCUMENTOS ESPECIFICOS DE
ACUERDO A LA MODALIDAD DE
SELECCION.

5.1.10.2.1. Licitacion Publica - Subasta
Inversa, Conformaciéon Dinamica de Ofertas.

La ficha técnica del bien o servicio contendran
como minimo:

¥l Denominacion del bien, obra o servicio.

¥ Denominacion técnica del bien, obra o
servicio.

M Unidad de medida.
M Descripcion general y especifica.

5.1.10.2.2. Concurso de Méritos.

Anexo de requerimientos técnicos, el cual, como
minimo, debe contener:

M Determinacion del objeto, metas y alcance de
los servicios (de medio o de resultado).

M Determinacion de los servicios requeridos y
resultados o productos que debe entregar el
consultor o interventor, tales como informes,
estudios, diagnosticos, disefios, datos, entre
otros.

M Cronograma de trabajo que determine las
etapas y el plazo de entrega de los productos.

M El listado y la ubicacion de la informacion
disponible para ser conocidos por los
interesados y proponentes, tales como
estudios, informes previos, analisis o
documentos definitivos.

5.1.10.2.3. Seleccion Abreviada - Subasta
Inversa.

La ficha técnica del bien, obra o servicio
contendra como minimo:

i La clasificacion del bien, obra o servicio de
acuerdo con el Clasificador de Bienes y
Servicios.

M La identificacion adicional requerida.
M Unidad de medida.
i Calidad minima.

i Patrones de desempefio minimos.
5.1.10.2.4. Seleccion Abreviada — Acuerdo
Marco.

Verificacion del Catalogo para Acuerdos Marco
de Precios publicado por Colombia Compra
Eficiente, vigente para el momento de adelantar
la contratacion. Anexos:

¥l Ficha técnica del bien, obra o servicio.

M Cotizaciones o simulaciones

M Andlisis de cotizaciones o simulaciones

i Recomendacion para contratar

M Formato de Solicitud de creacion de terceros.
5.1.10.2.5. Seleccion Abreviada — Agregacion
de Demanda.

Utilizacion del instrumento celebrado por
Colombia Compra Eficiente, el cual tiene como
objetivo la agregacion de demanda que permiten
al Estado obtener mayor valor por dinero en el
sistema de contratacion publica. Anexos:

i1 Ficha técnica del bien, obra o servicio.
M Recomendacién para contratar.

i Formato de Solicitud de creacion de terceros.

5.1.10.2.6. Contratacion Directa.

M Acto Administrativo de justificacion de la
contratacion directa, para las causales en
que se requiera (documento suscrito por el
ordenador del gasto).

4 Formato de Solicitud de creacion de terceros.
i Carta de presentacion.

5.1.10.2.6.1 Dependiendo de la clase de
contrato a suscribirse.

i Contrato Interadministrativo.

e Solicitud y/o oferta de la entidad estatal
ejecutora.

e La dependencia solicitante de la
contratacion y el gerente del proyecto de
inversién y/o responsable del rubro de
funcionamiento debera revisar y analizar
el precio ofertado.

e Anexo del soporte legal del objeto y
funciones de la entidad.

e Acto administrativo de justificacion de
contratacion directa.
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e Autorizacion para comprometer la
entidad ejecutora o documento de
delegacion.

e Acta de posesion y resolucién de
nombramiento del representante legal de
la entidad ejecutora.

i Contratacion para el desarrollo de
actividades cientificas y tecnologicas.

e Solicitud y/o oferta presentada por la
entidad interesada, que desarrolle
actividades cientificas y tecnologicas.

e La dependencia solicitante de la
contratacion y el gerente del proyecto de
inversion y/o responsable del rubro de
funcionamiento debera revisar y analizar
el precio ofertado.

e Autorizacion para comprometer a la
entidad o documento de delegacion.

e Acta de posesion y resolucién de
nombramiento del representante legal.

e Certificacion de existencia y
representacion de la entidad.

M Cuando no exista pluralidad de oferentes.

e Documento que evidencie que es
proveedor exclusivo del bien o servicio.

e Solicitud y/o oferta del proveedor
exclusivo.

e La dependencia solicitante de Ia
contratacion y el gerente del proyecto de
inversidén y/o responsable del rubro de
funcionamiento debera revisar y analizar
el precio ofertado.

M Contrato de Prestacion de Servicios
Profesionales y de Apoyo a la Gestion o
Ejecucion de Trabajos Artisticos.

e Certificacion de inexistencia o}
insuficiencia de personal de planta
requerido para desarrollar el objeto
contractual, expedido por la Direccion de
Talento Humano. Hoja de vida del
SIDEAP del seleccionado con soportes
(formacion académica y experiencia).

e Verificacion de requisitos de idoneidad,
experiencia y capacidad del
seleccionado.

e Autorizacion contratos iguales
suscrita por el ordenador el gasto
cuando se pretendan celebrar varios
contratos con el mismo objeto. Esta
autorizacion estara precedida de la
sustentacion sobre las especiales
caracteristicas y necesidades técnicas
de las contrataciones a realizar.

i Contrato de Arrendamiento o Adquisicion
de Inmuebles.

M Estudios que determinen las condiciones
técnicas, asi:

e Para arrendamiento: Verificar las
condiciones del mercado inmobiliario;
analizar y comparar las condiciones de
los bienes inmuebles que satisfacen las
necesidades identificadas y las opciones
de arrendamiento.

e Para adquisicion: Avaluo del bien;
analizar y comparar las condiciones de
los bienes inmuebles que satisfacen las
necesidades identificadas y las opciones
de adquisicion.

e Este avaluo podra ser adelantado por
una institucion especializada.

e Pazy salvo de estar al dia en impuestos,
servicios publicos y administraciones
mientras aplique.

e C(Certificado de tradicién y libertad del
inmueble.

5.1.10.2.7. Minima cuantia — Adquisicion en
grandes superficies.

Verificacion del Catalogo del Gran Almacén
publicado por Colombia Compra Eficiente.
Anexos:

i Ficha técnica del bien, obra o servicio.
M Revision y comparativo de catalogos
M Recomendacién para contratar

5.1.11. Responsabilidad de los Estudios y
Documentos Previos.

Los estudios y documentos previos seran
elaborados por aquella dependencia de la SDP
que tenga la necesidad de adquirir bienes,
productos o servicios, que deban realizarse
segun la clase de contrato y modalidad de
seleccion.

e Documentos del seleccionado
dependiendo si es persona natural o
juridica.
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5.2. ESTUDIO DEL SECTOR, DEL MERCADO Y
FINANCIERO.

Corresponde al estudio orientado a conocer el
sector relativo a la necesidad a satisfacer por la
Entidad Estatal desde la perspectiva legal,
comercial, financiera, organizacional, técnica y de
analisis de Riesgo y dejar constancia de este
analisis del sector en los estudios y documentos
previos del proceso de Contratacion.

5.2.1. ESTUDIO DEL SECTOR

De acuerdo con lo dispuesto en el Decreto
Nacional 1082 de 2015, la Entidad debe
adelantar el analisis necesario para conocer el
sector relativo al objeto del proceso de
contratacion desde la perspectiva legal,
comercial, financiera, organizacional, técnica, y
de analisis de riesgo y dejar constancia de este
analisis en los documentos del proceso.

Para el adecuado desarrollo del analisis del
sector se recomienda tener en cuenta:

M Contrataciones de vigencias pasadas o de
otras entidades, relacionadas con el objeto a
contratar.

i Precios establecidos en revistas

especializadas en la materia.

M Aspectos generales del mercado del bien,
obra o servicio, como el contexto econdmico,
técnico y regulatorio

M El Estudio de la oferta debe responder a la
inquietud sobre quien me puede satisfacer la
necesidad y la dinamica de produccion,
distribucion 'y entrega de bienes y/o
servicios.

M Estudio de la demanda, incluye el andlisis
frente a la forma de adquisicion de bienes
y/o servicios por parte de las Entidades.

M Fuentes de informacién como el
Departamento Administrativo Nacional de
Estadistica - DANE, el Banco de la
Republica, la Superintendencia de Industria
y Comercio, el Departamento Nacional de
Planeacion — DNP, Colombia Compra
Eficiente, Camara de Comercio, Presidencia
de la Republica, entre otras.

NOTA: Ver Decreto Nacional 1082 de 2015,
articulo 2.2.1.1.1.6.1 y la Guia para la elaboracion
de estudios (GEES) de sector de Colombia
Compra Eficiente vigente al momento de la
estructuracion de la contratacion.

5.2.2. ESTUDIO DE MERCADO Y FINANCIERO

El estudio de mercado permite comprender la
dinamica de los precios y establecer el
presupuesto oficial de la contratacion. Este
comprende la realizacion de un analisis de los
diferentes precios de los bienes o servicios a
contratar que se registran en el mercado, los
cuales pueden consultarse a través de
mecanismos como la solicitud de cotizaciones (a
través de SECOP o la herramienta que se
determine necesaria en el estudio previo) , la
consulta de bases de datos especializadas y el
analisis de precios histéricos. También involucra
el analisis de variables consideradas para
calcular el presupuesto oficial del contrato.

Se sugiere, tener en cuenta:

i Revision de precios por solicitud de
cotizaciones, requerir a los potenciales
proveedores de los bienes o servicios para
que remitan la informaciéon necesaria para
determinar, entre otros aspectos, el valor del
bien o servicio correspondiente.

i Revision de bases de datos especializadas, se
adelanta dejando constancia de las consultas
realizadas y de los precios que soportan el
estudio.

i Revision de precios histéricos, para emplear
este mecanismo se debera verificar la
variacion del indice de precios al consumidor
IPC y demas fendmenos economicos que
impliquen fluctuaciones importantes.

Cualquiera que sea el mecanismo empleado para
conocer los precios del mercado debe realizarse
un analisis de las dinamicas de precios y dejar
evidencia de este junto con sus soportes.

5.2.21. ESTUDIO DE MERCADO Y DEL
SECTOR PARA LAS ORDENES DE COMPRA

Las ordenes de compra deben estar precedidas
de un estudio de mercado y un estudio del sector.
La Entidad debera durante la etapa de planeacién
realizar el analisis necesario para conocer el
sector relativo al objeto del Proceso de
Contratacion desde la perspectiva legal,
comercial, financiera, organizacional, técnica, y
de analisis de Riesgo. La Entidad Estatal debe
dejar constancia de este analisis en los
Documentos del Proceso

La SDP podra reducir las exigencias y detalles de
los componentes del estudio de sector, en el
entendido de que dicho analisis, en gran medida,
se encuentra soportado en el disefio y
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organizacion que antecedid la celebracion y
vigencia del acuerdo marco vigente utilizado para
la adquisicion de los bienes servicios requeridos

5.2.3 PRESUPUESTO OFICIAL Y VALOR DEL
CONTRATO

En analisis de los precios y la determinacion del
presupuesto oficial es necesario en todos los
procesos de seleccion independientemente de la
modalidad de contratacion a utilizar.

Cuando el valor del contrato esté determinado
por precios unitarios, la Entidad Estatal debe
incluir la forma como los calcul6 y soportar sus
calculos de presupuesto en la estimacion de
aquellos.

En todos los casos se debe verificar que el valor
del contrato se encuentre dentro de los precios
del mercado para el bien, obra o servicio.

Se debe realizar la comparacion econémica del
proceso de seleccion antes de cualquier
impuesto que aplique.

NOTA: En la contratacion directa, se debe
adelantar lo consignado en este numeral,
teniendo en cuenta el objeto, condiciones del
contrato, plazo, formas de entrega y pago. El
estudio debe permitir a la entidad sustentar la
decision de la contratacion directa, eleccion del
proveedor y la forma de establecer el valor de la
contratacion de manera objetiva y sustentada.

5.3. OFERTAS ARTIFICIALMENTE BAJAS

Una oferta es artificialmente baja cuando, a
criterio de la SDP, el precio ofertado no parece
suficiente para garantizar una correcta ejecucion
del contrato, de acuerdo con la informacion
recogida durante la etapa de planeacion y
particularmente durante el Estudio del Sector y de
mercado

La dependencia en donde se origind la necesidad
debera verificar si existen precios artificialmente
bajos, de acuerdo con los lineamientos sefialados
en la guia que para para el efecto publique
Colombia Compra Eficiente o los instrumentos
idoneos que den cuenta y evidencia de la
realizacion de dicho ejercicio.

En caso de encontrar que la oferta
presuntamente cuenta con precios artificialmente
bajos, debera requerir al oferente mediante
escrito, otorgando un término de respuesta
prudencial. El oferente que presentd la oferta
debera dar respuesta al requerimiento de la SDP
dentro del término requerido, justificando los
precios ofertados.

Finalmente, la dependencia deberda dejar
constancia escrita de la verificaciéon de dicho
proceso y recomendara al ordenador del gasto la
adjudicacion o no del proceso al oferente
requerido.

5.3. REQUISITOS MINIMOS PARA INICIAR EL
PROCEDIMIENTO CONTRACTUAL.

La dependencia solicitante debera tener en
cuenta:

i Que el proceso esté incluido en el Plan Anual
de Adquisiciones o documento que haga sus
veces.

M Diligenciar el formato de Solicitud Contractual
del Sistema Integrado de Gestién que
corresponda, junto con los anexos
correspondientes, el cual debe estar suscrito
por el(a) titular de la dependencia solicitante
y por el(a) gerente del proyecto de inversion
o responsable del rubro presupuestal.

i Contar con el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal.

M Contar con las demas autorizaciones a que
haya lugar.

M Radicar el tramite en el sistema de gestion
documental correspondiente: reunidos los
anteriores  requisitos, la solicitud de
contratacion se radicara en la Direcciéon de
Contratacion para efectos de verificacion de
la informacion y documentacion
suministrada. De encontrarse acorde a lo
regulado, la Direccion de Contratacion
adelantara el procedimiento correspondiente.

5.4. PROCEDIMIENTO.

El procedimiento para cada modalidad de
seleccion sera el establecido en el Sistema de
Gestion - SG de la SDP.
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SECCION II
ETAPA CONTRACTUAL

Una vez surtido el proceso de seleccion, la
Direccion de Contratacion tramitara el contrato en
la plataforma SECOP o en la herramienta que se
determine para el efecto.

5.5. CONTRACTUAL
5.5.1. PERFECCIONAMIENTO DEL

CONTRATO.

El contrato se perfecciona legalmente, cuando se
logre acuerdo sobre el objeto y Ila
contraprestacion y éste se eleve a escrito.

552. FECHA Y NUMERACION DE

CONTRATOS.

La Direccion de Contratacion llevara un registro
de la numeracion de los contratos y convenios
celebrados.

La numeraciéon de los contratos y/o convenios
sera unica y consecutiva, sin consideracion a su
naturaleza, cuantia, forma de seleccion,
dependencia que adelanta el tramite ni otros
aspectos.

La fecha de cada contrato correspondera a la
fecha en que se suscriba electréonicamente el
contrato por la totalidad de las partes
intervinientes en la plataforma SECOP o en el
medio que se designe para el efecto.

5.5.3. REQUISITOS DE LEGALIZACION Y
EJECUCION DEL CONTRATO.

Para la legalizacion y ejecucion del contrato,
se requerira:

e El Certificado de Registro Presupuestal -
CRP.

e |a afiliacién a la ARL, cuando se trate de
contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion, la cual
tiene efectos al dia siguiente de la afiliacion,
fecha en la cual podra iniciar la ejecucion del
respectivo contrato.

e Aprobacion de la garantia unica, cuando
aplique, segun la justificacion
contemplada en el estudio previo. (Por
parte de la Direccion de Contratacion).

e Los demas que la normatividad vigente
establezca para la materia.

e El supervisor o interventor, debera revisar el
cumplimiento de las obligaciones que en el
contrato o documentos del proceso se hayan
determinado como previas al inicio de
ejecucion.

5.5.4. SUSCRIPCION ACTA DE INICIO.

Para los contratos en los que se haya
contemplado en los estudios previos la
suscripcion de acta de inicio, ésta debera
firmarse y cargarse en los documentos de
ejecucion del contrato en la plataforma SECOP II.

La responsabilidad de la generacién de la fecha
de inicio del respectivo contrato recae unica y
exclusivamente en el supervisor o interventor de
este, quien debera realizar el tramite
correspondiente en la plataforma SECOP o en la
herramienta que se determine para el efecto e
informar mediante correo electrénico a la
Direccion de Contratacion para el respectivo
control.

5.5.5. ASPECTOS REFERENTES A LA
EJECUCION CONTRACTUAL.:

5.5.5.1. MODIFICACION AL CONTRATO.

Consiste en un acuerdo bilateral que modifica,
suprime, aclara y/o agrega una o varias de las
clausulas inicialmente pactadas en el contrato o
en los documentos del proceso.

Las modificaciones mas comunes son:

e Prérroga. Es una ampliaciéon del plazo de
ejecucion pactado en el contrato inicial.

El supervisor del contrato debera radicar la
solicitud de prérroga a la Direccion de
Contratacién, cumpliendo con lo sefialado en
los formatos que para ello se tengan
dispuestos en el SG.

e Adicion. Es un incremento del valor pactado
inicialmente y debe contar con el respectivo
Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

La suma a adicionar no excedera el 50% del
valor inicialmente pactado expresado éste en
salario minimos legales mensuales vigentes.

Los contratos de interventoria podran
prorrogarse por el mismo plazo que se haya
prorrogado el contrato objeto de vigilancia.
En tal caso el valor podra ajustarse en
atencion a las obligaciones del objeto de
interventoria, sin que resulte aplicable lo
dispuesto en el inciso anterior.
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El supervisor del contrato debera radicar la
solicitud de adicion a la Direccion de
Contratacion, cumpliendo con lo sefialado en
los formatos que para ello se tengan
dispuestos en el SG.

e Cesion. Se presenta cuando el(a) contratista
transfiere sus derechos y obligaciones frente
al contrato a una tercera persona para que
esta continue con la ejecucion contractual del
mismo.

El cesionario, debera cumplir con la
idoneidad y experiencia requerida en los
estudios previos, es decir debera acreditar el
nivel de formacion académica (estudios,
pregrado y postgrado) y la experiencia
establecida en los estudios previos que
dieron origen al contrato.

El supervisor del contrato debera radicar la
solicitud de cesion a la Direccion de
Contratacion, cumpliendo con lo sefialado en
los formatos que para ello se tengan
dispuestos en el SG.

e Suspension. Consiste en la interrupcion
temporal de la ejecucion del contrato, por
situacion de fuerza mayor, caso fortuito o por
acuerdo de las partes.

El supervisor del contrato debera radicar el
acta de suspension, previsto en el formato
que para ello se tenga dispuesto en el SG, en
la Direccion de Contratacion, a mas tardar
tres (3) dias habiles anteriores a la fecha de
inicio de la suspension, para el tramite
respectivo en SECOP o en la herramienta
que se determine para el efecto.

Cumplido el término de suspension acordado
o si la reiniciacion se da antes del
vencimiento de este término, el Supervisor y
el Contratista suscribiran el Acta de Reinicio,
la cual debera remitirse ese mismo dia a la
Direccion de Contrataciéon, para su
publicacion en la plataforma SECOP o en la
herramienta que se determine para el efecto.

Queda entendido que, en ambos casos, la
ejecucion del contrato se reanudara por el
plazo faltante.

M Fijaciéon de precios no previstos. En los
casos que se evidencie la necesidad de
establecer los precios de los items que no
estén expresamente incluidos en los estudios
y documentos previos o en el contrato, pero
que estén enmarcados dentro del objeto y la
necesidad que dieron origen a la

contratacion, se seguira el siguiente
procedimiento: Se solicitara cotizacion al
contratista y a dos (2) proveedores que
comercialicen los elementos requeridos
detallando especificaciones y caracteristicas
y valor unitario y se procedera a hacer un
promedio entre las tres (3) cotizaciones,
procedimiento con el cual se establecera el
precio promedio del mercado adoptandose
este valor para el item no previsto.

i NOTA: Para el analisis de las cotizaciones
podra utilizarse la desviacion estandar con el
fin de obtener un precio estandar.

5.5.5.2. REQUISITOS GENERALES PARA LA
MODIFICACION AL CONTRATO.

Correspondera al(a) supervisor(a) o]
interventor(a) del contrato, con minimo ocho (8)
dias habiles de anticipacion al vencimiento del
contrato y/o a la fecha requerida, la radicacién en
la Direccion de Contratacion, del formato que
para ello se tenga dispuesto en el SG, el cual
debe estar acompafado de los respectivos
documentos soporte.

La Direcciéon de Contratacion desarrollara lo de
su competencia, de conformidad con del
procedimiento adoptado en el Sistema de
Gestion - SG de la SDP.

Para las modificaciones que se requieran, se
recomienda tener en cuenta:

i El contrato celebrado debe encontrarse adn
dentro del plazo de ejecucion.

M Debe existir concertacién y acuerdo previo
con el(a) contratista sobre las condiciones en
que se efectuara la modificacion.

i Deben sefialarse, de manera clara y precisa,
las razones que dieron origen a la
modificacion, asi como la conveniencia y
beneficio que la SDP obtendra con la misma,
de ser el caso.

i Se mantendra la esencia del contrato, sin
alterar el objeto.

M Se mantendran las condiciones que dieron
origen a la seleccion del(a) contratista.

M La modificacion no puede causarla el
incumplimiento de una de las partes, a no ser
que esta se derive de un arreglo directo entre
las partes.

M La modificacion sera suscrita
electronicamente por el(a) Ordenador(a) del
Gasto y el(a) contratista, por regla general,
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por medio del Sistema Electronico de
Contratacion Publica - Secop.

5.5.5.3. ACLARACIONES QUE NO MODIFICAN
LAS CONDICIONES PACTADAS.

Las aclaraciones que no impliquen
modificaciones sustanciales del contrato podran
hacerse unicamente con la suscripcion del(a)
Ordenador(a) del Gasto, debiéndose entregar
copia de dicho documento al contratista, quien a
su vez debera entregar copia de esta a la
aseguradora garante del contrato, para lo
pertinente.

Procede, entre otros, en los siguientes casos:

M Aclaracion de diferencias entre letras vy
numeros.

M Correccion de datos de la disponibilidad
presupuestal.

M Aclaracion de nombres y documentos de
identidad.

M Correccion de datos, fechas, numero para
que coincidan con los contenidos en la
documentacion que hace parte integral de la
oferta.

M Cambio o modificacion de supervision.
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SECCION llI
ETAPA POSTCONTRACTUAL

La etapa postcontractual inicia una vez terminada
la ejecucion del contrato y culmina con la
liquidacion del mismo y/o el cierre del expediente
del proceso de contratacion. Comprende la
finalizacion de la relacion contractual y esta
referida a las obligaciones posteriores a la
misma.

5.6. TERMINACION.

TERMINACION NORMAL. En general, los
contratos finalizan al término del plazo de
ejecucion pactado o al agotamiento del objeto
contratado o de las obligaciones contratadas o de
los recursos.

TERMINACION ANORMAL. Procede:

M Cuando las partes, de comin acuerdo,
terminan la relacion contractual antes del
vencimiento del plazo de ejecucion pactado
en el contrato.

M Por terminacion unilateral cuando la SDP
ejerza las facultades otorgadas porlaley o el
contrato.

Terminado el contrato no sera posible revivirlo, a
no ser por conciliacién, y lo Unico que procede es
la liquidacion de este.

La terminacion del contrato anormal requerira del
diligenciamiento y suscripcion del formato que
para ello se tenga dispuesto en el Sistema de
Gestion, entre el(a) contratista y el(a)
supervisor(a) o interventor(a), a mas tardar,
dentro del mes siguiente al vencimiento del plazo
de ejecucion.

En el evento en que el(a) contratista no se
presente a firmar el acta de recibo final, dentro del
término fijado por el(a) supervisor(a) o
interventor(a) éste mediante comunicacién
escrita informara el hecho a la Direccion de
Contrataciéon para que proceda con el tramite
correspondiente.

5.7. LIQUIDACION.

Por regla general, la liquidacion procedera en los
contratos cuya ejecucion sea de tracto sucesivo,
entendidos éstos como aquéllos cuya ejecucion o
cumplimiento se prolongue en el tiempo y en los

demas casos en que se requiera por ley o pacto
entre las partes.

La Liquidacion no sera obligatoria en los
contratos de  prestacion de  servicios
profesionales y de apoyo a la gestion, ni en los
contratos de ejecucion inmediata. Para estos
contratos, en el evento de existir saldos del
certificado de registro presupuestal por liberar no
se requerira de liquidacion del contrato.

Durante la etapa de liquidacion de los contratos
las partes podran acordar los ajustes, revisiones
y reconocimientos a que haya lugar con ocasion
de la ejecucion de un contrato validamente
celebrado.

En el formato que para ello se tenga dispuesto en
el SG, constaran los acuerdos, conciliaciones y
transacciones a que llegaren las partes para
poner fin a las divergencias presentadas y poder
declararse a paz y salvo.

Para la liquidacion, el supervisor debera exigir
al(a) contratista, de ser necesario, la ampliacién
de la vigencia de los amparos cubiertos por la
garantia del contrato, con el fin de ajustarla a lo
pactado en el mismo vy, si es del caso, avalar las
obligaciones que deba garantizar con
posterioridad a su terminacion.

Las determinaciones que se adopten en el
documento definitivo de la liquidacién que no
sean objetadas por ninguna de las partes dentro
de los tiempos legales, constituyen la cesacion
definitiva de la relacion contractual.

Las acciones a realizarse para la terminacion y
liquidacion de los contratos celebrados por la
SDP, se regiran por lo establecido en el
procedimiento adoptado en el Sistema de
Gestion - SG de la SDP.

5.7.1. Formas de liquidacion.

i BILATERAL. Se realizara dentro del término
indicado en el contrato o en el maximo
permitido por la normatividad vigente.

i UNILATERAL. Si el(a) contratista no se
presenta a la liquidacion, previa notificacion o
convocatoria que le haga el(a) supervisor(a)
o interventor(a), o si las partes no llegan a un
acuerdo sobre su contenido, la SDP,
mediante acto administrativo, procedera a la
liquidacion unilateral del contrato dentro del
término permitido por la normatividad
vigente.

En todo caso, si vencidos los plazos establecidos
no se ha realizado la liquidacién del contrato, esta
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podra realizarse de mutuo acuerdo o de forma
unilateral en cualquier tiempo dentro de los dos
(2) anos siguientes al vencimiento del plazo para
liquidar bilateralmente y de los 2 meses iniciales
de liquidacion unilateral.

En el evento en que el(a) contratista haga
salvedades a la liquidacion por mutuo acuerdo, la
SDP solo podra proceder a la liquidacion
unilateral en relacion con los aspectos que no han
sido objeto de acuerdo entre las partes.

M JUDICIAL. Si la Liquidacién unilateral no se
realiza dentro de los dos (2) meses siguientes
al vencimiento del plazo convenido o en su
defecto el establecido por la Ley, el
contratista o la SDP podran acudir ante la
jurisdiccion de lo contencioso administrativa
para obtener la Liquidacion en sede judicial,
a mas tardar dentro de los dos (2) afios
siguientes al vencimiento del plazo para la
Liquidacién del contrato.

5.8. CIERRE DEL EXPEDIENTE DEL
PROCESO DE CONTRATACION

Una vez vencidos los términos de vigencia de las
garantias de calidad, estabilidad y
mantenimiento, o las condiciones de disposicion
final o recuperacién ambiental de las obras o
bienes, la Entidad Estatal debe dejar constancia
del cierre del expediente del proceso de
contratacion.

Para el efecto, la entidad dejara constancia de la
fecha del cierre en la respectiva acta de
liquidacion y en el evento que haya garantias con
vencimiento posterior al acta de liquidacion,
debera el(a) supervisor(a) del contrato dejar
constancia del cierre del expediente en la fecha
correspondiente, a través del formato que para
ello se tenga dispuesto en el SIG.

El supervisor del contrato debera radicar el acta
de cierre en la Direccion de Contratacion,
cumpliendo con lo sefialado en los formatos que
para ello se tengan dispuestos en el SG, con el
fin de realizar la publicacién debida en el SECOP
y cambiar el estado del contrato a CERRADO.

5.9. ARCHIVO Y CONSERVACION DE LOS
CONTRATOS.

La Direccion de contratacion, la Direccion
Administrativa y las dependencias de la SDP
seran las dependencias responsables de la
custodia y el archivo de los documentos que se
generen durante la etapa precontractual,
contractual y postcontractual, los cuales

reposaran en la carpeta unica del contrato. El
archivo podra ser electrénico.

Serd responsabilidad del(a) supervisor(a) o
interventor(a) del contrato el cargue en Secop de
los documentos de la ejecucion y soportes y
remitir a la Direccion de Contratacién los
documentos que se originen durante la ejecucion
del contrato.

El archivo y la custodia del expediente contractual
se ajustara a los plazos y condiciones
establecidas en las Tablas de Retencion
Documental - TRD que para este tipo de
documentos establezca la SDP.
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CAPITULO VI

DE LA SUPER)IISI()N E
INTERVENTORIA DE LOS
CONTRATOS

6.1. DEFINICION.

Es el seguimiento, control y vigilancia integral
realizada por una persona natural o juridica a los
diferentes aspectos que intervienen en el
desarrollo de un contrato, la cual se ejerce a partir
del perfeccionamiento de este y hasta su
terminacion y liquidacién definitiva (cierre del
expediente del proceso contractual), bajo la
observancia de los principios que rigen la funcion
administrativa, la contratacion publica y demas
disposiciones legales y reglamentarias.

¥l SUPERVISION. Es el seguimiento técnico,
administrativo, financiero, contable y juridico
que, sobre el cumplimiento del objeto del
contrato, es ejercida por servidores(as)
publicos(as) de SDP, cuando no requiere
conocimientos especializados. Para la
supervision, la Entidad estatal podra
contratar personal de apoyo, a través de los
contratos de prestacion de servicios que sean
requeridos.

i INTERVENTORIA. Es el seguimiento
especialmente técnico que, sobre el
cumplimiento del contrato, realiza por una
persona natural o juridica contratada para tal
fin por la SDP, cuando se requiera
conocimiento especializado en la materia, o
cuando la complejidad o la extension del
mismo lo justifique.

NOTA: No obstante, lo anterior cuando la entidad
lo encuentre justificado y acorde a la naturaleza
del contrato principal, podra contratar el
seguimiento administrativo, técnico, financiero,
contable, juridico del objeto o contrato dentro de
la interventoria.

Por regla general, no seran concurrentes en
relacion con un mismo contrato, las funciones de
supervision e interventoria. Sin embargo, la
entidad puede dividir la vigilancia del contrato
principal, caso en el cual en el contrato respectivo

de interventoria, se deberan indicar las
actividades técnicas a cargo del interventor y las
demas quedaran a cargo de la Entidad a través
del supervisor.

El(a) supervisor(a) y/o interventor(a) es el
delegado de la SDP, encargado de verificar el
cumplimiento del objeto del contrato desde su
competencia. Responde por el seguimiento,
control y vigilancia de la ejecucion del contrato
ante los entes de control (auditores, contralores,
procuradores y veedores).

6.2. OBJETIVO.

El objetivo principal de la supervision yl/o
interventoria consiste en velar por que el objeto y
las obligaciones del contrato se cumplan en las
condiciones de tiempo, modo y lugar pactados,
durante el término de este y mientras subsistan
obligaciones a cargo del(a) contratista, con el fin
de obtener los resultados esperados por la SDP
al contratar la adquisicion de bienes, productos o
servicios, para garantizar el cumplimiento de los
fines estatales.

Igualmente, el supervisor es el enlace entre el
contratista y la entidad y tiene como otro objetivo
la colaboracion en los tramites administrativos.

6.3. FINALIDADES.

La supervision y/o interventoria implica una
posicion imparcial; por lo tanto, su ejercicio debe
ser consecuente con las siguientes finalidades:

i Controlar. Se logra por medio de una labor
de inspeccidén, asesoria, supervision,
comprobacion y evaluacion, con el fin de
establecer si la ejecucion se ajusta a lo
pactado.

i Solicitar. Se materializa cuando se pide al(a)
contratista oportunamente, que subsane de
manera inmediata, incorrecciones, que no
afecten la validez del contrato.

M Exigir. Es la obligacion de informar y exigir el
debido cumplimiento de los términos vy
condiciones contractuales y de ser necesario
el de las garantias constituidas para dicho fin.

M Prevenir. Consiste en establecer acciones
destinadas a evitar posibles incumplimientos,
que puedan afectar la correcta ejecucion del
contrato.

M Colaborar. Corresponde al trabajo conjunto
entre el(a) supervisor(a) y/o interventor(a) y
el(a) contratista, con el fin de resolver las
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dificultades que se presenten en desarrollo
de ejecucion del contrato.

i Absolver. En virtud del principio de
inmediacién,  el(a) supervisor(a) y/o
interventor(a) actua como instrumento de
consulta, encargado de resolver las dudas
que se presentan en el desarrollo del
contrato.

i Verificar. Radica en establecer el nivel de
cumplimiento del desarrollo contractual y se
concreta mediante la realizacién de
actividades relativas al control de calidad de
los bienes, productos y servicios, en lo
referente a los compromisos adquiridos
contractualmente.

6.4. ALCANCE DE LA SUPERVISION E
INTERVENTORIA.

6.41. DESDE EL PUNTO DE VISTA
DOCUMENTAL:

Comprende la revisiéon y concatenacion de los
requisitos exigidos en los siguientes documentos
que hacen parte integral del contrato

6.4.2. DESDE EL PUNTO DE VISTA
FUNCIONAL.:

Comprende basicamente dos campos:

¥ FRENTE A LA SDP. La supervisién y/o
interventoria comprende los aspectos
relacionados con la concordancia de los
bienes, productos o servicios a las
especificaciones, calidad, cantidad ofrecidas
y contratadas, con la oportunidad de la
entrega o prestacion del servicio, su
funcionalidad o uso natural al cual estan
destinados y el cumplimiento de los objetivos
y funciones a cargo de la entidad.

¥ FRENTE AL CONTRATISTA. La supervisién
y/o interventoria debe velar por el
cumplimiento oportuno de las obligaciones
contractuales por parte de la SDP, solicitud y
actualizacién de las garantias del contrato,
entrega oportuna de informacion, materiales
o bienes que se hayan pactado, pago de la
contraprestacion acordada ajustandose a la
forma de pago y plazos contenidos y
definicién de situaciones a que haya lugar en
términos razonables, manteniendo el
equilibrio contractual y la ecuacion financiera.

6.5. ACCIONES DE LA SUPERVISION Y LA
INTERVENTORIA.

Sin perjuicio de los Principios Generales de la
Contratacion Estatal, la supervision y la
interventoria desarrollaran su funcion con arreglo
a los principios de eficiencia, economia, eficacia
e imparcialidad, en especial. En tal sentido, los
supervisores y/o interventores deberan adelantar
las siguientes acciones:

M Cooperaran conla SDP y con el(a) contratista
en el logro de los objetivos contractuales
pactados.

M Velaran por la debida ejecucién contractual,
cumpliendo con los cronogramas
establecidos, manteniéndolos debidamente
actualizados.

M Velaran por que los recursos sean ejecutados
en forma adecuada.

M Responderan por los resultados de su
gestion.

M Verificaran el cumplimiento de las
condiciones  técnicas, econdmicas Yy
financieras del contrato.

M Mantendran permanente comunicacién con
el(a) contratista y la SDP.

M Propenderan por que no se generen
conflictos entre las partes y adoptaran
medidas tendientes a solucionar eventuales
controversias.

M Velaran por que la ejecucion del contrato no
se interrumpa injustificadamente.

6.6. ASPECTOS PARTICULARES DE LA
SUPERVISION.

Podran ser designados como supervisores(as)
los(as) servidores(as) publicos(as) que ocupen
cargos del nivel directivo, asesor o profesional
especializado. La designacion del supervisor(a)
o0 los supervisores(as) la efectuara el(a)
Ordenador(a) del Gasto y quedara aprobada
conforme se estipule en los estudios previos al
momento de suscribirse el contrato en la
plataforma SECOP Il o la que se determine para
el efecto.

En caso de asignarse la supervision en el nivel
profesional, se debera verificar por el area que las
funciones o el propésito del empleo, tengan
relacion directa con la ejecucion del objeto del
contrato o convenio y, ademas, deben pertenecer
a la dependencia solicitante del proceso de
contratacion.
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A falta de designacion expresa, el(a)
Ordenador(a) del Gasto comunicara la
designacion en escrito separado.

6.6.1. SUPERVISION PLURAL O CONJUNTA:

Es la que ejercen dos (2) o mas servidores
publicos de nivel directivo, asesor o profesional
especializado de la entidad, esto se da de manera
excepcional en aquellos eventos en que la
ejecucion del contrato exija la participacion de
dos o mas dependencias de la SDP de acuerdo
con sus competencias funcionales.

6.6.2. APOYO A LA SUPERVISION:

Los cargos de la planta global de la entidad del
nivel profesional podran apoyar la labor de
supervision, siempre y cuando sus funciones o el
proposito del empleo, tengan relacién directa con
la ejecucion del objeto del contrato o convenio vy,
ademas, deben pertenecer a la dependencia
solicitante del proceso de contratacion.

El supervisor del contrato designado por el(a)
Ordenador(a) del gasto, mediante comunicacién
dirigida al profesional de la dependencia a su
cargo, le informara que apoyara dicha labor de
supervision. Copia de esta comunicacion debera
reposar en el expediente contractual.

A dichos apoyos se aplicara y en todo caso
debera dar observancia a lo que en materia de
supervision se sefale en el presente manual.

6.6.2.1. ACTIVIDADES DEL PROFESIONAL
QUE APOYA LA SUPERVISION:

Las actividades del profesional que apoya la
supervision del contrato, quedaran limitadas a los
siguientes aspectos:

M Apoyar en el seguimiento a la ejecucion del
objeto contractual, informando al directivo o
asesor que ejerce supervision sobre los
aspectos que considere relevantes en
relacion con el cumplimiento del objeto
contractual o sobre cualquier anomalia o
irregularidad.

M Servir de medio de enlace o comunicacion
entre el directivo o asesor que ejerce la
supervision y el(a) contratista.

M Participar en las reuniones que deben
realizarse entre la supervision y el(a)
contratista.

M Apoyar en las revisiones de los bienes,
productos o servicios objeto del contrato y

comunicar cualquier situacién que afecta la
ejecucion del contrato, al directivo o asesor
que ejerce supervision.

M Proyectar para firma del directivo o asesor
que ejerce supervision, los escritos que
contengan requerimientos formales al(a)
contratista.

M Apoyar en la revision de las cuentas que
presente el(a) contratista para verificar su
conformidad y tramitarlas una vez sean
aprobadas por el directivo o asesor que
ejerce supervision, ante la dependencia
correspondiente.

i Apoyar en el seguimiento operativo, contable
y financiero a la ejecucion del contrato.

M Realizar el cargue en el SECOP, de las actas
de inicio y recibo final de los contratos a los
que apoya la supervision.

M Validar en el SECOP, el cargue de
documentos por parte del contratista.

6.7. ASPECTOS PARTICULARES DE LA
INTERVENTORIA.

En los estudios previos de los procesos de
seleccion de mayor cuantia de la SDP, con
independencia de la modalidad de seleccion, la
dependencia solicitante debera pronunciarse
sobre la necesidad y/o conveniencia de contratar
interventoria para el control y vigilancia del
contrato que surja de ese proceso de seleccion.

Sera obligatoria la contratacion de interventoria
en los siguientes casos:

M Cuando se trate de contratos de obra, que
hayan sido celebrados como resultado de un
proceso de licitacion publica.

M Cuando Ila naturaleza del contrato a
supervisar sea eminentemente técnica y la
SDP no cuente con la infraestructura
necesaria y/o con los(as) servidores(as)
publicos(as) que posean los conocimientos
especializados.

La contrataciéon de la interventoria se hara
mediante concurso de méritos, salvo que por su
cuantia corresponda a un proceso de seleccion
de minima cuantia. El contrato sobre el cual se
ejercera la interventoria no podra iniciar su
ejecucion si previamente no se ha celebrado el
respectivo contrato de interventoria.
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6.7.1. MODIFICACION DE LA DESIGNACION
DE SUPERVISION.

La solicitud de modificacion de la designacion de
supervision la realizara la dependencia solicitante
a través del formato adoptado para tal fin en el
SG, que se tramitara ante la Direccion de
Contratacion, la cual desarrollara las actividades
de su competencia sefaladas en el
procedimiento adoptado en el Sistema de
Gestion — SG de la SDP.

6.7.1.1. INFORME
SUPERVISION

En el evento en el que se requiera el cambio de
supervisor, el Subsecretario (a), Director(a) o
Subdirector(a) o Jefe(a) de Oficina, solicitara
mediante memorando interno debidamente
justificado, el cambio de supervision a ellla
Subsecretario/a de Gestidon Institucional o
Secretario de Despacho (ordenador del gasto) o
quien haga sus veces, quien procedera a analizar
la solicitud y designar un nuevo supervisor de ser
el caso.

POR CAMBIO DE

El supervisor saliente y el designado en su
reemplazo, deberan suscribir un acta conjunta,
en la cual constara el estado de ejecucion técnica
y presupuestal del contrato o convenio y la
relacion de los documentos que entrega y las
observaciones que se consideren pertinentes. Si
no es posible la suscripcidon conjunta| del acta, el
supervisor designado dejara al superior
jerarquico constancia del estado en que se
encuentra el contrato o convenio al asumir el
ejercicio de estas funciones.

6.8. ASPECTOS QUE COMPRENDE LA
SUPERVISION E INTERVENTORIA.

La supervision o interventoria se ejerce de
manera integral y conlleva al control del contrato
desde el inicio de su ejecucion hasta su
terminacion y liquidacion (cuando este ultimo
aplique) sobre los siguientes aspectos:

¥ ADMINISTRATIVO. Es el eje de |la
coordinacion entre la SDP y el(a) contratista
a efectos de la ejecucion del contrato.

& TECNICO. Tiene por objeto la verificacion,
control y supervision permanente de la
calidad en la ejecucion del objeto y las
obligaciones pactadas en el contrato.

¥ FINANCIERO y CONTABLE. Consiste en el
seguimiento de los recursos financieros de
los contratos, con el fin de que los pagos o
desembolsos se efectuen en los términos y

por las sumas pactadas en las clausulas
contractuales, evitando pagos adicionales o
mayores valores ejecutados sin soporte
presupuestal.

i LEGAL. Consiste en el control y supervision
del cumplimiento de las normas, actos
administrativos, y, en general del marco legal
en que se desarrolle el contrato.

6.9. FUNCIONES DE LA SUPERVISION E
INTERVENTORIA.

El(a) supervisor(a) o interventor(a) del contrato,
en ejercicio de sus funciones dentro del marco de
la normatividad vigente, tendra a cargo las
siguientes funciones:

6.9.1. GENERALES.

M Iniciar la ejecucion del contrato en la
plataforma SECOP vy en los medios
dispuestos por la SDP o como se establezca
en las normas legales y reglamentarias.

M Comprobar el cumplimiento de las normas
técnicas, profesionales o especificas sobre la
materia objeto de contrato.

i Ejercer el control de calidad del objeto
contratado, exigiendo el cumplimiento de
normas, especificaciones, ofrecimientos
presentados a la entidad, procedimientos y
demas condiciones contratadas.

M Controlar las etapas del desarrollo
contractual y certificar la prestacion del
servicio y/o la entrega de bienes o productos.

M Controlar que el(a) contratista cumpla
oportunamente con las  obligaciones
contraidas en desarrollo del contrato.

M Formular las recomendaciones tendientes a
la debida ejecucién contractual que fueren
del caso,

i Dejar constancia escrita de sus actuaciones.

M Informar, de manera inmediata y oportuna,
al(a) Ordenador(a) del Gasto y a la Direccion
Contractual, cuando se produzcan
incumplimientos parciales o totales de las
obligaciones derivadas del contrato o de mala
calidad de los bienes, productos o servicios
entregados, o irregularidades que se
presenten durante la ejecucion del contrato.

M Remitir a la Direccién Contractual, dentro de
los cinco (5) dias habiles siguientes al
vencimiento de cada trimestre, un informe en
el que se indique si durante la ejecucion de
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los contratos sobre los cuales ejerce
supervision o interventoria, se detectaron
problemas en la ejecucion.

Informar los hechos o circunstancias que
puedan constituir actos de corrupcion
tipificados como conductas punibles o que
puedan poner o pongan en riesgo el
cumplimiento del contrato o cuando tal
incumplimiento se presente.

Cargar en el Secop o en el medio electrénico
dispuesto para el efecto, los documentos que
por la naturaleza de la labor de supervision o
interventoria (cuando ello aplique) requieran
ser publicados en el mismo, atendiendo a los
principios de publicidad y transparencia que
rigen la materia, tales como, acta de inicio,
informes de supervisidon o interventoria
(certificado de cumplimiento para pago o el
documento que haga sus veces), acta de
recibo final.

Aprobar o rechazar los informes presentados
por el(a) contratista a través del SECOP o en
el medio electronico dispuesto para el efecto.

6.9.2. CONTROL FINANCIERO Y CONTABLE.

il

|
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Aprobar el plan de inversion (cuando a ello
haya lugar).

Velar por la correcta ejecucion presupuestal
del contrato.

Supervisar la ejecucion y el buen manejo de
los recursos.

Verificar que el pago al equipo de trabajo
asignado a la ejecucion del contrato
corresponda a lo ofertado por el(a) contratista
y a lo contemplado en la normatividad vigente
que rija la materia.

Verificar que el(a) contratista haya realizado
el pago de los aportes al Sistema General de
Seguridad Social (Salud y Pension), al
Sistema General de Riesgos Laborales y de
los aportes parafiscales, de conformidad con
la normatividad vigente, para autorizar los
pagos estipulados en el contrato, el(a)
supervisor(a) o interventor(a) debera

Realizar la programacion y reprogramacion
del PAC, en forma oportuna, de acuerdo con
lo establecido sobre el particular al interior de
la SDP.

Revisar y constatar que lo que se factura ha
sido realizado y recibido a satisfaccion.
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Controlar las cantidades de obra o bienes
entregados y suministrados.

Verificar y controlar la calidad de los bienes,
productos o servicios contratados, asi como
de los equipos utilizados para la ejecucion del
contrato. En ejercicio de esta funcion podra
solicitar al(a) contratista la realizacion de las
pruebas necesarias para su verificacion.

Verificar que los integrantes del equipo de
trabajo que  ejecutan el contrato
correspondan al personal ofrecido y se
mantenga durante la ejecucion.

Hacer seguimiento al cumplimiento de las
obligaciones especificas y generales a cargo
del(a) contratista, lo cual incluye el
requerimiento, revision y aprobacién de
informes de actividades desarrolladas,
productos entregados, cronogramas y demas
documentos, que estén pactados en el
contrato o que colaboren para su correcto
desarrollo.

Emitir concepto técnico, efectuar la
justificacion 'y recomendacion sobre la
viabilidad o no de las modificaciones
contractuales.

Recomendar oportunamente la adopcion de
las medidas necesarias para mantener
durante el desarrollo y ejecucion del contrato
las condiciones técnicas, econdmicas Yy
financieras existentes al momento del
ofrecimiento y celebracion, para precaver y
solucionar oportunamente las diferencias que
puedan surgir con motivo del contrato y para
evitar que por causas imputables a la entidad
sobrevenga una mayor onerosidad.

Informar a la Direccion de Contratacion sobre
los hechos y razones presentadas en la
ejecucion del contrato, que puedan dar lugar
a hacer efectivas las sanciones previstas en
el contrato y/o en el presente Manual cuando
exista mora o incumplimiento que puedan
afectar la ejecucion del objeto pactado vy
remitir toda la informacién a que haya lugar.

Presentar a la Direccion de Contratacion y
sustentar ante las demas instancias definidas
por la entidad, los hechos y razones que
originan la imposicion de sanciones al(a)
contratista.

Presentar el informe técnico a la Direccion de
Contratacion, en caso de declaratoria de
siniestro.
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Prestar colaboracién y orientacion al(a)
contratista sobre las acciones y medidas que
debe adoptar para la correcta y debida
ejecucion del contrato.

Solicitar al(a) contratista la informacion y
documentos que se consideren necesarios
en relacion con la ejecucion del contrato.

Adelantar reuniones periodicas con el(a)
contratista para analizar el estado de avance
de ejecucion, constatar las dificultades que
se presenten, acordar correctivos y hacer las
recomendaciones pertinentes. De estas
reuniones se levantaran actas, las cuales
deberan suscribirse por el(a) contratista y
el(a) supervisor(a) o interventor(a).

Dar aviso de cualquier eventualidad que
pueda afectar el equilibrio econémico del
contrato, con el fin de precaver eventuales
reclamaciones en contra de la entidad.

Presentar por escrito al(a) contratista las
observaciones y recomendaciones que
estime oportunas y procedentes para el
cumplimiento  del contrato, debiendo,
igualmente, impartir las instrucciones
perentorias que sean necesarias para
garantizar el cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

El(a) supervisor(a) o interventor(a) es
responsable frente a la entidad por los
recibos que del objeto contractual realice,
total o parcialmente, al(a) contratista, sin
eximir a éste(a) de sus responsabilidades,
por los dafios o perjuicios ocasionados en el
evento de deficiencia o fallas parciales o
totales de las actividades, bienes, productos
0 servicios consignados en actas de recibo.

Prestar apoyo al(a) contratista,
orientandolo(a) sobre los tramites,
procedimientos y reglamentos de la entidad.

Servir de enlace entre el(a) contratista y las
dependencias de la entidad para despejar
cualquier obstaculo que se presente en la
ejecucion del contrato.

Certificar el cumplimiento de las obligaciones
verificando lo pactado, la calidad técnica, la
observancia de cronogramas de trabajo y
demas obligaciones o] productos
contractuales como requisito para los pagos
parciales o finales en el informe de
supervision correspondiente.

El(a) supervisor(a) o interventor(a) no podra
recibir bienes, productos o servicios

¥l

realizados por el(a) contratista, después de
terminado el plazo de ejecucion del contrato.

Suscribir con el(a) contratista las actas de
entrega parcial y recibo final de los bienes,
productos o servicios contratados.

Presentar los informes que solicite el(a)
Ordenador(a) del Gasto sobre el estado de
avance del contrato.

Recomendar al(a) Ordenador(a) del Gasto la
utilizacion de los mecanismos alternativos de
soluciéon de conflictos, para efectos de
superar las dificultades que se presenten.

Verificar las condiciones técnicas para iniciar
y desarrollar el contrato. Igualmente,
constatar, segun el caso, la existencia de
planos, disefios, licencias, autorizaciones,
estudios, calculos, especificaciones y demas
consideraciones técnicas que estime
necesarias para suscribir el acta de inicio.

Controlar e inspeccionar permanentemente
la calidad de la obra, equipos, materiales,
bienes, insumos y productos, asi como
ordenar y supervisar los ensayos o pruebas
de laboratorio necesarias para el control de
estos.

Verificar, cuando a ello hubiere lugar, el
reintegro a la SDP de los equipos, elementos
y documentos suministrados por la entidad y
constatar su estado y cantidad.

Certificar el cumplimiento del contrato en sus
diferentes etapas de ejecucion.

6.9.4. Control Administrativo.

|
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Para los procesos de seleccion y contratacion
directa, diferente a la de prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la
gestiébn con personal natural, se debera
elaborar y suscribir Acta de Inicio, dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes al recibo
de la comunicacion remitida por la Direccion
de Contratacién en la que se informa el
cumplimiento por parte del(a) contratista de
los requisitos para el inicio de ejecucion del
contrato.

Remitir a la Direccion de Contratacion el
original del Acta de Inicio, y demas
documentos que se suscriban con el(a)
contratista, dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la suscripcion.

Verificar cuando aplique el pago mensual de
aportes por parte del contratista al Sistema
General de Riesgos Laborales.
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Cuando el(a) contratista se abstuviere de
suscribir alguna de las actas, el(a)
supervisor(a) o interventor(a) le reiterara la
solicitud por correo certificado, otorgandole
un plazo perentorio de tres (3) dias habiles
para su suscripcion. De no ser atendido el
requerimiento, se informara de este hecho a
la Direccién de Contratacion para los fines
pertinentes.

Establecer mecanismos agiles y eficientes
para el desarrollo de la supervisiéon o
interventoria a su cargo.

Evitar que sus decisiones interfieran
injustificadamente en las acciones del
contratista.

Integrar los comités a que haya lugar y
participar de manera activa y responsable en
su funcionamiento, dejando constancia de las
diferentes reuniones que se celebren y
decisiones que se adopten.

Exigir el cumplimiento de las normas de
calidad, gestion documental, seguridad,
higiene, salud ocupacional y ambiental que
sean aplicables.

Informar oportunamente los atrasos o
situaciones o, en general, cualquier hecho
que pueda dar origen a la toma de acciones
de tipo contractual y/o aplicacion de
sanciones y, en general, al inicio y desarrollo
de las actividades judiciales o extrajudiciales
respectivas.

Participar en el procedimiento para la
imposicion de multas, cuantificacion de
perjuicios, efectividad de la clausula penal y
declaratoria de caducidad.

Informar al(a) Ordenador(a) del Gasto y a la
Direccion de Contratacién las circunstancias
y hechos que considere afectan la conducta
transparente y ética de los(as) servidores(as)
publicos(as) y contratistas.

Emitir los conceptos necesarios tendientes a
preparar las respuestas a los requerimientos
o informacién solicitada por entes de control
internos y externos, asi como por autoridades
judiciales.

Vigilar que las obligaciones pactadas se
cumplan dentro del plazo previsto para el
efecto. En caso de no cumplirse lo antes
indicado, debera informar al(a) Ordenador(a)
del Gasto y la Direccion de Contratacion
indicando los hechos y las razones del
incumplimiento, sugiriendo las acciones
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correctivas o sancionatorias a que haya
lugar.

Elaborar y suscribir las actas de inicio, de
reinicio, de reunion y de seguimiento de la
ejecucion contractual, de recibo final, de
terminacion y liquidacién y demas a que haya
lugar. En ningun caso los acuerdos
contenidos en las actas podran modificar las
condiciones y plazos del contrato.

Velar por la actualizacion oportuna de la
vigencia de los amparos de la garantia unica
constituida con una duracién igual al plazo de
ejecucion y hasta la liquidacion del contrato,
como minimo, en los términos pactados para
cada uno de ellos.

Cuando se presente incumplimiento por parte
del(a) contratista de las obligaciones
pactadas contractualmente, el(a)
interventor(a) del contrato informara al(a)
supervisor(a), sefialando las obligaciones
incumplidas, y enviara copia a la Direccién de
Contratacion.

Cuando se presente incumplimiento por parte
del(a) contratista de las obligaciones
pactadas contractualmente, el(a)
supervisor(a) del contrato remitira
comunicacion escrita al(a) contratista,
sefalando las obligaciones incumplidas, y
enviara copia a la Direccion de Contratacion.

Cuando el contrato cuente con garantia Unica
de cumplimiento el supervisor(a) enviara
copia de esta comunicacién al garante y a la
Direccion de Contratacion.

Enviar los originales de todos los documentos
que se produzcan en relacion con la
ejecucion del contrato a la Direccion de
Contratacion, con el fin de que hagan parte
de la carpeta unica del contrato.

Llevar un archivo ordenado
cronologicamente de todos los documentos
del contrato y de la correspondencia que se
produzca en desarrollo de la ejecucion de
este, sin perjuicio de lo estipulado en la vifieta
anterior.

Elaborar y suscribir Acta de Recibo Final,
del contrato junto con el(a) contratista, que
servira de base para la liquidacion de este
dentro de los plazos establecidos para tal fin.

Tramitar a través de la Direccion de
Contrataciéon, la elaboracion del Acta de
Liquidacion, de conformidad con lo
establecido en el procedimiento de
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Liquidacion adoptado en el Sistema de
Gestion - SG de la SDP.

M Debera adelantar todas las gestiones
posibles a fin de que el Acta de Liquidacion
sea suscrita por el(a) contratista.

M Suscribir junto con el(a) contratista y el
ordenador del gasto el Acta de Liquidacion.

M Dejar constancia del cierre del expediente del
Proceso de Contratacion, una vez vencidos
los términos de las garantias de calidad,
estabilidad y mantenimiento, o las
condiciones de disposicion  final o
recuperacion ambiental de las obras o
bienes, de conformidad con lo establecido en
el Acta de liquidacién contractual, a través del
formato, Cierre Expediente Contractual.

i Suscribir el Cierre Expediente Contractual

i Adelantar cualquier otra actuacion
administrativa necesaria para la correcta
administracion del contrato.

M Las demas que, de conformidad con la
normatividad vigente y con su naturaleza,
correspondan a la funcién de supervisién o
interventoria.

6.10. DOCUMENTOS EN QUE DEBE
FUNDAMENTARSE LA  GESTION DE
SUPERVISION E INTERVENTORIA.

La supervision o interventoria debe basarse en
los siguientes documentos:

M Estudios y documentos previos, pliego de
condiciones o el documento que haga sus
veces y adendas, documentos que integran
la propuesta y resolucion de adjudicacion,
segun corresponda

M Contrato y modificaciones.

i Informacién contenida en el memorando de
remision de documentos para supervision o
interventoria.

M Acta de inicio cuando a ella hubiere lugar y
demas actas que se generen durante el
desarrollo de las diferentes etapas de la
actividad contractual.

M Actos administrativos y demas documentos
que se produzcan en desarrollo de la
ejecucion del contrato.

M El Manual de Contratacion de la entidad.

M Los demas que se requieran para el ejercicio
de la supervision o interventoria.

6.11. MANEJO DE INFORMACION

DOCUMENTAL.

M Toda la informacién que se genere por causa
0 con ocasién de las actividades de
supervision o interventoria, sera incorporada
a la carpeta unica del contrato que reposa en
la Direccion de Contratacion.

M En desarrollo del Principio de Equivalencia
Funcional, durante el desarrollo de las
actividades de supervision o interventoria, las
personas naturales o juridicas designadas
para tal efecto, podran ejercer las actividades
que le son propias a través de documentos
electronicos, los cuales debera anexar a la
carpeta Unica del respectivo contrato.

M En el evento en que otra dependencia de la
SDP genere comunicaciones al(a)
contratista, copias de éstas deberan ser
remitidas a la Direccion de Contratacion, para
que se incorpore en la carpeta unica del
contrato.

6.12. ACTIVIDADES Y PROCEDIMIENTOS A
CARGO DE LA SUPERVISION E
INTERVENTORIA.

Sin perjuicio de las actividades a su cargo, segun
lo dispuesto en los numerales anteriores, los(as)
supervisores(as) o interventores(as) deberan
ajustarse a los procedimientos que a
continuacién se mencionan:

6.12.1. Etapa contractual.

Una vez perfeccionado el contrato
correspondiente 'y durante la ejecucion
contractual, el(a) supervisor(a) o interventor(a)
debera adelantar las siguientes gestiones
especificas:

M El(a) supervisor(a) o interventor(a) del
contrato autorizara el inicio de la ejecucion
contractual hasta tanto se encuentren
satisfechos  los  requisitos legal o
contractualmente previstos para el efecto.

M En caso de que el(a) supervisor(a) o
interventor(a) constate el incumplimiento de
las obligaciones a cargo del(a) contratista y
no sea posible obtener su cumplimiento a
través de las actividades ordinarias de
supervision o interventoria, debera dar aviso
inmediato a la Direccion de Contratacion, a
fin de que esta dependencia evalle la
situacion. En la comunicaciéon respectiva,
el(a) supervisor(a) o interventor(a) describira
con detalle los hechos que han motivado tal
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aviso, sefialando, si es del caso, el tipo de
dafios sufridos por la SDP, asi como su
cuantia. En caso de que el tipo de dafios y su
cuantia no pueda definirse con exactitud al
momento de la comunicacion, el(a)
supervisor(a) o interventor(a) debera
presentar un estimativo aproximado.

M Al(a) supervisor(a) o interventor(a) del
contrato le corresponde tramitar y autorizar
los pagos a favor del(a) contratista
cumpliendo para ello las disposiciones
contractuales y las demas condiciones
previstas legalmente.

M El(a) supervisor(a) debera verificar el
cumplimiento por parte del contratista, del
cargue de los documentos e informes en el
Secop o en el medio electrénico dispuesto
para el efecto.

M El(a) supervisor(a) o interventor(a) debera
verificar la correcta inversién del anticipo en
los casos en los que este se hubiese previsto.

6.12.2. Etapa postcontractual.

Una vez terminado el contrato por cualquiera de
las causas legal o contractualmente establecidas,
el(a) supervisor(a) o interventor(a) debera
adelantar el siguiente procedimiento:

M En el momento en que se termine o deba
terminarse el contrato, debera remitir el Acta
de Recibo Final, a la Direccion de
Contratacioén para que se proceda a elaborar
el Acta de Liquidacién, Unicamente cuando
aplique la liquidacién. Dicho documento
debera estar acompafiado de los anexos
respectivos y del informe o producto final en
medio magnético.

M El(a) supervisor(a) o interventor(a) del
contrato elaborara la liquidaciéon financiera y
el balance de la ejecucion contractual con
fundamento en los informes y certificaciones
requeridas para el efecto, incluyendo la
constancia de pagos expedida por la
Direccion Financiera.

M En el caso de que la liquidacién deba llevarse
a cabo unilateralmente, el(a) supervisor(a) o
interventor(a) debera seguir el mismo
procedimiento previsto en este numeral con
excepcion del tramite de suscripcion por
parte del(a) contratista.

M Si el contrato no fue ejecutado a satisfaccion
y de conformidad con o previsto
contractualmente, el(a) supervisor(a) o

interventor(a) debera solicitar a la Direccién
de Contratacion, la adopcion de las medidas
a que haya lugar y la declaratoria de siniestro
ante la aseguradora, si fuere del caso.

NOTA 1. El(a) supervisor(a) o interventor(a), hara
un seguimiento al cumplimiento de las
obligaciones exigibles con posterioridad a la
liquidacion del contrato, tales como la garantia de
calidad y estabilidad, garantias técnicas, el
suministro de repuestos y el pago de salarios y
prestaciones sociales. En caso de presentarse
incumplimiento en las referidas obligaciones,
coordinara con la Direccion de Contratacion las
acciones administrativas y judiciales que
correspondan.

NOTA 2. El(a) supervisor(a) o interventor(a),
dejara constancia del cierre del expediente del
Proceso de Contratacion, a través del formato de
Cierre Expediente Contractual, una vez
vencidos los términos de las garantias de calidad,
estabilidad y mantenimiento, o las condiciones de
disposicion final o recuperacion ambiental de las
obras o bienes.

6.13. PROHIBICIONES DE LA SUPERVISION E
INTERVENTORIA.

Son prohibiciones de los(as) supervisores(as) e
interventores(as):

i Autorizar el inicio de las actividades propias
del contrato, sin el cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

i Autorizar cambios o modificaciones de lo
pactado en el contrato, sin la autorizacion
previa del(a) Ordenador(a) del Gasto.

M Autorizar mayores o menores cantidades de
obras, bienes o servicios, sin la autorizacion
del(a) Ordenador(a) del Gasto.

M Autorizar la ejecuciébn de obligaciones
pendientes del contrato, una vez terminado el
plazo de ejecucion, sin la autorizacion del(a)
Ordenador(a) del Gasto, previo arreglo
directo.

M Transar las diferencias que se presenten
durante el término de ejecucion del contrato.

M Conciliar divergencias que surjan de la
ejecucion del contrato.

M Solicitar y/o recibir, directa o indirectamente,
para si o para un tercero, dadivas, favores o
cualquier ofra clase de beneficios o
prebendas de la SDP o del(a) contratista.
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M Omitir, denegar o retardar el despacho de los
asuntos a su cargo.

M Entrabar las actuaciones de las autoridades
o el ejercicio de los derechos de los
particulares en relacién con el contrato.

M Constituirse en acreedor o deudor de alguna
persona interesada directa o indirectamente
en el contrato.

M Permitir indebidamente el acceso de terceros
a la informacion del contrato.

M Gestionar indebidamente a titulo personal
asuntos relativos con el contrato.

M Exigir al(a) contratista renuncias a cambio de
modificaciones o adiciones al contrato.

M Exonerar al(a) contratista de cualquiera de
sus obligaciones.

M Celebrar acuerdos o suscribir documentos
que tengan por finalidad o como efecto
establecer obligaciones a cargo de la SDP,
salvo aquellas relacionadas directamente
con la actividad de supervision o interventoria
y que no modifiquen, adicionen o prorroguen
las obligaciones a cargo de la SDP.

6.14. RESPONSABILIDAD DEL(A)
SUPERVISOR(A) O INTERVENTOR(A).

M Los(as) supervisores(as) o interventores(as)
responderan  civil, fiscal, penal 'y
disciplinariamente por sus acciones u
omisiones en la actividad contractual, en los
términos sefalados por la constitucion y la
ley.

M Para efectos penales, el(a) interventor(a) es
considerado como particular que cumple
funciones publicas. Por lo tanto, esta sujeto a
la responsabilidad que en materia penal
sefiala la ley para los(as) servidores(as)
publicos(as).

M El(a) interventor(a) que no haya informado
oportunamente al Ordenador(a) del Gasto la
SDP de un posible incumplimiento del
contrato vigilado o principal, parcial o total de
alguna de las obligaciones a cargo del(a)
contratista, sera solidariamente responsable
con éste de los perjuicios que se ocasionen
con el incumplimiento por los dafios que le
sean imputables.

M Los(as) interventores(as) y supervisores(as)
estan facultados para solicitar informes,
aclaraciones y explicaciones sobre el
desarrollo de la ejecucion contractual, y seran
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responsables por mantener informada a la
SDP de los hechos o circunstancias que
puedan constituir actos de corrupcién
tipificados como conductas punibles, o que
puedan poner o pongan en riesgo el
cumplimiento del contrato, o cuando tal
incumplimiento se presente.

Cuando el(a) Ordenador(a) del Gasto, sea
informado(a) de posibles incumplimientos de
un(a) contratista y no conmine al
cumplimiento de lo pactado o adopte las
medidas necesarias para salvaguardar el
interés general y los recursos publicos
involucrados, sera responsable
solidariamente con éste, de los perjuicios que
se ocasionen.
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CAPITULO VII
DE LOS COMITES

7.1. COMITE DE CONTRATACION.

El Comité de Contratacién de la SDP, como
6rgano asesor y consultivo, tendra como
proposito principal definir los lineamientos que
regiran la ejecucion del Plan Anual de
Adquisiciones o0 documento que haga sus veces,
de la SDP. De igual manera propendera por la
aplicacion del principio de coordinacion entre las
distintas dependencias de la Secretaria en la
contratacion.

7.1.1. Conformacion.
El Comité de Contratacion estara integrado por:

M El(a) Secretario(a) Distrital de Planeacién o
su delegado(a).

M Los gerentes de proyectos de inversion y

responsables de rubros de funcionamiento.
NOTA: Cada afno antes del primer comité de
contratacion se sefalara la conformacion del
mismo de acuerdo a la designacién de gerentes
de inversion y la distribucion del presupuesto
asignado.

7.1.2. Asistentes permanentes.

El(a) Director(a) de Contratacion

El(a) Director(a) de Planeacion Institucional.
El(a) Director(a) Financiera.

El(a) Director(a) de Talento Humano

El(a) Director(a) de Tecnologias de la
Informacién y las Comunicaciones.

M El(a) Jefe(a) de la Oficina de Control Interno.

NOTA 1: El Comité de Contratacion podra invitar
a las reuniones a otros(as) servidores(as)
publicos(as) de la SDP o a representantes de
otras entidades cuando, a su juicio, el concepto
de éstos sea necesario para la toma de
decisiones.

BR B EBA

NOTA 2: Los(as) asistentes permanentes, asi
como los(as) invitados(as), tendran voz, pero no
voto.

7.1.3. Funciones.
Son funciones del Comité de Contratacion:

M Aprobar y adoptar el Plan Anual de
Adquisiciones o documento que haga sus
veces, de la Secretaria Distrital de
Planeacion, teniendo en cuenta la mision y
objetivos de la entidad, el plan estratégico
institucional y los planes operativos que lo
desarrollan.

M Realizar sugerencias, proponer ajustes y en
general efectuar todas aquellas
recomendaciones tendientes a garantizar la
eficiencia, eficacia y oportunidad en el tramite
de las solicitudes de contratacion.

M Recomendar, como minimo, al Ordenador (a)
del Gasto la aprobacion de la apertura de los
procesos de seleccion, a excepcion de la
modalidad de seleccién de minima cuantia,
buscando que se ajusten a las necesidades
reales y al Plan Anual de Adquisicion
aprobado para cada vigencia fiscal.

M Analizar y efectuar las recomendaciones
sobre los estudios previos, pliegos de
condiciones y modalidades de seleccion
utilizadas para la contratacion de bienes,
obras y servicios de la Secretaria Distrital de
Planeacion.

4 Informar, a la Subsecretaria de Gestién
Institucional y la Oficina de Control
Disciplinario Interno o a quien haga sus
veces, segun sea el caso, sobre posibles
hechos de corrupcion, a efecto de que se
inicien las actuaciones pertinentes.

M Velar porque los procesos de seleccion,
sometidos a su consideracion y aprobacion,
se ajusten a las necesidades reales de la
SDP, dando aplicacion a las directrices de
austeridad del gasto, los principios de
economia, trasparencia, responsabilidad y en
especial al deber de seleccién objetiva
establecidos en la Ley 80 de 1993,
modificada por la Ley 1150 de 2007, sus
decretos reglamentarios y demas normativa
vigente en materia de contratacion estatal y
presupuestal.

M Recomendar pautas para implementacion,
adaptacion y mejoramiento del proceso de
contratacion de bienes y servicios y sus
procedimientos, de acuerdo con la normativa
vigente.
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7.1.3.1. Presidencia del Comité de
Contratacion.

Estara en cabeza del Secretario(a) Distrital de
Planeacion o su delegado(a) y tendra las
siguientes funciones:

M Presidir las sesiones del Comité, y

i Decidir, en caso de presentarse empate, la
aprobaciéon o negacion del proceso de
contratacion objeto de discrepancia.

7.1.3.2. Secretaria del Comité de Contratacion.

Estara en cabeza del(a) Director(a) de
Contratacion y tendra las siguientes funciones:

i Citar de manera ordinaria de conformidad
con el cronograma establecido para la
vigencia, enviando el correspondiente orden
del dia, sefialando el lugar, la fecha y la hora
de la reunion.

i Citar de manera extraordinaria cuando sea
pertinente, a solicitud de alguno de sus
miembros y enviar el correspondiente orden
del dia, sefalando el lugar, la fecha y la hora
de la reunion.

M Invitar a servidores(as) o representantes de
la Secretaria o de otras entidades cuando
sea indispensable para la toma de
decisiones.

M Elaborar las actas de reunién del comité, las
cuales se numeraran consecutivamente con
indicacion de la fecha, la relaciéon de los
temas tratados, aprobados y no aprobados,
en la respectiva reunion.

il Suscribir las actas del Comité.

M Responder por la custodia, archivo y registro
de las actas, una vez aprobadas y firmadas,
asi como por sus anexos Yy demas
documentos.

M Elaborar y suscribir las notas aclaratorias a
las actas del Comité de Contratacion, cuando
haya lugar a ello.

M Recibir y analizar las solicitudes de cambio
de fecha inicio de tramite y/o ajuste de
correccion de estilo o digitacion de los objetos
contractuales o cambio de modalidad de
seleccion en casos de convocatoria publica
siempre y cuando no se modifique la esencia
de lo aprobado por el Comite de
Contratacion; de ser viables, y adelantar el
respectivo ajuste al Plan Anual de

Adquisiciones, caso que no requiere
presentacion ante el comité.

7.1.3.3. De los(as) asistentes permanentes.

Las funciones enunciadas para cada director,
deberan realizarse de manera previa a la
respectiva sesion del Comité de Contratacion. En
caso de observaciones, las mismas seran
presentadas en la sesion.

i Del(a) Director(a) de Contratacién. Debera
realizar la verificacion de que los bienes,
obras o servicios a contratar estan acordes
con la modalidad de seleccion propuesta.

M Del(a) Director(a) de Planeacion
Institucional. Debera realizar la verificacion
de: (i) que los bienes, obras y servicios estan
acordes con los lineamientos y metas del
proyecto; (ii) que tengan relaciéon con el PMR
(Productos, Metas y Resultados); (iii) que la
informacién relacionada con los items
“componente”, “meta”, “actividad” y
“concepto del gasto” correspondan a los
establecidos en los proyectos de inversion a
afectar, y (iv) que la sumatoria de los mismos
no sobrepasen en valor asignado al
respectivo proyecto inversion.

i Del(a) Director(a) Financiera. Debera
realizar la verificacion de: (i) que los bienes,
obras y servicios propuestos estan acordes
con el rubro presupuestal de funcionamiento;
(i) que tengan relacion con los conceptos del
gasto de la entidad, y (iii) que la sumatoria de
los mismos no sobrepasen el valor asignado
al respectivo rubro presupuestal de
funcionamiento.

i Direccién de Talento Humano Debera
revisar que los objetos propuestos para la
prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion, no se enmarcan dentro de
las prohibiciones dadas por la jurisprudencia.

i Direccion de Tecnologias de |la
informacién y las comunicaciones. Asistir
como apoyo técnico en los temas
relacionados con la adquisicion de software y
hardware que sean puestos a consideracion
de los integrantes del Comité de Contratacion
en la respectiva sesion.

¥ Del(a) Jefe(a) de la Oficina de Control
Interno. Asistir como veedor(a) del proceso.
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7.1.4. Asuntos no sometidos al Comité de
Contratacion:

No se someteran al comité de contratacion,
solicitudes de contratacion que correspondan a:

M Procesos de seleccion cuya modalidad de
contratacion atienda a la minima cuantia de
la entidad.

M Modificaciones: adiciones y/o prérrogas de
los contratos, sin importar la modalidad de
seleccion por la cual fueron suscritos los
contratos principales.

M Contratacion directa cuya causal sea la
contratacion de prestacion de servicios
profesionales o de apoyo a la gestion,
independientemente de la cuantia, asi como
las adiciones que sean requeridas a estos
contratos.

M Convenios y contratos interadministrativos
sin cuantia.

M Memorandos de entendimiento.

NOTA: En todo caso, quien ejerza la ordenacion
del gasto podra someter a consideracion del
comité, aquellos asuntos que considere deben
ser conocidos por esta instancia.

7.1.5. Sesiones del Comité de Contratacion.

El Comité de Contratacion de la Secretaria
Distrital de Planeacion sesionara asi:

¥ De manera presencial.

¥ De manera virtual, en los eventos en que sea
citado bajo esta modalidad y asi se requiera.

M El Quérum deliberatorio se conformara con la
asistencia de por lo menos cuatro (4) de los
integrantes del Comité, debiendo estar en el
mismo el(a) Secretario(a) del Despacho o su
delegado(a), quien lo presidira.

M El Quorum decisorio se dara con la
aprobacién de la mayoria simple de los(as)
asistentes a la sesién del comité.

M En caso de presentarse empate en la toma
de decision, la aprobacion quedara en
cabeza del Secretario de Despacho o su
delegado, atendiendo a las objetivos y metas
de la SDP y al Plan de Desarrollo Distrital, de
lo cual se dejara constancia en la respectiva
acta de la sesion.

M En el evento en que uno(a) de los(as)
integrantes del comité se encuentre
encargado(a) de una o mas de las areas que
integran el comité, se observaran las

siguientes reglas: (i) el quérum deliberatorio
se contara por el nimero de cargos, y (ii) el
quoérum decisorio por el numero de
servidores(as) publicos(as), asistentes a la
sesion del comité.

M Una vez verificado el quérum se dara inicio a
la sesion y se sometera el orden del dia a la
aprobacion de los(as) asistentes, dejando
constancia de las modificaciones a que haya
lugar.

M Durante el desarrollo de la respectiva sesion,
el(a) secretario del Comité presentara una
relacion sucinta de los temas a tratar por el
Comité de Contratacion.

M Durante la sesion y cuando asi lo solicite
cualquiera de los(as) integrantes del Comité
de Contratacion, se procedera a verificar el
quorum. En caso de no corresponder al
requerido para sesionar, el(a) presidente(a)
levantara la sesion y dejara constancia del
hecho en el acta.

NOTA 1: Cuando no se trate alguno de los puntos
del orden del dia o se traten algunos distintos a
los inicialmente aprobados en el orden del dia y
sobre ellos se decida, se dejara constancia de
este hecho en la respectiva acta.

NOTA 2: La no asistencia a las sesiones del
Comité de Contratacion por parte de sus
integrantes, no exime de responsabilidad al(a)
miembro ausente.

7.2. COMITE EVALUADOR.

7.2.1. FINALIDAD.

Tendra el caracter de asesor del(a) Ordenador(a)
del Gasto y sera el que le recomendara el sentido
de la decision a adoptar (adjudicacion o
declaratoria de desierto) de los procesos de
seleccion puestos a su consideracion, de
conformidad con la verificacion de los requisitos
habilitantes y evaluacion de las propuestas
presentadas dentro del mismos.

7.2.2. ASPECTOS GENERALES.

M Los(as) miembros de los Comités
Evaluadores que se designen al interior de la
SDP para la verificacion de requisitos
habilitantes y evaluaciéon de las propuestas
presentadas dentro de los procesos de
seleccion que se adelanten, estan sujetos a
las causales de inhabilidad o]
incompatibilidad o conflicto de intereses
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legales, establecidas en la Constitucion
Politica y en la ley.

i El caracter asesor del comité no lo exime de
la responsabilidad del ejercicio de la labor
encomendada.

M Las decisiones adoptadas por los(as)
miembros del comité respecto de la
evaluacion de las propuestas presentadas,
se constituyen en recomendacion al(a)
Ordenador(a) del Gasto.

M El(a) Ordenador(a) del Gasto de la entidad,
de manera justificada, podra apartarse de las
recomendaciones que realice el comité
evaluador.

7.2.3. INTEGRACION.

En los casos que la normatividad vigente
establezca conformar Comité Evaluador, el
mismo estara integrado por los siguientes
miembros:

M Director(a) de Contratacion.

M Un(a) (1) profesional o contratista de la
Direccion de Contratacion.

M Subsecretario(a) o] Director(a) o]
Subdirector(a) o Jefe(a) de Oficina de la
dependencia solicitante.

M Dos (2) profesionales o contratistas de la
dependencia  solicitante o  particular
contratado para hacer la evaluacion.

NOTA 1: Para los casos que se incluya la
verificacion y cumplimiento de informacion y/o
aspectos financieros, se adicionaran a los
anteriores, los siguientes servidores publicos:

M Director(a) Financiera.

M Un(a) (1) profesional o contratista de la
Direccion Financiera.

NOTA 2: Para los procesos de seleccién
adelantados por la modalidad de contrataciéon
directa o adquisiciones a través de la tienda
virtual, no se conformara Comité Evaluador y
bastara la recomendacion efectuada por el(a)
titular de la dependencia solicitante al(a)
Ordenador(a) del Gasto, previo el cumplimiento
de los requisitos establecidos por la normatividad
vigente, a lo dispuesto en el presente Manual y a
los procedimientos adoptados en el Sistema de
Gestion — SG de la SDP.

NOTA 3: Para los procesos de seleccion que
correspondan a la minima cuantia, el comité

evaluador podra estar conformado por los
siguientes miembros:

M Subsecretario(a) o] Director(a) o]
Subdirector(a) o Jefe(a) de Oficina de la
dependencia solicitante.

M Un (1) profesional o contratista de la
dependencia  solicitante o  particular
contratado para hacer la evaluacion.

i Director(a) de Contratacion.

M Un(a) (1) profesional de la Direccién de
Contratacion.

NOTA 4: Las dependencias que integran el
comité evaluador, informara los nombres de
los(as) colaboradores(as) que lo conforman, asi
como el nombre quien remplazara al principal en
evento de ausencia temporal o definitiva de uno
de los(as) colaboradores inicialmente asignados.

De acuerdo con la informacién suministrada sera
la Direccion de Contratacion, la encargada de
elaborar el correspondiente documento de
designacion del Comité Evaluador, para firma de
titular de la SGI.

7.2.4. DESIGNACION.

Le correspondera al(a) titular de la SGlI
designar por escrito el Comité Evaluador de los
procesos de contratacion, de acuerdo con la
informacién suministrada por la Direccion de
Contratacion, la dependencia solicitante y la
Direccion Financiera (cuando ello aplique).

En el evento que exista la necesidad de
reasignar los(as) miembros del comité, el area
que asi lo requiera debera informar por escrito a
la Direccion de Contratacion dicha situacion e
indicar los nombres de los(as) nuevos(as)
miembros, con el fin de que ésta elabore el
documento de reconformacién para la
reasignacion de los(as) nuevos(as) miembros
del Comité Evaluador.

El(a)ordenador(a) del gasto podra modificar a
su arbitro los miembros del Comité.

7.2.5. FUNCIONES.
El Comité, tendra las siguientes funciones:

M Responder, desde el ambito de su
competencia, las observaciones presentadas
dentro del proceso de seleccion.

M Elaborar el informe de verificacion y de
evaluacion de las propuestas presentadas
dentro de los procesos adelantados
mediante las modalidades de convocatoria
publica, en sus aspectos técnicos,
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econdmicos, financieros vy juridicos, de
conformidad con los criterios de evaluacion
previamente establecidos en cada pliego de
condiciones y dentro de los términos
previstos en dicho documento.

M Para efectos de la evaluacion, el(a)
director(a) y el(a) profesional de la Direccion
de Contratacién seran los responsables de
la verificacion de los aspectos juridicos, el(a)
director(a) y profesionales del area
solicitante, de los aspectos relativos a la
experiencia, organizacion, asi como de los
de caracter técnico y econdmicos y el(a)
director(a) y profesional de la Direccion
Financiera de los asuntos financieros.

M Al(a) evaluador(a) técnico(a) y
econdmico(a), le correspondera cuando
haya lugar, asignar puntaje a las propuestas
presentadas.

M Al(a) evaluador(a) técnico(a), al
evaluador(a) juridico(a) y al(a) evaluador(a)
financiero(a), les correspondera verificar el
cumplimiento de los requisitos definidos
como habilitantes, toda vez que los mismos
no son sujeto de asignacion de puntaje,
razon por la cual su conclusion se hara con
las expresiones “HABILITADO O NO
HABILITADO”.

i Emitir los conceptos necesarios segun su
area en el marco del proceso de
contratacion.

M Asistir a las sesiones programadas del
comité y suscribir las respectivas actas, de
lo cual se dejara por escrito todas las
recomendaciones que emitan los(as)
miembros del Comité Evaluador.

M Asistir a las audiencias de los procesos de
convocatoria publica 'y suscribir las
respectivas actas.

M Recomendar al(a) ordenador(a) del Gasto
las decisiones a adoptar de acuerdo con la
evaluacion efectuada.

7.2.5.1. Recomendacion del Comiteé
Evaluador.

En el ejercicio de su funcion, los(as) miembros del
Comité Evaluador observaran los Principios
Constitucionales, Legales, Eticos y propios de la
contratacion estatal, asi como lo establecido en la
normatividad vigente.

Para efectuar la recomendacion, deberan tener
en cuenta todos los documentos y actos

administrativos que se expidan dentro del
proceso de seleccion puesto a su consideracion.

Las recomendaciones de los(as) miembros del
Comité Evaluador constaran en acta que sera
suscrita por todos(as) sus integrantes. Cualquier
miembro podra apartarse de la decision adoptada
por el cuerpo colegiado, de lo cual, en escrito
anexo al acta de recomendacion, dejara las
constancias a que haya lugar, debidamente
motivadas.

En el evento en el cual el(a) Ordenador(a) del
Gasto de la SDP no acoja la recomendacion
efectuada por el Comité Evaluador, debera
justificarlo en acto administrativo motivado.

7.2.6. Convocatoria.

La Direccion de Contratacion sera la encargada
de convocar a los(as) miembros del Comité
Evaluador, cuya asistencia es de caracter
obligatorio. A las sesiones del Comité, podran
asistir como invitados(as) para suministrar
informacidén o ilustrar en casos especificos, las
personas que hayan servido de apoyo a los(as)
miembros del comité, en la verificacion de las
condiciones juridicas, de experiencia,
organizacion, y financiera y en las evaluaciones
técnicas y econdmicas.

7.2.7. Contenido de las Actas de
Recomendacion.

Las actas de recomendacion del Comité
Evaluador no tendran numeracién alguna y
contendran en su texto como minimo lo siguiente:

M Evaluacién preliminar y/o informe de
verificacion de requisitos habilitantes.

M Cuadro consolidado de la evaluacion
preliminar y/o informe de verificacion de
requisitos habilitantes.

i Observaciones formuladas a estos informes,
las respuestas dadas a las mismas y la
conclusion definitiva de cada una de las
propuestas (puede ser documento anexo del
acta).

M Cuadro consolidado de la evaluacion
definitiva y/o informe definitivo de verificacion
de requisitos habilitantes.

El acta de recomendacion, junto con sus
alcances (si a ello hubiera lugar), hara parte
integral de la resolucion de adjudicacion o
declaratoria de desierta del respectivo proceso.
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CAPITULO VI

DEL INCUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO Y LAS
SANCIONES

El incumplimiento total o parcial por parte del(a)
contratista, del objeto y/o de las obligaciones
contractuales lo hara acreedor a la imposicion de
las sanciones establecidas en el contrato, en este
Manual y en la normatividad vigente que regula la
materia.

La declaratoria de incumplimiento o la imposicién
de las sanciones puede implicar la efectividad de
las garantias otorgadas por el contratista, la cual
debe realizarse en el mismo acto administrativo,
con el propésito de garantizar la efectividad de las
sanciones impuestas por la SDP.

Cuando la garantia consista en Podliza de
Seguros otorgada a favor de la entidad, la
declaratoria de incumplimiento o multa la
imposicion de las sanciones implica el siniestro
de la Pdliza, razon por la cual debera vincularse
al garante al procedimiento sancionatorio
respectivo. El garante respondera hasta el monto
de las garantias otorgadas. Si se trata de
incumplimiento el acto que lo declare constituira
la reclamacion ante la aseguradora.

La actuacion administrativa que imponga la
sancion se sujetara a lo sefialado en la Ley 1474
de 2011 o en la norma que la sustituye, modifique
o complemente. En lo no previsto expresamente
en la citada norma, se aplicara en lo pertinente el
Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo y el Codigo General
del Proceso, en la medida en que sean
compatibles con la naturaleza y fines del
procedimiento sancionatorio contractual. En
todos los casos, se garantizara al(a) contratista y
al(a) garante el debido proceso y el derecho de
defensa.

8.1. SANCIONES QUE PUEDE APLICAR LA
ADMINISTRACION FRENTE AL
INCUMPLIMIENTO DEL(A) CONTRATISTA.

MULTAS. Procede su imposicion en los casos en
los cuales el(a) contratista ejecuta en forma tardia
sus obligaciones o las incumple parcialmente.
Las multas podran declararse sin perjuicio de

otras sanciones que se puedan imponer al(a)
contratista como la exigibilidad de la clausula
penal, la declaratoria de caducidad o la
cuantificacion y cobro de perjuicios, segun sea el
caso.

Las multas por regla general tienen por objeto
conminar al(a) contratista para que cumpla con
sus obligaciones en los términos de la oferta y del
contrato. La imposiciéon de multas solo procede
en los contratos en ejecucion.

Sin embargo, podran pactarse multa de caracter
sancionatorias o de mero retardo e
imponerse en los términos que se
acuerden.

El valor o limite de las multas que se pueden
imponer al(a) contratista debe estar previamente
definidos en el contrato.

El valor de las multas podra hacerse efectivo de
los saldos debidos al(a) contratista o tomado de
las garantias contractuales; si esto no fuere
posible, se podra hacer efectivo por cobro
coactivo o por la via judicial.

CLAUSULA PENAL. La Clausula Penal se
estipula en el contrato, tiene por objeto resarcir a
la SDP por los dafios y perjuicios producidos por
el atraso o incumplimiento de las obligaciones a
cargo del(a) Contratista.

El valor de la clausula penal podra hacerse
efectiva de los saldos debidos al(a) contratista o
tomado de las garantias contractuales; si esto no
fuere posible, se podra hacer efectiva por la via
judicial.

CADUCIDAD. La declaratoria de caducidad es
una decision que puede adoptar la administracion
haciendo uso de las facultades legales
exorbitantes, previstas en el Estatuto Contractual.
Tiene como efecto dar por terminado
unilateralmente el contrato en el estado en que se
encuentra, ordenando su liquidacion, sin
indemnizacioén alguna para el(a) contratista.

Es procedente declarar la caducidad cuando el
incumplimiento de las obligaciones por parte
del(a) contratista, afecta de manera grave y
directa la ejecucion del contrato y se evidencia
que puede conducir a su paralizacion.

La declaratoria de caducidad sera constitutiva del
siniestro de la pdliza.

Junto con la declaratoria de caducidad, la SDP
procedera a hacer efectiva la clausula penal, a
cuantificar el monto de los perjuicios y a ordenar
su pago, tanto al(a) contratista como al garante.
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En caso de que la entidad decida abstenerse de
declarar la caducidad, adoptara las medidas de
control e intervencién necesarias, que garanticen
la ejecucion del objeto contratado.

CUANTIFICACION Y EXIGIBILIDAD DE LOS
PERJUICIOS. Alternativamente a las sanciones
indicadas anteriormente y ante el incumplimiento
de las obligaciones por parte del contratista, la
SDP podra cuantificar el monto de los perjuicios
ocasionados a la entidad y ordenar su pago al(a)
contratista y a su garante, si esto no fuere
posible, se podra hacer efectiva por cobro
coactivo o via judicial. La cuantificacion vy
exigibilidad se realizaran dentro del mismo
tramite que se adelanta para la declaratoria de
incumplimiento, no obstante, la entidad podra
exigir al(a) contratista la satisfaccion de la
obligacion incumplida.

8.2. Tramite y Competencia.

El(a) supervisor(a) y/o interventor(a) solicitara la
declaratoria de incumplimiento y la imposicion de
las diversas sanciones al contratista, quien
debera elevar la solicitud ante la Direccion de
Contratacion acompanada de un informe en el
cual se indiquen las razones del incumplimiento o
las causales que motivan su declaratoria y los
elementos o medios de prueba que sustentan
dichas afirmaciones. Una vez recibida la solicitud,
la Direccién de Contratacion le dara el tramite
correspondiente de acuerdo con la ley y a lo
dispuesto en el presente manual.

En ese sentido y con el fin de constituir pruebas,
es importante que todo requerimiento o reclamo
realizado por el(a) supervisor(a) o interventor(a)
se haga de manera escrita y se remita copia de
tales documentos a la Direccion de Contratacion.

8.3. Procedimiento para la imposicion de
multas, cuantificacion de  perjuicios,
efectividad de la clausula penal y declaratoria
de caducidad.

Para tal efecto, se observara el siguiente
procedimiento:

M Evidenciado un posible incumplimiento de las
obligaciones a cargo del(a) contratista, la
Direccion de Contratacion lo citara a
audiencia para debatir lo ocurrido. En la
citacion, hara mencion expresa y detallada de
los hechos que la soportan, acompanando el
informe de supervision o de interventoria en
el que se sustente la actuacion y enunciara
las normas o clausulas posiblemente
violadas y las consecuencias que podrian

ADOPTADO MEDIANTE RESOLUCION O701 DEL 25 DE ABRIL DE 2024

REGISTRO DISTRITAL - BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) - ANO 58 NUMERO 8048 - PP. 1-120 - 2024 - JUNIO - 25

derivarse para el(a) contratista en desarrollo
de la actuacion. En la misma se establecera
el lugar, fecha y hora para la realizacion de la
audiencia, la que tendra lugar a la mayor
brevedad posible, atendida la naturaleza del
contrato y la periodicidad establecida para el
cumplimiento de las obligaciones
contractuales. En el evento en que la garantia
de cumplimiento consista en poliza de
seguros, el(a) garante sera citado de la
misma manera.

En desarrollo de la audiencia, el(a) director(a)
de Contratacion presentara las
circunstancias de hecho que motivan la
actuacion, enunciara las posibles normas o
clausulas posiblemente violadas y las
consecuencias que podrian derivarse para
el(a) contratista en desarrollo de la actuacion.
Acto seguido, se concedera el uso de la
palabra al(a) contratista, al(a) representante
legal del(a) contratista o a quien lo(a)
represente, y al(a) garante, para que
presenten sus descargos, en desarrollo de lo
cual podra rendir las explicaciones del caso,
aportar  pruebas y controvertir las
presentadas por la entidad.

Hecho lo precedente, mediante resolucion
motivada en la que se consigne lo ocurrido en
desarrollo de la audiencia y la cual se
entendera notificada en dicho acto publico, la
entidad procedera a decidir sobre la
imposicion o no de la multa, sancion,
estimacion de perjuicioso declaratoria de
incumplimiento. Contra la decision asi
proferida so6lo procede el recurso de
reposicion que se interpondra, sustentara y
decidira en la misma audiencia. La decision
sobre el recurso se entendera notificada en la
misma audiencia.

Tanto el acto administrativo que impone la
sancién como la que resuelve o desata el
recurso de reposicion seran suscritos por el
Subsecretario(a) de Gestion Institucional.

En cualquier momento del desarrollo de la
audiencia, el(a) jefe de la entidad o su
delegado(a) podra suspender la audiencia
cuando, de oficio o a peticién de parte, ello
resulte en su criterio necesario para allegar o
practicar pruebas que estime conducentes y
pertinentes, o cuando por cualquier otra
razon debidamente sustentada, ello resulte
necesario para el correcto desarrollo de la
actuacion administrativa. En todo caso, al
adoptar la decision, se sefalara fecha y hora
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para reanudar la audiencia. La entidad podra M
dar por terminado el procedimiento en
cualquier momento, si por algun medio tiene
conocimiento de la cesacion de la situacion
de incumplimiento. a

M La Direccién de Contratacion, elaborara un
(1) acta que recogera todo lo actuado durante
el desarrollo de la audiencia adelantada,
independientemente si la misma fue objeto
de suspension o desarrollada en mas de una a
sesion.

M En el procedimiento se tendran en cuenta las
disposiciones de responsabilidad contractual
y carga de la prueba del Cdadigo Civil y de
Comercio.

8.4. Procedimiento para la declaratoria de M
siniestro de incumplimiento — efectividad de
la garantia tnica.

M Cuando se presente incumplimiento por parte
del(a) contratista de las obligaciones
pactadas contractualmente, el(a)
supervisor(a) o interventor(a) del contrato M
remitira comunicacion escrita al(a)
contratista, sefalando las obligaciones
incumplidas, al tiempo que le otorgara un A
término perentorio (sefialado por el(a)
supervisor(a) o interventor(a)) para su
cumplimiento.

, . %
El(a) contratista, en este momento, podra
explicar por escrito dirigido al(a) supervisor(a)
y/lo interventor(a) las razones del
incumplimiento.
M Elsupervisor(a) o interventor(a) enviara copia ¥

de esta comunicacién al(a) garante y a la
Direccion de Contratacion.

M En caso de persistir el incumplimiento, el(a)
supervisor(a) o interventor(a) del contrato
elaborara y remitra a la Direccion de
Contratacion un documento en el cual se
exponga el estado de ejecucion de este, se
detalle el incumplimiento, de acuerdo con lo
establecido en el contrato, en presente
Manual y en la normativa vigente.

& La Direccidon de Contratacion, de acuerdo con
el acervo probatorio remitido por el(a)
supervisor(a) y/o interventor(a) del contrato,
citara al(a) contratista, al(a) supervisor(a) y/o
interventor(a) para que en audiencia cada
uno justifique las razones del incumplimiento.
A esta audiencia también se citara al(a)
garante de los amparos.
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Una vez llevada a cabo la audiencia, los
resultados de la misma quedaran
consignados en un acta suscrita por los
intervinientes en la misma.

Si el resultado de la audiencia lo amerita, la
Direccion de Contratacion elaborara el acto
administrativo por medio del cual se hara
exigible al(a) contratista y/o su garante el
valor correspondiente al amparo asegurado.

El(a) Ordenador(a) del Gasto suscribira el
acto administrativo motivado por medio del
cual se reconoce la ocurrencia del siniestro
afectando el amparo determinado y ordenara
hacer efectiva la garantia a favor del contrato
celebrado.

El acto administrativo se notificara al(a)
contratista y al(a) garante del contrato.
Contra este acto administrativo, procede el
recurso de reposicion que se interpone
dentro del término establecido en la
normatividad vigente.

Si es interpuesto el recurso, la Direccion de
Contratacion elaborara el proyecto de acto
administrativo que resuelve el recurso.

El(a) Subsecretario(a) de Gestion
Institucional suscribira el acto administrativo
por medio del cual se resuelve el recurso.

El acto administrativo se notificara en
audiencia al(a) contratista y al(a) garante,
cuando sea el caso, en caso de no concurrir
a la audiencia se hara en la forma prevista en
la normativa vigente.

Una vez que se encuentre en firme el acto
administrativo, sera suficiente, por si mismo,
para que la administracion pueda ejecutar de
inmediato los actos necesarios para su
cumplimiento y respectivo reporte ante la
Camara de Comercio, que corresponda.

44
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CAPITULO IX

CESION DE DERECHOS
PATRIMONIALES DE AUTOR

Es una transferencia de derechos econémicos o
de pago entre particulares, la cual no implica una
cesion de la posicion contractual, sino
simplemente la cesién de un crédito a favor que
tiene un particular con la administracion.

Dicha cesién podra efectuarse mediante
documento privado, pero el mismo debera ser
oportuno y previamente notificado a la SDP, para
que este pueda determinar a quién debera
efectuar el pago del crédito o del saldo pendiente
que tiene con el particular.

El contrato o convenio debe establecer las
condiciones para la cesién de los derechos
patrimoniales de autor, conforme con Ilo
establecido en el estudio previo, de acuerdo con
lo que dicta la Ley 23 de 1982, Articulo 200.-
Modificado por el art. 28, Ley 1450 de 2011.
"Cuando uno o varios autores, mediante contrato
de servicios, elaboren una obra segun plan
sefialado por persona natural o juridica y por
cuenta y riesgo de esta, solo percibiran, en la
ejecucion de ese plan, los honorarios pactados
en el respectivo contrato. Por este solo acto, se
entiende que el autor o autores transfieren los
derechos sobre la obra, pero conservaran las
prerrogativas consagradas en el articulo 30 de la
presente Ley, en sus literales a), y b)".

La cesion debera ser solicitada por el contratista
y aprobada por el supervisor del contrato

El documento privado mediante el cual se solicita
la cesion de derechos econdmicos debera
contener como minimo:

i Datos de identificacion del cedente.
M Datos de identificacion del cesionario.

M Informacién sobre el derecho que sera objeto
de la cesion.

M Datos del deudor cedido y documentacion
que valide la titularidad, cuando se trate de

M derechos personales.

[

Fecha del contrato de cesion.
M Firma de las partes.

El(a) Contratista dentro de sus obligaciones
debe:

M Registrar su obra ante la Direccion Nacional
de Derecho de Autor maximo dentro de los
quince (15) dias siguientes a la terminacion
del contrato.

M Registrar el contrato (dentro del cual se
establece la cesion de  derechos
patrimoniales de autor a favor de la SDP) en
la Direccion Nacional de Derecho de Autor.

Nota: Cuando por la naturaleza del contrato o
convenio, no sea posible establecer la cantidad y
caracteristicas de los bienes que se pueden
llegar a generar se deben realizar las consultas a
la supervision u interventoria para determinar si
se legaliza como un bien o como gasto.

Si la obra queda para uso de la SDP se debe
solicitar el ingreso al almacén como bien,
adjuntando la respectiva cesion de derechos
patrimoniales de autor por parte del cedente y la
solicitud de ingreso al almacén de la SDP junto
con los documentos para su legalizacion.

Se recibe la solicitud de cesion, acompafnada de
copia de los soportes del o de los contratos que
impliquen enajenacion del derecho patrimonial de
autor, los derechos conexos y de su
correspondiente inscripcion, como desarrollo, en
el registro de la Direccion Nacional de Derecho
de Autor junto con el contrato registrado mediante
el cual se cedieron los derechos a la SDP.
(Establecido como obligacion dentro del contrato
y el estudio previo).
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GLOSARIO

Para una mayor compresion de los aspectos
contenidos en este manual, a continuacién, se
encontrara un glosario con los principales
términos cuyos contenidos y alcance le ayudaran
en la labor a desarrollar.

Acta. Documento en el cual se deja constancia
de un acto contractual o se describe lo tratado en
una reunidbn o visita, mencionando los
compromisos y tareas pactadas e indicando el(a)
responsable de cada uno de ellas y el plazo para
Su ejecucion.

Acta de entrega y recibo final. Documento en el
cual consta la entrega de los bienes, las obras o
los servicios contratados por parte del(a)
contratista y el recibo a satisfaccion de la entidad.

Acta de inicio. Documento que suscriben el(a)
supervisor(a) o interventor(a) y el(a) contratista,
en el cual se estipula la fecha de inicio de
ejecucion del contrato. A partir de dicha fecha, se
comienza a contabilizar el plazo contractual y, por
tanto, la fecha dltima para la entrega de lo
pactado en el objeto del contrato.

Acta de liquidacion. Documento suscrito por
el(a) Ordenador(a) del Gasto, el(a) supervisor(a)
o interventor(a) y el(a) contratista, en el que
constan los acuerdos y demas transacciones
necesarias para que las partes puedan
declararse a paz y salvo. Deben incluirse el valor
inicial 'y final ejecutado, los acuerdos,
conciliaciones y transacciones a que llegaren las
partes para poner fin al contrato y poder
declararse a paz y salvo. Ademas, se incluyen los
plazos, prérrogas y adiciones.

Acta de reiniciacion. Documento mediante el
cual las partes formalizan el acuerdo para dar por
terminada la suspension y reiniciar la ejecucion
del contrato, previa modificacion de la vigencia de
las polizas como obligacion a cargo del(a)
contratista.

Acta de seguimiento del contrato. Documento
en el que se describen los temas tratados en una
reuniéon o el estado de ejecucion del contrato

hallado en una visita de seguimiento de la
supervision o interventoria, dejando constancia
de los compromisos y tareas pactadas e
indicando el(a) responsable de cada uno de ellos.
Debe estar suscrita por quienes intervienen.

Acuerdos Comerciales. Son tratados.
Internacionales vigentes celebrados por el
Estado colombiano, que contienen derechos y
obligaciones en materia de compras publicas, en
los cuales existe como minimo el compromiso de
trato nacional para: (i) los bienes y servicios de
origen colombiano y (i) los proveedores
colombianos.

Acuerdo Marco de Precio. Es el contrato
celebrado entre uno o mas proveedores y
Colombia Compra Eficiente, o quien haga sus
veces, para la provision a las Entidades Estatales
de Bienes y Servicios de Caracteristicas
Técnicas Uniformes, en la forma, plazo y
condiciones establecidas en éste.

Adenda. Documento por medio del cual la
Entidad Estatal modifica los términos y
condiciones para la contratacion.

Adjudicacion. Acto por medio del cual la Entidad
Estatal determina el(a) oferente seleccionado(a)
en un Proceso de Contratacion.

Adjudicatario(a). Es el(a) proponente
seleccionado(a) por la Entidad estatal para ser
contratista y que, en consecuencia, tiene el
derecho y la obligacion de suscribir el Contrato
previsto en los términos y condiciones para la
contratacion.

Adicion. Modificacion del valor de los contratos
que se encuentran en ejecucion con el fin de
incrementar el valor originalmente pactado, el
cual no podra ser superior al 50% del valor
inicialmente pactado expresado en SMMLV.
Debe constar en un documento firmado por el(a)
Ordenador(a) del Gasto y el(a) contratista y
cumplir los mismos requisitos de
perfeccionamiento.

Amortizacion del anticipo. Porcentaje que se
descuenta de cada factura o documento
equivalente que presente el(a) contratista, con el
fin de devolver a la entidad el valor entregado por
ésta, en calidad de anticipo.

Anticipo. Porcentaje pactado del valor total del
contrato que se le cancela al(a) contratista una
vez perfeccionado el contrato y cumplidos los
requisitos previamente establecidos en el mismo,
el cual serd pagado al(a) contratista antes del
inicio de ejecucion del contrato o durante su
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desarrollo. Esos recursos publicos deben ser
destinados en su totalidad y en forma exclusiva a
la ejecucion del contrato, de acuerdo con el
programa de inversién aprobado por el(a)
supervisor(a) o interventor(a), y bajo su
supervision y vigilancia. El anticipo corresponde
a un porcentaje del valor total del contrato, el cual
serda amortizado, descontando el mismo
porcentaje de cada pago que se realice. El
anticipo no se considera pago y, por tanto, no
extingue las obligaciones a cargo de la entidad.
Continua siendo de propiedad del contratante y
debe ser amortizado.

Asignacion del Riesgo. Es el sefialamiento que
hace la entidad de la parte contractual que debera
soportar total o parcialmente la ocurrencia de los
hechos, eventos o circunstancias tipificadas,
asumiendo el costo.

Bienes Nacionales. Son los bienes definidos
como nacionales en el Registro de Productores
de Bienes Nacionales, de conformidad con el
Decreto numero 2680 de 2009 o las normas q ue
lo modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan.

Bienes y servicios de caracteristica técnicas
uniformes y de comun utilizacion. Son
aquellos que poseen las mismas
especificaciones técnicas, con independencia de
su disefio o de sus caracteristicas descriptivas, y
comparten patrones de desempefio y calidad
objetivamente definidos.

Capacidad residual. O “K” de Contratacion es la
aptitud de un oferente para cumplir oportuna y
cabalmente con el objeto de un contrato de obra,
sin que otros compromisos contractuales afecten
su habilidad de cumplir con el contrato que esta
en proceso de seleccion.

Para la capacidad residual se tendra en cuenta la
utilidad operacional antes de intereses,
impuestos, depreciacibn y amortizacion. las
inversiones en activos fijos y las inversiones en
capital de trabajo neto operativo. Asi mismo, se
consideraran los saldos de los contratos que
deban ejecutarse durante el afio de calculo de la
Capacidad Residual. En todo caso se seguira la
metodologia que defina el Gobierno Nacional.

Catalogo para Acuerdos Marco de Precios. Es
la ficha que contiene: (a) la lista de bienes y/o
servicios; (b) las condiciones de su contrataciéon
que estan amparadas por un Acuerdo Marco de
Precios; y (c) la lista de los contratistas que son
parte del Acuerdo Marco de Precios.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal
(CDP). Documento expedido por el(a)

responsable del presupuesto de la entidad o
quien haga sus veces, con el cual garantiza la
existencia de apropiaciéon presupuestal dispo-
nible y libre de afectacién para la asuncién de los
compromisos. Este documento afecta
preliminarmente el presupuesto, mientras se
perfecciona el compromiso y se efectia el
correspondiente registro presupuestal.

Certificado de Registro Presupuestal (CRP).
Documento en el que consta la existencia en el
presupuesto de la entidad de un monto de
recursos que se ha destinado exclusivamente al
cumplimiento del pago de las obligaciones
contractuales.

Cesion del contrato. Consiste en la sustitucion
de las obligaciones y derechos que surjan del
contrato en un tercero, para lo cual el(a) contra-
tista original debera contar con la autorizacion
previa y escrita de la entidad, evento en el cual
el(a) supervisor(a) o interventor(a) debera emitir
su concepto, previa evaluacion de las
condiciones del posible cesionario, quien debera
cumplir como minimo con los mismos requisitos y
condiciones acreditados por del cedente.

Clasificacion. Es la determinacién por parte del
proponente, de la clasificacion que Ile
corresponde, segun la naturaleza de las
actividades que especificamente haya realizado
y que de acuerdo a ello determine pueda
contratar con las entidades estatales.

Clasificador de Bienes y Servicios. Es el
sistema de codificacion de las Naciones Unidas
para estandarizar productos y servicios, conocido
por las siglas UNSPSC.

Contratista. Persona natural o juridica, consorcio
0 union temporal con quien se celebra el
respectivo contrato.

Contrato. Acuerdo de voluntades celebrado
entre la entidad estatal y el(a) contratista
favorecido(a) con la adjudicacion en un proceso
de contratacion, en el cual se fija el objeto del
acuerdo y las condiciones mediante las cuales se
desarrollara su ejecucion, tales como valores,
cantidades, reglas que rigen la naturaleza de los
trabajos o actividades, derechos y las
obligaciones de las partes, plazos para su
cumplimiento y liquidacion, etc.

Contrato de obra. Son los que celebren las
entidades estatales para la construccion, el
mantenimiento, la instalacion y, en general, para
la realizacién de cualquier otro trabajo material
sobre bienes inmuebles, cualquiera que sea la
modalidad de ejecucion y pago.
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Contrato de consultoria. Son los que celebren
las entidades estatales referidas a los estudios
necesarios para la ejecucion de proyectos de
inversion, estudios de diagnéstico, prefactibilidad
o factibilidad para programas o proyectos
especificos, asi como para las asesorias técnicas
de coordinacion, control y supervision.

Son también contratos de consultoria los que
tienen por objeto la interventoria, asesoria,
gerencia de obra o de proyectos, direccion,
programacion y la ejecucién de disefos, planos,
anteproyectos y proyectos.

Contrato de prestacion de servicios. Son los
que celebren las entidades estatales para
desarrollar actividades relacionadas con la
administracion o el funcionamiento de la entidad.
Estos contratos soélo podran celebrarse con
personas naturales cuando dichas actividades no
puedan realizarse con personal de planta o
requieran conocimientos especializados.

Contrato de concesidn. Son los que celebran
las entidades estatales con el objeto de otorgar a
una persona llamada concesionario la prestacion,
operacion, explotacién, organizacién o gestion,
total o parcial, de un servicio publico, o la
construccioén, explotacion o conservacion total o
parcial de una obra o bien destinado al servicio o
uso publico, asi como todas aquellas actividades
necesarias para la adecuada prestacion o
funcionamiento de la obra o servicio por cuenta y
riesgo del concesionario y bajo la vigilancia y
control de la entidad concedente, a cambio de
una remuneracion que puede consistir en
derechos, tarifas, tasas, valorizacion, o en la
participacion que se le otorgue en la explotacion
del bien, o en una suma periddica, Unica o
porcentual y, en general, en cualquier otra
modalidad de contraprestacion que las partes
acuerden.

En la legislacion civil y comercial se encuentran
otras definiciones que deben atenderse a la hora
de identificar el contrato a celebrar. Por ejemplo:

Compraventa. Es un contrato en el cual una de
las partes se obliga a dar una cosa y la otra a
pagarla en dinero. Aquélla se dice vender y ésta
comprar. El dinero que el comprador da por la
cosa vendida se llama precio.

Contrato de suministro. Es el contrato por el
cual una parte se obliga, a cambio de una
contraprestacion, a cumplir a favor de otra, en
forma independiente, prestaciones periddicas o
continuadas de cosas o servicios.

Consorcio. Asociacion de dos o mas personas

naturales o juridicas, las cuales presentan en
forma conjunta una misma propuesta para la
adjudicacion, celebracion y ejecucion de un
contrato, respondiendo solidariamente de todas y
cada una de las obligaciones derivadas de la
propuesta y el contrato. En consecuencia, las
actuaciones, hechos y omisiones que se
presenten en desarrollo de la propuesta y del
contrato, afectaran a todos los miembros que la
conforman.

Cronograma. Es el documento en el cual la
Entidad Estatal establece las fechas, horas y
plazos para las actividades propias del Proceso
de Contratacion y el lugar en el que éstas deben
llevarse a cabo.

Constancia de cierre de expediente
contractual. Certificacion que se expide con
posterioridad a la liquidacién del contrato y una
vez vencido el término de vigencia de las
garantias de calidad, estabilidad y
mantenimiento, donde se evidencia la finalizacion
del Proceso de Contratacion.

Dia(s) calendario. Cualquier dia del calendario,
sin tener en cuenta si se trata o no de un dia habil.

Dia(s) habil(es). Son los dias comprendidos
entre los lunes y los viernes de cada semana,
excluyendo de estos los fines de semana y los
dias feriados determinados en la ley.

Documentos del Proceso son: (a) los estudios y
documentos previos; (b) el aviso de convocatoria;
(c) los pliegos de condiciones o la invitacion; (d)
las Adendas; (e) la oferta; (f) el informe de
evaluacion; (g) el contrato; y cualquier otro
documento expedido por la Entidad Estatal
durante el Proceso de Contratacion.

Estimacion del Riesgo. Es la valoracion que
hace la entidad de acuerdo con la tipificacion que
se ha establecido y en términos monetarios o
porcentuales respecto del valor del contrato.

Etapas del Contrato. Son las fases en las que
se divide la ejecucion del contrato, teniendo en
cuenta las actividades propias de cada una de
ellas las cuales pueden ser utilizadas por la
entidad estatal para estructurar las garantias del
contrato.

Experiencia acreditada. Es la experiencia del(a)
proponente que se relaciona directamente con el
objeto contractual en un proceso de seleccion
determinado, y la cual es verificada por la entidad
contratante con base en la informacién adicional
a aquella que consta en el RUP y que le solicite
al(a) proponente en el respectivo pliego de
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condiciones.

Factura o documento equivalente. Documento
externo originado por el(a) contratista, que
contiene los requisitos necesarios para soportar
contablemente los costos y deducciones, tales
como el impuesto sobre la renta, el IVA, etc., de
conformidad con la reglamentacion vigente.

Garantias. Son las pdlizas expedidas por
compafias de seguros legalmente autorizadas
para funcionar en Colombia, los patrimonios
autonomos o las garantias bancarias a través de
las cuales el(a) contratista avala el cumplimiento
de las obligaciones que surjan a su cargo por
razén a la celebracion, ejecucion y liquidacion de
un contrato estatal. Debe contener entre otros, y
de acuerdo a la naturaleza del contrato los
amparos de: correcta inversion y buen manejo del
anticipo, calidad del bien o servicio suministrado,
pago de salarios, prestaciones e
indemnizaciones, provision de repuestos y
accesorios, estabilidad de la obra y de
responsabilidad civil extracontractual.

Garantia de Seriedad de la Oferta. Documento
que se solicita al(a) proponente para garantizar la
seriedad de los ofrecimientos hechos, en los
términos legales establecidos en el pliego de
condiciones, lo que significa que su oferta es
irrevocable, pues es seria o en firme.

Gastos contingentes. De acuerdo con el
Diccionario de la Real Academia Espanola, el
adjetivo "contingente" significa "que puede o no
suceder". De lo anterior se deduce que esta clase
de gastos son los que deben realizarse cuando
se presenta una situacion extraordinaria o de
eventualidad.

Grandes Superficies. Son los establecimientos
de comercio que venden bienes de consumo
masivo al detal y tienen las condiciones
financieras definidas por la Superintendencia de
Industria y Comercio.

Hecho cumplido. Se consolida cuando se
adquieren obligaciones sin que medie soporte
legal que los respalde, es decir, se eleve a escrito
la obligacién y, cuando existiendo tal formalidad,
antes de su ejecucion no se han cumplido
requisitos minimos y legales en su creacion,
como la reserva presupuestal previa o cuando en
la ejecucion de un contrato se adicionan bienes o
servicios no incluidos desde el inicio. Luego, se
infiere que los hechos cumplidos se producen por
una inadecuada labor administrativa en Ia
planeacion de procesos contractuales y en la
adquisicién de obligaciones.

Por su naturaleza, los “hechos cumplidos”, al no
contar con un soporte econdémico que los
respalde presupuestalmente, han llevado a
los(as) servidores(as) publicos(as) a pretender
que, a través de los mecanismos alternativos de
solucion de conflictos, como es el caso de la
conciliacion, se convalide presupuestalmente el
pago de la acreencia generada por un hecho
cumplido.

Intermediarios de seguros. Son intermediarios
de seguros los corredores, las agencias y los
agentes, cuya funcion consiste en la realizacion
de las actividades contempladas en presente
Estatuto.

Interventor(a). Persona contratada, un tercero,
contratista independiente de la entidad que tiene
la obligacién contractual de desarrollar las
actividades de vigilancia y seguimiento al
cumplimiento de los contratos.

Lance. Es cada una de las posturas que hacen
los oferentes en el marco de una subasta.

Margen Minimo. Es el valor minimo en el cual el
oferente en una subasta inversa debe reducir el
valor del Lance o en una subasta de enajenacion
debe incrementar el valor del Lance, el cual
puede ser expresado en dinero o en un
porcentaje del precio de inicio de la subasta.

Minuta de suspension. Documento mediante el
cual la entidad y el(a) contratista formalizan el
acuerdo para suspender los plazos de vigencia y
ejecucion del contrato, por circunstancias
sobrevinientes que imponen el cese de su
desarrollo, las cuales deben especificarse
expresamente.

Mipyme. Es la micro, pequeia y mediana
empresa medida de acuerdo con la ley vigente
aplicable.

Modificacion del contrato. Acuerdo que
suscribe la entidad y el(a) contratista para variar
las condiciones del contrato. Se exceptua de esta
modificacion el objeto contractual.

Oferta. Es la propuesta que presenta el(a)
interesado(a) es el Proceso de Contratacion y
que debe cumplir con los requisitos establecidos
en la ley y en los términos y condiciones para la
contratacion.

Operacion Principal: Es el grupo de estudios,
actividades y negociaciones adelantadas por
Colombia Compra Eficiente para la celebracion
de un Acuerdo Marco de Precios y el acuerdo
entre Colombia Compra Eficiente y los
Proveedores.
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Operacion Secundaria: Son las actividades que
debe adelantar la Entidad Compradora para
comprar, recibir y pagar los bienes o servicios
amparadas en un Acuerdo Marco de Precios.

Orden de Compra: Es la manifestacion de la
voluntad de una Entidad Compradora de
vincularse al Acuerdo Marco de Precios,
obligarse a sus términos y condiciones, y es el
soporte documental de la relaciéon entre el
Proveedor y la Entidad Compradora.

Pago Anticipado. Suma de dinero que se
entrega al(a) contratista en calidad de primer
PAGO del contrato. Por tanto, pasa a ser de su
propiedad y puede ser invertida libremente.

Periodo Contractual. Es cada una de las
fracciones temporales en las que se divide la
ejecucion del contrato, las cuales pueden ser
utilizadas por la entidad estatal para estructurar
las garantias del contrato.

Plan Anual de Adquisiciones. Es el plan
general de compras al que se refieren el articulo
74 de la Ley 1474 de 2011 y la ley Anual de
Presupuesto. Es un instrumento de planeacion
contractual que las entidades Estatales deben
diligenciar, publicar y actualizar en los términos
establecidos por la Ley.

Plazo de ejecucion. Periodo o término que se fija
para el cumplimiento de las prestaciones y demas
obligaciones de las partes derivadas del contrato.

Proceso de Contratacion. Es el conjunto de
actos, actividades y su secuencia adelantada por
los participantes del proceso de contratacion
desde su planeacion hasta la culminacién del
plazo, o el vencimiento de las garantias o las
condiciones de disposicion final o recuperacion
ambiental de las obras o bienes, lo que ocurra
mas tarde.

Proponente. Es toda persona natural o juridica
que aspire a celebrar contratos con las entidades
estatales.

Proveedor: Es quien ha suscrito un Acuerdo
Marco de Precios como resultado de un proceso
de licitacion y en consecuencia esta en capacidad
de entregar Bienes y Servicios de Caracteristicas
Técnicas  Uniformes a las  Entidades
Compradoras al amparo de un Acuerdo Marco de
Precios.

Relacion Costo-Beneficio. En los procesos de
seleccion por licitacidon publica y seleccion
abreviada, la propuesta mas favorable para la
entidad podra ser la que presente la mejor
relacion costo-beneficio, que se calculara

restando cada uno de los valores adicionales
técnicos y economicos sefialados por el
proponente del precio total de su oferta. La mejor
relacion costo-beneficio para la entidad estara
representada por aquella oferta que, aplicada la
metodologia anterior, obtenga la cifra mas baja.

Requisitos habilitantes. Son aquellos que no
son considerados por las entidades para la
seleccion de la propuesta mas favorable, sino
que verifican condiciones del(a) proponente
como su capacidad juridica, experiencia,
capacidad financiera y de organizacion, los
cuales, una vez verificados los habilita para
participar en otras etapas de los procesos de
seleccion. En todo caso, su exigencia debe ser
adecuada y proporcional a la naturaleza del
contrato a suscribir y a su valor.

Responsabilidad  Civil  Extracontractual.
Amparo auténomo que debe ser constituido por
los(as) contratistas en los contratos que
considere la entidad con el que se cubre la
responsabilidad civil frente a dafios a terceros,
derivados de la ejecucion del contrato respectivo.

Riesgo. Es un evento que puede generar efectos
adversos y de distinta magnitud, en el logro de los
objetivos del Proceso de Contratacion o en la
ejecucion de un Contrato.

Riesgo Imprevisible. Se considera aquellos
hechos, eventos o circunstancias donde no es
factible su prevision.

Riesgo previsible. Para los efectos se entienden
como riegos involucrados en la contratacion,
todos aquellos hechos o eventos - circunstancias
que de presentarse durante el desarrollo y
ejecucion del contrato, pueden alterar el equilibrio
financiero del mismo. El riesgo sera previsible en
la medida que el mismo sea identificable y
cuantificable por un profesional de la actividad en
condiciones normales.

RUP. Es el Registro Unico de Proponentes que
llevan las camaras de comercio y en el cual los
interesados en participar en Procesos de
Contratacion deben estar inscritos.

Servicios Nacionales. Son los servicios
prestados por personas naturales colombianas o
residentes en Colombia o por personas juridicas
constituidas de conformidad con la legislacion
colombiana.

SECOP. Es el Sistema Electrénico para la
Contratacion Publica al que se refiere el articulo
3 de la Ley 1150 de 2007.
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SMMLV. Es el salario minimo mensual legal
vigente.

Supervisor(a). Servidor(a) publico(a)
designado(a) para ejercer control y vigilancia
sobre la ejecucion de un contrato.

Términos y Condiciones para la Contratacion.
Son las condiciones establecidas en los pliegos
de condiciones, la invitacién para participar en
procesos de minima cuantia y la invitacién para
la contratacion directa.

Tienda virtual del Estado Colombiano: Es el
aplicativo del SECOP que Colombia Compra
Eficiente ha puesto a disposiciéon de las
Entidades Compradoras y de los Proveedores
través del cual deben hacerse las transacciones
del Acuerdo Marco de Precios.

Tipificacion del Riesgo. Es la descripcion que
hace la entidad de aquellos hechos previsibles
constitutivos de riesgo que en su criterio pueden
presentarse durante y con ocasiéon de la
ejecucion del contrato.

Union Temporal. Asociacion de dos o mas
personas, las cuales en forma conjunta presentan
una misma propuesta para la adjudicacion,
celebracion y ejecucion de un contrato, quienes
responden solidariamente por el cumplimiento
total de la propuesta y del objeto contratado, pero
las sanciones por el incumplimiento de las
obligaciones derivadas de la propuesta y del
contrato se impondran de acuerdo con la
participacion en la ejecucion de cada uno de los
miembros de la union temporal.

Valor final del contrato. Es el producto de sumar
todos los pagos y deducciones efectuados al(a)
contratista con cargo al contrato, que debe
constar en el Acta de Liquidacion.

Vigencia del contrato. Es el plazo de ejecucion
del contrato, mas el término estipulado en el
mismo para todos los efectos legales a que haya
lugar.
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ANEXO - “ANTICIPOS”

Podra pactarse anticipo hasta un monto
maximo del 50% del valor del contrato. Para
esto se debe justificar su necesidad en los
documentos previos.

El giro del anticipo no constituye un pago, por
eso no esta sujeto a descuentos vy
retenciones. Con la presentacion de facturas
o documentos equivalentes para gestionar
los pagos, se realizan las respectivas
retenciones y descuentos de ley a que haya
lugar. Cada factura o documento equivalente
debe especificar el porcentaje y el valor de
los dineros entregados en calidad de anticipo
que se esta amortizando.

La amortizacion del anticipo se hara de
acuerdo con lo establecido en el contrato, en
la proporcidon que éste indique. Es decir, se
descontard de cada factura o documento
equivalente de acuerdo con lo pactado con el
contratista.

Los recursos entregados en calidad de
anticipo tienen la condicion de fondos
publicos, no pueden destinarse a fines
distintos a los relacionados con el objeto del
contrato.

El(a) contratista debera presentar, como
requisito previo a la entrega del anticipo, un
plan de manejo del mismo, que debera ser
avalado por el(a) supervisor(a) o
interventor(a) del contrato. Las
modificaciones, deberan ser aprobadas por
el(a) supervisor(a) o interventor(a) del
contrato, y registradas en el informe de
inversion del anticipo.

El(a) contratista en los contratos de obra,
concesion, salud, o los que se realicen por
licitacion publica, debera constituir una
fiducia o un patrimonio auténomo irrevocable
para el manejo de los recursos que reciba a
titulo de anticipo, con el fin de garantizar que
dichos recursos se apliquen exclusivamente
a la ejecucion del contrato correspondiente.
No se requiere si el contrato es de menor o
minima cuantia, en estos casos. Para el
manejo de esos recursos entregados en
calidad de anticipo, el contratista debe abrir
una cuenta en una entidad bancaria
legalmente autorizada por la
Superintendencia Financiera.

Los mayores valores que genere el anticipo
por concepto de rendimientos bancarios,

incentivos fiscales u otros de similar
naturaleza, son de propiedad exclusiva del
Distrito Capital — SDP y deben ser
consignados en la Direccion Distrital de
Tesoreria.

En el evento en que por cualquier
circunstancia el(a) contratista no alcanzare a
amortizar la totalidad del anticipo, la suma
adeudada sera deducida directamente por la
SDP en el acta de liquidacion vy, si ello no
fuere posible, quedara, en todo caso,
obligado el(a) contratista a su restitucion,
para lo cual el acta de liquidaciéon definitiva
prestara mérito ejecutivo y el(a) contratista
renuncia desde ahora a los requerimientos
para efectos de la constitucion en mora.

El(a) contratista autoriza a la SDP para que,
en caso de terminacién del contrato por
cualquier causa, compense las sumas de
dinero que se le deban por concepto de la
ejecucion del contrato, con lo adeudado a la
SDP por el anticipo, intereses del mismo o
cualquier otro concepto.

Una vez recibido el anticipo, el(a) contratista
se obliga a actualizar la garantia respecto de
la fecha del pago y a allegar las constancias
de este hecho a la Direccion de Contratacion.

Los dineros provenientes del anticipo deben
ser empleados/aplicados de acuerdo con el
programa de inversiones debidamente
aprobado por el(a) supervisor(a) o
interventor(a) del contrato.

Dichos dineros no pueden destinarse a fines
distintos a los relacionados con la ejecucion
y el cumplimiento del contrato y tienen la
condicion de fondos publicos hasta el
momento que sean amortizados mediante su
ejecucion, por lo cual su manejo inadecuado,
el cambio de su destinacién o su apropiacion
daran lugar a las responsabilidades
correspondientes.

El(a) contratista debera constituir el amparo
de devolucion del pago anticipado, con el fin
de cubrir a la Entidad por los posibles
perjuicios sufridos por la no devolucion total o
parcial por parte del contratista, de los
dineros que le fueron entregados a titulo de
pago anticipado, cuando a ello hubiera lugar.
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ANEXO “RIESGOS”

Se entiende por riesgo el evento que puede
generar efectos adversos y de distinta magnitud
en el logro de los objetivos del proceso de
contratacion o en la ejecucion de un contrato.

El analisis de riesgo se refiere a los procesos y
actividades requeridos para planificar la gestion
de riesgos, identificarlos, cualificarlos,
cuantificarlos, planificar la respuesta a estos y
realizar el seguimiento y control en el proyecto,
disminuyendo su probabilidad de ocurrencia o el
impacto negativo en caso de ocurrir.

La descripcion general de los riesgos que se
adopta por la SDP corresponde a la contenida en
el documento CONPES 4014 de 2011.

Econémicos: Son los derivados  del
comportamiento del mercado, tales como la
fluctuacion de los precios de los insumos,
desabastecimiento 'y especulacion de los
mismos, entre otros.

Sociales y politicos: Son los derivados del
comportamiento del mercado, tales como la
fluctuacion de los precios de los insumos,
desabastecimiento 'y especulacion de los
mismos, entre otros.

Operacionales: Son los asociados a la
operatividad del contrato, tales como la
suficiencia del presupuesto oficial, del plazo o los
derivados de procesos, procedimientos,
parametros, sistemas de informacion 'y
tecnolégicos, equipos humanos o técnicos
inadecuados o insuficientes.

Financieros: Corresponden a: (i) el riesgo de
consecucion de financiacion o riesgo de liquidez
para obtener recursos para cumplir con el objeto
del contrato, y (ii) el riesgo de las condiciones
financieras establecidas para la obtencion de los
recursos, tales como plazos, tasas, garantias,
contragarantias, y refinanciaciones entre otros.

Regulatorios: Son los derivados de cambios
regulatorios o reglamentarios que afecten la
ecuacion econémica del contrato.

De la naturaleza: Son los eventos naturales
previsibles en los cuales no hay intervencién
humana que puedan tener impacto en la
ejecucion del contrato, por ejemplo los temblores,
inundaciones, lluvias, sequias, entre otros.

Ambientales: Son los derivados de las
obligaciones legales o reglamentarias de caracter
ambiental, asi como de las licencias, planes de
manejo o de permisos y autorizaciones
ambientales, incluyendo tasas retributivas y
compensatorias, obligaciones de mitigacion,
tareas de monitoreo y control, entre otras.

Tecnolégicos: Son los derivados de fallas en las
los sistemas de comunicacién de voz y de datos,
suspension de servicios publicos, nuevos
desarrollos tecnoldgicos o estandares que deben
ser tenidos en cuenta para la ejecucion del
contrato, obsolescencia tecnologica.

A partir de la descripcion del riesgo sefalada, se
daré aplicacion al Manual para la Identificacion y
Cobertura del Riesgo en los Procesos de
Contratacion que presenta Colombia Compra
Eficiente, ajustada a los descriptores particulares
que se indiquen en la Tabla de Riesgos y que se
incluyen en los estudios y documentos previos
que acompafian la solicitud de contratacion.
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ANEXO “GARANTIAS”

Riesgos que deben cubrir las garantias en la
contratacion:

i La presentacion de las ofertas.
M Los contratos y su liquidacion.

M Los riesgos a los que se encuentran
expuestas las Entidades Estatales, derivados
de la responsabilidad extracontractual que
pueda surgir por las actuaciones, hechos u
omisiones de  sus contratistas y
subcontratistas. Esto solamente puede ser
amparado con un contrato de seguro

Excepciones al otorgamiento del mecanismo
de cobertura de riesgo:

M Contratacion directa.

Contratos de empréstito.

Contratos de seguro.

[N NENN

Podra abstenerse de exigir garantia de
seriedad de la oferta en los siguientes casos:

» Procesos cuyo objeto sea la enajenacion
de bienes.

» Procesos de subasta inversa para la
adquisicion de bienes de caracteristicas
técnicas uniformes y de comdin
utilizacion.

Clases de garantias
M Contrato de seguro contenido en una pdliza.

¥ Patrimonio autdénomo.
¥ Garantia Bancaria.

Condiciones generales de los seguros

M Cuando la oferta es presentada por un
proponente plural, como unién temporal,
consorcio o promesa de sociedad futura, la
garantia debe ser otorgada por todos sus
integrantes.

M Cuando con ocasion de las reclamaciones
efectuadas por la Entidad Estatal, el valor de
la garantia se reduce, la Entidad Estatal debe
solicitar al contratista restablecer el valor
inicial de la garantia.

M Cuando el contrato es modificado para
incrementar su valor o prorrogar su plazo, la
Entidad Estatal debe exigir al contratista

ampliar el valor de la garantia otorgada o
ampliar su vigencia, segun el caso.

M Los amparos deben ser independientes unos
de otros respecto de sus Riesgos y de sus
valores asegurados.

Exclusiones permitidas:

M Causa extrafia, esto es la fuerza mayor o
caso fortuito, el hecho de un tercero o la culpa
exclusiva de la victima.

» Danos causados por el contratista a los
bienes de la Entidad Estatal no
destinados al contrato.

» Uso indebido o inadecuado o falta de
mantenimiento preventivo al que esta
obligada la Entidad Estatal.

» El deterioro normal que sufran los bienes
entregados con ocasion del contrato
garantizado como consecuencia del
transcurso del tiempo.

M No puede incluir la clausula de
proporcionalidad y tampoco otra clausula
similar en el sentido de que el valor
asegurado ampara los perjuicios derivados
del incumplimiento total del contrato
garantizado, pero frente a un incumplimiento
parcial, la compafiia de seguros solamente
paga los perjuicios causados en proporcion al
incumplimiento parcial de la obligacion
garantizada.

Caracteristicas de los amparos
Seriedad de la oferta:

Cubrimientos - Suficiencia -  Caracteristicas
especiales:

M Lanoampliacion de la vigencia de la garantia
de seriedad de la oferta cuando el plazo para
la adjudicacion o para suscribir el contrato es
prorrogado.

M El retiro de la oferta después de vencido el
plazo fijado para la presentacion de las
ofertas.

M La no suscripcion del contrato sin justa causa
por parte del adjudicatario.

M La falta de otorgamiento por parte del
proponente seleccionado de la garantia de
cumplimiento del contrato.

Vigencia:

M La garantia de seriedad de la oferta debe
estar vigente desde la presentacion de la
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oferta y hasta la aprobacioén de la garantia de
cumplimiento del contrato.

Valor:

M Por lo menos el diez por ciento (10%) del
valor de la oferta.

M En subasta inversa, concurso de méritos y
licitacion de obra publica el valor debe ser
equivalente al diez por ciento (10%) del
presupuesto oficial.

M Si el valor de un proceso de contratacion
supera de 1.000.000 de SMMLYV, el valor de
la poliza se determinara asi:

» Si el valor de la oferta es superior a un
millén (1.000.000) de SMMLV y hasta
cinco millones (5.000.000) de SMMLV
sera 2.5%.

» Si el valor de la oferta es superior a cinco
millones (5.000.000) de SMMLYV y hasta
diez millones (10.000.000) de SMMLV
sera 1%.

> Siel valor de la oferta es superior a cinco
millones (5.000.000) de SMMLYV vy hasta
diez millones (10.000.000) de SMMLV
sera 0.5%.

M En caso de siniestro en la garantia de la
seriedad de la oferta, la compafiia de seguros
debe responder por el total del valor
asegurado a titulo de sancion.

M Elvalor de la garantia de seriedad de la oferta
en algunos casos esta incorporado como un
posible Criterio diferencial.

M Antes de la suscripcion del contrato se
adelanta el procedimiento administrativo
general para declarar siniestro, suscrito este
se adelanta el procedimiento de la Ley 1474
de 2011.

Garantia_de cumplimiento - Buen manejo y
correcta inversion del anticipo

Cubrimientos — Suficiencia - Caracteristicas
especiales

M La noinversion del anticipo.
M El uso indebido del anticipo.

M La apropiacién indebida de los recursos
recibidos en calidad de anticipo.

Valor:

B Debe ser el ciento por ciento (100%) de la
suma establecida como anticipo, ya sea este

en dinero o en especie.

M Entre la suficiencia minimas de la garantia no
esta el cubrimiento de la no amortizacién del
anticipo, pero es posible solicitar ese amparo
expresamente. En caso de solicitarse no
podra declararse el siniestro por ese riesgo.

M Si la declaracion del siniestro se realiza con
el acto administrativo que declara el
incumplimiento, o el que impone multas, o el
que declara la caducidad, debe adelantarse
el procedimiento establecido en el articulo 86
de la Ley 1474 de 2011, correspondiente al
proceso sancionatorio.

M Si la entidad Unicamente declara la
ocurrencia del siniestro del buen manejo y
correcta inversion del anticipo, sin imponer
sanciones o declaratorias de incumpliendo,
no estara ejerciendo una potestad
sancionatoria, sino reclamando la pdliza de
seguro frente a la compania aseguradora.

M En consecuencia, se podra declarar el
siniestro del amparo del buen manejo y
correcta inversion del anticipo mediante acto
administrativo motivado, previo agotamiento
del procedimiento administrativo general.

Garantia_de cumplimiento - Buen manejo y
correcta inversion del anticipo

Cubrimientos — Suficiencia - Caracteristicas
especiales

M La no devolucion total o parcial del dinero
entregado al contratista a titulo de pago
anticipado, cuando a ello hubiere lugar.

Vigencia:

M Hasta la liquidacion del contrato o hasta que
la Entidad Estatal verifique el cumplimiento
de todas las actividades o la entrega de todos
los bienes o servicios asociados al pago
anticipado, de acuerdo con lo que determine
la Entidad Estatal.

Valor:

M El ciento por ciento (100%) del monto pagado
de forma anticipada, ya sea este en dinero o
en especie.

Vigencia:
o Garantia de cumplimiento - Cumplimiento
M Hasta la liquidacion del contrato o hasta la . . .
amortizacién del anticipo, de acuerdo con lo Cubrimientos — Suficiencia - Caracteristicas
que determine la Entidad Estatal. especiales
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M El incumplimiento total o parcial del contrato,
cuando el incumplimiento es imputable al
contratista;

M El cumplimiento tardio o defectuoso del
contrato, cuando el incumplimiento es
imputable al contratista;

M Los dafios imputables al contratista por
entregas parciales de la obra, cuando el
contrato no prevé entregas parciales

M El pago del valor de las multas y de la
clausula penal pecuniaria.

Vigencia:
M Hasta la liquidacion del contrato.
Valor:

M Por lo menos el diez por ciento (10%) del
valor del contrato.

M Si el valor del contrato supera los 1.000.000
de SMMLYV, el valor de se determinara asi:

» Si el valor es entre (1.000.000) de
SMMLV y (5.000.000) de SMMLV, al
menos debe ser el dos punto cinco por
ciento (2,5%) del valor del contrato.

» Si el valor es entre (5.000.000) de
SMMLV vy (10.000.000) de SMMLYV, al
menos el uno por ciento (1 %) del valor
del contrato.

» Si el valor es superior a (10.000.000) de
SMMLYV, al menos el cero punto cinco por
ciento (0,5%) del valor del contrato.

M Se adelanta el procedimiento administrativo
de la Ley 1474 de 2011.

M Se deben revisar la redaccion de las
clausulas penal y multas, pues hay diversidad
de tipos.

Garantia de cumplimiento - Pago de salarios,
prestaciones sociales legales e
indemnizaciones laborales.

Cubrimientos — Suficiencia - Caracteristicas
especiales

M Este amparo debe cubrir a la Entidad Estatal
de los perjuicios ocasionados por el
incumplimiento de las obligaciones laborales
del contratista derivadas de la contratacion
del personal utilizado en el territorio nacional
para la ejecucion del contrato amparado.

Vigencia:

M Por el plazo del contrato y tres (3) afios mas.

Valor:

B No puede ser inferior al cinco por ciento (5%)
del valor total del contrato.

M La Entidad Estatal no debe exigir una
garantia para cubrir este Riesgo en los
contratos que se ejecuten fuera del territorio
nacional con personal contratado bajo un
régimen juridico distinto al colombiano.

M En este caso se requiere que la Entidad sea
demandada o se condenada por solidaridad
laboral.

M Disposicion de solidaridad que deben tenerse
presente:

» CST: Articulo 34.
» CC: Articulo 2060 #5

Garantia de cumplimiento - Estabilidad y
calidad de la obra

Cubrimientos — Suficiencia - Caracteristicas
especiales
M Este amparo cubre los  perjuicios

ocasionados por cualquier tipo de dafo o
deterioro, imputable al contratista, sufrido por
la obra entregada a satisfaccion.

Vigencia:

M Por un término no inferior a cinco (5) afios
contados a partir de la fecha en la cual la
Entidad Estatal recibe a satisfaccion la obra.

Valor:

¥ La Entidad Estatal debe determinar el valor
asegurado de esta garantia en los
documentos del proceso, de acuerdo con el
objeto, la cuantia, la naturaleza y las
obligaciones contenidas en el contrato a
celebrar.

M La Entidad Estatal puede aceptar que esta
garantia tenga una vigencia inferior a cinco
(5) afios previa justificacion técnica de un
experto en la materia objeto del contrato, lo
cual se debe reflejar en los documentos del
proceso. Como consecuencia del analisis
anterior y segun la complejidad técnica del
contrato a celebrar, esta garantia podra tener
una vigencia inferior a cinco (5) afos y en
todo caso de minimo un (1) afio.

M El tramite de la declaratoria del siniestro de
estabilidad y calidad de la obra se rige por el
procedimiento administrativo general
dispuesto en los articulos 34 y siguientes de
la Ley 1437 de 2011.
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Garantia _de cumplimiento - Calidad del
Servicio.
Cubrimientos — Suficiencia - Caracteristicas
especiales

i Este amparo cubre a la Entidad Estatal por
los perjuicios derivados de la deficiente
calidad del servicio prestado.

Vigencia:

M La Entidad Estatal debe determinar el plazo
de la garantia de acuerdo con el objeto, el
valor, la naturaleza y las obligaciones
contenidas en el contrato.

M En los contratos de interventoria, la vigencia
de este amparo debe ser igual al plazo de la
garantia de estabilidad del contrato principal
en cumplimiento del paragrafo del articulo 85
de la Ley 1474 de 2011.

Valor:

M La Entidad Estatal debe determinar el valor
de la garantia de acuerdo con el objeto, el
valor, la naturaleza y las obligaciones
contenidas en el contrato

M El tramite de la declaratoria del siniestro de
Calidad del servicio se rige por el
procedimiento administrativo general
dispuesto en los articulos 34 y siguientes de
la Ley 1437 de 2011.

Garantia de cumplimiento - Calidad y correcto
funcionamiento de los bienes

Cubrimientos — Suficiencia - Caracteristicas
especiales

M Este amparo debe cubrir la calidad y el
correcto funcionamiento de los bienes que
recibe la Entidad Estatal en cumplimiento de
un contrato.

Vigencia:

M La Entidad Estatal debe determinar el plazo
de la garantia de acuerdo con el objeto, el
valor, la naturaleza, las obligaciones
contenidas en el contrato, la garantia minima
presunta y los vicios ocultos.

Valor:

M La Entidad Estatal debe determinar el valor
de la garantia de acuerdo con el objeto, el
valor, la naturaleza, las obligaciones
contenidas en el contrato, la garantia minima
presunta y los vicios ocultos.

M El tramite de la declaratoria del siniestro de
Calidad de los bienes se rige por el
procedimiento administrativo general
dispuesto en los articulos 34 y siguientes de
la Ley 1437 de 2011.

Garantia de responsabilidad civil
extracontractual.

Cubrimientos — Suficiencia - Caracteristicas
especiales

M La cobertura basica de predios, labores y
operaciones, minimo los siguientes amparos:

M Cobertura expresa de perjuicios por dafio
emergente y lucro cesante.

M Cobertura expresa de
extramatrimoniales.

perjuicios

M Cobertura expresa de la responsabilidad
surgida por actos de contratistas vy
subcontratistas, salvo que el subcontratista
tenga su propio seguro de responsabilidad
extracontractual, con los mismos amparos
aqui requeridos.

M Cobertura expresa de amparo patronal.

M Cobertura expresa de vehiculos propios y no
propios.

Vigencia:

M Por el plazo de ejecucion del contrato.
Valor:

¥ No debe ser inferior a:

» Contratos con valor inferior o igual
(1.500) SMMLV debe ser de (200)
SMMLV.

» Contratos entre (1.500) SMMLV hasta
(2.500) SMMLV debe ser de (300)
SMMLV.

» Contratos entre (2.500) SMMLV hasta
(5.000) SMMLV debe ser de (400)
SMMLV.

» Contratos entre (5.000) SMMLV hasta
(10.000) SMMLV debe ser de (500)
SMMLV.

» Contratos superiores (10.000) SMMLV
debe ser el cinco por ciento (5%) del valor
del contrato, hasta un maximo de
(75.000) SMMLV.

M En el contrato de seguro que ampara la
responsabilidad civil extracontractual
solamente se pueden pactar deducibles
hasta del diez por ciento (10%) del valor de
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cada pérdida y en ningun caso pueden ser
superiores a dos mil (2.000) SMML V. No
seran admisibles las franquicias, coaseguros
obligatorios y demas formas de estipulacion
que impliquen la asuncidon de parte de la
pérdida por la entidad asegurada.

La Entidad Estatal debe exigir en los
contratos de obra, y en aquellos en que por
su objeto o naturaleza lo considere necesario
con ocasion de los Riesgos del contrato, el
otorgamiento de una poliza de
responsabilidad civil extracontractual que la
proteja de eventuales reclamaciones de
terceros derivadas de la responsabilidad
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extracontractual que surja de las
actuaciones, hechos u omisiones de su
contratista.

En este caso se requiere que la Entidad sea
demandada o se condenada por solidaridad.

Se recomienda en caso de recibir garantias
de fiducia o bancarias, leer la guia de
garantias de CCE.
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