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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

RESOLUCION No. ___ 019 DE _14 de febrero de 2025
"Por la cual se efectiia modificacion del presupuesto de Ingresos, Rentas y Gastos
del Instituto Distrital de Turismo para la vigencia 2025~

EL DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

En uso de sus facultades legales y en especial las conferidas en el literal b) del articulo 5 del Acuerdo 275
de 2007 del Concejo de Bogota D.C., el articulo 10 del Decreto Distrital 192 de 2021, el literal b) del articulo
18 del Acuerdo 001 de 2007, el articulo 1 del Acuerdo 006 de 2016 y los numerales 1 y 3 del articulo 6° del
Acuerdo 7 de 2022 de la Junta Directiva, y

CONSIDERANDO:

Que, el Instituto Distrital de Turismo es un establecimiento publico del orden Distrital, con personeria
juridica, autonomia administrativa y financiera, y patrimonio propio, adscrito a la Secretaria Distrital de
Desarrollo Econémico.

Que el articulo 10 del Decreto Distrital No. 192 de 2021 dispone que “Las modificaciones al anexo del
Decreto de Liquidacion de los organos y entidades que hacen parte del presupuesto anual, incluidos los
organismos de control, y los Fondos de Desarrollo Local que no modifiquen en cada seccion presupuestal
el monto agregado de sus apropiaciones de funcionamiento, servicio de la deuda e inversion aprobados
por el Concejo de Bogota D.C. y las Juntas Administradoras Locales, se haran mediante resolucion
expedida por el representante de la entidad respectiva o por decreto del Alcalde Local. En el caso de los
establecimientos publicos del Distrito estas modificaciones al anexo del Decreto de liquidacion se haran
por resolucion o acuerdo de las Juntas o Consejos Directivos”.

Que, de conformidad con el literal b del Articulo 4 del Acuerdo Distrital 275 de 2007, es funcién de la Junta
Directiva del Instituto Distrital de Turismo “Aprobar los planes, programas, proyectos y presupuesto del
Instituto, asi como las modificaciones que se hagan a los mismos, de acuerdo con las disposiciones
distritales vigentes sobre el tema y que sean de su competencia de acuerdo con su reglamento”.

Que, mediante Acuerdo 006 de fecha 1° de Septiembre de 2016, la Junta Directiva del Instituto Distrital de
Turismo autoriza al Director General para efectuar, a través de acto administrativo, los traslados
presupuestales que se requieran para el presupuesto de funcionamiento, cuando éstos correspondan a valores
inferiores o iguales a 202 S.M.M.L.V, es decir que para la vigencia 2024, la autorizacion es hasta
$$287.547.000, sin necesidad de adelantar el tramite de aprobacion ante la Junta Directiva, previo
i to de los requisitos dispuestos por la Secretaria Distrital de Hacienda.
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

RESOLUCION No. __ 019 DE 14 de febrero de 2025
"Por la cual se efectiia modificacion del presupuesto de Ingresos, Rentas y Gastos
del Instituto Distrital de Turismo para la vigencia 2025

Que, el paragrafo del Articulo 10 del Decreto Distrital 192 de 2021 exceptia del concepto previo y favorable
de la Secretaria Distrital de Hacienda cuando se efectien modificaciones en gastos de funcionamiento al
interior de los siguientes rubros:

“Paragrafo. Se exceptuan del concepto previo y favorable de la Secretaria Distrital de
Hacienda - Direccion Distrital de Presupuesto, las modificaciones en Gastos de
Funcionamiento de los traslados presupuestales al interior de cada uno de los rubros que
componen Factores constitutivos de salario, Contribuciones inherentes a la nomina,
Remuneraciones no constitutivas de factor salarial siempre que correspondan at mismo tipo
de vinculacion, Honorarios, Activos Fijos, Materiales y suministros, Adquisicion de servicios,
FONPET, Obligaciones por Pagar (Adquisicion de Bienes, Adquisicion de Servicios y Otros
Gastos Generales)”.

Que articulo 31 del decreto 470 del 27 de diciembre de 2024, de liquidacion del presupuesto del distrito de
Bogota para vigencia 2.025, permite hacer modificaciones presupuestales al interior de los componentes de
gastos:

“Durante la vigencia 2025, las modificaciones en el presupuesto de Gastos de
Funcionamiento y del servicio de la deuda por traslados presupuestales al interior de cada
uno de los rubros que componen los gastos de personal, adquisicion de bienes y servicios,
transferencias corrientes, disminucion de pasivos y gastos por tributos, tasas, contribuciones,
multas, sanciones e intereses de mora, capital, intereses y comisiones de la deuda interna o
externa, se haran mediante resolucion expedida por el representante legal de la entidad
respectiva o por Decreto del Alcalde(sa) Local, previo cumplimiento de los requisitos
establecidos por la Secretaria Distrital de 1-lacienda-Direccion Distrital de Presupuesto para

tal fin.”

Que, el IDT requiere efectuar un traslado entre los rubros presupuestales que componen los gastos de
personal, sin concepto previo de la Secretaria Distrital de Hacienda, por valor de $34.200.000, para cubrir
el pago de la indemnizacion por vacaciones de los ex funcionarios de la entidad CLAUDIA STELLA DEL
TRANSITO AGUDELO HERNANDEZ identificada con C.C. No. 51.663.626 profesional Especializado
Codigo 222 Grado 04 asignada a la Subdireccion de Desarrollo y Competitividad, YINNA ALEXANDRA
MUNOZ BARBOSA identificada con C.C. No. 53.103.576 Subdirector Técnico Codigo 068 Grado 01 —
Mercadeo de la planta de empleos de la entidad, ESTEFANIA OROZCO SANCHEZ identificada con C.C.
No. 1.012.447.475 & sional Universitario Codigo 219 grado 02 — Oficina Juridica, de la planta de la
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

RESOLUCION No. 019 DE 14 de febrero de 2025

"Por la cual se efectiia modificacion del presupuesto de Ingresos, Rentas y Gastos
del Instituto Distrital de Turismo para la vigencia 2025

entidad y JUAN CAMILO ORTIZ ZABALA BARBOSA identificado con C.C. No. 1.018.440.036 jefe de
Oficina Codigo 006 Grado 01 — Oficina Juridica de la planta de empleos de la entidad.

Que se identificaron los siguientes rubros presupuestales que componen los gastos de personal que presentan
mayores y menores saldos para contracreditarlos y acreditarlos respectivamente.

CODIGO NOMBRE CONTRACREDITO CREDITO
0211010100101  Sueldo basico 34.200.000
0211010300102 = Indemnizacidn por vacaciones 34.200.000
TOTAL 34.200.000 34.200.000

Que, de conformidad con el numeral 3 del Articulo 14 del Acuerdo 07 de 2022 expedido por la Junta
Directiva del Instituto, se determind la necesidad de efectuar una modificacion al presupuesto de
funcionamiento, consistente en un traslado presupuestal por valor de $34.200.000.

Que como se indico en precedencia, la presente modificacion presupuestal se realiza entre rubros de gastos
de personal, para garantizar el pago de indemnizacion e vacaciones de exfuncionarios del IDT; por lo que
no requiere concepto previo y favorable de la Secretaria Distrital de Hacienda, en atencion al citado
paragrafo del articulo 10 del Decreto Distrital 192 de 2021 y el articulo 31 del decreto 470 del 27 de
diciembre de 2.024.

Que, en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:
Articulo 1. TRASLADO: Efectuar el siguiente traslado presupuestal de Gastos de Funcionamiento en el
presupuesto del Instituto Distrital de Turismo, por la suma de $34.200.000, entre los rubros presupuestales

dispuestos en el catalogo de cuentas.

0221-01 INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

CONTRACREDITOS
CcODIGO NOMBRE VALOR
0211010100101 = Sueldo basico 34.200.000
AL CONTRACREDITOS 34.200.000
7
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

RESOLUCION No. 019 pE 14 de febrero de 2025

"Por la cual se efectiia modificacion del presupuesto de Ingresos, Rentas y Gastos
del Instituto Distrital de Turismo para la vigencia 2025

0221-01 INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

CREDITOS
CODIGO NOMBRE VALOR
0211010300102  Indemnizacién por vacaciones 34.200.000
TOTAL CREDITOS 34.200.000

Articulo 2. REMISION: Remitase copias de la presente Resolucion a la Secretaria de Hacienda Distrital y
demas oficinas competentes.

Articulo 3. VIGENCIA: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota D. C., a los _catorce (14) dias del mes de febrero de 2025

anl) Sante helio ¢
ANDRES SANTAMARIA GARRIDO
Director General

Nombres completos y apellidos Cargo, Dependencia Firma
Proyectado por: Dumar Ermesto Carvajal Carrillo Profesional ~ Especializado ~ de
Presupuesto SGC g
Proyectado por: German Alberto Montoya Castafio Profesional ~ Especializado ~ de M
Noémina SGC
Aprobado por: anery Buitrago Gomez Subdirectora de Gestion
Corporativa
Revisado por: _Tatiana Lopez Rojas Asesora de Direccion

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales. Asi
mismo, la informacion contenida en él, es precisa, correcta, veraz y completa, y por lo tanto, lo presentamos para firma del Director General del
Instituto Distrital de Turismo.
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

RESOLUCION No. 023 DE 20 de febrero de 2025

“Por la cual se actualizan y modifican disposiciones sobre conformacion del Comité
Institucional de Coordinacion de Control Interno del Instituto Distrital de Turismo creado
por la Resolucion 129 de 2018, modificada por la Resolucion 052 de 31 de marzo de 2022

vy la Resolucion 011 de 2023

EL DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

En uso de sus facultades legales y en especial las que le confieren el articulo 2.2.21.1.5 del
Decreto 1083 de 2015, los literales b) y e) del articulo 5 del Acuerdo No. 275 de 2007 del
Concejo de Bogota, y los numerales 3, 5, 7, 10, del articulo 6 del acuerdo 07 del 31 de octubre
de 2022 de la Junta Directiva del Instituto Distrital de Turismo.

CONSIDERANDO:

Que el Instituto Distrital de Turismo -IDT, fue creado mediante el Acuerdo 275 de 2007,
como un establecimiento publico del orden Distrital, adscrito a la Secretaria Distrital de
Desarrollo Econdémico -SDDE, cuyo objeto es “La ejecucion de las politicas y planes y
programas para la promocion del turismo y el posicionamiento del Distrito Capital como
“Destino Turistico Sostenible”

Que el Articulo 209 de la Constitucion Politica establece que la funcion administrativa debe
estar al servicio de los intereses generales de la ciudadania y se desarrollan con fundamento
en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y
publicidad, mediante la descentralizacion, delegacion y desconcentracion de funciones.

Que el articulo 13 de la Ley 87 de 1993 establece que los organismos y entidades del Estado,
en sus diferentes ordenes y niveles, deben establecer un Comité de Coordinacion del Sistema
de Control Interno, de acuerdo con la naturaleza de las funciones propias de la organizacion.

Que en concordancia con lo anterior, el articulo 2.2.21.1.5 del Decreto 1083 de 2015 dispone
que las entidades y organismos del Estado estin obligadas a establecer un Comité
Institucional de Coordinacion de Control Interno como 6rgano asesor e instancia decisoria
en los asuntos de control interno.

Que el articulo 2.2.23.1 de la misma norma sefala que el Sistema de Control Interno se
articulara al Sistema de Gestion en el marco del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion
— MIPG, a través de los mecanismos de control y verificacion que permiten el cumplimiento
de los objetivos y el logro de resultados de las entidades. El Control Interno es transversal a
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

RESOLUCION No. 023 DE 20 de febrero de 2025

“Por la cual se actualizan y modifican disposiciones sobre conformacion del
Comité Institucional de Coordinacion de Control Interno del Instituto Distrital de Turismo
creado por la Resolucion 129 de 2018, modificada por la Resolucion 052 de 31 de marzo
de 2022 y la Resolucion 011 de 2023”

la gestion y desempeio de las entidades y se implementa a través del Modelo Estandar de
Control Interno -- MECL

Que mediante la Resolucion 129 del 26 de julio de 2018, se cre6 el Comité Institucional de
Coordinacion de Control Interno del Instituto Distrital de Turismo, que fue actualizado y
modificado sobre su conformacion, funcionamiento y reglamento interno por medio de la
Resolucion No 052 del 31 de marzo de 2022 y la Resolucion No. 011 del 18 de enero de
2023.

Que mediante la Resolucion No. 011 de 2023, se modifico el articulo 1 de la Resolucion 052
de 2022, y esta a su vez modifico el articulo 3 de la Resolucion 129 de 2018, a través del cual
se definio la conformacion del Comité Institucional de Coordinacion de Control Interno del
Instituto Distrital de Turismo.

Que la Resolucion 277 de 2021, mediante el articulo 8 establecié el funcionamiento del
Comité Institucional de Coordinacion de Control Interno, cuyas funciones tienen alcance en
el desarrollo del proceso de Evaluacion y ademds articula las instancias y comités
institucionales en el Instituto Distrital de Turismo.

Que mediante la sesion del Comité Institucional de Coordinacion de Control Interno,
realizada el dia 18 de diciembre de 2024, los miembros aprobaron por unanimidad, segiin
consta en el Acta N° 05 de esa fecha, la exclusion de El/La Jefe de la Oficina de Control
Disciplinario Interno como miembro de este Comité, teniendo en consideracion que la
Oficina de Control Disciplinario Interno, es la dependencia encargada de conocer y fallar en
primera instancia los procesos disciplinarios que se adelanten contra los servidores de la
entidad, razén por la cual se requiere garantizar su independencia como operador
disciplinario de la entidad.

Que la Junta Directiva del Instituto Distrital de Turismo, mediante acuerdo 07 del 31 de
octubre de 2022, modifico la Estructura Organizacional del Instituto Distrital de Turismo
IDT y el acuerdo 09 del 31 de octubre de 2022, modifico la planta de personal del Instituto
Distrital de turismo IDT.
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

RESOLUCION No. 023 DE 20 de febrero de 2025

“Por la cual se actualizan y modifican disposiciones sobre conformacion del
Comité Institucional de Coordinacion de Control Interno del Instituto Distrital de Turismo
creado por la Resolucion 129 de 2018, modificada por la Resolucion 052 de 31 de marzo
de 2022 y la Resolucion 011 de 2023”

Que, en cumplimiento de las disposiciones legales enunciadas, es necesario actualizar,
modificar disposiciones sobre conformacién del Comité Institucional de Coordinacion de
Control Interno del Instituto Distrital de Turismo.
Que, con fundamento en las anteriores consideraciones,

RESUELVE:

Articulo 1. Modifiquese el articulo 1 de la Resolucion 011 de 2023, el cual quedara asi:

Articulo 3. Integracion del Comité Institucional de Coordinacion de Control
Interno. El Comité Institucional de Coordinacion de Control Interno esté integrado por:

1. El Director (a) General del Instituto Distrital de Turismo o su delegado/a quien lo asistira
en su representacion, quien lo presidira.

2. El/La Subdirector(a) de Desarrollo y Competitividad.

3. El/La Subdirector(a) de Mercadeo.

4. El/La Subdirector(a) de Inteligencia y Gestion de Tecnologias de la informacion
5. El/La Subdirector (a) de Planeacion

6. El/La Subdirector (a) de Gestion Corporativa

7. El/La Jefe de la Oficina Juridica

8. El/La Asesor(a) de Despacho designado por la Direccion.

9. El/La Asesor(a) de Comunicaciones.

10. El/La Asesor (a) de Control Interno.
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

RESOLUCION No. 023 DE 20 de febrero de 2025

“Por la cual se actualizan y modifican disposiciones sobre conformacion del
Comité Institucional de Coordinacion de Control Interno del Instituto Distrital de Turismo
creado por la Resolucion 129 de 2018, modificada por la Resolucion 052 de 31 de marzo
de 2022 y la Resolucion 011 de 2023”

Articulo 2. Las demas disposiciones de la Resolucion 052 de 31 de marzo de 2022, continian
vigentes

Articulo 3. Vigencia. La presente resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion y
deroga la Resolucion 011 de 2023.

Dada en Bogota D. C., a los veinte (20) dias del mes de febrero de 2025

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

V ; irmado digitalmente por
A y] Q/ /(J j le' 7‘74 V‘7 / 4 ( ANDRES /F\NDR(éSgAgNT/I\MARIAp
, SANTAMARIA  carRiDO
ANDRES SANTAMARIA GARRIDO GaRRIDO g o ora0 et

Director General

Nombres completos y apellidos Cargo, Dependencia Firma
Proyectado por: Silenia Neira Torres Contratista de Control Interno T

Gilberto Antonio Suarez Asesor de Control Interno )5{&/
Revisado por: [

V‘/\"?\:‘l
Revisado Por: Adriana Puente Plaza Contratista Oficina Juridica l*‘ E e )51 ff' "“
. Claudia Marcela Pefia Castro Jefe de Oficina Juridica (E) _

Aprobado para firma por: )
(Subdirector(a) / Asesor(a)

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y
disposiciones legales. Asi mismo, la informacion contenida en €l, es precisa, correcta, veraz y completa, y por lo tanto,
lo presentamos para firma de la Director del Instituto Distrital de Turismo.
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

RESOLUCION No. 061 DE 05 de agosto de 2025

“Por la cual se efecttia modificacion del presupuesto de Ingresos, Rentas y Gastos del
Instituto Distrital de Turismo para la vigencia 2025"

EL DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

En uso de sus facultades legales y en especial las conferidas en el literal b) del articulo 5 del
Acuerdo 275 de 2007 del Concejo de Bogota D.C., el articulo 10 del Decreto Distrital 192
de 2021, el literal b) del articulo 18 del Acuerdo 001 de 2007, el articulo 1 del Acuerdo 006
de 2016 y los numerales 1 y 3 del articulo 6° del Acuerdo 7 de 2022 de la Junta Directiva, y

CONSIDERANDO:

Que, el Instituto Distrital de Turismo es un establecimiento publico del orden Distrital, con
personeria juridica, autonomia administrativa y financiera, y patrimonio propio, adscrito a la
Secretaria Distrital de Desarrollo Economico.

Que el articulo 10 del Decreto Distrital No. 192 de 2021 dispone que “Las modificaciones al
anexo del Decreto de Liquidacion de los organos y entidades que hacen parte del
presupuesto anual, incluidos los organismos de control, y los Fondos de Desarrollo Local
que no modifiquen en cada seccion presupuestal el monto agregado de sus apropiaciones de
funcionamiento, servicio de la deuda e inversion aprobados por el Concejo de Bogota D.C.
y las Juntas Administradoras Locales, se haran mediante resolucion expedida por el
representante de la entidad respectiva o por decreto del Alcalde Local. En el caso de los
establecimientos publicos del Distrito estas modificaciones al anexo del Decreto de
liquidacion se hardn por resolucion o acuerdo de las Juntas o Consejos Directivos”.

Que, de conformidad con el literal b del Articulo 4 del Acuerdo Distrital 275 de 2007, es
funciéon de la Junta Directiva del Instituto Distrital de Turismo “Aprobar los planes,
programas, proyectos y presupuesto del Instituto, asi como las modificaciones que se hagan
a los mismos, de acuerdo con las disposiciones distritales vigentes sobre el tema y que sean
de su competencia de acuerdo con su reglamento”.

Que, mediante Acuerdo 006 de fecha 1° de Septiembre de 2016, la Junta Directiva del
Instituto Distrital de Turismo autoriza al Director General para efectuar, a través de acto
administrativo, los traslados presupuestales que se requieran para el presupuesto de
funcionamiento, cuando éstos correspondan a valores inferiores o iguales a 202 SM.M.L.V,
es decir que para la vigencia 2025, la autorizacion es hasta $287.547.000, sin necesidad de
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

RESOLUCION No. 061 DE 05 de agosto de 2025

“Por la cual se efecttia modificacion del presupuesto de Ingresos, Rentas y Gastos del
Instituto Distrital de Turismo para la vigencia 2025"

adelantar el tramite de aprobacion ante la Junta Directiva, previo cumplimiento de los
requisitos dispuestos por la Secretaria Distrital de Hacienda.

Que, el paragrafo del Articulo 10 del Decreto Distrital 192 de 2021 exceptua del concepto
previo y favorable de la Secretaria Distrital de Hacienda cuando se efectien modificaciones
en gastos de funcionamiento al interior de los siguientes rubros: )
“Paragrafo. Se exceptiian del concepto previo y favorable de la Secretgria Distrital de
Hacienda - Direccion Distrital de Presupuesto, las modificaciones en Gastos de
Funcionamiento de los traslados presupuestales al interior de cada uno de los rubros que
componen Factores constitutivos de salario, Contribuciones inherentes a la nomina,
Remuneraciones no constitutivas de factor salarial siempre que cérrespondan at mismo tipo
de vinculacion, Honorarios, Activos Fijos, Materiales y ‘Suministros, Adquisicion de
servicios, FONPET, Obligaciones por Pagar (Adquisicion de Bienes, Adquisicion de
Servicios y Otros Gastos Generales)”. /

/

/
Que articulo 31 del decreto 470 del 27 de diciembre de 2024, de liquidacion del presupuesto
del distrito de Bogota para vigencia 2.025, permite hacer modificaciones presupuestales al

interior de los componentes de gastos:

“Durante la vigencia 2025, las_ modificaciones en el presupuesto de Gastos de
Funcionamiento y del servicio de la deuda por traslados presupuestales al interior de cada
uno de los rubros que componen los gastos de personal, adquisicion de bienes y servicios,
transferencias  corrientes,, disminucion de pasivos y gastos por tributos, tasas,
contribuciones, multas, sanciones e intereses de mora, capital, intereses y comisiones de la
deuda interna o externa, se hardan mediante resolucion expedida por el representante legal
de la entidad respectiva o por Decreto del Alcalde(sa) Local, previo cumplimiento de los
requisitos estc/z/blécidos por la Secretaria Distrital de I-lacienda-Direccion Distrital de
Presupuesto para tal fin.”

/
Que, el IDT requiere trasladar $36.237.302 al rubro “02120202010 Vidticos de los
funcionarios en comision”, con el fin cubrir los gatos de viaticos de funcionarios del Instituto
en las delegaciones respectivas.
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

RESOLUCION No. 061 pg 05 de agosto de 2025

“Por la cual se efecttia modificacion del presupuesto de Ingresos, Rentas y Gastos del
Instituto Distrital de Turismo para la vigencia 2025"

Que se identificaron los siguientes rubros presupuestales que componen los gastos de
adquisicion bienes y servicios que presentan mayores y menores saldos para contracreditarlos
y acreditarlos respectivamente.
CODIGO NOMBRE CONTRACREDITO | CREDITO
Servicios de alquiler o
arrendamiento con o sin
opcion de compra, relativos
021202020070272112 | a bienes inmuebles no 36.237.302
residenciales (diferentes a 7

vivienda), propios o 4
arrendados
02120202010 Vidticos de los funcionarios 36.237.302
€n comision /
TOTAL 36.237.302 36.237.302

Que, de conformidad con el numeral 3 del Articulo 14-del Acuerdo 07 de 2022 expedido por
la Junta Directiva del Instituto, se determind la necesidad de efectuar una modificacion al
presupuesto de funcionamiento, consistente en un traslado presupuestal por valor de
$36.237.302
/

Que, como se indicd en precedencia, la presente modificacion presupuestal se realiza entre
rubros de Gastos de Funcionamientd al interior de los rubros presupuestales que componen
la adquisicion de bienes y servicios, para el suministro de combustible a los dos vehiculos de
propiedad del IDT; por lo que no requiere concepto previo y favorable de la Secretaria
Distrital de Hacienda, en atencion al citado paragrafo del articulo 10 del Decreto Distrital
192 de 2021 y el articulo 31 del decreto 470 del 27 de diciembre de 2.024.

Que, en mérito de'lo expuesto,
/
RESUELVE:
/
Articulo 1. TRASLADO: Efectuar el siguiente traslado presupuestal de Gastos de
Funcionamiento en el presupuesto del Instituto Distrital de Turismo, por la suma de
$36.237.302, entre los rubros presupuestales dispuestos en el catalogo de cuentas.
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RESOLUCION No.

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

061

pE 05 de agosto de 2025

“Por la cual se efecttia modificacion del presupuesto de Ingresos, Rentas y Gastos del
Instituto Distrital de Turismo para la vigencia 2025"

0221-01 INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO
CONTRACREDITOS
CODIGO NOMBRE VALOR
Servicios de alquiler o arrendamiento con o sin opcion
021202020070272112 de compra, relativos a bienes inmuebles no P 36.237.302
residenciales (diferentes a vivienda), propioso -
arrendados
TOTAL CONTRACREDITOS / 36.237.302
0221-01 INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO
CREDITOS
CODIGO NOMBRE VALOR
02120202010 Viaticos de los funcionarios en comision 36.237.302
TOTAL CREDITOS 36.237.302

Articulo 2. REMISION: Remitase copias de la-presente Resolucion a la Secretaria de
Hacienda Distrital y demas oficinas competentes.

Articulo 3. VIGENCIA: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota D. C., a los

/
/

) A/]Q//(J SW%Q \/\7&/7& e

J/
cinco (05) dias del mes de agosto de 2025

ANDRES SANTAMARIA
GARRIDO

ANDRES SANTAMARIA GARRIDO

Nombres completos y apellidos
Dumar Ernesto Carvajal Carrillo

Proyectado por:

/
Proyectado por:

Revisado por

Diego Manuel Vargas Medina

Tatiana Lopez Rojas

Director General

Cargo, Dependencia
Profesional Especializado de
Presupuesto SGC
Talento

Profesional ~ Universitario

humano SGC

E.

Firma

&

A

Subdirectora de Gestion Corporativa i)

Firmado digitalmente por ANDRES
SANTAMARIA GARRIDO
Fecha: 2025.08.05 17:07:32 -05'00"

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales. Asi mismo, la
informacion contenida en él, es precisa, correcta, veraz y completa, y por lo tanto, lo presentamos para firma del Director General del Instituto Distrital de

Turismo.
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

RESOLUCION No. 061 pg 05 de agosto de 2025

“Por la cual se efecttia modificacion del presupuesto de Ingresos, Rentas y Gastos del
Instituto Distrital de Turismo para la vigencia 2025"
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

RESOLUCION No. 062 DE 12 de agosto de 2025

“Por la cual se efecttia modificacion del presupuesto de Ingresos, Rentas y Gastos del
Instituto Distrital de Turismo para la vigencia 2025"

EL DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

En uso de sus facultades legales y en especial las conferidas en el literal b) del articulo 5 del Acuerdo
275 de 2007 del Concejo de Bogota D.C., el articulo 10 del Decreto Distrital 192 de 2021, el literal
b) del articulo 18 del Acuerdo 001 de 2007, el articulo 1 del Acuerdo 006 de 2016 y los numerales 1
y 3 del articulo 6° del Acuerdo 7 de 2022 de la Junta Directiva, y

CONSIDERANDO:

Que, el Instituto Distrital de Turismo es un establecimiento publico del orden Distrital, con personeria
juridica, autonomia administrativa y financiera, y patrimonio propio, adscrito a la Secretaria Distrital
de Desarrollo Econdmico.

Que el articulo 10 del Decreto Distrital No. 192 de 2021 dispone que “Las modificaciones al anexo
del Decreto de Liquidacion de los organos y entidades que hacen parte del presupuesto anual,
incluidos los organismos de control, y los Fondos de Desarrollo Local que no modifiquen en cada
seccion presupuestal el monto agregado de sus apropiaciones de funcionamiento, servicio de la
deuda e inversion aprobados por el Concejo de Bogota D.C. y las Juntas Administradoras Locales,
se haran mediante resolucion expedida por el representante de la entidad respectiva o por decreto
del Alcalde Local. En el caso de los establecimientos publicos del Distrito estas modificaciones al
anexo del Decreto de liquidacion se haran por resolucion o acuerdo de las Juntas o Consejos
Directivos™.

Que, de conformidad con el literal b del Articulo 4 del Acuerdo Distrital 275 de 2007, es funcion de
la Junta Directiva del Instituto Distrital de Turismo “Aprobar los planes, programas, proyectos y
presupuesto del Instituto, asi como las modificaciones que se hagan a los mismos, de acuerdo con
las disposiciones distritales vigentes sobre el tema y que sean de su competencia de acuerdo con su
reglamento”.

Que, mediante Acuerdo 006 de fecha 1° de Septiembre de 2016, la Junta Directiva del Instituto
Distrital de Turismo autoriza al Director General para efectuar, a través de acto administrativo, los
traslados presupuestales que se requieran para el presupuesto de funcionamiento, cuando éstos
correspondan a valores inferiores o iguales a 202 S.M.M.L.V, es decir que para la vigencia 2024, la
autorizacion es hasta $$287.547.000, sin necesidad de adelantar el tramite de aprobacion ante la Junta
Directiva, previo cumplimiento de los requisitos dispuestos por la Secretaria Distrital de Hacienda.
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

RESOLUCION No. 062 DE 12 de agosto de 2025

“Por la cual se efecttia modificacion del presupuesto de Ingresos, Rentas y Gastos del
Instituto Distrital de Turismo para la vigencia 2025"

Que, el paragrafo del Articulo 10 del Decreto Distrital 192 de 2021 exceptiia del concepto previo y
favorable de la Secretaria Distrital de Hacienda cuando se efectiien modificaciones en gastos de
funcionamiento al interior de los siguientes rubros:

“Pardgrafo. Se exceptuan del concepto previo y favorable de la Secretaria Distrital de Hacienda -
Direccion Distrital de Presupuesto, las modificaciones en Gastos de Funcionamiento de los traslados
presupuestales al interior de cada uno de los rubros que componen Factores constitutivos de salario,
Contribuciones inherentes a la nomina, Remuneraciones no constitutivas de factor salarial siempre
que correspondan at mismo tipo de vinculacion, Honorarios, Activos Fijos, Materiales y suministros,
Adgquisicion de servicios, FONPET, Obligaciones por Pagar (Adquisicion de Bienes, Adquisicion de
Servicios y Otros Gastos Generales)”.

Que articulo 31 del decreto 470 del 27 de diciembre de 2024, de liquidacion del presupuesto del
distrito de Bogota para vigencia 2.025, permite hacer modificaciones presupuestales al interior de los
componentes de gastos:

“Durante la vigencia 2025, las modificaciones en el presupuesto de Gastos de Funcionamiento y del
servicio de la deuda por traslados presupuestales al interior de cada uno de los rubros que componen
los gastos de personal, adquisicion de bienes y servicios, transferencias corrientes, disminucion de
pasivos y gastos por tributos, tasas, contribuciones, multas, sanciones e intereses de mora, capital,
intereses y comisiones de la deuda interna o externa, se haran mediante resolucion expedida por el
representante legal de la entidad respectiva o por Decreto del Alcalde(sa) Local, previo
cumplimiento de los requisitos establecidos por la Secretaria Distrital de [-lacienda-Direccion
Distrital de Presupuesto para tal fin.”

Que, el IDT requiere realizar un traslado presupuestal de gastos de funcionamiento al interior de los
rubros de gastos de personal, para cubrir el pago de la indemnizacion por vacaciones de la ex
funcionaria de la entidad DANERY BUITRAGO GOMEZ identificada con C.C. No. 66.834.397
Subdirector Técnico Codigo 068 Grado 01 — Gestion Corporativa de la planta de empleos de la
entidad

Que se identificaron los siguientes rubros presupuestales que componen los gastos de adquisicion
bienes y servicios que presentan mayores y menores saldos para contracreditarlos y acreditarlos
respectivamente.

: CONTRA ,
CODIGO NOMBRE CREDITO CREDITO
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

RESOLUCION No. 062 pE 12 de agosto de 2025

“Por la cual se efecttia modificacion del presupuesto de Ingresos, Rentas y Gastos del
Instituto Distrital de Turismo para la vigencia 2025"

0211010100101 Sueldo basico 15.000.000
0211010300102 Indemnizacidn por vacaciones 15.000.000
TOTAL 15.000.000 15.000.000

Que, de conformidad con el numeral 3 del Articulo 14 del Acuerdo 07 de 2022 expedido por la Junta
Directiva del Instituto, se determiné la necesidad de efectuar una modificacion al presupuesto de
funcionamiento, consistente en un traslado presupuestal por valor de $15.000.000

Que, como se indico en precedencia, la presente modificacion presupuestal se realiza entre rubros de
Gastos de Funcionamiento al interior de los rubros presupuestales de gastos de personal, para cubrir
el pago de la indemnizacion por vacaciones de ex funcionarios de la entidad; por lo que no requiere
concepto previo y favorable de la Secretaria Distrital de Hacienda, en atencion al citado paragrafo del
articulo 10 del Decreto Distrital 192 de 2021 y el articulo 31 del decreto 470 del 27 de diciembre de
2.024.

Que, en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:
Articulo 1. TRASLADO: Efectuar el siguiente traslado presupuestal de Gastos de Funcionamiento
en el presupuesto del Instituto Distrital de Turismo, por la suma de $15.000.000, entre los rubros

presupuestales dispuestos en el catdlogo de cuentas.

0221-01 INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

CONTRACREDITOS
CODIGO NOMBRE VALOR
0211010100101 = Sueldo bésico 15.000.000
TOTAL CREDITOS 15.000.000

0221-01 INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

CREDITOS
CODIGO NOMBRE VALOR
0211010300102 Indemnizacion por vacaciones 15.500.000
TOTAL CREDITOS 15.000.000
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RESOLUCION No.

“Por la cual se efecttia modificacion del presupuesto de Ingresos, Rentas y Gastos del
Instituto Distrital de Turismo para la vigencia 2025"

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

DESARROLLO ECONOMICO

Instituto Distrital de Turismo

062 DE 12 de agosto de 2025

Articulo 2. REMISION: Remitase copias de la presente Resolucion a la Secretaria de Hacienda

Distrital y demas oficinas competentes.

Articulo 3. VIGENCIA: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota D. C., a los_doce (12) dias del mes de agosto de 2025

Amy/(j Sants VY o ¢
ANDRES SANTAMARIA GARRIDO

Director General

Nombres completos y apellidos

Proyectado por: Dumar Ernesto Carvajal Carrillo
Proyectado por: German Antonio Montoya Castafio
Aprobado por:: Tatiana Lopez Rojas

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones
legales. Asi mismo, la informacion contenida en ¢él, es precisa, correcta, veraz y completa, y por lo tanto, lo presentamos para firma del

Director General del Instituto Distrital de Turismo.
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ANDRES SANTAMARIA GARRIDO

Fecha: 2025.08.12 17:16:10 -05'00"

BOGOT/\

Pagina 4 de 4

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 59 NUMERO 8401 « PP. 1-20 = 2025 * SEPTIEMBRE * 8



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

RESOLUCION No. 063 DE 12 de agosto de 2025

“Por la cual se efecttia modificacion del presupuesto de Ingresos, Rentas y Gastos del
Instituto Distrital de Turismo para la vigencia 2025"

EL DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

En uso de sus facultades legales y en especial las conferidas en el literal b) del articulo 5 del
Acuerdo 275 de 2007 del Concejo de Bogota D.C., el articulo 10 del Decreto Distrital 192
de 2021, el literal b) del articulo 18 del Acuerdo 001 de 2007, el articulo 1 del Acuerdo 006
de 2016 y los numerales 1 y 3 del articulo 6° del Acuerdo 7 de 2022 de la Junta Directiva, y

CONSIDERANDO:

Que, el Instituto Distrital de Turismo es un establecimiento publico del orden Distrital, con
personeria juridica, autonomia administrativa y financiera, y patrimonio propio, adscrito a la
Secretaria Distrital de Desarrollo Economico.

Que el articulo 10 del Decreto Distrital No. 192 de 2021 dispone que “Las modificaciones al
anexo del Decreto de Liquidacion de los organos y entidades que hacen parte del
presupuesto anual, incluidos los organismos de control, y los Fondos de Desarrollo Local
que no modifiquen en cada seccion presupuestal el monto agregado de sus apropiaciones de
funcionamiento, servicio de la deuda e inversion aprobados por el Concejo de Bogota D.C.
y las Juntas Administradoras Locales, se haran mediante resolucion expedida por el
representante de la entidad respectiva o por decreto del Alcalde Local. En el caso de los
establecimientos publicos del Distrito estas modificaciones al anexo del Decreto de
liquidacion se hardn por resolucion o acuerdo de las Juntas o Consejos Directivos”.

Que, de conformidad con el literal b del Articulo 4 del Acuerdo Distrital 275 de 2007, es
funciéon de la Junta Directiva del Instituto Distrital de Turismo “Aprobar los planes,
programas, proyectos y presupuesto del Instituto, asi como las modificaciones que se hagan
a los mismos, de acuerdo con las disposiciones distritales vigentes sobre el tema y que sean
de su competencia de acuerdo con su reglamento”.

Que, mediante Acuerdo 006 de fecha 1° de Septiembre de 2016, la Junta Directiva del
Instituto Distrital de Turismo autoriza al Director General para efectuar, a través de acto
administrativo, los traslados presupuestales que se requieran para el presupuesto de
funcionamiento, cuando éstos correspondan a valores inferiores o iguales a 202 SM.M.L.V,
es decir que para la vigencia 2025, la autorizacion es hasta $287.547.000, sin necesidad de
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

RESOLUCION No. 063 DE 12 de agosto de 2025

“Por la cual se efecttia modificacion del presupuesto de Ingresos, Rentas y Gastos del
Instituto Distrital de Turismo para la vigencia 2025"

adelantar el tramite de aprobacion ante la Junta Directiva, previo cumplimiento de los
requisitos dispuestos por la Secretaria Distrital de Hacienda.

Que, el paragrafo del Articulo 10 del Decreto Distrital 192 de 2021 exceptua del concepto
previo y favorable de la Secretaria Distrital de Hacienda cuando se efectien modificaciones
en gastos de funcionamiento al interior de los siguientes rubros:

“Paragrafo. Se exceptuan del concepto previo y favorable de la Secretaria Distrital de
Hacienda - Direccion Distrital de Presupuesto, las modificaciones en Gastos de
Funcionamiento de los traslados presupuestales al interior de cada uno de los rubros que
componen Factores constitutivos de salario, Contribuciones inherentes a la nomina,
Remuneraciones no constitutivas de factor salarial siempre que correspondan at mismo tipo
de vinculacion, Honorarios, Activos Fijos, Materiales y suministros, Adquisicion de
servicios, FONPET, Obligaciones por Pagar (Adquisicion de Bienes, Adquisicion de
Servicios y Otros Gastos Generales)”.

Que articulo 31 del decreto 470 del 27 de diciembre de 2024, de liquidacion del presupuesto
del distrito de Bogota para vigencia 2.025, permite hacer modificaciones presupuestales al
interior de los componentes de gastos:

“Durante la vigencia 2025, las modificaciones en el presupuesto de Gastos de
Funcionamiento y del servicio de la deuda por traslados presupuestales al interior de cada
uno de los rubros que componen los gastos de personal, adquisicion de bienes y servicios,
transferencias corrientes, disminucion de pasivos y gastos por tributos, tasas,
contribuciones, multas, sanciones e intereses de mora, capital, intereses y comisiones de la
deuda interna o externa, se hardan mediante resolucion expedida por el representante legal
de la entidad respectiva o por Decreto del Alcalde(sa) Local, previo cumplimiento de los
requisitos establecidos por la Secretaria Distrital de 1-lacienda-Direccion Distrital de

2

Presupuesto para tal fin.

Que, ¢l IDT requiere trasladar $5.010.601 al rubro “02120202008078712001 Servicio de
mantenimiento y reparacion de equipo de oficina y contabilidad, (excepto computadores y equipos
periféricos)”, para contratar el mantenimiento de sillas del Instituto
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

RESOLUCION No. 063 DE 12 de agosto de 2025

“Por la cual se efecttia modificacion del presupuesto de Ingresos, Rentas y Gastos del
Instituto Distrital de Turismo para la vigencia 2025"

Que, el IDT requiere trasladar $22.752.000 al rubro “02120201003063699010 Tapas para
agendas, carpetas o similares en vinilo”, para contratar la compra de carpetas cuatro aletas para el
sistema de gestion documental.

Que, el IDT requiere trasladar $3.188.000 al rubro “027120201003023215307 Cajas de cartén
litografiadas”, para contratar la compra de cajas de carton para el sistema de gestion documental.

Que, el IDT requiere trasladar $2.000.000 al rubro “027120201003063699006 Ganchos
legajadores pldsticos”, para contratar la compra de ganchos legajadores para el sistema de gestion
documental.

Que, el IDT requiere trasladar $100.000 al rubro “021202020080585951 Servicios de copia y
reproduccion”, para el pago de impresiones publicitarias.

Que, el IDT requiere trasladar $300.000 al rubro “021202020060767430 Servicios de
parqueaderos”, para el pago de servicios de parqueadero.

Que, el IDT requiere trasladar $200.000 al rubro “021202020060868021 Servicios locales de
mensajeria nacional ”, para el pago de servicio de mensajeria.

Que se identificaron los siguientes rubros presupuestales que componen los gastos de
adquisicion bienes y servicios que presentan mayores y menores saldos para contracreditarlos
y acreditarlos respectivamente.

CODIGO NOMBRE CONTRACREDITO CREDITO
Servicios de alquiler o
arrendamiento con o sin opcion
021202020070272112 de compra, relativos a bienes 29.928.298
inmuebles no residenciales
(diferentes a vivienda), propios
o arrendados
021202020080585290 Otros servicios de seguridad 3.622.303
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

RESOLUCION No. 063

“Por la cual se efecttia modificacion del presupuesto de Ingresos, Rentas y Gastos del

pE 12 de agosto de 2025

Instituto Distrital de Turismo para la vigencia 2025"

CODIGO NOMBRE CONTRACREDITO CREDITO

Servicio de mantenimiento y
reparacion de equipo de oficina

02120202008078712001 y contabilidad, (excepto 5.010.601
computadores y equipos
periféricos)

02120201003063699010 | -aPas para agendas, carpetas o 22.752.000
similares en vinilo

02120201003023215307 Cajas de carton litografiadas 3.188.000

02120201003063699006 Ganchos legajadores plasticos 2.000.000
Servicios de copia 'y

021202020080585951 reproduccion 100.000
Servicios de parqueaderos

021202020060767430 300.000
Servicios locales de mensajeria

021202020060868021 nacional 200.000

TOTAL 33.550.601 33.550.601

Que, de conformidad con el numeral 3 del Articulo 14 del Acuerdo 07 de 2022 expedido por
la Junta Directiva del Instituto, se determiné la necesidad de efectuar una modificacion al
presupuesto de funcionamiento, consistente en un traslado presupuestal por valor de

$33.550.601

Que, como se indicd en precedencia, la presente modificacion presupuestal se realiza entre
rubros de Gastos de Funcionamiento al interior de los rubros presupuestales que componen
la adquisicion de bienes y servicios; por lo que no requiere concepto previo y favorable de la
Secretaria Distrital de Hacienda, en atencion al citado paragrafo del articulo 10 del Decreto
Distrital 192 de 2021 y el articulo 31 del decreto 470 del 27 de diciembre de 2.024.

Que, en mérito de lo expuesto,
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

RESOLUCION No. 063 DE 12 de agosto de 2025

“Por la cual se efecttia modificacion del presupuesto de Ingresos, Rentas y Gastos del
Instituto Distrital de Turismo para la vigencia 2025"

Articulo 1. TRASLADO: Efectuar el siguiente traslado presupuestal de Gastos de
Funcionamiento en el presupuesto del Instituto Distrital de Turismo, por la suma de
$33.550.601, entre los rubros presupuestales dispuestos en el catalogo de cuentas.

0221-01 INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO
CONTRACREDITOS
CODIGO NOMBRE VALOR
Servicios de alquiler o arrendamiento con o sin opcion
021202020070272112 de compra, relativos a bienes inmucbles no 29.928.298
residenciales (diferentes a vivienda), propios o
arrendados
021202020080585290 Otros servicios de seguridad 3.622.303
TOTAL CONTRACREDITOS 33.550.601
0221-01 INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO
CREDITOS
CODIGO NOMBRE VALOR
Servicio de mantenimiento y reparacion de equipo de
02120202008078712001 oficina y contabilidad, (excepto computadores y 5.010.601
equipos periféricos)
02120201003063699010 Tapas para agendas, carpetas o similares en vinilo 22.752.000
02120201003023215307 Cajas de carton litografiadas 3.188.000
02120201003063699006 Ganchos legajadores plésticos 2.000.000
021202020080585951 Servicios de copia y reproduccion 100.000
021202020060767430 Servicios de parqueaderos 300.000
021202020060868021 Servicios locales de mensajeria nacional 200.000
TOTAL CREDITOS 33.550.601
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

RESOLUCION No.

063 DE 12 de agosto de 2025

“Por la cual se efecttia modificacion del presupuesto de Ingresos, Rentas y Gastos del
Instituto Distrital de Turismo para la vigencia 2025"

Articulo 2. REMISION: Remitase copias de la presente Resolucion a la Secretaria de
Hacienda Distrital y demas oficinas competentes.

Articulo 3. VIGENCIA: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogotd D. C., a los_doce (12) dias del mes de agosto de 2025

ANDRES SANTAMARIA Firmado digitalmente por ANDRES

GARRIDO

SANTAMARIA GARRIDO
Fecha: 2025.08.12 17:22:16 -05'00"

ANDRES SANTAMARIA GARRIDO
Director General

Nombres completos y apellidos

Proyectado por: Dumar Ernesto Carvajal Carrillo

Proyectado por: Catalina Beatriz Galindo Charris

Revisado por Tatiana Lopez Rojas

Cargo, Dependencia Firma

Profesional ~ Especializado de
Presupuesto SGC Q

Profesional ~ Especializado de
bienes y servicios SGC
Subdirectora de Gestion
Corporativa E.

Q baoﬂ indo

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones
legales. Asi mismo, la informacion contenida en ¢él, es precisa, correcta, veraz y completa, y por lo tanto, lo presentamos para firma del

Director General del Instituto Distrital de Turismo.
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

RESOLUCION No. 064 DE 25 de agosto de 2025

“Por la cual se adiciona la caja menor del Instituto Distrital de Turismo para la vigencia
fiscal 2025

LA DIRECTORA GENERAL EN ENCARGO DEL INSTITUTO DISTRITAL DE
TURISMO

En uso de sus facultades legales y en especial las conferidas en el literal b) del articulo 5° del Acuerdo
275 de 2007 del Concejo de Bogota D.C., el articulo 57 del Decreto Distrital 192 de 2021, el literal
b) del articulo 18 del Acuerdo 001 de 2007 de la Junta Directiva del IDT, el literal c) del articulo 4°
del Acuerdo 008 de 2016, modificado por el Acuerdo 006 de 2019 y el Acuerdo 9 de 2021 de la Junta
Directiva del IDT, y demas normas legales, estatutarias y reglamentarias,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto 192 del 02 de junio de 2021, la Alcaldia Mayor de Bogota reglamento el
funcionamiento de las Cajas Menores y los avances en efectivo para las entidades que conforman el
Presupuesto Anual y las entidades Distritales con régimen presupuestal de Empresas Industriales y
Comerciales del Estado respecto de las transferencias de la Administracion Central, las Empresas
Sociales del Estado y los Fondos de Desarrollo Local.

Que, el Articulo 57 del citado Decreto 192 de 2021, establece que las “Cajas Menores se constituiran,
para cada vigencia fiscal, mediante Resolucion suscrita por el Jefe de la respectiva entidad publica
distrital, en la cual se deberd indicar: i) la cuantia, ii) el responsable, iii) la finalidad, iv) la clase de
gastos que se pueden realizar, v) la unidad ejecutora y vi) la cuantia de cada rubro presupuestal, sin
exceder el monto mensual asignado a la caja menor y en ningun caso el limite establecido por el
estatuto de contratacion para compras directas.”

Que, el articulo 61 del Decreto 192 de 2021, dispone que “La cuantia maxima mensual de la
sumatoria de los fondos que se manejen a través de cajas menores se determinara en funcion del
presupuesto anual de cada vigencia fiscal de las entidades, expresado en salarios minimos mensuales
legales vigentes”.

Que, mediante el Decreto Distrital No. 470 del 27 de diciembre de 2024, “Por medio del
cual se liquida el presupuesto anual de Rentas e Ingresos y Gastos e Inversiones de Bogotd
Distrito Capital, para la vigencia fiscal comprometida entre el 1 de enero y el 31 de
diciembre del aiio 2025, se establecid que el presupuesto asignado al Instituto Distrital de
Turismo asciende a la suma de $33.215.621.000.

Que, de conformidad a lo establecido en el Decreto Nacional 1572 del 24 de diciembre de 2024,
el salario minimo mensual legal vigente para la vigencia 2025 es de $1.423.500
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

RESOLUCION No. 064 DE 25 de agosto de 2025

“Por la cual se adiciona la caja menor del Instituto Distrital de Turismo para la vigencia
fiscal 2025~
Que, de conformidad con lo establecido en el articulo 61 del Decreto Distrital 192 de 2021 y
el presupuesto establecido para el Instituto Distrital de Turismo para la vigencia comprendida
entre el 1 de enero y el 31 de diciembre de 2025, la cuantia maxima mensual para la caja
menor es de 45 salarios minimos mensuales legales vigentes, es decir, que para la vigencia
2025 es hasta $64.057.500

Que, mediante Resolucion No. 003 del 17 de enero de 2025 de la Direccion General, se constituyo la
caja menor del Instituto Distrital de Turismo para la vigencia fiscal 2025, por valor de $9.300.000.

Que, mediante Resolucion No. 043 del 30 de mayo de 2025 de la Direccion General, se adiciono la
caja menor del Instituto Distrital de Turismo para la vigencia fiscal 2025, por valor de $2.700.000

Que el Instituto Distrital de Turismo requiere adicionar la caja menor de la vigencia 2025, por valor
de $600.000 con la finalidad de cubrir gastos eventuales, urgentes, imprescindibles, imprevistos o
inaplazables de los rubros presupuestales “021202020080585951 Servicios de copia y
reproduccion” por valor de $100.000, “0271202020060868021 Servicios locales de mensajeria
nacional” por valor de $200.000 y “0271202020060767430 Servicios de parqueaderos” por valor de
$300.000

Que el Instituto Distrital de Turismo cuenta con el CDP No. 339 del 22 de agosto de 2025, expedido
por valor de $600.000, para amparar la adicion a la Caja Menor.

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

Articulo 1°:  ADICIONAR. Adicionar la caja menor de la vigencia 2025 por valor de $600.000,
con el fin de cubrir gastos eventuales, urgentes, imprescindibles, imprevistos o inaplazables.

Articulo 2°: CUANTIA Y RUBROS. Los gastos ordenados con cargo a los rubros asignados a la
adicion de la Caja Menor del Instituto Distrital de Turismo se efectuaran en las cuantias y rubros del
presupuesto que a continuacién se relacionan, siempre y cuando se trate de gastos generales
identificados y definidos en los conceptos del presupuesto de la Entidad, que tengan el caracter de
urgentes, imprescindibles, inaplazables ¢ imprevistos y necesarios.

CODIGO NOMBRE VALOR
021202020080585951 Servicios de copia y reproduccion 100.000
021202020060868021 Servicios locales de mensajeria nacional 200.000
021202020060767430 Servicios de parqueaderos 300.000

TOTAL 600.000
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

RESOLUCION No. 064 pE 25 de agosto de 2025

“Por la cual se adiciona la caja menor del Instituto Distrital de Turismo para la vigencia
fiscal 2025~

Articulo 3°: La presente resolucion rige a partir de su expedicion.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota D. C., a los_veinticinco (25) dias del mes de agosto de 2025

@ww@%%

IVONNE ADRIANA MARTINEZ ZAPATA
Directora General E.
Decreto Alcaldia Mayor de Bogota No 391 del 20 agosto 2025

Nombres completos y Cargo, Dependencia Firma

apellidos

Dumar  Emesto  Carvajal | Profesional Especializado de
Proyectado por: Carrillo Presupuesto, Subdireccion de Q

Gestion Corporativa
. Tatiana Lopez Rojas Subdirectora de Gestion

Aprobado por: Corporativa E. m
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y
disposiciones legales. Asi mismo, la informacion contenida en €l, es precisa, correcta, veraz y completa, y por lo tanto,
lo presentamos para firma del Director del Instituto Distrital de Turismo.
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

RESOLUCION No. 066 DE 29 de agosto de 2025

"Por medio de la cual se adopta el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo -
SGDEA ORFEQ en el Instituto Distrital de Turismo - IDT y se dictan otras disposiciones”

EL DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO - IDT

En ejercicio de sus facultades legales y en especial las que le confiere los articulos 2.8.2.5.10.y 2.8.5.2
del Decreto 1080 de 2015, el articulo 2.1.1.5.2. Del Decreto 1081 de 2015, el articulo 5 del Acuerdo
275 de 2007 del Concejo de Bogota, D.C. articulo 5 literal b), Acuerdo 01 de 2007 articulo 18,
Acuerdo 008 de 2016 articulo 4 literal ¢), modificado por el Acuerdo 006 de 2019y,

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con los articulos 15 y 74 de la Constitucion Politica dispone “Todas las personas
tienen derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca la ley ™.

Que la Ley 594 de 2000 “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras
disposiciones”, en su articulo 21 frente a los Programas de Gestion Documental establece que “las
entidades publicas deberan elaborar programas de gestion de documentos, pudiendo contemplar el
uso de nuevas tecnologias y soportes, en cuya aplicacion deberdn observarse los principios y
procesos archivisticos”.

Que el Decreto 2609 de 2012 por el cual se reglamenta el Titulo V de la Ley 594 de 2000,
parcialmente los articulos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se dictan otras disposiciones en materia
de Gestion Documental para todas las Entidades del Estado, en su articulo 8 refiere los instrumentos
archivisticos para la gestion documental.

Que el Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nacion (AGN) actualiza y establece
lineamientos técnicos y normativos para la implementacion y operacion de los Sistemas de Gestion
de Documentos Electronicos de Archivo (SGDEA), en concordancia con estandares internacionales
y buenas practicas archivisticas.

Que el Acuerdo 04 de 2019 del Archivo de Bogota, establece lineamientos para la gestion documental
electronica en el Distrito Capital, incluyendo el uso de un SGDEA, metadatos y esquemas de
interoperabilidad.

Que el articulo 2.1.1.5.4.1 del Decreto Nacional 1081 de 2015, establece que “en desarrollo de la
Ley 1712 de 2014 se entendera por Programa de Gestion Documental el plan elaborado por cada
sujeto obligado para facilitar la identificacion, gestion, clasificacion, organizacion, conservacion y
disposicion de la informacion publica, desde su creacion hasta su disposicion final, con fines de
conservacion permanente o eliminacion”.
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

RESOLUCION No. 066 DE 29 de agosto de 2025
"Por medio de la cual se adopta el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo -
ORFEQ en el Instituto Distrital de Turismo - IDT y se dictan otras disposiciones”

Que el articulo 2.2.22.3.4 del Decreto 1083 de 2015, modificado por el Decreto 1499 de 2017,
establece que "el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion - MIPG se adoptard por los organismos
v entidades de los ordenes nacional y territorial de la Rama Ejecutiva del Poder Publico”.

Que el articulo 2.2.22.3.8 del citado Decreto dispone que cada una de las entidades integrara un
Comité Institucional de Gestion y Desempefio, encargado de orientar la implementacion y operacion
del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion - MIPG, el cual sustituird los demas comités que
tengan relacion con el Modelo y que no sean obligatorios por mandato legal.

Que, en cumplimiento de lo anterior, el Instituto Distrital de Turismo, mediante Resolucion 130 del
26 de julio de 2018, creo6 el Comité Institucional de Gestion y Desempeno, la cual fue derogada por
la Resolucion 015 del 30 de enero de 2023 “Por la cual se compilan, actualizan y modifican las
disposiciones sobre el Comité Institucional de Gestion y Desemperio del Instituto Distrital de Turismo
creado por la Resolucion 130 de 2018

Que, en sesion del 29 de julio de 2025, el Comité de Gestion y Desempeiio Institucional del Instituto
Distrital de Turismo — IDT aprobé la puesta en marcha del SGDEA ORFEO IDT a partir del 01 de
septiembre de 2025.

Que el articulo 4 del Decreto 2578 de 2012 “Por el cual se reglamenta el Sistema Nacional de
Archivos, se establece la Red Nacional de Archivos, se deroga el Decreto 4124 de 2004 y se dictan
otras disposiciones relativas a la administracion de los archivos del Estado ” establece que en materia
de aplicacion de la politica archivistica, sera instancia asesora el Comité de Desarrollo Administrativo
establecido en el Decreto 2482 de 2012, instancia orientadora del Modelo Integrado de Planeacion y
Gestion, en donde se discutiran todos los temas referentes a las politicas de desarrollo administrativo
y demas componentes del modelo.

Que, en mérito de lo anteriormente expuesto el Director General del Instituto Distrital de Turismo,
RESUELVE:

Articulo 1: Adoptar el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo SGDEA ORFEO
en el Instituto Distrital de Turismo - IDT.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

RESOLUCION No. 066 DE 29 de agosto de 2025
"Por medio de la cual se adopta el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo -
ORFEQ en el Instituto Distrital de Turismo - IDT y se dictan otras disposiciones”

Paragrafo 1: El SGDEA sera de uso obligatorio para todas las dependencias, unidades y servidores
publicos del Instituto Distrital Turismo. A través del SGDEA ORFEO IDT, se gestionaran las
comunicaciones oficiales de la Entidad, permitiendo la radicacion, digitalizacion, registro,
clasificacion, almacenamiento, consulta y conservacion de los documentos electronicos generados
por las dependencias productoras.

Para la ejecucion de estos procesos, el sistema cumple con las especificaciones de las normas vigentes
y con las mejores practicas para la gestion documental electronica.

Paragrafo 2: El Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo - SGDEA ORFEO IDT,
asegura que los documentos electronicos gestionados, sean auténticos, fiables, integros, disponibles
y trazables.

Articulo 2: A partir de la puesta en produccion del Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos de Archivo — SGDEA ORFEO IDT, el sistema CORDIS permanecera
disponible tnica y exclusivamente para consulta. En caso de que una solicitud haya sido
radicada en CORDIS, su respuesta debe generarse por medio del SGDEA-ORFEO.

Articulo 3: Corresponde a los jefes de las dependencias realizar seguimiento, el uso apropiado y
permanente del Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo - SGDEA ORFEO IDT,
para la gestion y tramite de los asuntos asignados a la dependencia a su cargo.

Articulo 4: Es deber de los servidores, funcionarios y contratistas del Instituto Distrital de Turismo
—IDT, segun corresponda, gestionar de forma apropiada y oportuna la organizacion, salvaguardar y
custodiar los documentos y archivos (fisicos y electrénicos) que por razéon de sus funciones
recepcionen, tramiten, produzcan, archiven o preserven, asi como la actualizacion de la informacion
en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo - SGDEA ORFEO IDT, conforme
al manual de funciones, las politicas institucionales, las Tablas de Retencion Documental, los
procedimientos y la normatividad vigente.

Articulo 5: La Subdireccion de Gestion Corporativa — Gestion Documental, serd el administrador
funcional del sistema, y capacitara a los servidores del Instituto Distrital de Turismo — IDT sobre las
funcionalidades del Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA ORFEO,
bajo el marco legal vigente en materia de tecnologias de la informacion y gestion documental. Asi
mismo, tendra a su cargo la publicacion y difusion de las actualizaciones funcionales del sistema.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

RESOLUCION No. 066 DE 29 de agosto de 2025
"Por medio de la cual se adopta el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo -
ORFEQ en el Instituto Distrital de Turismo - IDT y se dictan otras disposiciones”

Articulo 6: La implementacién, mantenimiento, integracion y actualizacion del Sistema de Gestion
de Documentos Electronicos de Archivo - SGDEA ORFEO IDT estara a cargo del equipo de Gestion
Documental de la Subdireccion de Gestion Corporativa y la Subdireccion de Inteligencia y Gestion
de Tecnologias de la Informacion velara por la disponibilidad de la infraestructura tecnolégica que
soporta el sistema.

Articulo 7: Las copias de seguridad de la base de datos y bodega de documentos, configuraciéon y su
rotacion, son automatizadas por la Subdireccion de Gestion Corporativa. La Subdireccion de
Inteligencia y Gestion de Tecnologias de la Informacion estard a cargo de suministrar la
infraestructura requerida para salvaguardar las copias de respaldo y podran ser solicitadas por la
Subdireccion de Gestion Corporativa cuando sea necesario.

Articulo 8 A partir del 01 de septiembre de 2025, los codigos de las dependencias del Instituto en
términos documentales, seran los siguientes:

ITEM CODIGOS DEPENDENCIAS
1 100 Direccion General
2 110 Oficina Asesora de Comunicaciones
3 120 Oficina Juridica
4 130 Oficina Control Disciplinario Interno
5 200 Subdireccion de Mercadeo
6 300 Subdireccion de Desarrollo y Competitividad
7 400 Subdireccion de Inteligencia y Gestion de Tecnologias de la Informacion
8 500 Subdireccion de Planeacion
9 600 Subdireccion de Gestion Corporativa

Nombres y codigos de los principales procesos y grupos operativos:

CcODIGOS DEPENDENCIAS Y PROCESO
100 Direccion General
101 Control Interno
110 Oficina Asesora de Comunicaciones
120 Oficina Juridica
130 Oficina de Control Disciplinario Interno
200 Subdireccién de Mercadeo
300 Subdireccion de Desarrollo y Competitividad
310 Grupo de Cultura y Responsabilidad Turistica
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

RESOLUCION No. 066 DE 29 de agosto de 2025

"Por medio de la cual se adopta el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo -

ORFEQ en el Instituto Distrital de Turismo - IDT y se dictan otras disposiciones"

CODIGOS DEPENDENCIAS Y PROCESO
320 Grupo de Consejo Consultivo
330 Grupo de Desarrollo Empresarial
340 Grupo de Producto Turistico
350 Grupo de Infraestructura Turistica
360 Grupo de Gestion Territorial
400 Subdireccion de Inteligencia y Gestion de Tecnologias de la Informacion
500 Subdireccion de Planeacién
600 Subdireccién de Gestion Corporativa
610 Proceso Atencion a la Ciudadania
620 Proceso Gestion de Bienes y Servicios
630 Proceso Gestion Financiera
640 Proceso Gestion Documental
650 Proceso Gestion de Talento Humano

Articulo 10: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota D. C alos veintinueve (29) dias del mes de agosto de 2025

8\10\@ Wz

IVONNE ADRIANA MARTINEZ ZAPATA
Directora General (E)

Nombres completos y apellidos Cargo, Dependencia Firma
Proyectado por: Nancy Zamora Profesional Universitario- Rancu 2avnoa
Subdireccion de Gestion Corporativa
Revisado por: Tatiana Lopez Rojas Subdirectora de Gestion Corporativa m

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones
legales. Asi mismo, la informacion contenida en ¢él, es precisa, correcta, veraz y completa, y por lo tanto, lo presentamos para firma del
Director del Instituto Distrital de Turismo.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

CIRCULAR No. 06 DE 15 de agosto de 2025

40000

PARA: Servidores Publicos y Colaboradores del Instituto Distrital de Turismo - IDT
DE: Subdireccion de Gestion Corporativa

ASUNTO: Directrices para la Transicion al Nuevo Sistema de Gestion Documental
SGDEA - ORFEO.

Cordial saludo,

En el marco del proceso de modernizacion tecnoldgica y la optimizacion de los procesos
internos del Instituto Distrital de Turismo — IDT, nos permitimos informarles las directrices
establecidas para la transicion al nuevo Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de
Archivo (SGDEA) — ORFEO.

Esta implementacion tiene como propdsito fortalecer la eficiencia, seguridad y trazabilidad en
la gestion documental institucional. En consecuencia, el sistema actual, CORDIS, sera retirado
de manera progresiva y reemplazado por el nuevo sistema SGDEA-ORFEO.

Para asegurar una transicién ordenada y garantizar la continuidad del servicio, se establecen las
siguientes directrices:

1. Cierre de tramites en CORDIS. Todos los tramites, solicitudes y expedientes que
actualmente se encuentren en curso en el aplicativo CORDIS deberan ser gestionados y
finalizados a mas tardar el 25 de agosto de 2025. Sera responsabilidad de cada lider
de proceso y de los funcionarios encargados garantizar el cumplimiento de esta fecha.

2. Continuidad de la radicacion. Con la entrada en operacion de SGDEA-ORFEO, las
secuencias numéricas de radicacion de comunicaciones continuaran de manera
consecutiva, partiendo desde el ultimo ntimero generado en CORDIS, garantizando asi
la unicidad documental.
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

CIRCULAR No. 06 DE 15 de agosto de 2025

3. Gestion de tramites durante la transicion. En caso de que una solicitud haya sido
radicada en CORDIS, pero su respuesta deba generarse una vez esté en funcionamiento
SGDEA-ORFEO, esta debera tramitarse y cerrarse directamente en el nuevo sistema.

4. Uso obligatorio del nuevo sistema. Una vez se anuncie la fecha oficial de entrada en
produccion, el uso del SGDEA-ORFEO sera obligatorio para toda la gestion
documental del Instituto. El sistema CORDIS quedara disponible inicamente como
modulo de consulta historica.

5. Formalizacion del cambio. La adopcion del SGDEA-ORFEO sera oficializada
mediante el correspondiente acto administrativo (Resolucion), el cual sera comunicado
oportunamente a todos los funcionarios.

JORNADAS DE SOCIALIZACION PRESENCIAL OBLIGATORIA - 21 de agosto de
2025

Con el fin de facilitar la apropiacion del nuevo sistema y resolver dudas clave sobre su uso, se
realizaran jornadas de socializacion obligatoria de manera presencial el dia miércoles 21 de
agosto, en los siguientes horarios y espacios:

Q Lugar: En los puestos de trabajo de cada dependencia.
Fecha: miércoles, 21 de agosto de 2025.

Hora Dependencias
8:30 a.m. 10:00 am Mercadeo, Competitividad y Control Interno
10:00 a.m. 11:30 Inteligencia
2:00 p.m. 3:30 pm Corporativa, Oficina Disciplinaria y Juridica
3:30 p.m. 5:00 pm Comunicaciones, Planeacion y Direccidon
General

La asistencia a estas jornadas es obligatoria y se requiere puntualidad. Estas sesiones permitiran
explicar en detalle el funcionamiento del sistema SGDEA-ORFEO y atender cualquier inquietud
que pueda surgir antes de su entrada en produccion.
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Agradecemos de antemano su compromiso y disposicion para adoptar esta herramienta que
contribuird al fortalecimiento de nuestra gestion institucional. Para dudas o solicitudes de

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

DESARROLLO ECONOMICO

Instituto Distrital de Turismo

CIRCULAR No. 06 DE 15 de agosto de 2025

acompaflamiento, pueden comunicarse con el Proceso de Gestion Documental.

Atentamente,

% Fecha:
2025.08.15
13:57:43 -05'00'
TATIANA LOPEZ ROJAS
Subdirectora Encargada

Anexos: (N/A)

Nombres completos y apellidos

Cargo, Dependencia

Firma

Proyectado por:

Rubén Dario Yaima Gomez

Contratista — Subdireccion de
Gestion Corporativa

Revisado por:

Nancy Zamora

Profesional ~ Universitario —
Subdireccion  de  Gestion
Corporativa

Aprobado para firma por:
(Subdirector(a) / Asesor(a)

Tatiana Lopez Rojas

Subdirectora de Gestion
Corporativa (E)

Turismo.

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales. Asi mismo,
la informacion contenida en él, es precisa, correcta, veraz y completa, y por lo tanto, lo presentamos para firma de la Directora del Instituto Distrital de
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